2.

11

21

2.2

2.3

2.4

3.1

3.2

3.3

Inhaltsverzeichnis

EINFUHRUNG IN DIE BUCHHALTUNG.......cooiiiitiiies covitetieestetesestetess st s tessststessststessssstessstasessstasssessasessstasessstasessssssessssssessssans 8

0] 01 =] o F TP TP OO PPPPPTPOOY 8
111 [0 g1 =T T o] F= T T TSP PO U PP ST PPTPTPT PP PPN 8
1.1.2 SEOIIGKEIT ...ttt ettt e bt ek e ek bt e bt e s h et oAb e e Rt e R e e eR Rt e Rt e Rt e eR e e e R R e e bt e aR bt e beenEeennneenris 8
1.1.3 Personenkonten. .8
1.1.4 Sachkonten ........ .9
1.15 R TAT A= To 1120 01 (=T o I USSR 9
1.1.6 DAVON-Konten.................. .10

1.1.7 Eventualverbindlichkeiten..
1.1.8 Eventualforderungen....
1.1.9 Automatische Konten...

1.1.10  Steuerkonten............ .12
1.1.11  Rechnende Konten ..... .12
1.1.12  Mehrwertsteuercodes ........ .13
1.1.121 Die Mehrwertsteuercodes... ...13
1.1.12.2 Die Landercodes............. ....15
1.1.13  Sperrkonten.............. .15
ALLGEMEINES ...ttt e et e sttt e st e e st e e s s bt e e ta e e et teeeasteeeaasbe e e asbe e e aate e e e s be e e esbe e e enteeeeseeeeanteeeantbeeennbeeenntaeeanneeas 16
(g Te [T g T = OO OO PP TP PP U P URPUPROTIN
211 [ oo | o] 0] (=1 (=] o O TSRS OU PP PPTOPPRPRTPPTNS
212 Auswertungen ....
2.1.3 JZA 81T w4 2 o To L1 ] 1= SRR
Systemvoraussetzungen.........c.ccceveeeeennenne
LTS3 = 11 = o o PRSP OTPRTRRN
Installation unter Windows2000 und XP .
Installation ab Windows Vista..........ccccccevvvveeiiieeiiieennns
23.1 Einrichten des Programm-ICONS @m DESKIOP .......cciuiiiiiiiieiie ittt sttt sbe et sin e b e sbeesnneane e e 19
2.3.1.1  Programm-AUTUIDAIAMELET .........oiuiiiiieiit ettt ettt e e eh bt eb s e e he e eh bt e ae e b e e b b e bt e s e e i st ehe e e he e bt e bt et e eneenne e e enns 19
[ foTe =10 01101 =T o T TP O PSP P PRSP OTRR PRI 20
DER HAUPTSCHIRM ...ttt ittt ettt s s sttt ettt e st e e s bt e e tae e e ssteeeaate e e atae e e s te e e aate e e e asbe e e ante e e ante e e e s beaeanteeeantaaeennteeesntaeesnres 21
Datei — MENUPUNKE GENMEIIEIEN ....c..viiiiiiiiiiis teette sttt ettt ettt e e e te e bt e bt e sheeasbe e beeshbeea bt e abe e sbbees bt e ke e sbeeaabeebeenbeeanneenneennnean

311 Buchungen (WTRZ.DAT)...
312 AVZ-Daten (WTRZ.DAT)...

3.1.3 Daten Ka/WB .....
3.1.4 DVO-RZ Import................
3.1.4.1 RZ-Abruf Salden (MBIL) .......cccccouenene
3.1.4.2 RZ BWA-Detail Monatswerte (Bwadru) ..
3.1.4.3  RZ OP-DAEN (OPOUIU) ...etiutiiuieeiteetieetteett ettt ettt esseasseeseesteeese e st e st easeeae e ehs e easeeaseeh s e eae e b e e s s eabeeabeeaseeheeebeeebbebeeasteesseneeneenns
3.15 SICNEIUNQG FUCKSPIEIEIN ...ttt h et s bt e h bt e bt e s bt e s h bt e bt e st e e ehe e et e e sbeeanneenneenenean
3.1.6 Musterdisk (RLG-KKP, BW A-Kennzahlen)
3.1.7 Kopieren und Konten andern (AW'S 155 WTRZ.DAT) ..oocuiiiiiiiiieiie sttt sttt ettt be e b snneene e 23
3.1.8 Buchungsanweisung (W TRZ-DateNIMPOIL) ........ceeiiiiiiiiieiieiie et esteesiee et steesieesreesteesineasreesbeesineebeesbeessnesneenes 24
3.1.9 Personenstamm (Ascii-Datenimport) ............. .24
3.1.10 Excel-Datenimport ..........cccoceercuveineene .24
3.1.10.1 Kontenplan........ .25
3.1.10.2 Personenstamm ...25
3.1.103  AVZ... .25
3.1.10.4 Planwerte ...........c.ccccoeueee .25
3.1.10.5 Kostenstellen und Kostentrager. ...25
3.1.10.6  ArtiKel ..o .25
3.1.11 DN-Daten aus Lohn .......c.cccoovviiiiiiiiiiiine, .25
3.1.12  Import von Daten aus anderen FIBU-SYSIEIMEN.........cccoiiiiiiiiiieiie ettt snn e ne e 25
Datei — MENUPUNKE VEIWAITUNG . ....uviiiiiiiiiiiis ettt ittt ettt ettt e b e e b e e she e e bt e beesb b e es b e ekt e sb e e ssbeebeenbeesaneenneennnean 26

3.21 Index neu aufbauen: BH-Daten, Personenstamm...
3.2.2 User-Berechtigungen...
3.2.3 XML-Verwaltung....... .
3.24 D L=l gT =T o =T - LU OO PP U PP RPN 26

Datei — MENUPUNKE EXPOIT.......eiiiiiiieiieiies ettt ettt ettt ettt e e s b e e e h b e e s bt e sh et e s bt e nbe e sbe e e R bt ekt e sk e e esbeebeenbeeenneesbeennnean 26



Klinger FiBu

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

4.1

51

5.2

6.

6.1

Datei — MenUpunkt DrUCKErEINSTEIUNG .......ccciiis ettt ettt sb e st b e sb e e st e e snneeneenbeeas 26
(G 1aV4 (=11 (o] g1 =T g o] F=T o OO OO P PP U PR URPUPRTOTIN 26
35.1 KIP NBU L.t b e bbb e bR bbb e bbbt 26
35.2 KIP BFfNEN <. b e bbb bbb 27
353 Kanzleikontenplan bearbeiten. .27
3.5.3. 1 NEUANIAGE KOMEO ...ttt bt bttt et e it e e ae e e as e e at e e hs e eh s e e he e bt e et e ab e e et e h e e ehe e e be e b e e eheeesteeseeneeneennes 30
3.5.3.2 NEUANIAGE W ENUEKONTO ...ttt b e bbb e b e e b e e st e as e e as e e hs e e heeeb b et b e et enb e eaneeaneeneenneenneas 32
3.5.3.3  Neuanlage Gliederung .
354 ZeNtrale WT-BeSCRIIIUNG . ... .eeitiiiie ettt et b et e bt e s b e e e sb e e bt e sb e e e nneenbeesbeeennas 33
Datei — MeNUPUNKE VEIZEICHNIS ....c..eiiiiiiiiiiis ettt ettt ettt b e b e bt e ke e sb e e e ab e e beesbeesnneeneenenean 34
N =T0 =T g 7= (1= o IO T OO U PP U PR URPUPRTOTIN 36
AUSWANI BINES BEITEDES ... .. etttk h e e e bt e s b bt e h bt e bt e she e ah b e e ke e eb e e eabeebeenbeesnneenbeesrnean 36
DER BUCHUNGSSCHIRM ..ottt bbb bbb sa e b e sa et e sr s 37
DHE IMIBIUS ...ttt te et ettt bt e bt e ekt e bt ekt e e b et e s bt et e e e Ee e e R s e oAb e e e R R e SRR e e R e e SRR e oA R e e R e e AR Rt eR R e e Rt e R e e eR R e e nRe e eRreenReenbeenree s 37
41.1 DIAEEI ...t E R R E R bR 37
41.2 (S]] o T TS T PP OU PP PP OUPRPRTPPTN 37
413 12U o] o= o T TSP P T UU PP PPTOUPRPRTPPTN 38
41.4 [ (0 110) o] | R T T TSP P T UU TP PP OUPRPRTPPTN 38
4.1.5 FAKL. ..t a e 38

4.1.6 R =T U= TR 39
4.1.7 L] =T T [ OO U U R PP UP PP PPPTOPRTR 39
418 P YO 1= 4 (0 o o [PPSO SO PRRP PRI 39
4.1.9 FNSTEL L. e 40
B.1L0  HIIFE o b e e 40
VORBEREITUNG FUR DAS BUCHEN.......ciitiiituiies etrtsereestsiseeseestsssesessssssssssesesssassssesesssssassssesssssssesesssssssesssssssssesassssns 41

Eingabe von StamminfOrMEationen ..ot ettt b e bbb ne e s 41
511 Einstellungen..................... .41

5.1.1.1  Allgemein..

5112 OP...... .42
5.1.1.3  Sperren..... .44
5.1.14  Ausgabe BH. .44
5.1.1.5 Fenster..... .44

5.1.1.6 .45
5.1.1.7 .46
5.1.1.8 .46
5.1.2 Firmenbeschriftung, OP-Kunden A7
L300 0 R Y g o] 1 1 TP PRSP 47

5.1.2.6  STEUETEIKIBIUNGEN ...ttt ettt ettt h bt e ettt oot e e h e e st e e as e e hs e 2 b s e e b e £ bt et e e ab e e as e e ae e eh e e e be e b b e eateenteeneeneeneenns 48
5.1.2.7  STEUEITICNE VEITIEIUNG ...ttt bbbt ettt e he e e as e e st e e hs e e h e e e h e e bt e bt et e e as e e he e eh b e e be e bb e ehbeesseeneeteeneenns 49
5.1.2.8 Info .

5.1.29 Email
5.1.2.10  Vertreter

5.1.3 OP-Lieferanten

Definition der WirtSCRAMLSIANIE. ..o ettt b e b e s a bt e be e sbeesnne e sbeenree s 50
521 WIRESCRATISIANT ...ttt ettt et e s b et e e bt e bt e eh et e s bt e sbe e s be e e abe e beenbeeenneenbeeanbeeree e 50
5.2.2 Wechsel deS BUChUNGSJANIES .........ooiuiiiiiiiie ittt ettt sb e s be et esbeesbe e e beenbeesnnesnneenee 50
(1 o | OO TP PP S PPPPPT 51

DAS BUCHUNGSTENSIEN ...t eiieii ettt ettt et e s bt e e h st e s bt e s R bt oAbt e bt e sb b e eh b e e be e sb e e eareenbeenbeeenbeenbeenbnean 52
6.1.1 Eingabefelder.................... .52

6.1.1.1  Eingabe der Kontonummer.. .52

AUFTUT S KOMEOS ... bbb e b s b e e b b e e b e £ b e e b e e b e e b e e b e e b e e e e e e e e b e e e s b e s e s e s e e e e s e es 52

{0 Tod g =T 1) () ST TSSOSO TP ST TP PO PR URRUPPPR 53

Auswahlliste............cccoiiiiiiiiiiiiie, .53

Anlegen von Konten oder Gegenkonten ... .54

6.1.1.2  Das Buchungsdatum......... .54

6.1.1.3  DAS BEIEGSYMDION ...ttt bttt ettt h e R e R e e R e e Rt ettt et e h et R e e bt e a b e en b e eheen e neenns 54

BEIEGKIEISTADEIIE ...ttt ettt h ekt e et e a s e e a bt e b e oo bt e H £ e b e e R et eab e e hb £ e h et e R et e R et e R b e R b e ene e bt e bt et e ene e s e e nie e 54

Belegvorschlag..........ccccc.e. ..55

6.1.1.4  Die Fakturennummer . ..55

B.1.1.5  DAS BOITAGSTRIU. ...ttt ettt ettt Rt R R e b e b £ e bttt b e R e e Rt h e hb e n e e neen e et s 55

© Klinger & Co KG — Software fiir das Rechnungswesen



6.1

6.2

7.1

7.2

7.3

8.1

Klinger FiBu

6.1.1.6  Der Mehrwertsteuercode ....
MWC-Tabelle....................
6.1.1.7  Der Buchungstex
6.1.1.8  Der Landercode ...........
6.1.1.9  Der Fremdwahrungscode ...
6.1.1.10 Der Fremdwahrungsbetrag
6.1.1.11 Die Kostenstelle..............
6.1.1.12 Das Leistungsdatum ......
6.1.2 Konfiguration der Eingabezeile/Optionen
6.1.3 Ein/Ausschalten der Eingabefelder ....
6.1.4 Steuerungstasten (zur Navigation)
6.1.5 Funktionstasten
6.1.6 Die Icons beim Buchen..
6.1.7 Buchungsmodi ...
6.1.7.1  Einzelbuchung - Buchung mi
6.1.7.2  Automatische Sammelgegenbuchung - Buchung mit 9995 ..
6.1.7.3  Splitbuchung
Buchungsart ....
Split-Modus: Konto/Gegenkont
Aufteilung nach FNR ...........cccoeeee.
F4-OP-Auflistung in der Splitbuchung..
6.1.8 Buchungs-Automatiken..... .
6.1.8.1  Teilrechnung/Schlussrechnung..... ..65
6.1.8.2  E/A-Rechner: Buchungsmodus mit OP-Fuhrung und automatischer Umbuchung/Verrechnung/Erfolg . .
6.1.8.3  Ubernahme von MW C7xx, Kostenstelle, Kostentréger in die ZahlungSbuChUNG ...........c.ccceeueiiirieiereieceeeee e 65
6.1.8.4  Automatischer Soll-Haben Vorschlag
6.1.9 Spezielle Buchungen.................
6.1.9.1  Nettoeingabe + MW St-Bi
6.1.9.2  Anzahlungen ..........

6.1.10 Buchen mit Fremdwéahrungen ...
6.1.10.1 Eingabezeile zum Buchen mit Fremdwéahrungen
6.1.10.2 Buchen mit FWC und Fremdwahrungsbetrag
6.1.10.3  Buchen nur mit FWC (ohne FW-Betrag) = kurze Eingabezeile

6.1.10.4 FW-Eingabe und Anderung mit dem
6.1.10.5  Splitbuchung mit Fremdwahrung

Das Kontofenster
6.1.11 Detailfunktion (Auflisten eines Kontos) ....
6.1.12  Andern einer Buchung
6.1.13  Loéschen einer Buchung....
6.1.14  Neueingabe einer Buchung "
6.1.15 Buchungen und Belege wiederholen/stornieren.. .71
6.1.16 Druck......
6.1.17 OP.......
6.1.18 Beschriftung ....
6.1.19 Monate....
6.1.20 Memo......
6.1.21  Belegraffung....
6.1.22  Zinsberechnung.

Aufruf der Berechnung .....

Berechnung der ZIiNSEN .........ccueiieiiiiieiieeeeeceeee s 74

(D Yo =T o] (o] a1 0] (=10 S (=] OO OO PP PO UPTUPRP PPN 74
[ O 2 1O 1@ OO PO PP U TP PUPPPT 75

SUCNE VON BUCKHUNGEN ...t ettt ettt h ettt h bt bt e s bt e s R bt e Rt e e skt e sb et e n bt e beesb e e enreebeeenneennis 75

Sortierungen ...

Kontrolle

7.3.1 Kassa/Bank-Kontrolle .
7.3.1.1 Tagessaldo-Kontrolle
7.3.1.2  Kassenstandspriifung

7.3.2 USt-Verprobung ................ .

7.3.3 W eitere Kontroliméglichkeiten...... ... 78

LI TR 79

MenUpunkt LiSten.........cccceveerieiieennenns
8.11 Kontenplan bearbeiten
8.1.2 Spezialfunktionen (Konto-ID, Kennzahlen, etc.).....

8.1.2.1  Konto IDS

Konto-IDs: Suchfunktion

Ubernahme des BHC - AULOMALTK Mt KONMO-ID...........cuiiuiiiuiiiieieiseeeiseeeeseteeseestse st ss et ss e sse s s ss e ee st ss s ns et b s s ense s s ensen

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 3



10.

Klinger FiBu

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

10.1  Allgemeines

8.1.2.2  Konten-ldentifikations- und Buchungstexte
Aufruf der Identifikationstexte im Kontenplan ....
Verwaltungsfunktion / Liste der Identifikationstexte .
Identifikationstexte beim Buchen
Identifikationstexte im Kassa-/Bankbuch und Wareneingangsbuch .
8.1.2.3  Erklarungskennzahlen e .84
8.1.2.4  Abweichung: KKP - Individueller
8.1.3 Anzeige: ... ............
8.1.4 Personenstamm.
8.1.4.1 Neuanlage....
8.1.42  Andern...
8.15 OP-Listen
8.1.6 BWA-Kontenplan
8.1.7 Budget, Planung, Korrektur .
8.1.7.1  Korrekturwerte.
8.1.7.2  Planwerte ........
8.1.8 Kostenrechnung.....
8.1.9 FW-Kurse
8.1.9.1  Verwaltung der Kurstabellen......
8.1.9.2  Neuanlage von Fremdwahrungskursen..
8.1.9.3  Andern

DIE OFFENE POSTEN BUCHHALTUNG

VOTAUSSEEZUNGEN....cteeeiiieeeitee et e siee oateee et eesa et e st e e ekt e e e s Ee e e aaE et e o s st e e 1a R et e 4R et e e aE R e e e 1aEe e e 4R et e e s e e e anne e e anne e e e nanenennnneeenn 95

Beschriftungen .........ccccveiviiinicninne.
9.2.1 Zahlungsbedingungen ...
9.2.1.1  Allgemeine Zahlungsbedingungen ...
9.2.1.2  Kontobezogene Zahlungsbedingungen......
9.2.1.3  Rechnungsbezogene Zahlungsbedingungen
9.2.2 Skonto
9.2.3 Differenzkonten

Buchen der Offenen Posten..........c.cccccvveenes
9.3.1 Verbuchen von Rechnungen
9.3.2 Das OP-Fenster und seine Funktionen.

9.3.21 Zuordnen

9.3.2.2  Vorschlag

9.3.2.3  Beschriftung .

9.3.24  Organisation.

9.3.2.6
9.3.2.7  Zahlungsbedingungen .
9.3.28  Uberweisung .......c.ccco.......

9.3.2.9  Ausbuchen von Offenen Posten

9.3.3 Verbuchung von Zahlungen
9.3.3.1  Fakturennummer ist bekannt ..
9.3.3.2  Fakturennummer ist unbekannt.
9.3.3.3  Korrekter Rechnungsbetrag...
9.3.3.4  Skonto korrekt.....................
9.3.3.5  Zu wenig Skonto abgezogen .
9.3.3.6  Zu hoher Skonto abgezogen............ccccceuee.

9.34 Zahlungsausgleich mehrerer Rechnungen.

9.3.5 Nachtraglicher Zahlungsausgleich

9.3.6 LieferantenzahluNgen iN DB OP..........oo ittt et st e e enbe e sbe e nneeneesaeeas

OP Mit FrEMUAWEARNTUNGEN ...ttt ettt sttt e bt b e e s bt e sb e e s ae e e bt e sh b e e R b e e nbe e sb e e e a b e e beesbeesmneenbeesbeesnneanbee e 105
OP fur Bestandskonten ...........cccccceeveeneene

Die OP-Listen .......cccocvvveviveviieeiiiieens
9.6.1 Die Funktionen der OP-Listen

(O] 0 4 1= [ SRR 107

AUSWERTUNGEN ......oiii i bbb bbb e s ae s e e b e 108

10.1.1 Die Titelleiste...
10.1.2  Die Ausgabemdglichkeiten ..
10.1.2.1  Vorschau........cccccecveeunnee .
Hyperlinksystem in der Vorschau....................... ...109
Inhaltsverzeichnis und Suchfunktion der Vorschau .
10.1.2.2
10.1.2.3

Uberleitung in

© Klinger & Co KG — Software fiir das Rechnungswesen



11.

12.

13.

Klinger FiBu

10.1.2.4  UDEIIEITUNG IN IMS EXCElL.....cviviuiiiiieteietesesiiiete ettt sttt ettt s s st e s et et ese s se s et et et e s e seses e st et et ese s et esesa e s et et esesesnsnnn s 114
10.1.2.5  Ausgabe auf Textdatei / Datentréager (.TXT oder .XML) ..115
10.1.2.6  Ausgabe auf PDF..........ccccoiiiiiiieiicieeceeeeeeee ..115
10.1.2.7  AUSGADE GUF HTIML ...ttt bttt ettt a st e a st e he e e b b e bt e bt e bt e ab e e an e e b e e e bt e b e e st e eseebeeneennis 116

OS2 = =T Tt W o) {0 o ]| OSSP RPRUPR 118
10.2.1  Lasche ,Protokoll“....
10.2.2  Lasche ,Personen”...
10.2.3  Lasche ,BHC, Nova“
10.2.4  Lasche ,Memo“........ .120
10.2.5 Lasche ,Ka/WB"“....

10.3  BEIEICH BH oot e
10.3.1  Kontoblatter.
10.3.2  Journal......cccoovviiiiiiiiie
10.3.2.1  Ausgabe auf DatentrAger (BAO 8 131) ....c.coiiiiiiiiiie ittt ettt ettt e eeae e e a e eh e e bt e bt e bt b e bt e b e e bt ettt 123
10.3.3  SAIAENIISTE ... .ot e 124
10.3.4  ENASAIAEN (B JANIE)...cciiiiiieitie ittt ettt h ettt ekt e e b b e et e e sh e e R bt e b e e sbe e aR bt e bt e ebe e e Rb e e be e nbeeenreeneenrne s 124
10.4  BereiCh UVA, ZIM, KU ..o ot s bbb bbb e 125
O R U YN @ 11 o] TP 126
10.4.1.1 Elektronische Ubermittiung der UVA (U30) an FiNaNnZ-ONliNE.........cccoovveievevereieicieiieieieieie e 126
Elektronische Ubermittlung von Selbstbemessungsabgaben (U31) .
Elektronische Ubermittiung VON RUCKZANIUNGEN ............voveveiiietiiiiieiiteieteteteteseste ettt sttt sesesa st es et esesesesa s s esesesesessssnsnas
10.4.2  UVA DEULSCRIANG.... ..ottt bbb sn e
10.4.3  Zahlschein zur UVA.
10.4.4  USt-Ermittlung.......cccccevvveineene
10.4.5 USt-Kontrolle, VSt-Verprobung ...
10.4.6  12-Monatsliste............cccccovuenee.
10.4.7  USt-Erklarung Ul..................
10.4.8  E18 Erklarung, Ubermittlung .............
10.4.8.1 Elektronische Ubermittlung der E18.
10.4.9 Kammerumlage.........cccooovriiereernnnnne. .
10.4.10  KU-Zahlschein (Optional MIt UVA) ......ccuiiiieiieiii ettt sttt b e sbe e e sbeesbe e snb e e sbeesbeesnneanbeenreean
10.4.11  Zusammenfassende MeldUNG (UL3,14) ......cccueiuiiuiaiieiiiaie ettt ettt beeste e s sbeesee e ssbeesbeesbeeanneenneesbeeas
10.4.11.1  Sonstige Leistungen B2B ..........ccccoeveiiieiieniene .
10.4.11.2  Barverkaufe fur Einnahmen/Ausgaben-Rechner..
10.4.12  ZABIL (Meldung der Zahlungsbhilanz)..............c.c.......
10.4.12.1  Vorgehensweise bei Einnahmen/Ausgaben-Rechnern...
0.5 OP-AUSWEITUNGEN ....eiieiieeeiitee et e aireeas tettreea st be e e s s et e okt e e shEe e e aa e et e e s et e e asee e e 4R et e e aR R e e e 1a R et e aaE et e e abbe e e asbeeeanneeeensneeennneeennne 131
10.6  UBDEQGE LASCREN.......vvvevevcieveietetetctities ctetetetete b et e et e bbbt ebebeses et s e s st et eseb et et et et et et et et et es e s et e s e se e s st eseb b eb et et et et ebebeberererens 132
ANLAGE NEUES BJ, VORTRAG, FIXIERUNG .......ccciiiiit ittt 133
S R B 1= o111 2@ o= = Vi (o o FO OO PP T PP RO PP TP PRUPRPTIN 133
11.2  DerVortrag ......cccceeeerererenirenennneennnns 134
11.2.1  Vortrag nur Personenkonten 134
11.2.2  Vortrag nur Bestandskonten...........cccocceveeeneennnnn. 134
11.2.3  Gesamtvortrag (Personen- und Bestandskonten) ... 134
11.2.4  Einzelkonto VOrragen .........ccoceveveeneeneesneenieeninns 134
11.2.5 EB-Buchung auf Einzelkonto 135
11.2.6  Andere Vortrage.........c..coe..... 135
11,3 BUCKHUNGSSTALISIIK ....eeiiiiiiiciieiieiieeii et ettt ettt sttt ekt h e e bt e s bt e e b bt e bt e sb e e sh et e ab e et e e eb e e enbeebeenbeeanbeenbeesnnean 136
11.4  BUCKHUNGEN fIXIEBIEN ....oeiiiiiiiiieieieiiees ettt et s et e ke e s bt e e s bt e e bt e e R et e bt e ek e e sh bt ea bt e ke e sb e e en b e et e e nbeeanbeenbeesnnean 137
DER FIBU-EXPLORER ... .ottt e bbb bbb bbb s 138
12,1 EXPIOrer-DarStEIIUNGEN .......ooiiiiiiiiieiieii ettt ettt ettt e bt e te e bt e ke e sh e e e ab e e sbeeeh bt e bt e ebe e sh et e Rb e e ke e sb e e enbeebeenbeeanneenbeesnnean 139
12.1.1 Diagramm.............. 139
12.1.2  Salden...... .140
12.1.3  Buchungen... .140
12.1.4  Buchungsreport.. 141
12.1.5 Planwerte ..o, 141
12.1.6  Weitere DarstellungSmOGICNKEITEN ..........oiuiiiie ittt sb e ettt nre e neeneee s 142
12.0.7  KOMEEN-EXPIOTEE ...ttt etttk ekttt ekt e e b b e e ab e e eh et e R bt e bt e eb et eR bt ekt e abeeshb e e beenbeeesneenbeenrnean 142
VERWALTUNG ...ttt sttt b bbb b b s bbb e e b e b s h e b e b s b e s b b e b e s b et e e sh e b e b e s 144

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 5



14.

15.

16.

17.

18.

Klinger FiBu

L3.L SHCNEIM e e
13.1.1  Sicherungsdateien versenden (per E-mail bzw. an Klinger Webservice)

1312 LOSCREN ..t e e h e 147
B TR T (o] o1 T=T (=T s IR o] o EO O T TP PP U PR PP UPTPPOPROTIN 148
134 KONSONAIEIUNG ..ottt sies otee sttt ettt e e ste e h bt e bt e skt e shs e e s b e et e e eh e e e be e ebeeeR e e oA R e ek e e eh et ea bt e b e e eb e e en b e e beenbbeanbeenbeennnean 149
13.4.1  Filialen KONSOITIEIEN .........oiiiiiiiiiee e e bbb bbb e a e 150
13.4.2  KONZEIM-BH oo 150
13.5  KONSONAIEIUNG BALCK ...ttt iiieis ottt sttt ettt sttt et e b e ab e e s bt e s b bt e bt e ek e e sh et e ab e e ebe e s bt e enbeenbeenbeeanneenbeennnean 150
13.6  WIEAEINEISEIIEN BJ .. ..ot bbb 151
13.7  SUCKIegiSter NEU AUTDAUEBN ........ooi s et b e bbb e e st e e b e e b e e sbe e s nneeneesaee s 151
1318 OP-KOITEKIUL ...t ot bbb bbb b b e e s R b e b b sh e s b e b e b se s b e b e b e sn e r s 151
13.9  KONteNPlan-UmMWANGIUNG. ......ccuiiiiiiiiiiiiies ettt ettt e e bttt e st e e e b e e beeshbe e bt e sbe e sh bt e abe ekt e sb e e ambeeabeenbeeasbeenneennnean 152
13.9.1  Kontenplan adaptieren.... .152
13.9.2  Die Ubrigen Menupunkte.... .153
13.10 KontoblattnUmmMmer FUCKSEIZEN ...t e 154
13.11 REPATAUr (AUSNBNIME) ...ttt eit ettt ettt et b e s bt e s hb e e bt e s bt e she e e R bt e sb e e eh b e e a b e e nbe e ebeeenbe et e e sbeeanneebeenneeannis 154
13.12 INAEX NEU AUDAUEN ...t e bbb 154
13.12.1  Personenstamm-OpPtiMIEIUING ........ccoeeiiiiuieriee sttt ettt ettt e sbeessreabeesbeeasseasseesbeeasbeeabeesbeeasbeeabeesbeesnneenbeenreeas 154
13.13 XIMLEVEBIWAITUNG - ..ottt e ettt ettt etttk b ekt e ek bt e bt ek e e eh e e e st e e eh e e e R b e e bt e nh et e R bt e bt e sb e e e Rb e e nbeenbeesnneanbeennnean 155
AUSGABE BUCHHALTUNG ...ttt iities ettt sa e st e e e st e e e e sat et e e sk Ee e e saEe e e sE et e e esbe e e asEe e e sbneeensneeeannneeennne 156
141 AUSGADEKENNZEICNEN. .. ..ciiiitieiie it iis ettt ettt et e b e e bt e eh e e e st e e eheeeh bt e s b e e ebe e eh et e R bt ekt e sbe e enbeebeenbeeenneenbeennne s 157
14.2  AUSWEITUNGSSCRIUSSEL ... .eoiiiiiiiiiieiii i ettt sttt et h ettt e bt e e h bt e bt e ek e esh bt e ab e e abe e sb et e nbeebeesbeeanneenbeennnean 157
DRUCKEREINSTELLUNGEN ...ttt ettt ettt e ss et s et e e sk e e e st e skt e e e s b e e e s b et e s b n e e e nsneeennnneeennn 158
MENU HILFE = INFOS ..ottt et ettt e et ettt ettt e b e bt et bbbt et et et e e e s st bbb et et et et e b et et et et e b et et e s e se e e s es s et et abababna 159
SCHNITTSTELLE FUR ASCI-DATEIEN .......ciiiitiiiteis tetetetetet ettt ere et et sttt et bbbt bbbt eb b b esesese e e st ss s ss et et abababasasanas 160
ANHANG ...ttt ettt e ot e oo E et oo h Rt e 4R et e e Rt e e e AR e e oo R e Lo AR R e e e AR e oo R et e aR et e e R et e e R e e e e R R n e e e R n e e e nn e e e n e nn 161

6 © Klinger & Co KG — Software fiir das Rechnungswesen



Zur Leseweise des Handbuches

Wortart Darstellung

Hervorhebungen im Text Fettdruck

Dialogfenster unterstrichen

Felder/Bereiche in Dialogen kursiv

Registerlaschen Lunter Anfihrungszeichen®

Buttons GROSSSCHREIBUNG UND FETTDRUCK

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen

Klinger FiBu



Klinger FiBu

1. EINFUHRUNG IN DIE BUCHHALTUNG

Die Buchhaltung ist ein Teil des Rechnungswesens , mit dessen Hilfe die Vorgénge in Betrieben mengenmaRig
und wertmaRig erfasst werden. Bei der Buchhaltung sind Form und Inhalt gesetzlich geregelt. Sie dient zur Infor-
mation tber Vermoégen, Schulden und Eigenkapital sowie deren Verédnderungen und wird zur Ermittlung des
Erfolges (Gewinn bzw. Verlust) eines Betriebes herangezogen.

1.1 Konten

Gebucht wird auf Konten. Man unterscheidet grundsatzlich zwischen:

Kundenkonten
/
Personenkonten
T~ Lieferantenkonten
Bestandskonten (Aktiva Gld. 1xx, Passiva Gld. 2xx
- ( )
Sachkonten

T~ Erfolgskonten (Gld. 3xx, 4xx)

In der Klasse der Sachkonten existieren Konten mit speziellen Funktionen:

Sammelkonten

Rechnende Konten

Automatische Konten

Wendekonten

Davon-Konten (sind nur relevant beim Bilanzieren)
Eventualforderungen (sind nur relevant beim Bilanzieren)
Eventualverbindlichkeiten (sind nur relevant beim Bilanzieren)
= Sperrkonten

1.1.1 Kontenplan

Um eine korrekte Buchhaltung zu erhalten, muss ein Kontenplan vorgegeben sein. Dabei unterscheidet man
generell zwischen dem Kanzleikontenplan und dem individuellen Kontenplan  des Betriebes.

Der Kanzleikontenplan wird vom Steuerberater oder Wirtschaftstreuhénder erstellt. Die Konten des Kanzlei-
kontenplanes stehen damit allen Betrieben zur Verfiigung.

Der individuelle Kontenplan des Betriebes weist neben den generell verwendeten Konten des Kanzleikontenplans
auch individuelle Konten bzw. Kontenbeschriftungen auf. Diese individuellen Konten gelten nur fur den bestimm-
ten Klienten und mussen - sofern sie bei anderen Klienten bzw. Betrieben ebenfalls verwendet werden sollen -
dort nochmals angelegt werden.

1.1.2 Stelligkeit

Die Stelligkeit des Kontenplans entspricht der Mindest-Stellenanzahl der Sachkonten. Der Kontenplan kann 3- bis
6-stellig sein, wobei Personenkonten immer eine Stelle langer sind als die Sachkonten, aber mindestens 5 Stel-
len haben.

1.1.3 Personenkonten

Personenkonten sind mindestens 5-stellig und teilen sich auf in Kundenkonten und Lieferantenkonten.
Kundenkonten missen mit 2, Lieferantenkonten mit 3 beginnen.

Zur leichteren Handhabung bei der Vergabe der Kontonummer kann man diese nach Anfangsbuchstaben des
Familiennamens bzw. des Firmenwortes in Ziffern codieren.
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Vorschlag zum Aufbau einer Kundenkontonummer:
Die Kontonummer besteht aus 3 Teilen:

= Kontoklasse (2)
=  Anfangsbuchstabe des Namens in Ziffern (A - Z: 01 - 26)
= Laufende Zahl innerhalb des gleichen Buchstabens

Bei einer flinfstelligen Kontonummer sind innerhalb eines jeden Buchstabens 99 Kundenkonten mdéglich.

z.B. 2 0.4 0 7 Drachsler Kurt (Kontobeschriftung)

2 = Kontoklasse fur Kundenkonten
Der 4. Buchstabe im Alphabet (der Name beginnt mit D)
Der 7. Kunde mit dem Anfangsbuchstaben D

Vorschlag zum Aufbau einer Lieferantenkontonummer:
Die Kontonummer besteht aus 3 Teilen:

= Kontoklasse (3)
=  Anfangsbuchstabe des Namens in Ziffern (A - Z: 01 - 26)
= Laufende Zahl innerhalb des gleichen Buchstabens

Bei einer flinfstelligen Kontonummer sind innerhalb eines jeden Buchstabens 99 Kundenkonten mdéglich.

z.B. 32013 Trummer Johann (Kontobeschriftung)

3 = Kontoklasse fur Lieferantenkonten
Der 20. Buchstabe im Alphabet (der Name beginnt mit T)
Der 13. Kunde mit dem Anfangsbuchstaben T

1.1.4 Sachkonten

Sachkonten sind je nach Stelligkeit des Kontenplans 3-, 4-, 5- oder 6-stellig. Sie sollten dem Osterreichischen
Kontenrahmen entsprechen.

Osterreichischer Einheitskontenrahmen (nach OPW2):

Klasse 0 Anlagevermdégen und Aufwendungen fur das Ingangsetzen und Erweitern eines Betriebes
Klasse 1 Vorréte
Klasse 2 Sonstiges Umlaufvermdgen, Rechnungsabgrenzungsposten
Klasse 3 Ruckstellungen, Verbindlichkeiten und Rechnungsabgrenzungsposten
Klasse 4 Betriebliche Ertrage
Klasse 5 Materialaufwand und sonstige bezogene Herstellungsleistungen
Klasse 6 Personalaufwand
Klasse 7 Abschreibungen und sonstige betriebliche Aufwendungen
Klasse 8 Finanzertrdge und Finanzaufwendungen, a.o. Ertrédge und a.o. Aufwendungen,
Steuern vom Einkommen und Ertrag, Ricklagenbewegung
Klasse 9 Eigenkapital, unversteuerte Riicklagen, Einlagen Stiller Gesellschafter, Abschluf3- und Evidenzkonten

1.1.5 Wendekonten

Diese Anwendung ist fir Konten wie FA-Verrechnungskonto und Banken von Vorteil, da das Programm automa-
tisch erkennt, ob das Konto aufgrund seines Saldos der Aktiv- oder der Passivseite zuzuordnen ist und den
entsprechenden Text zuweist.

Wendekonten weisen 2 verschiedene Bilanz-Gliederungen  und BWA-Gliederungen auf und kénnen auch un-
terschiedliche Beschriftungen haben.

z.B. 2800s 180 123 Bank Austria Guthaben
2800h 284 213 Bank Austria Verbindlichkeiten

Im Bestandsbereich kénnen beliebig viele Kontonummern als Wendekonto definiert werden.
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1.1.6 DAVON-Konten

Mit Davon-Konten werden Werte ausgewiesen, die in den Gesamtwerten bereits enthalten sind. Die Davon-Werte
werden in der Textspalte der Bilanz bzw. GuV. dargestellt.

DAVON-Konten :

9910 Beteiligungen an verbundenen Unternehmen
9911 Lieferforderungen

9912 Sonstige Forderungen

9913 Darlehen

9914 Sonstige Wertpapiere und Anteile

9915 Banken

9917 Darlehen

9918 Banken

9919 Lieferverbindlichkeiten

9920 Verbundene Unternehmen

9921 Beteiligte Unternehmen

9922 Sonstige Verbindlichkeiten

9924 Zinsertrage aus verbundenen Unternehmen
9925 Zinsaufwand verbundene Unternehmen
9926 Verbundene Unternehmen

9927 Beteiligte Unternehmen

9929 SAMMELKONTO DAVON

(ist die Summe aller Davon-Werte fiir rein statistische Zwecke; ist kein vortragsfahiges Bestandskonto)

Die DAVON-Konten (durch Anhéangen einer 5. Stelle ist der Umfang zu erweitern) sind einer Gliederung mit der
Ebene 8 zuzuordnen.

Achtung:
Es ist dabei zu beachten, dass Konten beginnend mit 99XX fix vorgegeben  sind!

Bei Davon-Konten wird der Vortrag und die Darstellung in der Saldenliste unterdriickt

Um die Anzahl der zur Verfigung stehenden Davon-Konten zu erhdéhen, wurde der Bereich fiir Davon-
Kontonummern erweitert:

Es kdnnen auch 5-stellige Davon-Konten verwendet werden: 9910x bis 9929x

ACHTUNG: Bei Verwendung eines 6-stelligen Kontenplanes werden die Konten 9920xx als Davon-Konten
interpretiert.

1.1.7 Eventualverbindlichkeiten

Eventualverbindlichkeiten dienen dazu, erwartete, aber noch nicht eingetretene Verbindlichkeiten unterhalb der
Passivsumme in der Bilanz auszuweisen. Dazu miissen die Konten der Gliederung 299.1 zugeordnet werden.

Konten fir Eventualverbindlichkeiten bzw. -forderun gen:

99391 99392 99393
99394 99395 99396
99397 99398 99399

Als Gegenkonto fur die Verbuchung der Eventualverbindlichkeiten fungiert das Konto 9929 (Sammelkonto da-
von), das ungegliedert ist und dessen Wert nicht in der Bilanz ausgewiesen wird.

Bei Konten fir Eventualverbindlichkeiten wird der Vortrag und die Darstellung in der Saldenliste unter-
drickt .

1.1.8 Eventualforderungen

Fir die Darstellung von Eventualforderungen sind die Konten unter der Gliederung 199.1 anzulegen. Im Ubrigen
gelten die selben Konten wie fiir die Eventualverbindlichkeiten.
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Automatische Konten sind Sammelkonten und werden vom Programm automatisch bebucht. Hier handelt es sich
um die Sammelkonten Kunden/Lieferanten, die Steuerkonten, Skontokonten und EB-Konten.

Erlduterung Konto alt Konto EKR Konto HKWT
Forderungen aus Lieferungen und Leistungen Inland 2300(00) 2000(00) 230(000)
Forderungen aus LuL Inland fur gegl. Kundenkonten 2301(00)-2308(00) 2001- 2008(00) 2301(00)-2308(00)
Erhaltene Anzahlungen von Kunden 2390(00) 3200(00) 2390(00)

Erhaltene Anzahlungen von Kunden fur gegl. Kundenkon-
ten

2391(00)-2398(00)

3201(00)-3208(00)

2391(00)-2398(00)

Vorsteuerkonto 2470(00) 2500(00) 229(000)
nicht abzugsféhige Vorsteuer 2472(00) 2502(00) 2292(00)
Vorsteuer aus ig. Erwerben 2473(00) 2503(00) 2293(00)
Vorsteuerberichtigung geman § 19 2478(00) 2508(00) 2298(00)
Verbindlichkeiten Lieferungen und Leistungen Inland 3300(00) 3300(00) 330(000)
Verbindlichkeiten LuL Inland fur gegl. Lieferantenkonten 3301(00)-3308(00) 3301-3308(00) 3301(00)-3308(00)
Umsatzsteuerkonto 3470(00) 3500(00) 329(000)
Umsatzsteuer aus ig. Erwerben 3473(00) 3503(00) 3293(00)
Umsatzsteuer gemaid § 19 3478(00) 3508(00) 3298(00)
Nicht fallige Umsatzsteuer (fur IST-Versteuerung) 3480(00) 3510(00) 3480(00)
Umsatzsteuerdifferenz 9940(00) 9940(00) 9940(00)
Er6ffnungsbilanz 9970(00) 9800(00) 997(000)
Standard-Kundenskontokonto 6570(00) 4400(00) 6570(00)
Standard-Lieferantenskontokonto 8570(00) 5900(00) 8570(00)

Des weiteren wurden mit dem Beitritt Osterreichs zur EU automatische Steuerkonten fiir alle Mitgliedstaaten und

einige Drittlander eingefuhrt.

USt.ig | VSt.Ilg. | Ust. VSt. VSt.
Land LC | USt. VSt. Erwerb | Erwerb | rev. Ch. | rev. Ch. | Bericht.
Belgien BE | 991001 |994001 |991301 | 994301 |991801 |994801 | 994901
Danemark DK | 991002 |994002 |991302 | 994302 |991802 | 994802 | 994902
Deutschland DE | 991003 | 994003 |991303 | 994303 | 991803 | 994803 | 994903
Finnland FI 991004 |994004 |991304 | 994304 |991804 |994804 | 994904
Frankreich FR | 991005 |994005 |991305 | 994305 |991805 |994805 | 994905
Griechenland EL | 991006 |994006 |991306 | 994306 |991806 |994806 | 994906
Irland IE | 991007 |994007 |991307 | 994307 |991807 | 994807 | 994907
Italien IT |991008 |994008 |991308 | 994308 |991808 |994808 | 994908
Luxemburg LU | 991009 |994009 |991309 | 994309 |991809 |994809 | 994909
Niederlande NL | 991010 |994010 |991310 | 994310 |991810 |994810 | 994910
Norwegen NO | 991011 |994011 |991311 | 994311 |991811 |994811 | 994911
Portugal PT | 991012 |994012 |991312 | 994312 |991812 | 994812 | 994912
Schweden SE [ 991013 |994013 | 991313 | 994313 | 991813 | 994813 | 994913
Spanien ES | 991014 |994014 |991314 | 994314 |991814 |994814 | 994914
GroRbritannien GB [ 991015 |994015 |991315 | 994315 | 991815 |994815 | 994915
Bulgarien BU | 991020 |991020 |991320 | 994320 |991820 | 994820 | 994920
Kroatien HR | 991021 |991021 |991320 | 994320 |991820 |994820 | 994920
Tschechien CZ [ 991022 |991022 | 991320 |994320 | 991820 |994820 | 994920
Ungarn HU | 991023 |991023 |991320 | 994320 |991820 |994820 | 994920
Liechtenstein LI |991024 |991024 |991320 | 994320 |991820 |994820 | 994920
Monaco MC | 991025 |991025 |991320 | 994320 |991820 | 994820 | 994920
Polen PL | 991026 |991026 |991320 | 994320 |991820 |994820 | 994920
Schweiz CH [ 991027 |991027 | 991320 | 994320 | 991820 |994820 | 994920
Slowakei SK [991028 |991028 |991320 | 994320 | 991820 |994820 | 994920
Slowenien Sl [ 991029 |991029 |991320 |994320 | 991820 | 994820 | 994920
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Ukraine UA | 991030 | 991030 |991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
GUS RU | 991031 | 991031 |991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
Albanien AL 991032 | 991032 |991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
Ruménien RO | 991033 | 991033 | 991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
Estland EE | 991034 |991034 |991320 | 994320 |991820 | 994820 | 994920
Lettland LV 1991035 |991035 |991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
Litauen LT 991036 |991036 |991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
Malta MT | 991037 | 991037 |991320 | 994320 | 991820 | 994820 | 994920
Zypern CY | 991038 |991038 |991320 |994320 | 991820 | 994820 | 994920

1.1.10 Steuerkonten

Bestimmte Steuerkonten miissen direkt bebucht werden, wie z.B. das Konto fiir die Einfuhrumsatzsteuer.

Erlauterung Konto alt Konto EKR Konto HKWT
Einfuhrumsatzsteuer 2471(00) 2501(00) 227(000)
Vorsteuer aus ig. Fahrzeuglieferungen 2474(00) 2504(00) 2294(00)
Vorsteuer gem. § 12 Abs. 16 2475(00) 2505(00) 2295(00)
Vorsteuerberichtigung gem. § 12 Abs. 10 u. 11 2476(00) 2506(00) 2296(00)
Vorsteuerminderung 2477(00) 2507(00) 2297(00)
Vorsteuerberichtigung gem. § 16 2479(00) 2509(00) 2299(00)
USt. von Entgeltberichtigungen 3476(00) 3506(00) 3296(00)

1.1.11 Rechnende Konten

Durch die Verwendung von rechnenden Konten erlbrigt sich die handische Eingabe von Mehrwertsteuercodes.
Die Steuer wird sofort am Steuerkonto verbucht, am Bildschirm wird die Buchung des Nettobetrages am Konto,
des Bruttobetrages am Gegenkonto und der Steuer am Steuerkonto dargestellt.

Die Funktion der rechnenden Konten wird im Programm Klinger FiBu in den Stamminformationen aktiviert bzw.
deaktiviert.

Nach der Aktivierung werden bei vom Programm vorgegebene Konten MW Cs vorgeschlagen, ohne dass diese im
Kontenstamm eingetragen sein missen:

Aufwandskonten alt: Erléskonten alt:
10% 20% 10% 20%
4010 4020 8010 8020
4110 4120 8110 8120
4210 4220 8210 8220
Aufwandskonten EKR: Erléskonten EKR:
10% 20% 10% 20%
5110 5120 4010 4020
5310 5320 4110 4120
5910 5920 4310 4320

Werden zusatzliche rechnende Konten benétigt, als standardméafig vorhanden sind, kann man durch Anh&ngen
weiterer Stellen neue rechnende Konten mit dem entsprechenden Steuersatz erzeugen.

z.B.: 411012 Rechnendes Konto mit 10% USt

Der durch das rechnende Konto automatisch generierte Mehrwertsteuercode kann tberschrieben werden.
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1.1.12 Mehrwertsteuercodes Die MWSt-Berechnung erfolgt nur von Sach-
konten. Es kann bei Personenkonten zwar
ein MWC angegeben werden, eine Berech-
nung findet aber auf diesem Konto nicht statt,
sondern allenfalls am Gegenkonto.

Die Mehrwertsteuerverbuchung kann Brutto oder Netto erfolgen.

Bruttoverbuchung:
Eingabe von Bruttobetrag und Mehrwertsteuercode (MWC)

Bei der Nettobuchung wird die Steuer dem

Nettoverbuchung: Betrag aufgeschlagen.

Eingabe von Nettobetrag, Mehrwertsteuercode (MWC) und Steuer

Bei der Berechnung der Umsatzsteuer st folgendes zu beachten:

= Wenn ein Sachkonto gegen ein Personenkonto gebucht wird, wird die Steuer immer vom Sach-
konto gerechnet.

=  Werden zwei Sachkonten gegeneinander gebucht, wird die Steuer grundsatzlich vom ange-
sprochenen Konto gerechnet.

= Durch Anwendung der Stammeinstellung ,MW-Berechnung vom rechnenden Konto* wird be-
wirkt, dass die Steuer von jenem Konto gerechnet wird, das im Kontenstamm den MWC einge-
tragen hat, auch wenn dieses im Gegenkonto verwendet wird.

= Durch die Einstellung ,Bruttokonto” im Kontenstamm kann verhindert werden, dass von diesem
Konto die Steuer gerechnet wird (Kassa, Bankkonten).

Man unterscheidet zwischen "Klinger"-Codes und HKWT-Codes . Der Unterschied liegt in den Vorcodes der
MWC und den automatischen Konten.

1.1.12.1 Die Mehrwertsteuercodes

Anhand der Mehrwertsteuercodes findet die Zuordnung der Buchungen in der UVA bzw. den Ausweis der ZM
(z. B. Innergemeinschaftliche Lieferungen, Dreiecksgeschaft, B2B-Leistung) statt. Einige Geschéftsfalle werden
durch das direkte Bebuchen von speziell dafiir vorgesehenen Konten gesteuert, die in der Tabelle mit ,dXXXX"
angefihrt sind.

MWC oder Konto (dXXXX)
alt EKR HKWT BHC Beschreibung UVA ZM
61xx 61xx 63xX Eigenverbrauch 001
6101 6101 6301 Privatentnahme Grundstiicke 001 + 019
6103 6103 6303 Eigenverbrauch steuerfrei ohne VSt 001 + 020
106 106 306 Ubergang Steuerschuld gem. §19 (Bauleistungen) 021
100 100 300 Ausfuhrlieferung 011
5100 5100 5100 Lohnveredelung 012
2100 2100 2100 Seeschifffahrt, Luftfahrt, ... 015
1100 1100 1300 Innergemeinschaftliche Lieferungen 017 | *
4100 4100 4300 Ig. Lieferung neuer Fahrzeuge Abnehmer ohne UID 018
4102 4102 4302 Ig. Lieferung neuer Fahrzeuge privat (Art 2) 018
101 101 301 Grundstucksumsatze (steuerfrei) 019
102 102 302 Kleinunternehmer (steuerfrei) 016
103 103 303 Ubrige stf. Umsétze ohne VSt-Abzug 020
1xx 1xx 3XX Umsatzsteuer 020 - 038
182 182 382 Margensteuer (20% v. 10% = 2%) 022

Steuerschuld gem. § 11 Abs. 12 + 14, 8§ 16 Abs. 2 + Art. 7

d3474 d2504 d3474 Abs. 4 056
35xx 35xx 35xx Empfénger der Dreieckslieferung (Art 25/5) 057 + 066
55xx 55xx 55xx St.Schuld So.Lstg.v.Ausl. (§19 Abs 1c), Rev. Charge 057 + 066
56xx 56xx 56xx St. Schuld aus Leistung ohne VSt-Abzug 057
65xx 65xx 65xx Bauleistungen (819 Abs. 1a) 048 + 082
66XX 66XX 66XX Bauleistungen privat 048
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St. Schuld gem. § 19 1b (Sicherungseigentum, Vorbe-

46xx 46xx 46xx haltseigentum, Zwangsversteigerung 044 + 087

55xx 55xx 55xx 832 St. Schuld gem. § 19 Abs. 1d (Schrott und Abfallstoffe) 032 + 089

2500 2500 2500 Ig. Erwerb; steuerfrei It. Art. 6 Abs. 2 071

072, 073, 088 +
15xx 15xx 15xx Steuerpflichtiger ig. Erwerb 065
45xx 45xx 45xx Ig. Erwerb neuer Fahrzeuge 072, 073, 088
Ig. Erwerb It. Art. 3/8/2. Satz; im Bestimmungsland be-
1501 1501 1501 steuert 076
Ig. Erwerb It. Art. 3/8/2. Satz; gem. Art. 25/2 im Inland

1502 1502 1502 besteuert 077

4xXX 4xx 4xx Vorsteuer 060

d2470 d2500 d2290 827 Vorsteuern betreffend KFZ 027
828 Vorsteuern betreffend Geb&ude 028

d2471 + 461 | d2501 + 461 | d2270 + 461 VSt entrichtete EUSt 061

d2471 + 483 | d2501 + 483 | d2270 + 483 VSt geschuldete EUSt 083

d2477 d2507 d2297 Davon geméR § 12 Abs. 3 iV m Abs. 4 und 5 062

d2476 d2506 d2296 Berichtigung gemaf § 12 Abs. 10 und 11 063

d2479 d2509 d2299 Berichtigung gemaf § 16 067

7XX 7XX 7XX Istversteuerung Zahlungen 020 - 038

8XX 8XX 8XX Istversteuerung Rechnungen, noch nicht féllige USt.

B67xX B67xx B67xx Anzahlung von Kunden 020 - 038

806 806 806 Teilrechnung Bauleistung noch nicht fallig

6706 6706 6706 Zahlung Teilrechnung Bauleistung 021

1800 1800 1800 Teilrechnung ig. Lieferung, noch nicht fallig

1700 1700 1700 Zahlung Teilrechnung ig. Lieferung 017

9XX 9XX 9XX Direktbuchung Umsatzsteuer 020 - 038

1101 1101 1301 Innergemeinschaftliche sonstige Leistung (B2B)

3100 3100 3300 Dreiecklieferung an Empfénger

199 199 399 USt unterdriicken bei rechnenden Konten

499 499 299 VSt unterdrucken (rech. Konten)

2XX 2XX 4AxXx nicht abzugsféhige Vorsteuer

14
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1.1.12.2 Die Landercodes

Um die korrekte Berechnung von Umsatzsteuer-Ermittlungen  fir EU-Mitgliedsstaaten und Drittlander zu
garantieren, muss das Land mittels Landercode bekannt gegeben werden.

Achtung: Lé&ndercodes dirfen nur dann verwendet werden, wenn man in einem anderen Staat steuerpflichtig
bzw. steuerabzugsberechtigt ist.

Land LC |LC-Nr | Normal-% | Code | ErmaRigt-% 1 | Code | ErmaRigt-% 2 | Code | ErmaRigt-% 3 | Code
Belgien BE 01 21 21 12 12 6 6
Danemark DK 02 25 25

Deutschland DE 03 19 19 7 7

Finnland Fl 04 23 23 17 17 8 8
Frankreich FR 05 19,6 20 55 6 2,1 2
Griechenland EL 06 23 23 11 11 5 5
Irland IE 07 21 21 13,5 13 4.8 4
Italien IT 08 20 20 10 10 4 4
Luxemburg LU 09 15 15 12 12 6 6 3 3
Niederlande NL 10 19 19 6 6

Norwegen NO 11 25 25 11 11 7 7
Portugal PT 12 23 23 13 13 6 6
Schweden SE 13 25 25 12 12 6 6
Spanien ES 14 18 18 8 8 4 4
GroRRbritannien | GB 15 20 20 5 5

Bulgarien BU 20 20 20 7 7

Kroatien HR 21 23 23

Tschechien Ccz 22 20 20 10 10

Ungarn HU 23 25 25 18 18

Liechtenstein LI 24 8 8 3,8 38 2,5 25
Monaco MC 25 19,6 20 55 6 2,1 2
Polen PL 26 23 23 8 8 5 5
Schweiz CH 27 8 8 3,8 38 2,5 25
Slowakei SK 28 20 20 10 10

Slowenien Sl 29 20 20 8,5 9

Ukraine UA 30 20 20

Russland RU 31 18 18 10 10

Albanien AL 32 20 20

Rumanien RO 33 24 24 9 9

Estland EE 34 20 20 9 9

Lettland LV 35 22 22 12 12

Litauen LT 36 21 21 9 9 5 5
Malta MT 37 18 18 5 5

Zypern CY 38 15 15 8 8 5 5

Die fettgedruckten Prozentsatze sind im MWC anstelle der Dezimal %-Séatze einzugeben.

1.1.13 Sperrkonten
Konten, die nicht bebucht werden durfen:

991, 992, 993, 994, 995
9900, 9901, 9902, 9908, 9909, 9991, 9992, 9993, 9994, 9995

Es sollten generell keine Konten beginnend mit 99xx (099xx) bebucht werden. Ausnahmen sind die Davon-

Konten, die Konten fiir Eventualverbindlichkeiten bzw. Eventualforderungen, das USt-Differenzkonto 9940, die
automatischen EU-Steuerkonten und das Eréffnungsbilanzkonto 997(000).
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2. ALLGEMEINES

Klinger FiBu ist ein komfortables, umfassendes Finanzbuchhaltungssystem fir Wirtschaftstreuhénder, selbstéan-
dige Buchhalter und KMU aller Branchen, bei dessen Entwicklung die besondere Qualitat der Auswertungen,
héchster Bedienungskomfort und die Nutzung der neuesten technologischen Méglichkeiten im Vordergrund ste-
hen.

2.1 Klinger FiBu

2.1.1 Moglichkeiten

= Mandantenfahigkeit

= Verwaltung von bis zu 10 verschiedenen Kontenplénen pro WT-Nummer

=  Komfortabler FiBu-Explorer: alle FiBu-Daten auf einen Blick

= Bilanzgliederungen (Uberschriften und RLG/UGB Kennzeichen), Standardkontenrahmen inkludiert

=  Beliebige individuelle Kontenplane

= Einblenden des Kontenplanes inklusive Salden wéhrend der Bearbeitung

=  Eingabe von Buchungen und Beschriftungen

= verschiedene Buchungsmodi: Einzel-, Gegen-, Split- und Sammelgegenbuchung, KoRe-Buchung

= Brutto- oder Nettobuchung der Steuer

= Aufruf von Konten durch Match-Code (assoziatives, fehlertolerantes Suchregister)

= Kontenplanadaptierung (Uberleitungstabelle)

=  Memofunktion fiir alle Konten und Bilanzgliederungen

=  Kassenbestandskontrolle automatisch wahrend der Eingabe sowie nachtraglich mit Tagessaldoermittlung

= Andern und Ldschen einzelner Buchungen

= Alle List-Funktionen wahrend des Buchens mdglich

=  Beleg I6schen und wiederholen

=  Fixierung: Sperre der Buchungen fiir bereits abgeschlossene Perioden

=  integrierte OP-Liste (Mahnwesen und individuelle Mahnmasken optional): Zuordnung der Zahlungen im OP-
Fenster, automatische Skonto-Verbuchung nach RLG

= Zessionsverwaltung

= Speicherung von 9 Buchungsjahren

= Ldschen einzelner Buchungsjahre

=  EU-Buchungen mittels MWC

= Vortrag (Gesamtvortrag, Teilvortrag oder Einzelkontenvortrag, EB-Einzelbuchung, EB-Kontensperre)

= Zusammenfassende Meldung: Berechnung der ZM-Grundlagen und elektronische Ubermittlung (ZM-EDI)

= Kammerumlage: Berechnung der KU 1 und Ausdruck des Uberweisungstragers

=  Automatische Steuerberechnung auch fiir Mitgliedstaaten und Drittlander

=  Konsolidierung

=  Komprimierte Datensicherung (ZIP)

= Auswertungen in héchster Qualitéat (auch in der Bildschirmvorschau), verschiedene Formate (bis zu A3 quer)

= unterschiedliche Leit- und Druckwahrung

= Email-Unterstiitzung: Versand von Auswertungen (PDF, MS Word, Excel), Sicherungs- und Ausgabedateien

= Datentragererzeugung zur Ubermittlung der BH-Daten an das Finanzamt

=  Datenimport direkt aus Excel und ASCII-Dateien

Datenexport direkt in MS Word und Excel

2.1.2 Auswertungen

Kontenplan, Bilanzgliederungsplan

Journale

diverse Saldenlisten

Adresslisten, Etiketten, UID-Fax

verschiedene Buchungsprotokolle (Sortierung nach Datum, Belegkreis, Fakturennummer, ...)
Kontoblatter (1/2/3/6/Blatt A4, A5, perforiert, variabler Umbruch)

OP-Listen (Sortierung nach Kontonummer, Falligkeit, Fakturennummer, historische OP-Listen)
UVA: Formular, Zahlschein, USt-Ermittlung fir O und EU, 12-Monatsaufstellung, USt-Verprobung
USt 1A (UVA fur Deutschland)

KU1 Kammerumlage 1 (Berechnung, Formular, Zahlschein)

ZM Zusammenfassende Meldung (Einzelnachweis, elektronische Ubermittlung)

ZABIL (Meldung der Zahlungsbilanz)

Buchungsstatistik

Bildschirmdarstellung sdmtlicher Auswertungen auch wahrend des Buchens
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2.1.3 Zusatzmodule

Kassabuch-Druck

Warenbuch-Druck

OP 1 — OP-Liste

OP 2 — Mahnwesen

OP 3 — Individuelle Mahnmasken

Statistik 1 — Planung, Statistik, Vergleich

Statistik 2 — Erweiterung zu Planung, Statistik, Vergleich

Grafik — RLG Grafiken

KoRe 1 — Kostenrechnung

KoRe 2 — Erweiterung zur Kostenrechnung

BWA - Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Zahlungsverkehr/EDIFACT — Telebanking

Elektronischer Kontoauszug — Automatische Verbuchung von Bankausziigen
Vorsteuer Erstattung

NoVa - Normverbrauchsabgabe

AVZ - Anlagenverzeichnis

Kontierungspraxis — Integration des Grundner Fachbuches als Online-Hilfe und automatisches Kontierungs-
system

Fremdwahrungen

Stapeldruck

Mengenverwaltung

FiBu-Userberechtigungen

FiBu International — Internationale Abschliisse und mehrsprachiges Reporting
Archivierung

Workflow

= Warenwirtschaft:
- Fakturierung, Abo-Verwaltung, Provisionsverwaltung, KFZ-Modul, Chargenverwaltung, Datanorm
- Bestellwesen
- Lagerstatistik
- PC-Kassa/Kassenldsung, Europay

Bilanz - Bilanzierung und Steuerberechnung

Bilanzsimulation und Anspruchsverzinsung

Bilanz- und Kostenanalyse

Automatischer Anhang

JAB

E-Bilanz

XML Pro — elektronische Ubermittlung von Steuererklarungen, JAB und E-Bilanzen
Personalriickstellungen - Abfertigung, Urlaub, Jubildum, Zeitausgleich

Integrierte Steuererklarungen

2.2 Systemvoraussetzungen

Hardware:
=  PC mit mind. 256 MB Hauptspeicher
=  Festplatte mit mind. 200 MB (Megabyte) freiem Speicherplatz fir Programmdateien

= Ein Laserdrucker (sparsam) oder Tintenstrahldrucker ist empfehlenswert, da alle Druckmdglichkeiten des
Programms effizient genutzt werden kdnnen

Software:
Betriebssystem ab Windows 2000/XP/2003/VISTA/Windows7
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2.3 Installation

Klinger FiBu wird auf CD-ROM geliefert. Der mitgelieferte Stecker muss an die USB Schnittstelle angesteckt
werden. Wenn es sich um eine steckerlose Freischaltung handelt, wird das Programm von uns telefonisch akti-
viert.

Installation unter Windows2000 und XP

Fir die Programminstallation unter Windows2000 und XP ist es erforderlich, mit Administratorrechten einzustei-
gen damit die Installation erfolgreich durchgefiihrt werden kann!

1) Original Programm-CD ins Laufwerk einlegen

Ist das Programm Autorun aktiviert, so startet die Programminstallation automatisch. Ist Autorun nicht aktiviert, so
muss das Startprogramm aufgerufen werden. Durch Anklicken der Start-Taste 6ffnet sich eine Auswahlliste, in
der Ausfuhren gewahlt werden muss. Hier ist der Datenpfad der Programm-CD einzugeben.

2) Das Installationsmen, das sich auf der Datei Start.exe befindet, wird automatisch geladen.

Nach der Auswahl des Klinger FiBu Programmes (entweder WIN-FIBU Single oder WIN-FIBU Netz) startet der
Installations-Assistent, der den Anwender durch die Programm-Installation fiihrt.

3) Zuerst ist das Arbeitsverzeichnis zu wahlen, in dem das Programm installiert werden soll (Standard: C:\Prog).
Mit der Option Durchsuchen kann ein anderes Verzeichnis eingestellt werden.

4) Danach ist der Pfad fur die BH-Daten festzulegen (Standard: C:\Fibu). Mit der Option Durchsuchen kann ein
anderes Verzeichnis eingestellt werden.

5) Anschliel3end kann gewahlt werden, welche Komponenten der CD installiert werden sollen. Die Programmda-
teien sind automatisch fiir die Installation aktiviert, zusétzlich kénnen noch Musterkontenpléane, Musterdatenbe-
stéande, Programmbeschreibungen und Druckmasken fiir Mahnmasken installiert werden.

6) Zuletzt kann der Programmordner fir die Programme der Klinger & Co KG gewahlt werden. Er erscheint nach
der Installation im Startmeni des Desktop.

7) Nach Kopieren der Programmdateien  kommt die Meldung dass die Installation erfolgreich abgeschlossen
wurde. Der Computer kann zur Ubernahme der Anderungen neu gestartet werden.

Hinweis:
Nachdem das Programm erfolgreich installiert wurde, darf bei der Erstinstallation nicht vergessen werden, die
Steckertreiber zu installieren ! Danach ist das System neu zu starten.

Bei der ersten Installation des Programms wird empfohlen, auch die BDE (Borland Database Engine) zu installie-
ren.

Nur bei Server-Stecker-Installation  erforderlich:

Die Software fur den Serverstecker befindet sich auf der CD im Verzeichnis \HLSERVER. Hinweise zur Installati-
on befinden sich in der Datei \HLSERVER \LIESMICH.TXT.

Auf den Workstations sind folgende Befehle in die AUTOEXEC.BAT einzufiigen

SET HLSERVER=ON

SET HL_SEARCH=IPX (fur Novell) oder

HL_SEARCH=NETBEULIP (WinNT)

Bei allen Betriebssystemen ausschlief3lich Novell ist auch die individuelle Adresse des PCs anzugeben. Dadurch
wird eine grolRe Zeitersparnis erreicht.

HLS_IPAADDR=XXX.XXX.XXX.XxX (Adresse des PCs)

Installation ab Windows Vista

Es ist notwendig, das Programm als "Administrator " zu starten, da man sonst nicht berechtigt ist, gewisse Da-
teien in der BDE-Verwaltung zu speichern.

Diese Option ist in den Eigenschaften der Programm-Verknipfung (Lasche Kompatibilitat / "Programm als Admi-
nistrator starten") zu aktivieren.
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2.3.1 Einrichten des Programm-lcons am Desktop

Bei der Erstinstallation des Programms wird automatisch eine Verknipfung am Desktop angelegt.

Einrichten des Icons

Durch Anklicken des Icons mit der rechten Maustaste 6ffnet sich ein Drop Down Mendi, in dem die Eigenschaften
des Programm-Icons definiert und die Beschriftung gedndert werden kann.

Unter Eigenschaften sollten folgende Einstellungen gemacht werden:

E’E Eigenschaften von FiBu fur Windows Netz ﬁ
- e ——————
Sicherheit I Details I Yorgangerversionen
dlgemein | Verknlpfung | Kompatibilitat
E‘lb FiBiu fiir'windaws Netz Ziel: Zeigt das Programmverzeichnis
und, mit Leerzeichen getrennt, das Da-
Ziellyp: Arwendurg tenverzelchn|§ an, in dem sich die FiBu-
BH-Daten befinden..
Zielort: Prog
Ziel: C:A\ProgWwFIB. exe C:h\Fibu
Ausfiden b TP Ausflihren in: Verzeichnis, in
HstnEn el dem das FiBu-Programm
ausaefiithrt wird.
2.3.1.1 Programm-Aufrufparameter

Folgende Parameter koénnen beim Aufruf des Programms Uber ein Icon am Desktop eingestellt werden
(rechte Maustaste/Eigenschaften/Verknipfung/Ziel):

fur Verzeichnisauswahl: /cd
Wird das Programm mit dem Parameter /cd aufgerufen, so wird sofort nach dem Programmstart in die Verzeich-
nisauswahl gewechselt. z.B.: C:\prog\wfib c:\fibu /cd

fur die Mandantenliste: /quick
Bei Aufruf mit dem Parameter /quick wird das Hauptlogo nicht angezeigt, das Programm wechselt sofort in die
Mandantenauswahl. z.B.: C:\prog\wfib c:\fibu /quick

fir Schnellstart: /m:Konstante
Wird der Parameter /m:Konstante eingegeben, so wird der Betrieb, dessen Betriebsnummer als Parameter iber-
geben wurde, sofort gedffnet. z.B.: C:\prog\wfib c:\fibu /m:108190194

fuir ein zentrales Personenstammdaten-Verzeichnis: /  persdir:
Das Verzeichnis fir Personenstammdaten kann dem Programm auch als Aufrufparameter Gbergeben werden.
z. B. C:\prog\wfib c:\fibu /persdir:e:\personen

fuir ein zentrales Kanzleikontenplan-Verzeichnis: /k  kp:
Dem Programm kann auch ein zentrales KKP-Verzeichnis als Aufrufparameter ibergeben werden.
z. B. C:\prog\wfib c:\fibu /kkp:c:\daten\kkp

fur ein zentrales Ka/WB-Verzeichnis: /kawb:
Damit erfolgt die Einstellung eines zentralen Verzeichnisses fiir Kassa- Wareneingangsbuch- und Fakturenbuch-
daten.

z. B. C:\prog\wfib c:\fibu /kkp:c:\daten\kkp

fuir das Léschen der Indexdateien bei Programmaussti eg: /dellX (delete INDEX)

Beim Aufruf der Klinger FiBu mit diesem Parameter werden alle Indexdateien auf dem Mandantenverzeichnis
beim SchlieRen des Programms geléscht .
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2.4 Programmstart

Der Programmaufruf erfolgt durch Doppelklick auf das Programm-Icon am Desktop oder iber den bei der Installa-
tion angegebenen Programmordner im Startmenl (Standard Start/Alle Programme/Klinger Software/FiBu fir
Windows).

Wenn das Programm auf einem Datenverzeichnis zum ersten Mal aufgerufen wird, erscheint die Meldung
“BL6F existiert nicht — wird neu erzeugt®  am Bildschirm.

Durch die Bestatigung wird eine "leere" Datei fir das Programm angelegt, in der dann die Buchungsdaten und
Kontenbeschriftungen (BL6F.DAT) gespeichert werden. Die Druckereinstellungen und BH-Stammdaten werden
in der BL6S.DAT gespeichert.

Hinweis:
Die Datei BL6F.DAT niemals l6schen! In dieser Datei stehen die relevanten Daten der Mandanten!

Nachdem die Neuanlage bestétigt wurde, erscheint der Hauptschirm, in dem folgende Informationen ausgewie-
sen sind:

Versionsdatum des Programmes
Single oder Netzversion
Klienten- oder WT-Version
Versionsnummer

Datenpfad der FiBu

Fib Klinger FiBu
Datei Fenster Hife

Datenplad: C:AFIBU Temp: C:ADOKUME *1\Burket\LOKALE <1\Temp
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3. DER HAUPTSCHIRM

Der Hauptschirm des Programmes umfasst die aktivierbaren Pulldown-Meniis Datei, Fenster und Hilfe:

Datei:
Genetieren * | => Einspielen von Daten, Generieren der verschiedenen Abrufe
=" Mandant 8fFren - Auswahlmenti der angelegten Betriebe
> Mandant neu => Neuanlage einer Betriebsnummer
]
Yerwaltung * | = Neuaufbau der Indexdateien
4
_ Export * | =>Export der Monatswerte der Konten auf Textdatei
B Druckereinstellung = Druckereinstellungen
KKP BFfnen = Auswabhl, Bearbeitung, Ausdruck eines KKP

= Neuanlage von Kanzleikontenpléanen

= Wechseln in ein anderes BH-Verzeichnis/Laufwerk bzw. Festlegung eines

& verzeichnis * | abweichenden Verzeichnisses fiir Personenstammdaten, KKP, Sicherungsdateien, AVZ,
User Steuererklarungen, Druckvorlagen, Fremdwéahrungs-Kurstabellen etc.
Sprache * | User-Rechte (Modul Userberechtigungen)

Beenden  Strg+Alt+y = Auswabhl der Sprache (Modul FiBu International)

Fenster:

=>» Schlieft alle gedffneten Fenster

Alle schlizssen

=> Druckt das aktive Fenster

Drucken
Hilfe:
& 1nhalt r1 | => Inhalt der Hilfedatei
Suche dber Schiiisselwarter => Auflistung der Schliisselworter

=>» Info Uber Versionsdatum, Programmname

=> Neuerungen im Programm

=> Vorhandene Steckerberechtigungen

Kontierungspraxis Ale+K => Modul KOﬂtierUngSpraXiS

=>» Email-Nachricht an Softwarehaus Klinger senden

=>» Link zur Klinger Homepage: http://www.klingerkg.com

=>» Update Infos (Klinger Webservice): Information Uber neue Programmversionen
am Klinger-Webserver

=> Klinger Webservice

Fernwartung... Strg+F -> KIinger Fernwartung

=> Aufruf des Taschenrechners

=> Aufruf des Windows-Rechners

= Umrechnung der Fremdwé&hrungskurse

=>» Informationen Uber das aktuelle Buchungsjahr, sowie die Anzahl der getéatigten
BJ-Info Buchungen

Sprachen »  =>» Sprachen - Option des Modules FiBu International

EY Prograrnmninfo (Meusrungen)
m] Stecker-Berechtigungen

@ Email an Fa. klinger
Homepage Klinger Co

Update-Info {Webservice)
Webservice

(&8 achechnerl Skrg+R
windows Rechner Alt+R
FWw-Umrechnung
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3.1 Datei — Menupunkt Generieren

3.1.1 Buchungen (WTRZ.DAT)

Unter diesem Menipunkt kénnen alle Daten (Buchungen, Beschriftungen, OP-Umbuchungen, etc.) im Format
WTRZ.DAT eingespielt werden.

Mit dem Button WAHLEN ist das Unterverzeichnis einzustellen, in dem sich die Importdatei befindet. Digse kann
anschlieRend ausgewahlt werden (WTRZ.DAT, WTRZ01.DAT, WTRZ02.DAT...) und anschlieBend mit OFFNEN
bestatigt werden.

Die zu generierende Datei kann zur Kontrolle vor dem Einspielen am Bildschirm dargestellt bzw. gedruckt wer-
den. Ebenso kann die Option M Datei nach Verarbeitung léschen  aktiviert werden.

Nach der Kontrolle der betreffenden Ausgabedatei kann mit der Option Buchen das Einspielen der Daten erfol-
gen. Nach dem Generieren wird ein Infofenster angezeigt, wie viele Satze importiert worden sind.

3.1.2 AVZ-Daten (WTRZ.DAT)
Auch AVZ-Daten kénnen mit Hilfe einer WTRZ.DAT in die FiBu eingespielt und dort weiterbearbeitet werden.

3.1.3 Daten Ka/WB

Im Menipunkt Daten Ka/WB kénnen die ausgegebenen Datensatze des Programms Ka/WB (Kassa-
/Wareneingangsbuch) eingespielt werden.

Nach der Eingabe des Datenpfads werden die vorhandenen Ausgabe-Tabellen im unteren Teil des Verzeichnis-
fensters angezeigt.

Diese Tabellen kdnnen vor dem Einspielen nochmals mit der Option VORSCHAU kontrolliert werden. Mit OK
werden die Daten in die jeweiligen Erfassungsbicher Gibernommen.

3.1.4 DVO-RZ Import

3.1.4.1 RZ-Abruf Salden (MBIL)

Wurden Mandantendaten aus dem Klinger-Rechenzentrum riickiibertragen (MBIL), kénnen diese mit Klinger
FiBu importiert werden. Es wird dazu dieser Menipunkt aktiviert.

1) Datenpfad fir RZ-Daten angeben

2) Waéhlen aus den Optionen:
Generieren mit EB (alle Buchungsjahre)
Einzel-BJ generieren mit EB
Generieren ab Ziel-BJ (alle Buchungsjahre)
RZ-EB Werte einspielen (Korr.)

3.1.4.2 RZ BWA-Detail Monatswerte (Bwadru)

Hier kdnnen Monatswerte aus dem Klinger-Rechenzentrum eingespielt werden.

3.1.4.3 RZ OP-Daten (Opodru)

Mit diesem Punkt kdnnen die im Klinger-Rechenzentrum gespeicherten Offenen Posten eingespielt werden. Vor-
her muss ein OP-Dialog gemacht werden um die riickiibertragene Opodru generieren zu kdnnen .

Nach Anwahl des Meniipunktes gibt man das Laufwerk und den Datenpfad bekannt, auf dem sich die Datei O-
podru befindet. Danach werden die Offenen Posten des Klienten generiert und umgewandelt.
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3.1.5 Sicherung riickspielen

Befindet man sich im Hauptmeni des Programmes, kdnnen unter diesem Menlipunkt Buchhaltungs-, Personen-
stamm- und AVZ-Daten eingespielt werden. Auch Erfassungsdaten (Kassabuch, Wareneingangsbuch, Fakturen-
buch, Buchungsanweisung) und Kontenplane kénnen auf diesem Weg ruickgesichert werden.

Nach Aktivierung der betreffenden Option wird im darauf folgenden Fenster das Laufwerk und der Datenpfad
eingestellt, auf dem sich die Sicherungsdateien befinden.

Existiert eine Sicherungsdatei auf dem eingestellten Verzeichnis, wird sie zur Auswahl angeboten:

Buchhaltung bei unkomprimierter Sicherung: BL6FBxxx.DAT und BL6SBxxx.DAT
Komprimierung ZIP: BL6FBxxx.zip
Kanzleikontenplan bei unkomprimierter Sicherung: BL6FBKNy.DAT
(Rucksicherung auch unter BH)  Komprimierung ZIP: BL6FBKNy.ZIP
(N definiert die Ordnungszahl des KKP, y steht firr die Stelligkeit des KKP)
Personenstamm bei unkomprimierter Sicherung: STMBxxx.DAT
Komprimierung ZIP: STMBXxxX.zip
AvZ bei unkomprimierter Sicherung: AN5Bxxx.DAT
Komprimierung ZIP: AN5Bxxx.zip
Ka/WB-Daten Kassa-, Wareneingangs-, Fakturenbuicher, Buchungsanweisungen
Komprimierung ZIP: SVKABU.zip, SVWEBU.zip, SVALLGBU.zip
Steuererklarungen bei unkomprimierter Sicherung: STB_xxxx-xxx-xx_JJJJ-MM-DD.STB
Komprimierung ZIP: STB_xxxx-xxx-xx_JJJJ-MM-DD.zip
WFakt (Fakturierung) Komprimierung ZIP: WFAKSICHxxx.zip

(x steht jeweils fiir die 3-stellige Klientennummer, bei den Steuererklarungen fiir die gesamte Mandantennummer)
Nach Markieren der Datei wird mit OFFNEN die Riicksicherung gestartet.

Existieren bereits Daten von der selben Klientennummer auf diesem Verzeichnis, wird folgende Abfrage gestartet:
“Der Betrieb ... ist schon vorhanden! Léschen, dann rickspielen?* - wird diese Abfrage bestatigt, werden
zuerst die alten BH-Daten geléscht und dann die neue Sicherung eingespielt.

Generell werden bei Buchhaltungsdaten immer alle 9 Buchungsjahre riickgesichert.

3.1.6 Musterdisk (RLG-KKP, BWA-Kennzahlen)

Hier kann eine Musterdiskette des KKP in das Datenverzeichnis Glbernommen werden.

Nachdem der Menupunkt aktiviert wurde, erscheint eine Eingabemaske, in der man die WT-Nummer, die Ord-
nungszahl und die Stellenanzahl des Kontenplanes festlegt.

Anschlieend erscheint eine Abfrage, ob der vorhandene Kontenplan geldscht werden soll oder nur erganzt wird.
Wird ein Kontenplan neu eingespielt, ist Loschen zu wahlen. Soll er nur z.B. um die RLG-Gliederung er-
ganzt werden, ist der Punkt Nicht I6schen - ergdnzen zu aktivieren.

Danach ist das Laufwerk anzugeben, auf dem sich die Musterdaten befinden. Am Bildschirm erscheinen die ge-
nerierten Beschriftungen des Kontenplanes.

Hinweis:
Wird keine Ordnungszahl eingegeben, findet die Einspielung des Musterkontenplanes nicht statt!

3.1.7 Kopieren und Konten dndern (AWS 155 WTRZ.DAT)

Bei der Uberleitung eines Klienten auf eine neue Nummer werden auch die Buchungen und die Salden auf die
neuen Kontonummern ubergeleitet. Dabei entsteht eine Kopie des Ausgangsklienten. Dies dient zur Ubernahme
auf den OPWZ-Kontenplan.
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3.1.8 Buchungsanweisung (WTRZ-Datenimport)

Mit diesem Menipunkt kénnen Buchungen, die im Dateiformat WTRZ.DAT vorliegen, fiir das Programm Klinger
KaWb (Kassa/Wareneingangsbuch) eingespielt werden. Diese Daten kdnnen in diesem Programm weiterbearbei-
tet werden.

3.1.9 Personenstamm (Ascii-Datenimport)

Unter diesem Menipunkt kdnnen Personenbeschriftungen eingespielt werden. Diese Daten missen einen be-
stimmten Aufbau haben, der auf Anfrage bekannt gegeben wird.

3.1.10 Excel-Datenimport

Aus Excel-Dateien kdnnen folgende Informationen importiert werden:
Kontenplan, Personenstamm, AVZ, Planwerte, Kostenstellen, Kostentrager und Artikel

Bei allen Import-Varianten ist die Reihenfolge der einzulesenden Felder nicht vorgegeben, sondern es wird durch
einen Import-Filter die Zuordnung hergestellt. Weiters dirfen in der Excel-Tabelle keine Leerzeilen enthalten sein.

m
von| 1][allx]
Bis 1 [l

o
BB ﬁ Einstellungen

5 (X ]

Cl Beispiel:
Excel Import Kontenplan

oooooooood
3]
&l

Es offnet sich ein Auswahlfenster, in dem die gewiinschte Excel-Tabelle ausgewahlt werden kann. Danach wird
das Programm MS Excel gestartet und die Tabelle sowie ein Klinger FiBu Fenster gedffnet.

Die beiden Eingabefelder im oberen Abschnitt dieses Fensters legen fest, in welchem Zeilenbereich sich die
Datensatze befinden, die importiert werden sollen.

Von Zeilennummer, ab der importiert wird
Bis Zeilennummer, bis zu der importiert wird

Danach kann man festlegen, welche Spalten tbergeleitet werden sollen. Am linken Fensterrand erfolgt die Aus-
wahl der Felder, die Uibergeleitet werden. Dazu ist es notwendig, fiir jedes Feld die entsprechende Spalte in der
Excel-Tabelle einzugeben (z.B. Konto = Spalte A, Name = Spalte B, usw.).

Diese Zuordnung kann auch fiir spatere Importvorgédnge gespeichert werden. Mit der Option Einstellungen koén-
nen bereits angelegte Eingaben wieder geladen werden.

Hinweis:
Es ist darauf zu achten, dass keine Spaltenbezeichnungen doppelt vergeben sind!

Mit der Option Importieren werden die Datensatze der Excel-Tabelle in das Programm Klinger FiBu importiert.

Existieren auf dem aktuellen Datenpfad mehrere Betriebe, wird die Mandantenliste gedffnet und es kann der
gewlinschte Betrieb gewahlt werden.
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3.1.10.1 Kontenplan
Es kénnen sowohl Kanzlei-, als auch Mandantenkontenpléne eingelesen werden.

3.1.10.2 Personenstamm

Klickt man auf Konten anlegen , so wird der Datensatz nicht nur im Personenstamm, sondern auch als Konto im
Kontenplan angelegt.

3.1.10.3 AvVZ

Beim Import von Daten fur Anlagenverzeichnisse ist zu beachten, dass das Feld ,kumulierte Abschreibung” die
Summe der Abschreibung bis zum Beginn des laufenden Jahres enthalten muss.

3.1.10.4 Planwerte

In Excel vorgenommene Planrechnungen kdnnen mit diesem Punkt fiir den Vergleich mit Ist-Werten eingelesen
werden.

3.1.10.5 Kostenstellen und Kostentrager

Sind Kostenstellen und Kostentrager in MS Excel erfasst worden, kénnen sie mit diesen beiden Menlipunkten
eingespielt werden.

3.1.10.6 Artikel

Sind Artikel in MS Excel erfasst worden, kdnnen sie mit diesem Menipunkt eingespielt werden.

3.1.11 DN-Daten aus Lohn

Zur Berechnung von Personalriickstellungen  (Modul Personalriickstellungen - Abfertigung, Urlaub, Jubildum,
Zeitausgleich) kdnnen die Dienstnehmerdaten aus Klinger Lohn direkt in Klinger FiBu importiert werden.

Die zu importierende Datei ist im Format *.lvd abgespeichert (Lohnverrechnungsdaten). Auch die sonstigen Zah-
lungen werden vollstandig tibergeleitet und miissen in der FiBu nicht mehr erfasst werden.

Die Mandantenliste des aktuellen BH-Datenpfades wird zur Auswahl des Klienten getffnet. Zuletzt erscheint noch
die Abfrage in welches Buchungsjahr die Daten eingespielt werden sollen.

3.1.12 Import von Daten aus anderen FiBu-Systemen

Fir einige andere FiBu-Datenbestande (Comtech, BMD, RZL, Datev, Foxfibu, etc.) stehen Schnittstellen zur
Verfigung, um Daten (Kontenpléne, Buchungen, ...) in Klinger FiBu {bernehmen zu kdnnen.
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3.2 Datei — Menupunkt Verwaltung

3.2.1 Index neu aufbauen: BH-Daten, Personenstamm

Treten Fehlermeldungen bereits beim Start des Programms auf, so kdnnte das auf eine Index-Inkompatibilitat
hinweisen, die unter diesem Punkt bzw. auch mit Datenreparatur korrigiert werden kann.

Hinweis:
Index neu aufbauen entspricht der Léschung der Datei BL6F.1X.

3.2.2 User-Berechtigungen

Dieser Meniipunkt setzt die vorhandene Berechtigung fiir das Zusatzmodul FiBu-Userberechtigungen voraus.
Beschreibung siehe Handbuch ,FiBu-Userberechtigungen®.

3.2.3 XML-Verwaltung

Unter diesem MenUpunkt werden die XML-Datentrager fir die Umsatzsteuervoranmeldung und andere perio-
dische und jahrliche Erklarungen verwaltet.

Siehe auch Kapitel 10.4.1

3.2.4 Datenreparatur

Mit der Funktion Datenreparatur kdnnen durch Schreibfehler hervorgerufene Fehlermeldungen korrigiert werden.

3.3 Datei — Menupunkt Export

Unter diesem Menipunkt finden Sie die Optionen Monatssummen auf Text/Ascii  (Spezialschnittstelle zur Be-
reitstellung von Daten zur Weiterbearbeitung in anderen Programmen), DWH Finance General Ledger, Unter-
nehmendsdiagnose, DGR, Zahlungen (.csv) und Artikelstamm (Ausgabe des Artikelstammes der Klinger
Fakturierung auf MS Excel).

3.4 Datei — Menupunkt Druckereinstellung

Hier wird der Standarddrucker fiir die Auswertungen festgelegt. Beschreibung siehe Kapitel 15.

3.5 Kanzleikontenplan

3.5.1 KKP neu

Unter dem Menupunkt Datei/KKP neu kdnnen pro WT-Nummer 10 verschiedene Kontenpléne (Ordnungszahl O-
9) angelegt werden.
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Im folgenden Fenster sind neben der vierstelligen WT-Nummer auch die Stelligkeit, die Ordnungszahl (KP-Nr.)
und die Bezeichnung des Kontenplanes einzugeben.

Anhand der Ordnungszabhl ist erkennbar, welcher KKP in Bearbeitung ist. Der Kontenplan mit der Ordnungszahl 0
sollte fir den Standardkontenplan reserviert sein.

3.5.2 KKP_6ffnen

Kontenpléane kénnen mit Klinger FiBu bearbeitet werden.

Nach der Auswahl des Punktes KKP 6ffnen erscheint am Bildschirm eine Maske, aus der der gewtinschte Kon-
tenplan gewahlt werden kann.

Nach Bestéatigung des KKP und Wahl des Bilanzierungsschemas (nach altem Schema oder nach RLG) wechselt
das Programm in den Bearbeitungsschirm.

Hier kann danach — durch die Option Datei/KKP 6ffnen wird der Menlpunkt Listen aktiviert - unter dem Meni-
punkt Listen /Konten und Gliederungen der KKP bearbeitet werden.

3.5.3 Kanzleikontenplan bearbeiten

Um die laufende Buchhaltung effizient abwickeln und Auswertungen wie insbesondere Saldenlisten, Erfolgsver-
gleiche, Bilanzen, etc. abrufen zu kdnnen, benétigt man einen Kontenplan, in dem die Konten und Gliederungen
(gesetzlich vorgegebene Bilanz- und G&V-Positionen) festgelegt sind.

Im Kanzleikontenplan wird zusatzlich zum RLG-Schema auch noch das alte Schema angeboten.

Nachdem im Menii: Listen die Listenart festgelegt wurde (z. B. Konten alphabetisch, Konten und Gliederungen,
Bilanzgliederungen, etc.) kann der aktuelle Kanzleiplan bearbeitet werden.

Fis Klinger FiBu: KKP 108100004/9

Datei Listen Fenster  Hilfe
REPdabdR BN A AaE
0 d erunge =1
Konto Beschriftung A
9929 Sammelkonta davon
100.1| Ingangsetzungs- und Umstellungsaufwand (]
(i} Ingangsetzen u Erweitern des Betriebes
0o=0 Kum. Abschr. Ingangsetzung u. Erweitern
110.1| Anlagevermigen A
111.2| Immaterielle Vermogensgegenstande Al
112.3| Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte A1
und ahnliche Rechte und Vorteile sowie
daraus abgeleitete Lizenzen
0101 Patentrechte X Ende
0102 Lizenzrechte o Akzept
0110 Belieferungsrachte Suche
0120 EDV-Programme (Produktion) [#) Andern
0121 EDY-Programme {Verwaliung) Neu
0130 Markenrechie, Warenzeichan ¥ Loschen
0140 Miet- und Pachtrechte ek
0141 Sonstige Nutzungsrechte o
0150 Energiebezugsrechte :
0155 Knaw-How Onton
115.3| Firmenwert MZT
0160 Firmermwert
0170 Urngrindungsrmehrwert aus Yerschmalzungen . .
mni3 [ieln?xleln Agnuhlungen ; A1 DUrCh Klleen mit der reChten
0180 Gel Anz. immat. Vermagensgegenstande Maustaste wird ein Pop-Up Meni
118.3| Kumulierte Abschreibungen M . . .
gedffnet, in dem die selben Optio-
undon_flsferacton_{hgeg \iitiva passiva jRifoly nen wie in der unteren Icon Leiste

¢ [Xeroe||  skeost| suete [ ncernie[[] Losenen[ Lowe[were | | zur Verfiigung stehen.

Mittels Registerlaschen kdnnen
die Bereiche Aktiva, Passiva, etc.
direkt angewahlt werden.

Wurde die Listenart Gliederungen gewabhlt, erscheint zusétzlich die Option RLGKz, mit der die Kennzeichen fir
die JAB- bzw. EBilanz-Zuordnung gesetzt werden kénnen.

Ist der Cursor auf einer G&V-Gliederung positioniert, erscheinen zusétzlich die Optionen Grafik und GKz+.
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Optionen fur die Bearbeitung:

Akzept
Wurde das Kontenplanfenster aus der Buchungszeile geoffnet, kann das gerade markierte Konto in die Bu-
chungszeile ibernommen werden.

Suche
Suche im aktuellen Plan nach Kontonummer, Kontobezeichnung oder Gliederung.

Andern

Mit dieser Funktion kodnnen die Beschriftungen an der aktuellen Cursorposition geéndert werden.
Es erscheint ein Fenster mit der aktuellen Beschriftung des Kontos/der Gliederung. Samtliche Eingaben kdnnen
dann bearbeitet werden. Wenn Anderungen aus einem Mandanten vorgenommen werden, ist zu beachten, dass
dadurch individuelle Konten entstehen.

Loschen

Das Konto bzw. die Gliederung an der aktuellen Cursorposition wird geldscht. Bei individuell ge&dnderten KKP-
Konten wird diese Funktion als ,Ldschen (ind.)" angezeigt, wodurch die individuelle Beschriftung wieder geléscht
werden kann.

Druck
Zum Ausdrucken des Kontenplanes stehen diverse Darstellungsarten zur Verfiigung, ua der Punkt 1) Detailin-
formationen - hier werden alle Angaben zu den Konten (Gliederungen, Kennzeichen, usw.) ausgewiesen.

Eine Ausgabe auf pdf, rtf, html  bzw. Uberleitung in MS Excel sind ebenfalls [ pruckformutar x|
mOgllCh E warschau

Neu
Neuanlage von Konten, Wendekonten und Gliederungen

Option Format

Aktivierung spezieller Kontenplanadaptierungen: DolniEmsiarem ¥
Format: Hoch 1-spaltig

KP Adaptierung (Subfenster) Format: Hach 2-spaltig

P . .. . . 4 B -spalti
Das Fenster zur Kontenanderung bleibt gedffnet und ist mit dem Kontenplanfenster Format: uer Sspalta

‘verbunden’. D. h. Im Anderungsfenster wird immer das im Kontenplanfenster |[ey]eersonerkonten: e
angewahlte Konto dargestellt und kann geéandert werden. Dadurch kénnen mehrere  |[8)] sachkonten: 1
Konten in einem Arbeitsgang adaptiert werden (etwa bei Umgliederungen). 0

noe

Detailfenster verbinden
Ein Detailfenster wird gedffnet, in dem die Buchungen des aktuell in der KP-Auflistung gewéahlten Kontos darge-
stellt werden bzw. geéndert werden kénnen.
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Es kdnnen Erlauterungen zu Sachkonten sowie zu Bilanzgliederungen erfasst und gespeichert werden.

Diese Memos werden pro Buchungsjahr gespeichert. Im Editor sind Buchungsjahre 1 — 6 aufrufbar. Bei Ausdruck
der Memos kann optional die Kontenbeschriftung zu jedem Memo gedruckt werden sowie ein Blattvorschub nach

jedem Konto erfolgen.

Die Anzeige und Bearbeitung von Memos bzw. Erlauterungen zu Konten und Bilanzgliederungen kann nicht nur

in den KP-Auflistungen sondern auch direkt in den Auswertungen (Bilanz, HU, ..)

System erfolgen.

Die entsprechende Position

eine effiziente Bearbeitung der Erlauterungen méglich.

1051-011-74M

JAB-Test Zeile JAB-Test Zeile JAB-Test
JAB-Test Zeile T
J4B-Test Zeile 5

G.u.Y, 2007
(in EUR}

ERFOLGSEECHNUNG

31.12.2007 Y-Stz

1. Umsatzerlise

&) Produktionserldse
Produktionserldse 20 % Hooo00

400000

k) Handelswarenerlbse

Handelswarenerlisg 20 % Q0000
i ? 90000

c

—

Sonstine Erldse
Provisionserldse 20 % (350

3. Sonstige b [[7 crafik,

Ubrige Errac .
Sonstige Erie || Monatsumsatze

ﬁ Kontabeschriftung {Datenblatt)
4. Gesamterli

- :ﬂ:?;gﬂ & Explorer Konto 4022

2

Detail (Buchungen)
[7_';‘ Merno

ﬁ Konto &ndern

2. Haupterlos _] Kontoblatt 4022 Handelswarenerldse 20 % 9650

Fils Memo 4022 Handelswarenerlise 20 %
HBJ1| 2 3 4 5 g

= -19650 ||

550 []

-

Ende

durch das Hyperlink-

muss in der Auswertung angeklickt werden, dann wird die Funktion Memo aufgeru-
fen. Das Fenster zur Memo-Bearbeitung wird gedtffnet und Uber dem Auswertungsfenster angezeigt. Dadurch ist

Das Fenster Konten und Gliederungen wird geschlossen.
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3.5.3.1 Neuanlage Konto

Mit der rechten Maustaste oder mit der Option Neu kdnnen Konten (und Wendekonten) neu angelegt werden.
Die Neuanlage eines Kontos erfolgt in der Lasche ,Konto“.

Es koénnen dabei alle Angaben (Gliederungen, Kennzeichen, etc.) eines bereits bestehenden Kontos in den Ein-
gabedialog Gbernommen werden. Dazu muss die Suchfunktion (Button mit dem schwarzen Pfeil nach unten)
neben dem jeweiligen Feld aktiviert werden. Nach Auswahl eines Kontos folgt dann die Abfrage, ob alle Angaben
oder nur die Gliederung iibernommen werden soll.

Kontonummer und Konte n-

bezeichnung

Laschen Std und 1-4
Standardsprache und Spra-
chel-4

Gliederungen 1RLG -5
Alle Angaben

BWA-Gliederung

Die Eingabe eines Haupt-
kontos bewirkt, dass dieses
Konto in der Bilanz optional
mit einer anderen Konto-
nummer ausgewiesen wird.
Dadurch kénnen auf Ebene
Konto Gruppierungen vorge-
nommen werden.

MWC

Eine Liste der Mehrwertsteu-
ercodes offnet sich durch
Anklicken des schwarzen
Pfeiles.

M Bruttokonto

Die Berechnung der MwSt bei
der Buchung erfolgt bei Brut-
tokonten am anderen Konto.

LC - Landercode
Wahrung —ISO Code
Dimension (fur Verbuchung

mit Mengenangaben; Modul
Mengenverwaltung)

[ | .i\'nderung: 4031 Leistungserltse 10 %

Dimension

ce=  Druck

2 Hire

ﬁﬂ

Farbe

.

Grundfarber:

Ml NN
HmEEENEN
ENNEENEEN
ENEEEEEN
AN EEEEEN
Ll 4 0 0 Il Im

Eerutzerdefinierte Farben:
EEEEEEEE
EEEEEEEE

I Farben definieren >

Kaonta
Konto Bezeichnung
Leistungserldze 10 %
Sty |1 2|3 4
Gld1RLG (304 | v Erlasschmalerungen
Gidz 033 v ungegeliedert
Gld2 304 | v Etlésschmalerungen
Gld 4 A
Gld 5 T
Bwis 1004 | »  Dienstleistungen
Hauptkanto L4
Mwac: LC ‘wiahrung
110 ¥ [ Buttakonto hd hd
Elattrr.
Kennz | OP KoRe | Ford Merb. | Konzem-BH || Identifikation
Kz Fanta-1D
w
Etkl. Kernzahl
Eikl Kennz. 2
ADL-Code v
E/A: Erfolgskio.
zu'erkto v
Yortrag
[JEB-Spere [ Stewerl. nicht absetzhar
[ Teilvartrag [ UserZugritfspere
M Wendekonto

Einstellung, ob es sich um ein Wendekonto handeln soll oder nicht.

Blattnummer - Ifd. Blatthummer fiir Kontoblatter wird gespeichert

Farbe

Um Positionen hervorzuheben, kann bestimmten Konten und Bilanzgliederungen
eine eigene Textfarbe zugewiesen werden. Diese Farben werden in den Bilanz-
drucken sowie in den Vergleichsauswertungen des Modules Statistik verwendet.

Lasche ,Kennz*:

Im Feld Kz kann ein Pulldown-Menu ge6ffnet werden, in dem die mdglichen Kontokennzeichen aufgelistet sind.

S  automatisches Skontokonto (auch bei Sachkonten mdglich!). Automatische Skonti werden auf diesem Konto verbucht,
wenn das Skontokonto der selben Bilanz- oder GuV-Gliederung zugeordnet ist, wie das Gegenkonto der Rechnung.

WE Wareneneingang fur WEB (nur Konten die das Kennzeichen WE aufweisen werden im Wareneingangsbuch berucksichtigt)
EV Eigenverbrauch (fir KU1-Berechnung 1994)

KA Bei Kassakonten werden Buchungen, die zu einem negativen Kassenbestand fuhren, verhindert. Kennzeichen fir Cash-
Option

EK Kennzeichen fir Eigenkapitalkonten (EKV)

WA Warenausgang fur WAB (nur Konten die das Kennzeichen WA aufweisen werden im Warenausgangsbuch berucksichtigt)
BA Bankkonto fur Cash-Option

Durch die Konto-ID wird die Zuordnung fiir verschiedene automatische Verbuchungen eingetragen.

Erkl. Kennzahl : Hier werden die Erklarungskennzahlen eingegeben, die die Ubernahme von Betragen in Steuer-
klarungen (insb. Ela, K1, E6a) ermdglichen.
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ADL Code : Eingabe der Art der Dienstleistung fiir ZABIL-Meldungen

E/A Erfolgskonto zu Verrechnungskonto

Erfolgskontovorschlag bei Personenkonten - bei Personenkonten kann ein Erfolgskonto hinterlegt werden, das
bei Buchungen mit Rechnungssymbol  automatisch als Gegenkonto in die Buchungszeile Ubernommen wird.

Bereich Vortrag:

M EB-Sperre Konten mit diesem Kennzeichen werden nicht vorgetragen

M Teilvortrag Beim Vortrag kann auch ein Teilvortrag durchgefiihrt werden, bei dem nur Konten mit diesem
Kennzeichen vorgetragen werden

M steuerlich nicht absetzbar
M User-Zugriffsperre das Konto kann von gewissen Usern nicht bearbeitet werden (nur wirksam bei
Modul FiBu-Userberechtigungen)

Lasche ,0P*:

Skontokonto Angabe des Skontokontos (fur das aktuelle Erlés-/Aufwandskonto)

M kein Skontoabzug fuir das aktuelle Erlés-/Aufwandskonto darf nie ein Skontoabzug stattfinden
M OP fiihren (Sachkonten) siehe Kapitel 9.5. OP fur Bestandskonten

Lasche ,Ford./Verb.“:

Auf Konten fiir Forderungen und Verbindlichkeiten kénnen zuséatzliche Informationen gespeichert werden, die die
Fristigkeit (fallig am) und die Art der Sicherung (dinglich gesichert, wertmafig verbrieft) betreffen.

Zusétzlich kdnnen folgende Konto-1Ds (Eingabe im Feld Konto-ID ) definiert werden:

Pauschale Wertberichtigung Inlandsforderungen
Pauschale Wertberichtigung Auslandsforderungen
Pauschale Wertberichtigung verbundene Unternehmen
Pauschale Wertberichtigung beteiligte Unternehmen
Sonstige Forderungen

Diese Angaben ermdglichen die detaillierte Uberleitung in den Forderungen- und Verbindlichkeitenspiegel (JAB,
E-Bilanz und Anhang).

Lasche ,Konzern-BH":

Im Kontenplan des Filialbetriebes kann bei jedem FiBu-Konto optional eine Konzern-Kontonummer hinterlegt
werden. Buchungen werden dann bei der Konsolidierung (siehe Kapitel Konsolidierung) mit der jeweiligen Kon-
zern-Kontonummer ibernommen. Dadurch wird es ermdglicht, Konten der Filialbetriebe auf eigene Konten in der
Konzernbuchhaltung tber zu fihren und zu trennen.

Lasche ,|dentifikation“:

Kontenidentifikation und Buchungstexte

Zu jedem Konto kann eine Anzahl von Buchungstexten gespeichert werden, die einerseits zur ldentifizierung des
Kontos z.B. beim Einspielen von Telebanking-Datentragern (automatische Kontierung durch Uberweisungstexte)
und andererseits als Hilfsfunktion zum Kontieren und Arbeitserleichterung beim Buchen dienen. Durch Auswahl
des Buchungstextes kann sowohl der Text als auch das zugehérige Konto in die Buchungszeile Gbernommen
werden.

Die Uibrigen Laschen in diesem Dialog sind nur bei vorhandenen Berechtigungen fiir die jeweiligen Module aktiv
(z. B. FiBu International, AVZ, etc.).
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3.5.3.2 Neuanlage Wendekonto wendekonte | Kernz | OF KoRe | Ford Aerb. | Konzem-BH | [dentifikation
Bezeichnung
Wendekonten haben zwei  unterschiedliche
Beschriftungen und Gliederungen . Je nach ot 1| 23 4
Vorzeichen des Saldos andert sich diese
Beschriftung. Bei Wendekonten scheint nach der B/ 8 M
Kontonummer im Kontenplan ein s (Soll) oder h Gld 2 v
(Haben) - je nach Gliederung - auf. Gld 3 v
Gld 4 v
Wendekonten unterscheiden sich in ihrer Bilanz- und G5 v
BWA-Gliederung und kénnen (miissen aber nicht) B v
auch in ihrer Beschriftung differieren.
Mwc Kz
w [] Steverl. nicht absetzbar
3.5.3.3 Neuanlage Gliederung
Mit der rechten Maustaste oder mit der Option Neu kdnnen Bilanzgliederungen neu angelegt werden.
Die Neuanlage einer Gliederung erfolgt in der gleichnamigen Lasche.
Mdogliche Kontengliederungen:
D T i
||| Kooglederung | | | |[Umerschit | Ehene  [Haupttbersit || Ebene |
100-199 | Aktiva 100-199 2, 3,4 100-199 1
200-299 | Passiva 200-299 2, 3,4 200-299 1
300-399 | Erfolg 300-399 2, 3,4, 300-399 1
darunter 5
300-309 | Haupterlose 300-309 300-309 1
(fur %-Rechnung)
399 399 1
Gld - Gliederung ==
Konto | Bilanz-Gld
E - Gliederungsebene
Gld E Bezchriftung
Beschriftung sfeld fur Gliederungspositionen. / DK
Gliederungsuiberschriften kdnnen mehrzeilig —
erfasst werden. —
Einstellung der Sprache: Standard oder 1 —5 Sprachen St |12 3 45
(Modul FiBu International) Druck
RLG-Kz -
Auswahl von RLG-Kennzeichen (fir JAB b4 ™ Prozentbasis
und EBilanz) und Grafik-Kennzeichen (Mo- Graficke Durch diese Option kann die Vorgabe
dul Grafik) - dass die Gld. 309 (Haupterlse) die
) achema Basis fir die %-Rechnung in der G&V
Auswahl des Gliederungsschemas (Gld 1, darstellt, gedndert werden.
und/oder GId 2): Es kdnnen beide Bilanzglie- B Prozenbasi '
ggtrul'ncghen %mgtg?g:r:gn‘igd;g%ﬁLdel”éélﬁ't i Kerroat Auswahl der Erklarungskennzahlen
Zlich Zu -4 . fir die Ubernahme der Salden samtlicher
das alte Schema auf Gld. 2 zur Verfiigung. Erkl Kennz, 2 Konten auf dieser Gld. in die jeweilige
% Steuererklarung
Farbe
Wahl der Farbe fiir die Darstellung (sie-
he Neuanlage Konto)
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Die Beschriftung des steuerlichen Vertreters (Name und Anschrift des Wirtschaftstreuhanders — wird in der UVA
sowie in allen Gbrigen Steuererklarungen verwendet) muss nicht bei jedem Mandanten einzeln eingegeben wer-
den. Es gibt die Mdoglichkeit, bis zu 10 verschiedene steuerliche Vertreter
danten wird die Nummer des zugeordneten steuerlichen Vertreters angegeben, die WT-Beschriftung wird dann

Zentrale WT-Beschriftung

zentral festzulegen. Bei den Man-

Klinger FiBu

automatisch Gibernommen. Selbstversténdlich gibt es trotzdem die Mdglichkeit, beim Mandanten eine individuel-
le WT-Beschriftung einzugeben.

Die 10 allgemeinen WT-Beschriftungen werden zentral im KKP angelegt.

Hinweis:

Die KKPs kénnen auf einem eigenen gemeinsamen Verzeichnis im Netzwerk gefuhrt werden — die KKP-WT-

Beschriftung wird dann ebenfalls im KKP Verzeichnis verwaltet.

Eingabe im KKP : KKP &6ffnen/Stamminfo/WT-Beschriftung 1 — 10

Einstellung beim Mandanten

Vertreter”

SteuMert
Anschrift
Aniede [ Fettdmick
Titel
Hame
Bemf
Strafle
PLZ Ort
Land KFZ Kz Postfach
Telefon Fa
DWR WT - Code
Finanzamt
Fa-Nr v PLZ fuir
Steuerhn
Bank
Bezeichnung
Bankleitzahl |0 v Kanto
[ ok [ weiter | [ abbnch | [ Dk |[@ Hile |

. Meni: Datei/Stamminfo/Firmenbeschriftung, OP-Kunden/Lasche ,Steuerlicher

Beim Mandanten kann eine individuelle Beschriftung erfolgen oder aus dem Feld Allg. WT-Beschriftung eine der

Beschriftungen von 1 — 10 gewahlt werden (siehe Kapitel 5, Stamminfo, Steuerliche Vertretung).

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen

33



Klinger FiBu

3.6 Datei — Menupunkt Verzeichnis

Personen-Stammdaten
KEP

AN
Steuererkldrungen
LEA, Info, Kanzlei-BH
KalWE
Fyv'-Kurskabellen
Druckyarlagen
elektronische Obermittiung
Archiv
Sicherungsdateien

Konzern-BH

Fakturierung
Kataloge

tempoarare Daten

3

BH-Daten

Im Menii: Datei /Verzeichnis ist es méglich, das Verzeichnis fiir die BH-Daten zu
wechseln, aber auch Verzeichnisse fiir zentral zu verwaltende Daten zu definieren.

Dadurch ist es etwa mdéglich, eine Struktur von Verzeichnissen anzulegen, bei der
jeder Sachbearbeiter ein eigenes Verzeichnis hat und fir jeden seiner Mandanten
weitere Unterverzeichnisse anlegen kann. Trotzdem bleiben bestimmte Daten wie
insbesondere der Kanzleikontenplan, das Verzeichnis fiir elektronische Ubermittlun-
gen, die Druckvorlagen, etc. zentral gespeichert.

Das Datenverzeichnis der BH-Daten wird festgelegt.

Auswahl des Laufwerks
fur den BH-Datenpfad

Auswahl des Datenpfads

i i i Q . E Befehlszeile, das BH -
6 Lg Verzeichnis kann auch

Veresichnis héndisch eingegeben

d:schmitzy 9ed

werden.

= d: [hdd?] [w]
= dt

Y schmitz -~ DK
/| £ abla
£ BH-4RCHILOM X Abbruch
£3 Druckvorlagen

£ eingang @ Hilfe:
£ OPtest

[k

—— | Neuen Ordner fir BH-Daten anlegen

R E2e

Der BH-Datenpfad kann auch tber das entsprechende Icon in der Symbolleiste unter dem Hauptmeni eingestellt

werden.

Der Datenpfad wird ausgewahlt, indem man in der oberen Leiste das Laufwerk fiir die Daten bestimmt. Im unte-
ren Fenster wird dieses Laufwerk dann angezeigt und es kann ein Unterverzeichnis fir die Daten gewahlt wer-

den.

Das Symbol am unteren Fensterrand ermdglicht dem Anwender auch die Anlage eines neuen Ordners fur die

Daten.

Mit OK bestéatigt man die Verzeichnisauswahl.

34
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Personen-Stammdaten
Das Datenverzeichnis der Personenstammdaten kann abweichend vom BH-Datenpfad eingestellt werden, z.B.
fur die Nutzung in anderen Klinger-Programmen.

KKP
Der Kanzleikontenplan kann zentral gespeichert und verwaltet werden, damit der KKP fir alle Mandanten ver-
wendet werden kann.

AVZ
Das Datenverzeichnis fir das Anlagenverzeichnis kann abweichend vom BH-Datenpfad festgelegt werden.

Steuererklarungen
Das Datenverzeichnis der Steuererklarungen wird festgelegt.

LEA, Info, Kanzlei-BH
Das Verzeichnis fiir Kanzleibuchhaltung, LEA und Info ist auf den BH-Datenpfad der Kanzlei zu setzen.

Ka/Wb
Das Verzeichnis fiir Kassa- und Warenbuch wird hier angegeben.

Fakturierung
Das Verzeichnis fiir die Fakturierung kann hier eingestellt werden.

FW-Kurstabellen
Das Verzeichnis firr die Fremdwahrungstabellen wird festgelegt.

Druckvorlagen
Das Verzeichnis fiir die Druckvorlagen wird festgelegt. Als Unterverzeichnisse werden dann Ordner fir die ein-
zelnen Vorlagen angelegt (Anhang, Deckblatt, Stapeldruck, Mahnungen, Fakturierungs-Vorlagen, AVZ-Reports).

Elektronische Ubermittlung i
Ein zentrales Verzeichnis fur die Ubermittlung periodischer Erklarungen (U30, ...), jahrlicher Erklarungen (E1, U1,
K1, ...) und elektronischer Bilanzen (JAB und E-Bilanz) wird hier festgelegt.

Archiv
Das Verzeichnis fir die interne Archivierung wird festgelegt.

Sicherungsdateien
Das Datenverzeichnis fir die Sicherungsdateien wird festgelegt.

Konzern-BH
Das Verzeichnis fiir die Konzern-Buchhaltung wird hier festgelegt.

Kataloge
Hier wird das Verzeichnis fir die Kataloge festgelegt.

Temporéare Dateien

Das Datenverzeichnis der temporéren Dateien wird festgelegt. Es darf nicht denselben Datenpfad aufweisen wie
die BH-Daten und ist automatisch auf das von Windows vorgegebene Temp-Verzeichnis eingestellt.

Generell wird empfohlen, die Personen-Stammdaten, das AVZ und die Steuererklarungen im selben Verzeichnis
wie die FiBu-Daten zu speichern.
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3.7 Neuer Betrieb

Im Meni: Datei/Mandant neu kann ein neuer Betrieb 0K
angelegt werden. et s

Nachdem der Kontenplan, der fiir den neuen Betrieb Name

verwendet werden soll, bestimmt wurde, sind in der darauf- Schmitz & Co

folgenden Eingabemaske Neuer Mandant die dreistellige
Klientennummer und der Name einzugeben. Bei
Klientenversionen muss die Klientennummer mit der beim
Lizenzerwerb  mitgelieferten  Berechtigungsdatei  Uber-

Priifziffer rechnen
Stamminfa wom KKP Ubemehmen

einstimmen.
M Priifziffer rechnen Die Prufziffer wird vom Programm automatisch erstellt.
M Stamminfo von KKP lbernehmen Die im Kanzleikontenplan hinterlegten Stamminformationen (MWC-

System, Rechnende Konten, usw.) kénnen automatisch fiir den Be-
trieb tbernommen werden.

Aufgrund der Eingabe des Namens des Betriebes wird vom Programm automatisch die Kontonummer 20000
(200000, 2000000 - je nach Stelligkeit des Kontenplanes) beschriftet.

Hinweis:
Dieser Vorgang kann nur aktiviert werden, wenn zuvor ein Kanzleiplan angelegt bzw. eingespielt wurde!

3.8 Auswahl eines Betriebes

Im Meni: Datei/Mandant 6ffnen oder auch tiber das entsprechende Icon in der Symbolleiste:

v

R E2E

wird ein Bildschirmfenster mit allen auf dem aktuellen BH-Datenpfad angelegten Betrieben gedffnet. Mit der Maus
kann nun der gewiinschte Betrieb ausgewahlt und aktiviert werden.

Aufgrund der Beschriftung des Kontos 20000 erscheint neben der Betriebsnummer der Name.

Die Bestatigung erfolgt entweder

= durch Doppelklick mit der linken Maustaste am ausgewahlten Betrieb

= durch einmaliges Anklicken des Betriebes mit der rechten Maustaste und Auswahl von Akzept aus dem

Popup-Menii
= durch Bestatigung der Auswahl mit <Enter> bzw. durch Anklicken des AKZEPT -Buttons

. . . . . [ T Mandantenliste (c\fibu\maxmustermann) lilﬂlﬂ_kj
Die Buttons im unteren Bildschirmbereich: —
Aata
AKZEPT bestatigt die Auswahl des Mandanten. Mandant Name =

1081-901-94 | Max Mustermann GrmbkH

SUCHE ermdglicht die Suche nach einem Mandanten
(fehlertolerantes Suchregister)

DRUCK liefert einen Ausdruck der Mandantenliste.

ENDE beendet die Auswahl und Sie kehren ins
Hauptmenu zuriick. A P

e [ akaept] - '§uche][cggruck“.>( Encie| o
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4. DER BUCHUNGSSCHIRM

Wenn eine Betriebsnummer zum ersten Mal aufgerufen wird, wird in einer Abfrage betreffend MWC-System fest-
gelegt, ob der Betrieb HKWT- oder Klinger-Anwender ist. Sollte diese Einstellung im zugeordneten Kanzleikon-
tenplan hinterlegt sein, entféallt die Abfrage.

Nachdem diese Auswahl vorgenommen wurde, erscheint am Bildschirm die Aufforderung, vor dem erstmaligen
Buchen das Wirtschaftsjahr zu definieren , und zwar im Meni: Buchen/Wirtschaftsjahre.

Ist der Betrieb bereits bebucht worden, so kann am Bildschirm folgende Meldung erscheinen:

Achtung: Es miissen die Buchungen bis zum ... fixiert werden, um die OrdnungsmaRigkeit der Buch-
haltung zu gewéabhrleisten. = Meni: Buchen/Fixierung.

Das ist dann der Fall, wenn die Buchungen noch nicht fixiert wurden. Die Berechnung des Fixierungsdatums
basiert auf dem errechneten Abgabedatum fiir die letzte UVA. Basis ist das Systemdatum des PCs.

4.1 Die Menus

4.1.1 Datei

& . . .

=) Mandant schiisBen => Ausstieg aus dem Bearbeitungsmen( des Betriebes
Stamminfo r =>» Stamminformationen und OP-Zahlungsbedingungen
Verwaltung 4 =>» Sichern, Léschen, Kopieren, Reorganisation, Umwandlung, etc.
Ausgabe BH * | =» Schnittstelle zum Webservice, Klinger-RZ und anderen Programmen
Ausgabe KajWB => Ausgabe Kassa/Wareneingangsbuch

_ Export * | => Exportieren
& Druckereinstellung =>» Einstellung des Druckers
»
Sprache 4
=>» Einstellung der Sprache (Zusatzmodul FiBu International)

Beenden  Strg+Alk+X =) FiBu beenden

4.1.2 Listen

[, FiBu-Explorer => Aufruf des FiBu Explorers

=>» Kontenplan (KKP + individuelle Konten): andern, léschen, neu anlegen
Konten alphabetisch

Bilanzgliederungen
@ Konten und Gliederungen Skrg+J
Gliederung: Schema 1 4

Spezialfunktionen (kko-ID, Kennz.,.)  * 9 Auflistung der Spezialkonten
Areeias; it Kk *| = Auflistung mit/ohne KKP/nur saldenfiihrende/nur individuelle Konten
=>» Einstellung der Sprache furr den Kontenplan (Zusatzmodul FiBu International)
=>» Beschriftungen von Personenkonten
=>» OP-Listen, Falligkeitslisten
E E::f::;':::’:: Karrektur ,| => Definition der Plan- und Korrekturwerte (Modul Statistik, Kore, BWA)
BWa =>» Kostenstellenplan: Listen, KoRe-Explorer (Module KoRe 1 und KoRe 2)
AV nvz »| =» BWA-Kontenplan: andern, I6schen, neu anlegen (Modul BWA)
Leistngen =>» AVZ (gegliedert, Konten, Kostenstellen): andern, léschen, neu anlegen (Modul AVZ)
2 Mitarbeiter
Zustandigkeitshereiche
@ activ '| = stamminfo fir die Getrankesteuerberechnung (Modul Trennung der Entgelte)
Trenning der Entgelte =>» Eingabe der Stamminformationen fir NOVA und BHC-Auflistungen (Modul Nova)
Py xc'it;:g:) => Fremdwéhrungskurstabelle (Modul Fremdwahrungen)
=> Neuanlage von Konten, Gliederungen, BWA-Beschriftungen, Kostenstellen, etc.
=>» Suche eines Kontos (nach Nummer oder Bezeichnung)

Sprache: Standard

8 Personenstamm
T3 op-Listen v

Meuanlegen

Konto anzeigen Strg+Aalt+k
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4.1.3 Buchen

M =>» Offnet die Buchungsmaske
Eingabezzils F5 =>» Konfiguration der Eingabezeile
Belegkreise => Belegkreisverwaltung
=>» Wechseln zwischen den Buchungsjahren (1 bis 9)
=>» Abschlusskreise (Modul Bilanz)
=>» Definition der Wirtschaftsjahre (1 bis 9) und Planjahre (1 bis 9)
=>» Vortrag der Buchungsjahre
=>» Shift-Operation (Anlegen eines neuen Wirtschaftsjahres)
=>» Anzahl der Buchungen pro Monat und BJ

Buchungsjahr: 1 4
Abschlusskreis: Standard AB

‘wirtschaftsjahre
Wortrag 4
Meues B1 (shift 12 >3=4»5=62) F

Buchungsstatistik => Fixierung der Buchungen
Fixizrung =>» Modul Vorsteuer Erstattung
Yt-Erstattung => Getrankesteuer (Modul Trennung der Entgelte)
Trennung der Entgelts =>» Erfassung Kassabuch/Wareneingangsbuch/Fakturenbuch, Buchungsanweisung
A Erfassung » =>» Eingabe firr Zahlschein und Uberweisung
pe e ) (Firmenbeschriftung und Firmenbank werden automatisch in Zahlschein und Uberweisung
=} Zahlschein, Oberweisung M
2 ek Ubernommen)
— =>» Schecks

Es kann in 9 Buchungsjahren gearbeitet werden. In Klinger FiBu ist das BJ 1 immer das aktuelle Buchungs-
jahr, BJ 2 das Vorjahr und BJ 3 das Vor-Vorjahr usw.

4.1.4 Protokoll

/- Suche Buchungen =>» Suche nach Buchungssétzen

Startdatum: Beginn W =>» Definition des Datums, ab dem Protokolle aufgelistet werden
Eingabereihenfalge =>» Protokoll sortiert nach Eingabereihenfolge

Belegkreise .... sortiert nach Belegkreisen

Einzel-Belegkreis .... Auswabhl eines Belegkreises

Beleqnummer .... sortiert nach Belegnummer

Bank-Belegkreis .. sortiert nach der Bankkontonummer

.... sortiert nach Monaten/Belegkreise
.... sortiert nach Buchungsdatum
.... sortiert nach Fakturennummer
.... sortiert nach Kostenstellen
.. sortiert nach Kostentragern

Monat-Belegkreise
Buchungsdatum
Fakturennummer
Koskenstelen

Kostentrager .... sortiert nach BHC

BHC-List= .... sortiert nach MW C fiir ZM

ZM-Einzelnacheis = Auflistung der EB-Vortragswerte

EB-vortragswerte => Kassakontrolle: Tagessaldo Kontrolle, Kassenstandspriifung
@ Kontrolle KassafBank 3 => Auflistung aller Buchungen mit Mehrwertsteuercode

Ust-Werprobung =>» Kontrolle Soll-Haben

Kontrolle (Soll=Haben) =» Kontrolle OP-FiBu

Kontrolle {Saldo SP=Fibu) =» Kontrolle AVZ-FiBu

Kontralle (AvZ=Fibu} => Kontrolle Belegnummern

Kontrolle Belegnummern

4.1.5 FEakt

Dieser Meniipunkt ist nur aktiv, wenn man Uber Module der Warenwirtschaft (z.B. Fakturierung. Lagerstatistik,
Bestellwesen, PC-Kassa/Kassenldsung, etc.) verfugt. Es 6ffnet sich dann ein extra Menil im Outlook-Stil an der
linken Seite des FiBu-Fensters.
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Dieser Menipunkt steht nur zur Verfligung, wenn das Modul Bilanzierung freigeschaltet ist.

dahr: 2010
m Steuerpflichtige Persanen
Uberschrift

Einkommensteuer

Kammerumlage (KU1}
Sonstige Belastungen
Ek-Werzinsung

G55 - Rickskellung

Personalrickstellung

Gesamtbelastung

Steuerliche Gewinnermittiung
Gewinnverbuchung
Bilanzsimulation, Anspruchszinsen
Konzern-Abschluss

ERV-1Ab, E-Bilanz

Sterkl-Mr.: 20000

Erklarungen

Liste der Erklarungen

Uberleitung in Erklarungen
;n ®ML-Verwaltung

Win-SEErkl

a/ Checklisten
E' Fristenverwaltung
~] Pasktverwaltung

4.1.7 Telebanking

=> Jahr

=> Gesellschafterverwaltung (nicht aktiv bei Einzelunternehmen)

=>» Uberschriften fiir die Steuerberechnung

=>» Einkommensteuerberechnung (Modul Bilanz)

=>» Korperschaftsteuerberechnung (Modul Bilanz)

=>» Kammerumlageberechnung

=>» Eingabe von sonstigen Steuerlichen Belastungen

=>» Eigenkapitalevidenzverzinsung (Modul Bilanz)

=>» GSVG-Riickstellungsberechnung (Modul Bilanz)

=>» Modul Personalriickstellungen (Abfertigung, Urlaub, Jubilaum, Zeitausgleich)
=>» Gesamtbelastung (Modul Bilanz)

=>» Steuerliche Gewinnermittlung (Modul Bilanz)

=>» automatische Gewinnverbuchung (Modul Bilanz)

=>» Modul Bilanzsimulation und Anspruchsverzinsung

=> Module JAB und E-Bilanz

=> Sterkl-Kontonummer fiir Uberleitung (Programm Klinger StErkl fir Windows)
=> Auswahl der Steuerklarungen

=> Liste der Erklarungen

=>» Uberleitung aus der FiBu in die U1, E1, E7, K1, K2

=>» Wechselt in das Steuererklarungsprogramm (Klinger StErkl fur Windows)
=>» Programm Klinger Info (Checklisten, Fristenverwaltung, Postverwaltung)

Dieser Meniipunkt ist nur aktiv, wenn man uber die Module Telebanking oder Zahlungsverkehr/EDIFACT ver-
flgt. Es 6ffnet sich dann ein extra Men(i im Outlook-Stil an der linken Seite des FiBu-Fensters.

4.1.8 Auswertung

Nachdem Menu: Auswertung gewahlt wurde, 6ffnet sich das Dialogfenster fiir die Auswahl der Auswertungen.

Es gibt im Dialog Auswertung die Laschen
LProtokoll“, ,BH*, ,UVA/ZM/KU* und ,OP“
sowie jene, die nur mit den jeweiligen Zu-
satzmodul-Berechtigungen aktivierbar sind:

“KoRe" (Module KoRel und KoRe 2 -
Kostenrechnung), ,Statistik” (Module Statistik
1 und 2), ,BWA* (Modul BWA), ,Bilanz"
(Modul  Bilanz -  Bilanzierung  und
Steuerberechnung), ,Analyse* (Kennzahlen-
Modul), ,AVZ* (Modul AVZ), ,Fakt’ (Module
der Warenwirtschaft) und ,Stapel* (Modul
Stapeldruck)

B Auswertung, Elﬁ]@

s .
P =] @& Fun von v bis -
Protokoll| BH | UvaZM KU | OP | KoRle | Statistik | Bwa | Bianz | Analyse | V2 | Fakt | Stapel
Bereich Optionen
Kontolen): Abschiuibuchungen
itrechne
mit Perzonenkonten i ¥ "
[] rur newe Buchungen
Kontoblatter Saldenliste —
Diuckart [[] OP-Umbuchungen [[] Kantenklassen x
% | [IMwe e gerechinet [ Bilanzghederungen =)
[ keine Kostenstelle Druckeart =
] Std. [ohine FW) ¥
PK SK Belegraff
O« O oo Konten X Abbruch

“|SaBuSMH b
Nchdack [#5aBu tennen 3

[C1EB unterdriicken =
BSY [] Tagesdatum

[ Blatt-Mr speichem
= SaBlu 9395 5/H trennen
ab Beleg [] Blathwechsel Klaszen -

[l Blattwechsel Konto

= Endsalden (3 Jahre]
[ Ubertrag mit 5 aldo

[ Kontenklassen
Journal [_] Konten und Gliedenungen
] Hochiomat
[ Queromat [ mit P
USHErmittiung

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 39



Klinger FiBu

4.1.9 Fenster

=>» Anordnung der Fenster: Uiberlappend oder nebeneinander

=> Anordnung der Symbole

=> Alle gedffneten Fenster verkleinern

=> Alle gedffneten Fenster schlieBen

=>» Schrift im aktiven Fenster verkleinern

=>» Schrift im aktiven Fenster vergroRern

=>» Druck des aktiven Fensters

=>» Im unteren Bereich werden die gerade aktiven Fenster angezeigt

Ubetlappend

Mebeneinander

Symbale anordnen
&lle verkleinern
Alle schliessen
Sichrift Keiner
Schrift: griifier
Crucken

1 *¥** Gegenkonto *¥**
2 B2t KDntD L2
3 M5k
v 4 Buchen: Gegenbuchung

4.1.10 Hilfe

Beschreibung dieses Menis siehe Kapitel 16.
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5. VORBEREITUNG FUR DAS BUCHEN

Klinger FiBu

5.1 Eingabe von Stamminformationen

Bevor Buchungen bei einem neuen Mandanten gemacht werden kdnnen, missen einige Stammdaten eingege-

ben werden.

Im Meni: Datei/Stamminfo

kdnnen die Einstellungen

fur allgemeine Stamminformationen  sowie die

Beschriftung Betrieb  (Kontonummer 20000) und die OP-Beschriftung Lieferanten  (Kontonummer 30000)

vorgenommen werden.

5.1.1 Einstellungen

Wenn man den Menipunkt: Datei/Stamminfo/Einstellungen

nen, der folgende Laschen enthélt:

anklickt, 6ffnet sich der Dialog Stamminformatio-

JAllgemein®, ,OP*, ,Sperren“, ,Ausg. BH", ,Fenster®, ,Druck®, ,LEA, Info“, ,AVZ" (Modul Anlagenverzeichnis),
LDocuWare" (Modul Archivierung), ,Internet-Modul* (Klinger Webservice), ,Sprachen (Modul FiBu International),
+Planung” (Modul Kostenrechnung), ,WFak" (Module der Warenwirtschatft), ,Internet”

5.1.1.1 Allgemein

BereichMWC-System:
Einstellung, ob Standard-
oder HKWT-System ange-
wandt wird.

Bereich KKP:

KKP-Nr :Zuordnung der Ord-
nungszahl zu einem KKP (0-
9). Bei der Auswahl der Ord-
nungszahl des KKP kann mit
dem griinen Pfeil das Fenster
mit den KKP-Beschriftungen
geoffnet werden.

Fremd-KKP : Kommt zur
Verwendung, wenn auf einen
Kanzleiplan einer anderen
WTNR als derjenigen des
Mandanten zugegriffen wer-
den soll.

M E/A-Rechnung
Einstellung, ob es sich um
E/A-Rechner handelt

M Bruttowerte

Zur Berechnung von Brutto-
werten bei Uberleitung in
Steuererklarungen muss
diese Option fur E/A-Rechner
gewahlt werden.

LE&, Info EZ Docuwiare Speachen Planung Fakt “ Intemet
Algenen | op @ Speren | b AusgBH | (| Ferter | G Duck |
Hwc-System Rech. Konten Fizkonten
® Standard Okere (O Standard
O HiwT ®) Standard BIER
OBR i Daley

KKP RLG Mw-Berechnung
KKPHL S w|&  [FIRLGSwtem () Standad
KEP1081/9 : ClewhRLG ) wem rechnenden Konba
AL ) Purkt () mit Cent

0 @) ¥omma (&) mit Komena
ClE#Redotn | s BT W
[ Bruttoweste
[vStEsiaing Beleakreis Abschl buchungen AF
KonzemEBH .J.&.b.tcl'ilunkrese E;alegae.rs Ghj I

AB 3]

Mandanten-Mr

4
BH-Land
Standard ist AT (Osterreich) - sollen aus-
schlieR3lich Buchungen erfasst werden, die
sich in auslandischen Umsatzsteuerermitt-
lungen auswirken sollen, kann ein anderer
Landercode als Vorgabewert eingestellt wer-
den.

Bereich Rechnende Konten:
Aktivierung bzw. Deaktivierung
EKR

Bereich Fixkonten:

Einstellung der Fixkonten nach
altem Kontenrahmen, EKR
(auch mit MWC-System nach
HKWT moglich) oder Datev.

Bereich RLG*:

Gliederung des KKP nach
altem Schema oder nach
Rechnungslegungsgesetz.
Auch die BWA kann nach RLG
gegliedert werden.

(Details siehe nachste Seite)

Bereich MW-Berechnung*:
Standard (immer vom fihren-
den Konto - im Feld KONTO)
oder vom rechnenden Konto

Bereich Dezimalpunkt:
Darstellung von Zahlen als
1.000,00 (Komma) oder
1,000.00 (Punkt)

Bereich Zahleneingabe:

Mit Cent (die letzten beiden
Ziffern einer Zahleneingabe
werden als Cent interpretiert)
oder mit Komma

Belegkreis Abschlussbuchungen
fuir Abschlussbuchungen (entspricht einer
fiktiven 13. Buchungsperiode)

Abschlusskreise/Belegkreise/Gliederung
Festlegung des Belegsymbols fir Abschluss-
buchungen
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* Ad RLG:

Es kénnen beide Bilanzgliederungen

(Gliederung 1 und 2) simultan im Programm verwendet werden. Bei Ein-

stellung @ RLG in den Stamminformationen wird Gliederung 1 nach RLG verwaltet (Staffelrechnung), das Sche-
ma 2 ist nach Aufwand (Gld 3xxx) und Ertrag (Gld 4xxx) gegliedert. Falls RLG nicht aktiviert wird, verhalten sich
die beiden Gliederungsschemen umgekehrt.

51.1.2 OP

Meni: Datei/Stamminfo/Einstellungen/Lasche ,OP*

Bereich Automatik-Konten:

Kursgewinne / Kursverluste
Festlegung der Konten fir
Kursdifferenzen, wobei man
fur Kursgewinne bzw. Kurs-
verluste jeweils unterschiedli-
che Konten eingeben kann.

Sonstige Differenz
Festlegung von bis zu 7 Kon-
ten, die bei der Verbuchung
von Zahlungen in der OP fur
Differenzbetrége verwendet
werden, die nicht auf dem
Skontokonto wirksam werden
sollen (z.B. Centausgleich).

FNR

Stamminformationen

AE Docui are
A!lgemein oF s

Bereich Stellenanzahl:

Personenkonten
Die Stelligkeit der Personenkonten kann wahlweise auf
maximal 8 Stellen erweitert werden.

Standardmafig ist die Fakturennummer mit 5 Stellen fest-
gelegt, kann aber bis auf max. 8 Stellen erweitert werden.

Fir Zahlscheindruck und Teleban-
king/Zahlungsverkehr (EDIFACT) empfiehlt sich die
Beibehaltung der Grundeinstellung.

Autornatik-Konten

[#] Zahlung: Warschlag FMA bei 1 OP
[1Zahlung in KoFe

[] PE-Eeschriftung in Buchung iibemehmen

Bereich Buchen:

M Zahlung: Vorschlag FNR bei 1 OP
Automatischer Vorschlag der Fakturennummer in der Zah-
lungsbuchung bei nur einem verbleibenden Offenen Posten

M Zahlung aufteilen (KoRe)

Aufteilen der Zahlung bei mehreren Kostenstellen/-tragern

M PK-Beschriftung in Buchung tibernehmen
Der Name des Personenkontos wird bei Eingabe des Kontos
automatisch in den Buchungstext tibernommen.

Eursgewinne  Fursverluste Personenkonten
4870 | [s870 L [7Stellen
“ S_o_ns_t_ige Diff_erenz FHR
.??9? | Centauszgleich | 5 Stellen w
4870 Fremdwahrungs-Umrechnungsc
i TE-Referenz [Kundendaten_]_
| Konta/FHE 4—
Mahnstufe [Def_._]
| nach Frigt W
Stammkostenstelle in OF
iibernehmen
Buchen

Stellenanzahl

> dbbruch

42

TB-Referenz (Kundendaten)
Konto/FNR, FNR

Bei der Uberweisung von Rechnungen
Uiber das Telebanking-Modul EDIFACT
kann wahlweise die Kontonummer (7-
stellig) und die Fakturennummer (5-
stellig) oder bei langerer Fakturennum-
mer nur die FNR (bis 8-stellig) im Kun-
dendaten-Feld der Uberweisung
angegeben werden.

Mahnstufe (Def.)

= nach Frist

= nach Mahnanzahl

= nach Mahnanzahl/Intervall

(* Detailbeschreibung siehe nachste
Seite )

M Stammkostenstelle in OP tberneh-
men

Mit dieser Option wirken sich die
Stammbkostenstellen auch in der OP aus
(auch beim automatischen Skonto)
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Mahnstufe (Definition)

Es stehen 3 Mdglichkeiten zur Verfiigung:

nach Frist:
Die guiltige Mahnstufe wird anhand der Falligkeitstage, die am Kundenkonto oder allgemein in der Firmenbeschrif-
tung definiert wurden, berechnet.

nach Mahnanzahl:

Die Anzahl der bisherigen Mahnungen wird gespeichert und die néchst hthere Mahnstufe automatisch ausgewie-
sen. Jeder Offene Posten beginnt bei Mahnstufe 0 (= noch nicht gemahnt). Die Anzahl der bereits durchgefiihrten
Mahnungen wird in der OP-Liste bzw. im Mahnvorschlag in der Spalte mit Uberschrift 'M' aufgelistet.

nach Mahnanzahl/Intervall:

Die Mahnstufe (mit entsprechendem Mahnhinweis auf der Druckmaske) wird durch die Anzahl der erfolgten Mah-
nungen bestimmt, wobei die Mahnung nur dann gedruckt wird, wenn seit der letzten Mahnung mindestens eine
bestimmte Anzahl von Tagen vergangen ist (fir mindestens einen offen Posten des Kunden).

Beispiel:

- Falligkeitsfrist von 10 Tagen + 20 weitere Tage -> 1. Mahnung
- nach weiteren 20 Tagen kann die 2. Mahnung erfolgen
- nach weiteren 20 Tagen kann die 3. Mahnung erfolgen

@ 20000 Installationsbetrieb (Firmen-Beschriftung)

| Arschrift | OF | Banken || Fakt | Gemeinde || Finanz | SLErkl || Steu'ert || Info E-Mail | Vertreter
Zahlungskonditionen Mahnzstufen
Skonti Tage Mahnhirweis
Tage F'mzent_ 120 | 1. Mahnung |
|10 | D.00|% -
l | | — 40 | |2 Mahrung |
| | | Doojm T = =
L | |60 | |3 Mahrung |
| | | o00j% ' '
) Bank
Toleranz | 000 % 0.00 EUR
Fespio | Tage (»7) Bezeichnung | B
Werzugszinsen 5_60‘;% Bankleitzahl I | =~ Konto I |
tahnspesen ' 5.00 ;EUH 1BAM | | BIC |
I Mahnsperme Rechnungstest [Zahlschein)
| |
Zessionsvermerk i
[ |
PE-Gliederung fir Zession | | I Bankeinzug
Zession Druckmasken
Zessionstext r 1
£ - kM ahnung e
[« ok [ weiter |[5< Abbruch | [z Duck |[@  Hire
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5.1.1.3 Sperren

Men: Datei/Stamminfo/Einstellungen/Lasche ,Sperren”

(S

Bereich Mandant:
Passwort: Festlegung
eines Passwortes, das
beim Einstieg in diesen
Betrieb abgefragt wird.
M Userberechtigung
prifen (Modul FiBu-
Userberechtigungen)
M Logdatei fuhren

Bei jeder Buchung wird
der User eingetragen

Bereich Kontenplan:

M KKP-Vorrang:
Individuelle Konten, die
auch im KKP vorkom-
men, erhalten automa-
tisch die Gliederung
(BWA-Gliederung, Mwc,
usw.) des entsprechen-
den Kontos im KKP. Die
Textierung kann abwei-
chen.

M Ind. Gliederungen :
ohne diese Option ist die
Anlage von individuellen
Gliederungen nicht még-
lich

M nur KKP-Konten:

Es stehen nur die Sach-
konten des KKP zur
Verfuigung, die Neuanla-
ge von Sachkonten ist
nicht maoglich.

M Mwc Fixierung : Es ist
zwingend der im Konten-
plan eingetragene MWC
zu verwenden.

W ak
LEA, Info

Intermet-todul
Speren

Docui are Flanung

Druck

Sprachen

llgemein | OF Auzg. BH | Fenster

Zeichensatz
(® Standard [DY0-RZ)
O Enveitert

Mandant
Pazswart

[ Userberechtiguna priifen
[ Logdatei fiikren

Buchen

Buchungen » Systemdatum

gespert ¥

Kontenplan

[ KkP¥arang pHainung

bei Monatswechsel

[T o KKP-Kant bei falzcher/em
nur KKP-Konten

[ Kostenstelle
[ Mwc Fisisnng [kaTr
[ Auftrag
5/Horschlag [ Filiale

[ bei Rechrungen
[ bei Zahlungen

[ bei fehlender Kostenstells

Metzwmerk:

[ Gem. Zugriff auf BJ erlaubt
Buchen Ka/wB

Spere

Modus | Erfassun ;
d [ Darstellung. varl. Gewinn

Bereich S-H-Vorschlag:

M bei Rechnungen

Abhangig vom Belegsymbol und
dem Bebuchen eines Kunden- bzw.
Lieferantenkontos, wird das Vorzei-
chen vorgeschlagen.

M bei Zahlungen

siehe oben

Bereich Buchen Ka/WB:

M Modus:

Erfassung oder strikt

Mit der Option ,strikt“ kénnen friiher
eingegebene Buchungen nicht mehr
geandert oder geldscht werden.

Irite]
A

Bereich Zeichensatz:

Standard (Klinger-RZ): Bei der Aus-
gabe an das Klinger-Rechenzentrum
muss der Standard-Zeichensatz ver-
wendet werden.

Erweitert: Dieser erweiterte Zeichen-
satz enthalt Sonderzeichen, z.B. die
franzosischen Accents, ...

Bereich Buchen:
Buchungen > Systemdatum
Gesperrt oder Erlaubt

Bereich Warnung:

M bei Monatswechsel

Bei Aktivierung erfolgt wahrend des
Buchens bei jedem Monatswechsel
der Hinweis, dass ein anderer Monat
eingegeben wurde.

M bei falscher/em Kostenstelle /
Kostentrager / Auftrag / Filiale

M Bei fehlender Kostenstelle

Bei Aktivierung erfolgt wahrend des
Buchens der Hinweis, dass die Kos-
tenstelle nicht eingegeben wurde.

Bereich Netzwerk.

M Gem. Zugriff auf BJ erlaubt
Ermdglicht die gleichzeitige Bearbei-
tung eines Buchungsjahres durch
mehrere Anwender.

Bereich Sperre:

M Darstellung vorliegender Gewinn
Aktivierung/Deaktivierung der Anzeige
des vorlaufigen Gewinnes/Verlustes
am Hauptschirm

Hier kann der Auswertungsschliissel (AWS) fur die Ausgabe der Buchhaltungs-Daten festgelegt werden (siehe

5.1.1.4 Ausgabe BH
Kapitel AWS).
5.1.1.5 Fenster

In der Lasche ,Fenster kann eine Standard-Schriftart hinterlegt werden, die fur alle Protokolle oder Auflistungen
herangezogen wird. Als Voreinstellung ist immer die Schrift Arial, GroRe 9, aktiv.

Durch Anklicken des Buttons A kénnen Schriftart, Grof3e und Darstellung verandert werden.
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5.1.1.6 Druck

Lasche ,Drucker*:

Stehen in einem Netzwerk mehrere Drucker zur Verfiigung, so kénnen bestimmte Auswertungen diesen Druckern
zugeordnet werden. In diesem Fenster kénnen Drucker fiir z.B. Zahlscheine, Zusammenfassende Meldung, Gra-
fiken oder perforierte Kontoblatter festgelegt werden. Durch Anklicken des Auswahlpfeils am Ende des Eingabe-
feldes offnet sich eine Liste und der gewiinschte Drucker kann fur diese Auswertung gewahlt werden.

Lasche ,Ausgabe‘:
Auswertungen kénnen auch als PDF, RTF oder XLS erzeugt und per E-mail versendet werden.

Es kénnen hier Standard-Ausgabeverzeichnisse fiir die erstellten Dokumente definiert werden. Diese Verzeich-
nisse werden bei der Erstellung von Auswertungen vorgeschlagen.

Hinweis :
Die Angabe des Ausgabeverzeichnisses kann sich auch auf das Mandantenverzeichnis beziehen, durch Verwen-
dung der Variable @MandVerz in der Verzeichnisausgabe.

Auzgabeerzeichhiz

PDF-Dokumente

@Mandverzpdf fa
LS [Excel)
@ andvierzhals ?3-33
RTF [word]
@i andverz fe

Beispiel: @MandVerz\PDF
Es werden alle PDF-Dokumente im Unterverzeichnis PDF des jeweiligen Mandantenverzeichnisses angelegt.

Lasche ,Farben“:

Durch Anklicken der Felder kénnen spezielle Farben fiir Druckkopf, Spaltenbeschriftungen, Spalten und Quer-
streifen definiert werden.

Mit der Option STANDARD werden alle individuellen Farbeinstellungen wieder riickgesetzt.

Lasche ,Logo*:
Um ein Firmenlogo auf den Auswertungen anzuzeigen muss ein Bild geladen werden.

Mit der Option BILD LADEN kann das Unterverzeichnis, in dem das Logo gespeichert ist, gewahlt werden. Mogli-
che Dateiformate: BMP, WMF, ICO, EMF.

AuRerdem kann man noch entscheiden, ob es sich hierbei um ein allgemeines Kanzleilogo oder um ein Mandan-
tenlogo, das nur firr die Auswertungen des aktuellen Betriebes verwendet wird, handelt.

Lasche ,Uberschriften/Mandant*;

Diese Beschriftungen werden bei den verschiedenen Auswertungen herangezogen.

Bereich Firmenbeschriftung:

Eingabe der 3-zeiligen Firmenbeschriftung, die auf sdmtlichen Auswertungen ausgewiesen wird (Name, Adresse,
Firmenbezeichnung, Postleitzahl) - zusatzlich kann fiir jede Zeile der Druckuberschrift eine bestimmte Schriftart

und -gréRBe gewahlt werden. In der Klientenversion kann die Firmenbeschriftung, die mit der Klientenberechti-
gungsdatei fix verknipft ist, nicht geédndert werden.
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M Mandanten-Nr. drucken
Die Firmenkonstante (Mandantennummer) wird auf den Auswertungen ausgewiesen.

M Tagesdatum drucken
Das Tagesdatum wird auf den Auswertungen ausgewiesen.

Beschriftung zu Blattnr. Zur Blattnummer der Auswertungen kann eine Beschriftung hinterlegt werden
BJ Spaltenbeschriftung Fir Vergleichsauswertungen kann fir jedes BJ (Ifd. Jahr, Vorjahr, Vor-Vorjahr

usw.) eine Spaltenbeschriftung eingegeben werden.
Folgende Variablen kdnnen verwendet werden (Buttons):

@ WJ Spalteniiberschrift ist die Jahreszahl
@ WJEnde das Enddatum des Wirtschaftsjahres
@ WJ/IZR Jahreszahl bzw. bei Zeitraumabrufen (von-bis) die Angabe

des Zeitraumes: Monat von — bis / Jahr
Lasche ,Uberschriften/Mandant;

Tabelle fiir individuelle Uberschriften, um die Titulierung oder Beschriftung diverser Auswertungen andern zu
kdénnen. Bei einem Eintrag in der rechten Spalte wird diese Uberschrift statt der Standardiiberschrift verwendet.

Lasche ,Zahlschein®:

M Betrag drucken
Der Betrag auf Zahlscheinen wird gedruckt (OP-Zahlscheine!)

M Rechnungstext drucken
Der Rechnungstext auf Zahlscheinen wird gedruckt (OP-Zahlscheine!)

5.1.1.7 LEA, Info

Bei Parteienvertretern kann unter diesem Punkt die Mandantennummer der Kanzlei-Buchhaltung und die dort
verwendete Kundennummer festgelegt werden. Voraussetzung dafir ist das Setzen des Verzeichnisses fir
Kanzleibuchhaltung, LEA und Info.

Mandantennr., Info Eintrag der Kanzleimandantennummer (Konstante)
Konto Eingabe der Kundenkontonummer dieses Mandanten in der Kanzlei-BH

5.1.1.8 AVZ

Meni: Datei/Stamminfo/Einstellungen/Lasche ,AVZ" ist nur bei vorhandener Zusatzberechtigung AVZ aktiv.
Erinnerungswert Aktivierung des Erinnerungswertes fiir das AVZ (aus / 7 Cent/ 1 Cent)

Afa-Berechnung Die Berechnung der Afa kann wahlweise halbjahrlich oder monatlich nach
Handelsrecht oder Handels- und Steuerrecht erfolgen

M GVG Abg. autom. Bei geringwertigen Vermdgensgegenstanden wird im Jahr der Anschaffung
automatisch der Abgang eingetragen.

M Afa rechnen bei au3pl. Absch . Wenn in Jahren, in welchen eine auerplanmafige Abschreibung vorgenom-
men wird, auch die Normalabschreibung gerechnet werden soll, ist die Option
zu aktivieren.

VZA in Jahres-Afa die vorzeitige Abschreibung wird somit in der Jahres-Afa ausgewiesen

4. Bewertungsbereich Uberschrift fiir einen 4. Wertungsbereich neben HR, SR und Teilwert

Die ubrigen Laschen des Meniis: Datei/Stamminfo/Einstellungen (wie z. B. Sprachen, Wfak, etc.) sind nur bei

vorhandenen Zusatzmodul-Berechtigungen aktiv bzw. wirksam. Die Beschreibungen entnehmen Sie bitte den
jeweiligen Handbiichern.
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5.1.2 Firmenbeschriftung, OP-Kunden

Im Meni: Datei/Stamminfo/Firmenbeschriftung, OP-Kunden erfolgt die Beschriftung des Betriebes
Das Menii enthélt folgende Laschen:
LJAnschrift, , OP*, ,Banken“, ,Fakt‘, ,Gemeinde", ,Finanz“, ,StErkl", ,Steu.Vert.“, ,Info*, E-mail*, ,Vertreter”

5.1.2.1 Anschrift

In der Lasche ,Anschrift* werden Name des Klienten/Betriebes, Anschrift, UID-Nummer, Telefonnummern und
andere Stammdaten festgelegt.

Beim Landercode (LC) und ISO-LC stehen Auswabhllisten mit Suchfunktion zur Verfligung.

& 20000 Schmitz & Co 6GmbH (Firmen-Beschriftung)

Anschift | 0P | Banken | Fakt | Gemeinde | Finanz| SLEGkI| SteuVert | Info | E-Mail | Vertrster | Kontakte

Kanta Gld 0

nschi UID-Priifung
Anrede
Titel MR Dr. Sunanwrm | Schitz

Name Schmitz & Co GmbH

Die eingegebenen UIDs kdnnen online auf Korrektheit
Uberpruft werden.

Titel ab WYomame ab Machname ab

Kein | Kein | Schmitz

= UID-Priifung im Personenstamm
Button zur UID-Priifung neben der UID-Eingabe

Branche | Irstallationen, Fliessn

Strale Gusterergasse 68

= Funktion UID-Priifung bei Erstellung der ZM

PLZ/ Ot 1140 ¥ O

up o Tolinzmes € Eauc . Alle in der ZM fiir den gewahlten Zeitraum vor-

Land  [fisten, kommenden UIDs werden auf Korrektheit tiber-

Postiach | 20500 2uHenden Hn Gausterer prift. Wurden dabei falsche UIDs gefunden, so
. wird ein Protokoll aufgelistet.
ontakt

Telefon | 425242435 Kurzwahl | 8555

Fax 01955154822

Homepage  www schmitzundon at &

Bemerkung  Bemerkung

s OK H 7 Weiter “X Abbruch H(;‘; Diuck J I Mema J IL'.E'J Hilfe: J

5.1.2.2 OP

Im Bereich OP werden neben den Bankverbindungen auch die allgemein giiltigen Zahlungsbedingungen und
Mahnhinweise fur die Kunden definiert.

Neben der Eingabemdglichkeit eines Zessionsvermerks, der auf jedem Kontenblatt in der ersten Zeile aufscheint,
kann man auch einen ,langen” Zessionstext definieren, der optional ebenfalls bei jedem Konto oder am Ende
jeder Seite einer OP-Liste und auf den Saldenlisten fiir Kunden mitgedruckt wird.

Der Geltungsbereich des kurzen Zessionsvermerkes kann mit der Option PK-Gliederung fiir Zession auf

eine bestimmte PK-Gliederung beschrankt werden. Wird keine PK-Gliederung fur Zession eingestellt, so gilt der
Zessionsvermerk fur alle Personenkonten.
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5.1.2.3 Banken

Sowohl fiir den eigenen Betrieb als auch fir Kunden und Lieferanten kénnen beliebig viele Bankverbindungen
verwaltet werden. Diese kdnnen sowohl im Telebanking als auch beim Mahnungs- und Zahlscheindruck gewech-
selt werden.

Die Bankverbindungen werden in der Lasche ,Banken” verwaltet.

I 301011 Teleri Arnold (Personen-Beschriftung) g@@|
gnschliftl or Banken Wfakt I gameinde] Fman;] StErkw Infa ] Email ] Ver_treler]

Hr. |1 Bank. |BANKAUSTHIA CREDITANSTALT AG

BLZ [11870 *  Konto (1111711117 4
BIC | IBAM | 4
BSY | KantoBH | Kernung [AT0AL M

Bank
1111111111
222220002

' OK | xAbbruch| Duck | 9 Hife |

Die aktuelle Bank wird im Bereich ,OP“/Bank eingestellt und aus der Bankenliste ibernommen.

Lieferanten bzw. Kunden konnen fix einer der (eigenen) Firmenbanken zugeordnet werden. Dann laufen alle
Uberweisungen dieses Kunden Uber die zugeordnete Firmenbank. (Lasche ,,OP")

5.1.2.4 Fakturierung

Um den Fremdwéahrungscode (FWC) bei Personenkonten fix zu hinterlegen kann eine Fakturenwéhrung bei den
Personenkonten definiert werden. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Fakturierungs-Broschire.

5.1.2.5 Finanz

Die Rechtsform und Haupt-Einkunftsart des Unternehmens kdnnen in der Firmenbeschriftung eingegeben
werden. Diese Informationen werden zur Steuerberechnung (bessere Anpassung der Menipunkte an die Erfor-
dernisse des Betriebes) sowie zur Dateniiberleitung in die Steuererklarungen  verwendet.

Im unteren Fensterbereich erfolgen die Eingaben fur das zustandige Finanzamt, die Steuernummer, DVR-
Nummer, die Bankverbindung des Finanzamtes (wegen UVA-Uberweisung) sowie die Angaben zur Firmenbuch-
nummer und des zustandigen Handelsgerichtes.

Ist die Adresse des zustandigen Finanzamtes bzw. die Finanzamtsnummer unbekannt, so kann die FA-Nummer
einer Auswabhlliste im Feld FA-Nr. entnommen werden. Die selbe Funktion steht beim Firmengericht zur Verfu-

gung.

Die Bankverbindung der Finanzamter st auch in der Finanzamtsliste hinterlegt. Bei der Auswahl eines FA wird
auch die zugehorige Bankverbindung automatisch iibernommen und muss daher nicht mehr eingegeben werden.

Fir die Branchenkennzahlen It. ONACE  steht eine Auswabhlliste (im Feld Branchen-Kennzahl ) bereit. Sie kann
nach allen Spalten (Branchenname, Kennzahl, ONACE-Kennzahl) sortiert dargestellt werden. Es kann auch ein
Suchbegriff eingegeben werden, wobei dann alle Kennzahlen gefiltert dargestellt werden, die diesen Suchbegriff
enthalten.

5.1.2.6 Steuererklarungen

Fir die Uberleitung der FiBu-Daten in Klinger StErkl fiir Windows (Steuererklarungen) kénnen hier Stamminfor-
mationen betreffend der Einkommensteuer eingegeben werden. (z.B. Privatadresse, privates Finanzamt, Anga-
ben Gber Partner und Kinder, usw.)
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5.1.2.7 Steuerliche Vertretung

Hier kbnnen Name und Adresse sowie die DVR-Nummer
der steuerlichen Vertretung eingegeben werden.

Anschiift | OP Banken | Fakt | Gemeinde | Finanz | StEmkI| SteuVert | |nf E-Mail | Vertreter

Allg. WT-Beschriftung i3
Es kann entweder eine individuelle Beschriftung
erfolgen oder aus dem Feld Allg. WT-Beschriftung eine
der 10 im KKP zentral festlegbaren Beschriftungen
ausgewahlt und somit bernommen werden (siehe
Kapitel KKP — Zentrale WT-Beschriftung).

Anschrift

Anrede I Fettdiuck
Titel
Mame

Benf

Strabe

Wenn Firmen die XML-Dateien fir die UVA selbst an

. . . . . . . PLZ Ort

Finanzonline tGbermitteln, ist die Finanzamt- und Steuer- s r — —
nummer des Betriebes noch  einmal hier einzutragen.

Telefon Fax

DWR WT -Code

Finanzamt
Fa-Mr. * PLZ fir
Steuerhr.
Bank
Bezeichnung
Barkleitzahl |0 v Konta
[ ok ][ Weiter | [ sbbruch | [ Duck | [@ Hire

5.1.2.8 Info

Es stehen 9 Infofelder fir individuelle Eingaben zur Verfligung.

Die Infofelder kdnnen optional in der OP-Liste angezeigt werden. Dadurch kénnen Vermerke zu den jeweiligen
Betrieben gedruckt werden.

In Kanzleibuchhaltung
Siehe Stamminfo — Einstellungen — LEA/Info

5.1.2.9 Email

Es kénnen bis zu 3 Email-Adressen in den Mandanten-Stamminformationen definiert werden, die beim Versand
per E-mail automatisch als Empféangeradressen vorgeschlagen werden.

5.1.2.10 Vertreter

Eingabe der Prozentsdtze fiir Vertreter, nahere Informationen entnehmen Sie der Fakturierungs-
Programmbeschreibung.

5.1.3 OP-Lieferanten

Im MenuUpunkt Datei/Stamminfo/Lasche , OP-Lieferanten“ koénnen jene allgemein giltigen Zahlungsbedin-
gungen eingegeben werden, die fir alle Lieferanten gliltig sind.
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5.2 Definition der Wirtschaftsjahre

5.2.1 Wirtschaftsjahr

Um richtige Berechnungen zu gewahrleisten bzw. um gewisse Eingaben zu tatigen, (Plankosten, etc.) muss,
bevor man mit dem Buchen beginnt, das Beginn- und Enddatum des Wirtschaftsjahres bekannt gegeben werden.
Dies erfolgt im Menl: Buchen/Wirtschaftsjahre . Das Wirtschaftsjahr kann in besonderen Fallen auch langer als
12 Monate sein. Zusatzlich wird die Leitwéhrung (Standard ist EUR) eingestellt.

Insgesamt kénnen 9 Wirtschaftsjahre definiert werden, wobei auch abweichende Wirtschaftsjahre  oder
Rumpfwirtschaftsjahre  moglich sind. Wahrend des Buchens wird vom Programm kontrolliert, ob das Datum der
eingegebenen Buchungen innerhalb des Beginn- und Enddatums liegt. Die eingegebenen Daten werden neben
den betreffenden Buchungsjahren ausgewiesen.

Bei jedem Betrieb stehen 9 Buchungsjahre zur Auswahl:

1 Buchungsjahr 1 ist immer das laufende Jahr
2 Buchungsjahr 2 das Vorjahr

3 Buchungsjahr 3 das 2. Vorjahr

4-9 etc.

Es kdnnen hier auch Buchhaltungs- oder Bilanzierungsvermerke (z. B. Bilanz fertig) bei den einzelnen Wirt-
schaftsjahren gesetzt werden. Diese Vermerke werden beim Wechsel der Buchungsjahre angezeigt.

5.2.2 Wechsel des Buchungsjahres

Dies ist unter dem Menipunkt Buchen/Buchungsjahr: 1 —9 oder auch tber den Button BJ 1: ... auf der Symbol-
leiste (rechte Seite) mdglich.

AnschlieBend wahlt man das Buchungsjahr, das man bearbeiten will, aus der Tabelle.

Fis HKinger FiBu: 1051-901-94 Schimtz & Co GmbH

Datei  Listen Protokoll  Fakk  Steusr  Telebarnking  Auswertung  Fenster  Hilfe

B = @@Buchen %‘
— Eingabezeile FS
Beleghkreise ‘
Buchunagsjahr: 1
Abschlusskreis: Standard AB 2 1.01.-31.12.10
30 1.01.-31.12.09
Wirtschaftsjshre
4: 1.01.-31.12.05
Yortrag 4
5: 1.01.-31.12.07
Meues B] (Shift 1 =2>3=4>5=62) P
6 1.01,-31.12.06
Buchungsstatistil 7 1.01.-31.12.05
Fixierung 8 1.01.-31.12.04
VSt-Erstattung 9 1.01.-31.12.03 Ifd. werbucht

Trennung der Entgelte
LI Erfassung 4

__J Zahlschein, Uberweisung
=_é' Scheck.
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6. BUCHEN

Zur Eingabe von Buchungen ist das Menu: Buchen/Buchen bzw. das Buchen-Icon in der Icon-Leiste zu aktivie-
ren.

B E2dn L& £y

Nach Aufruf von Buchen erscheint die Eingabemaske fur die Buchungen . Diese Maske besteht aus 4 Fens-
tern und der Icon-Leiste :

1) Buchen:
In diesem Fenster werden die Buchungen eingegeben.

2) Konto:
In diesem Fenster werden die Buchungen des angesprochenen Kontos aufgelistet. Das Bearbeitungsmeni wird
mit der rechten Maustaste geoffnet.

3) Gegenkonto:
In diesem Fenster werden die Buchungen des zuletzt angesprochenen Gegenkontos aufgelistet. Das Bearbei-
tungsmenti wird mit der rechten Maustaste gedffnet.

4) Steuer:
Hier werden bei Buchungen mit MWC die Steuerberechnung und -verbuchung angezeigt.

5) Icon-Leiste:
In der Icon-Leiste sind beim Buchen aktiv:

& @ 0@ £7 &% A s

1) Verlassen des Klienten/Betriebes

2) Buchen

3) FiBu-Explorer

4) Kontenplan gegliedert (Konten und Gliederungen)
5) Protokoll Eingabereihenfolge

6) Rechner

7) Uberleitung von Daten in MS-Office®

8) Festlegen der Schriftart

9) Schrift verkleinern

10) Schrift vergréRern

11) aktives Fenster mit Zeilenraster unterlegen

Zusétzlich werden in dieser Leiste im rechten Bereich noch folgende Informationen angezeigt:
= Die Leitwahrung

=  Das Buchungsjahr
= Der vorlaufige Gewinn bzw. Verlust
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6.1 Das Buchungsfenster

In diesem Fenster werden die Buchungen eingegeben. Die Aufzeichnung von Buchung und Gegenbuchung er-
folgt nachdem die Eingabe entweder komplett erfasst oder mit <Esc> oder dem Buchen -Icon vorzeitig abge-
schlossen wurde.

& Buchen: Gegenbuchung

TTrER - & ?
| | [ar_| 5001 3001 | | [ |
I [ [ [ [ B | | 1

6.1.1 Eingabefelder

Der Standardaufbau des Buchungsfensters:

KONTO Kontonummer

DATUM Buchungsdatum

SY Belegsymbol

BELEG Belegnummer

FNR Fakturennummer

GKTO Gegenkonto

BETRAG S/H Betrag (Soll oder Haben)
MwWC Mehrwertsteuercode
TEXT Buchungstext

Zusétzlich kdnnen noch weitere Eingabefelder fiir die Buchungszeile aktiviert werden:

Auftr Auftragsnummer

BHC Buchhaltungscode (z.B. fiir Vertreterabrechungen)

Filiale Filialnummer

FWC Fremdwé&hrungscode

FW-BETRAG S/H Fremdwéhrungsbetrag (Soll oder Haben)

INVNR Inventarnummer fir Anlagekonten (bei Verbuchung eines Wirtschaftsgutes im AVZ)
KOST Kostenstelle

KOTR Kostentrager

LC Landercode

L-Datum Leistungsdatum

MENGE Menge (bei Verbuchung mit Mengen — Zusatzmodul Mengenverwaltung)
6.1.1.1 Eingabe der Kontonummer

Aufruf des Kontos

Der Aufruf des zu bebuchenden Kontos erfolgt durch Eingabe der Kontonummer.

030 0 aserltse 20 ° 0.00 f.50

Komto | Datum For Gkto Betrag SH Mwc Text a2
4030 1.01.09|AR 1001 10041 |20101 75000 120
4030 31.01.09)AF 17 17 12,576.50| 120| Sammelgegenbuchung
4030 1.02.09|AR 2001| 200120101 1,00000| 120
4030 1.0308[AR 3001| 3001 (20101 1,25000( 120
4030 1.04.09|AR 2001 2004 |20101 2,00000( 120 .
Wenn das Konto korrekt gewahlt
wurde, wird ein Bildschirmkont o-
blatt abgebildet, welches das Konto
und das zuletzt angesprochene
107,000 Anbars re 000 & 000,09 Gegenkonto anzeigt.
Honto Datum Bele Fnr Gkto M Mwc Taxt
2010 1.01.08(AR 1001| 1001{4030 400,00 120 L
201 1.02.09|AR 2001 2001|4030 1,200.00 120
2000 1.03.08(AR 3001| 3001|4030 1,500.00 120
20101 1.0409|AR 3001| 3001|4030 2,400.00 120
A

& Buchen: Gegenbuchung
TTTrEk rBN\vy @ o Bucher
|- oo | 'i

oo ) (s ] (5 ) (s (v oo J__povaasti__] )| Tox I
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Suchreqgister

Klinger FiBu ist mit einem raschen und effizienten Suchregister ausgestattet, das die Arbeit wesentlich erleich-
tert. Durch die Eingabe eines mindestens 3-stelligen Wortlautes und Bestatigung mit <ENTER> im Kontofeld
wird das Suchregister aktiviert ...

& Buchen: Gegenbuchung

TTFER - & ?
erlos AR 3001 || 3001
(orto J(_pstn (s J(Boes ) (Fw J[_to J[__saransn ] fuwwec]| Tox

und bietet dann sofort die zu diesem Begriff gefundenen Konten zur Auswahl an.

0 L]
Konto | Gld Text -~
*(4810 315|5anstige Miet- und Pachterldse 0 %
*14811 315|8onstige Miet- und Pachterldse 10 %
*4812 315|8onstige Miet- und Pachterlése 20 %
*|14320 305|Lizenzerldse 20 %
14321 305|Lizenzerldse 0 %
4 04 |Leistungserldse 20 %
* Leistungserldse 10 %
4032 304 |Leistungserldse auslandische LSt
(4033 304 |Leistungserldse Ausland 0 %
*(4430 306 |Minderungen Leistungserldse 20 %
(4431 306 |Minderungen Leistungserldse 0 %
*|4432 306 |Minderungen Leistungserldse ausld. LSt
*14300 305|Provisionserldse 20 %
#4301 305|FProvisionserlase 0 % v
< >
- [ akzept][ 3% Ende] | mehris) | »

Das gewiinschte Konto kann mit AKZEPT in die Buchungsmaske (ibernommen werden.

Sollten falsche Konten im Auswahldialog aufgelistet werden, so kann im Meni: Datei/Verwaltung/Suchregister
neu aufbauen eine Neuordnung des Suchregisters veranlasst werden.

Verschiedene Aufrufe (Match-Codes):

X (Zahl) Konten der entsprechenden Kontenklasse

XX (Zahl) Konten der entsprechenden Kontengruppe

A+ Personenkonten, die mit dem Buchstaben A beginnen
AB Personenkonten, die mit Ab beginnen

Die selbe Funktion steht auch im Feld Gegenkonto zur Verfligung.

Auswahlliste

Wenn der Cursor im Kontofeld steht, kann mittels der A -Taste bzw. durch Anklicken mit der rechten Maustaste
die Auswabhlliste der zuletzt angesprochenen Konten dargestellt werden.

Die selbe Funktion steht Ihnen auch im Feld Gegenkonto zur Verfiigung.

Suche der Kontonummer tiber ENR

Es kann in der OP nach dem Konto zu einem offenen Posten gesucht werden.

Durch Eingabe von 'FNxxxx' im Konto- bzw. Gkto - Feld wird die Kontonummer des OP mit der Fakturennum-
mer xxxx in das Eingabefeld ibernommen. Wird nach Lieferantenkonten gesucht, so muss das Kirzel 'FNL
xxxx' eingegeben werden.
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Anlegen von Konten oder Gegenkonten

Wird ein weder im Kanzleikontenplan noch individuell vorhandenes Konto oder Gegenkonto erstmals angespro-
chen, so wechselt das Programm in die Option Neuanlegen .

Es o6ffnet sich das Eingabefenster fir die Kontenbeschriftung.

Es wird empfohlen, Sachkonten sofort mit einer Gliederung zu versehen (Grundeinstellung 099 = ungegliedert),
damit die Zuordnung in Saldenlisten und sonstigen Vergleichsauswertungen erfolgen kann. Personenkonten
weisen standardmaig die Gliederung 000 auf.

Jedes Konto bzw. jede Gliederung, die bei einem Man danten angelegt wurde, gilt als individuell. Das
heif3t, diese Beschriftung steht nur diesem einen Ma  ndanten zur Verfiigung.

Bei Ansprechen eines nicht vorhandenen Gegenkontos wird ein zusétzliches Abfragemenii: “Gegenkonto exis-
tiert nicht - Neuanlegen /Abbruch “ eingeblendet. Nach Bestétigung von Neuanlegen wird das Kontenanlage-
Menu aufgerufen.

Personenkonten: Wird wahrend des Buchens ein Personenkonto angesprochen, das noch nicht existiert, er-

scheint ein Mend, in dem man festlegt, ob man in die Option Neuanlegen wechseln (Eingabe von Beschriftung,
Gliederung etc.) oder das Konto leer anlegen mdchte (keine Beschriftung, Gliederung 000).

6.1.1.2 Das Buchungsdatum

Das Feld DATUM muss in der Form TTMMJJ eingegeben werden und wird wahrend der Eingabe automatisch
Uberprift. Bei unplausiblen Eingaben erscheint eine Warnung und die Eingabe kann korrigiert werden.

AuRerdem wird Uberpriift, ob das Datum innerhalb des definierten Wirtschaftsjahres liegt. Soll bei Eingabe eines
neuen Buchungsmonats eine Warnung erscheinen, so kann diese in den Stamminformationen aktiviert werden.
Bei jeder weiteren Eingabe fiir dieses Monat muss nur das Tagesdatum - wenn gewiinscht - eingegeben werden,
das betreffende Monat bzw. Jahr wird automatisch von der letzten Buchungszeile tibernommen.

6.1.1.3 Das Belegsymbol

Das Feld SY steht fur das Belegsymbol der Buchung.

Die Belegsymbole

AR Ausgangsrechnung (Kunden)
AF Ausgangsfaktura (Kunden)

ER Eingangsrechnung (Lieferanten)
EF Eingangsfaktura (Lieferanten)
GU Gutschrift

GS Gutschrift

TR Teilrechnung

TF Teilrechnung

werden als Rechnungen interpretiert. Alle tibrigen Belegsymbole (z.B. KA, BA, usw.) werden als Zahlungen in-
terpretiert.

Die Belegsymbole kdnnen bis zu 3-stellig vergeben werden. Z. B. KA1 (Kassa Filiale 1), AR1 (Ausgangsrech-
nungen Filiale 1), ...

Belegkreistabelle

Auswahl aus dem Popup-Menii:
Wenn der Cursor im Feld SY steht, kann mit der Cursortaste nach oben bzw. durch Anklicken mit der rechten

Maustaste die Belegkreistabelle , in der alle bisher definierten Belegsymbole angezeigt und verwaltet werden,
geoffnet werden:
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SY | Bele Bezeichnun ++ T Gkto Datum
AF 11 R 14.11.00
AG
AR 1234567 1 R 21.11.00
AR R
A 1 31.12.00
B+
BA 400 30.11.00
BAMN 1 5.08.00
BE 27 1 7.11.00
CcA
EB 1.01.00
EF 10 1 R 27.11.00
EC
ER 426 1 R 21.11.00

& L-Jékzeptl ;égndern |'°] Lischean

Hier werden alle bereits angelegten Belegkreise (Spalte SY) ange-
zeigt:

Hochster Beleg: Hochste Belegnummer, die mit diesem Beleg-
symbol verbucht wurde.

Bezeichnung: Bezeichnung des Belegkreises

++ (Inkrement) : Inkrement fiir dieses Buchungssymbol - automati-
sche Belegnummernerhéhung: 0 (nicht erhdhen) oder 1 (erhéhen)
Typ: Die als Rechnung interpretierten Belegkreise sind mit dem
Kennzeichen R versehen.

Gkto : Standard-Gegenkonto fiir diesen Belegkreis

Bearbeitungsmadglichkeiten fiir die einzelnen Belegkreise:

Akzept: Wenn sich der Cursor in der Buchungszeile im Feld SY
befindet, kann mit Akzept der gewiinschte Belegkreis in die Bu-
chungszeile ibernommen werden.

Andern : Andern der Einstellungen des markierten Belegkreises
Bezeichnung, héchste Belegnummer, Inkrement, Gegenkonto).
o] g9 g g
S . Neu: Anlage eines neuen Belegkreises.
Abbrechen
Bezeichnung [t | Detail : Die Auflistung eines Protokolls fiir den Einzel-Belegkreis wird
héchster Beleg 1] geStartEt'
Inkrement a
Erlis 0 In der Belegkreisverwaltung (ANDERN oder NEU o6ffnet den Dialog
esavarsitlog Belegsymbol) kann je Belegsymbol ein eigenes Inkrement zur auto-
SUWH&MVUEKH&Q : matischen  Belegnummernerhéhung sowie ein  Standard-
v Gegenkonto definiert werden.
Belegvorschlag Gegenkanta 0
Soll bei der Buchungseingabe fiir bestimmte Belegkreise keine Belegnummer EClEgzoEchiag
vorgeschlagen werden (autom. Inkrement ...), so kann in den Belegkreis- kein hdl
Einstellungen (Meni: Buchen/Belegkreise) die Option Belegvorschlag auf kein' pollhishenlyovsehlag)

gesetzt werden.

6.1.1.4

Die Fakturennummer

Die Fakturennummer wird bei Rechnungen aus der Belegnummer ilbernommen, Uber diese erfolgt bei Zahlungen
die Zuordnung in der OP. Die Eingabe der FNR ist die Voraussetzung fiir eine korrekte Verarbeitung der OP.

Hinweis:

Wird bei Buchungen auf Personenkonten keine Fakturennummer erfasst, werden samtliche dadurch entstehen-
den Offenen Posten auf der FNR 0 gesammelt!

6.1.1.5

Die Eingabeart des Betragsfeldes (mit Komma oder mit Cent) kann in den
Stamminformationen definiert werden. Nach der Eingabe kann der Betrag mit
dem <-> (Minuszeichen) auf die Haben-Seite gestellt werden. Mit dem <+>
(Pluszeichen) wird der Vorgang riickgangig gemacht und der Betrag steht

Das Betragsfeld

wieder auf der Soll-Seite.

Wenn der Cursor im Betragsfeld steht, kann mit <STRG+R> der FiBu-Rechner M
aktiviert werden. Das Ergebnis auf dem Rechner wird dann direkt in die

Buchungszeile importiert.
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Folgende Operationen stehen zur Verfiigung:

+ Addition

- Subtraktion

* Multiplikation

/ Division

P, % Prozentberechnung

ENTER Eingabeschluss (Lést Multiplikation, Division und Prozentberechnung aus)

C Eingabe l6schen (nicht jedoch den Speicher)

M+ Speicher-Plus-Taste: Der angezeigte Wert wird zum Speicherinhalt addiert

M- Speicher-Minus-Taste: Der angezeigte Wert wird vom Speicherinhalt subtrahiert

MR Speicher-Abruftaste: Der Speicherinhalt wird abgerufen. Anschlieend kann mit
dem Wert im Rechenwerk weitergerechnet werden.

MC Speicher-Loschtaste: Der Speicherinhalt wird geldscht

KO, K2, K3, K4 Einstellen der Kommastellen

(0]0] Generieren einer Doppelnull

X bzw.OK Ergebnis in ein Eingabefeld ubernehmen; nur moglich im Betragsfeld

6.1.1.6 Der Mehrwertsteuercode

Anhand der Mehrwertsteuercodes findet die Zuordnung der Buchungen in der UVA bzw. der Ausweis in der Zu-
sammenfassenden Meldung (z.B. Innergemeinschatftliche Lieferungen, Dreiecksgeschéft, Lohnveredelung, Wa-
renbewegung) statt.

Es gibt 2 Mehrwertsteuercode-Systeme, man unterscheidet zwischen Klinger- und HKWT-Codes . Der Unter-

schied liegt in den Vorcodes der MWCs und in den automatischen Konten. Die Einstellung des MW C-Systems ist
eine Stamminformation und wird beim ersten Einstieg in den Betrieb abgefragt.

MWC-Tabelle

Auswahl aus dem Popupmeni:

Wenn der Cursor im Feld MWC in der Eingabezeile steht, kann mit der A\-Taste bzw. durch Anklicken mit der
rechten Maustaste die MWC-Liste geoffnet werden, in der alle méglichen Vorcodes dargestellt werden.

Nach Bestatigung der Steuerart (Vorsteuer,

| Umnsatzsteuer

&1 | Eigerwerbrauch 001 Umsatzsteuer) mit AKZEPT wird der gewiinschte
6101 | Privatentnahme Grundsticke 001,018 =

6103 | Eigenverbrauch stf. 0. VW5t 001,020 PrOZEﬂtSQtZ ge,Wahlt' . .
100 | Steuerfreie Umséte 011 =l Dieser wird mit dem dazugehdrigen Vorcode in
101 | Grundsticksumsatze (steuerfrai) 09 das Fe|d MWC ubernommen_

102 | Kleinunternehmer isteuerfrai) ME

103 | Ohrige stf. Umsétze ohne WSt-Abzug nzo

106 | Bauleistungen Umsatze 021

« | tzept]| @inro][ - pruck][X Encs| » MW -Berechnung
4030 Metto : 1.250.00H
3500 Uzt 250.00H
2700 Brutta: 1500005

Die Steuerberechnung wird vom Programm einem eigenen Fenster
dargestellt.

Nachdem die Buchungszeile abgeschlossen wurde, wird Netto-, Brutto- und der Steuerbetrag sofort auf den ent-
sprechenden Konten verbucht.

Waéhrend der Eingabe wird das Feld MWC Uberprift, bei unplausiblen Eingaben erscheint eine Warnung und die
Eingabe kann korrigiert werden. Wird bei einem Personenkonto ohne UID-Nummer ein MWC eingegeben, auf-
grund dessen die Buchung in der Zusammenfassenden Meldung ausgewiesen wirde, erscheint eine Meldung,
die auf das Fehlen der UID-Nummer hinweist. Die UID-Nummer muss nacherfasst werden.
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6.1.1.7 Der Buchungstext

Auswahl aus dem Popupmeni:

Es besteht die Mdglichkeit, im Feld TEXT durch Driicken der AA-Taste oder mit der rechten Maustaste eine Liste
der zuletzt verwendeten Buchungstexte  aufzurufen und den gewiinschten Text in die Buchungszeile zu tber-
nehmen. Damit kdnnen wiederholende Buchungstexte (auch aus Vorjahren) zeitsparend kopiert werden. Mit der
Option "Sortiert’ kann eine Sortierung der Liste nach Alphabet erfolgen.

Uber"nahme aus der letzten Buchungszeile:
Die Ubernahme des Textfeldes von der letzten Buchungszeile erfolgt mit der <Backspace> -Taste.

Andern des Buchungstextes:

Beim Andern des Buchungstextes kann mit der Tastenkombination <Strg> und den Cursortasten nach links oder
rechts zu einer bestimmten Textstelle gesprungen werden. Die <Backspace> -Taste I6scht dann jeweils das Feld
links vom Cursor, mit der Taste <Entf> kann der ganze Buchungstext geldscht werden.

6.1.1.8 Der Landercode

Der Landercode bewirkt, dass auslandische Steuern erfasst werden kénnen (pro LC wird eine Umsatzsteuer-
Ermittlung ausgewertet). Dabei ist darauf zu achten, dass das Feld vor dem Feld MWC positioniert wird.

Auswahl aus dem Popupmeni:

Wenn der Cursor im Feld LC steht, kann mittels der AN -Taste bzw. durch Anklicken mit der rechten Maustaste die
Auswabhlliste der aktuellen Léandercodes aufgerufen werden. Nach Auswahl eines Landercodes wird dieser auto-
matisch in die Buchungszeile tibernommen.

Bei Buchungen mit Landercodes werden beim MWC die Steuersétze jenes Landes zur Auswahl angeboten, des-
sen Kennzeichen man eingegeben hat.

Aufgrund des LC werden die Steuern auf den den Mitgliedsstaaten bzw. den DrittlAndern zugeordneten Steuer-
konten automatisch verbucht

Buchungen mit Landercode scheinen in der dsterreich ischen UVA nicht auf!

Mitgliedslander
Damit umsatzsteuerliche Vorgénge erfasst werden kénnen, (d.h. Berechnung der jeweiligen Steuer des Mitglied-
staates) muss das Mitgliedsland mittels Landercode bekannt gegeben werden.

Drittlander

Um auch eine Verbuchung der Steuer fir Drittlander zu erméglichen, wurden analog zum Landercode fiir EU-
Mitgliedstaaten auch Landercodes und fixe Steuerkonten fir Drittlander eingefiihrt.

Wird das Menii Y-Drittlander ausgewahlt, erscheint eine Auflistung der Landercodes der sogenannten Drittlan-
der.

6.1.1.9 Der Fremdwahrungscode

Werden Buchungen erfasst, deren Belege in Fremdwahrungen angegeben sind, kann bei der Erfassung im Feld
FWC der ISO-Code fir die Fremdwahrung eingegeben werden.

Auswahl aus dem Popupmeni:

Wenn der Cursor im Feld FWC in der Eingabezeile steht, kann mit der -Taste bzw. durch Anklicken mit der
rechten Maustaste die Liste der ISO-Codes ge6ffnet werden, in der alle méglichen Fremdwéahrungscodes darge-
stellt werden.

Durch Markieren des gewtinschten Codes und AKZEPT wird dieser in die Buchungszeile tibernommen.

6.1.1.10 Der Fremdwahrungsbetrag

Der Fremdwahrungsbetrag wird in der Wahrung, die im Feld FWC definiert wurde, eingetragen. Nach Bestatigung
erfolgt im Feld BETRAG S/H die automatische Umrechnung in die Leitwahrung. Voraussetzung dafir ist ein ein-
getragener Fremdwahrungskurs in der Kurstabelle (Meni Listen/FW-Kurse)!
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6.1.1.11 Die Kostenstelle

Im Feld KOST kann eine Kostenstelle in die Buchungszeile eingefligt werden. Damit wird der gebuchte Betrag
auf der eingegebenen Kostenstelle gesammelt und auf Kostenrechnungsauswertungen ausgewiesen.

Auswahl aus dem Popupmeni:

Im Feld KOST wird mit der N-Taste nach oben bzw. durch Anklicken mit der rechten Maustaste der Kostenstel-
len-Kontenplan gedffnet. Die gewlinschte Kostenstelle kann in diesem Fenster markiert und mit AKZEPT in die
Buchungszeile tbernommen werden.

Ist ein Konto im Kostenstellenplan einer Kostenstelle oder mehreren Kostenstellen zugeordnet (Stammkostenstel-
le), so wird diese Kostenstelle bei Aufruf des Kontos oberhalb der Eingabezeile eingeblendet.

6.1.1.12 Das Leistungsdatum

Zusétzlich zum Buchungsdatum kann ein Leistungsdatum bzw. Leistungszeitraum (d. h. der Zeitraum, dem die
Buchung in Vergleichsauswertungen (Statistik, KoRe, BWA) zugeordnet werden soll) erfasst werden.

Das eingegebene Leistungsdatum muss nicht unbedingt im Wirtschaftsjahr liegen.

Bei Angabe eines Leistungsdatums wird der Buchungsbetrag in den Vergleichsauswertungen automatisch aufge-
teilt.

Beispiel:

MMJJ-MMJIJ von Monat/Jahr bis Monat/Jahr
MM/3J-MM/IJ Eingabe mit Jahres-Trennstrich
MM-MMJJ von Monat bis Monat im selben Jahr
M-MJJ Monat kann auch 1-stellig sein
MM-MM von Monat bis Monat im aktuellen WJ
TTMMJIJ Leistungsdatum

MMJJ Leistungsmonat

MM Leistungsmonat im aktuellen WJ

Auch im Splitbuchungs-Eingabemodus kénnen Buchungen nach Leistungsdatum verteilt werden.

6.1.2 Konfiguration der Eingabezeile/Optionen

Das Menu: Buchen/Eingabezeile/Lasche ,Eingabezeile* dient zur individuellen Anpassung der Eingabezeile.
Damit kann auch die Reihenfolge der Eingabefelder verandert werden, um z.B. die Dateneingabefolge der Bu-
chungsanweisung anzupassen.

ingabezeile = DX
Eingabezeile | Optionen
Eingabefelder Buchungszeile HII’]WGIS
Bho. Dotum Das Feld LC muss in der
FuBetrag S/H > |8 Eingabezeile unbedingt
e s> |G vor dem Feld MWC posi-
Kor L peueasm tioniert werden!
L-Datum Mwc
Menge Text

<<

Standard
Drag 'n' Drop zum Anordnen der Felder

[ ok ] [x abnen | [@ e |

Mit dem >-Icon wird das markierte Eingabefeld nach der markierten Position der Buchungszeile eingefiigt. Mit
dem >>-Icon kdnnen alle Eingabefelder in die Buchungszeile iibernommen werden. Mit dem <-Icon kénnen ein-

58 © Klinger & Co KG — Software fiir das Rechnungswesen



Klinger FiBu

zelne, mit dem <<-Icon alle Eingabefelder aus der Buchungszeile entfernt werden. Mittels der Drag & Drop-
Technik kénnen die Felder ebenfalls in die Buchungszeile ilbernommen oder entfernt werden.

Die Felder KONTO, DATUM, SY, BELEG, GKTO und BETRAG sind Standardfelder und kénnen nicht deaktiviert
werden. Mit der Option Standard ist es mdglich, den urspriinglichen Zustand der Buchungszeile wiederherzustel-
len.

Beim Buchen von Fremdwéahrungsbetrégen ist die Reihenfolge FWC, FW-BETRAG und Betrag unbedingt einzu-
halten.

In der zweiten Lasche des Dialoges Eingabezeile, ,Optionen”, werden die hdchste Belegnummer, das zuletzt
verwendete Belegsymbol sowie das hdchste Buchungsdatum angezeigt. Des weiteren wird hier auch die
automatische Belegnummernerhéhung des aktuellen Belegkreises ausgewiesen.

eEE

Das Vorschlagsdatum in der Buchungszeile richtet sich je nach
Eingabe wahlweise nach dem letzten Eingabedatum (Datum der
letzten Buchungszeile) oder dem hdchsten Belegkreisdatum
(héchstes eingegebenes Datum im aktuellen Belegkreis).

Eingabezeie | Dptionen

Hichster Beleg EF | __10
Hiichstes Daturn | 31.72.00

Inkremet Beleghlr: i}

— M S/H-Trennung Betragspalte:
Worschlagsdatum - Die Trennung der Betragsspalte im Kontofenster nach Soll/Haben
letzes Eingabedatum id wird hier einfausgeschaltet.
S/H-Trennung Betragspalte
] Plarwert anzeigen M Planwert anzeigen:
] Ko Buchungen mmer anzsigen Planwerte fir Sachkonten kdnnen, falls hinterlegt, auch in der
Buchungszeile als Info angezeigt werden.

ok ] [x stouet | (@ nie ] M KoRe-Buchungen immer anzeigen  (Module Kostenrechnung)

6.1.3 Ein/Ausschalten der Eingabefelder

Die Felder der Eingabezeile (auRer dem Kontofeld) kbnnen ein- und ausgeschaltet werden indem man sie mit der
linken Maustaste anklickt. Sie erscheinen dann durchgestrichen und werden vom Cursor nicht mehr angesprun-
gen:

& Buchen: Gegenbuchung

TFrER - B\ & ?
20101 24.03.09 KA 30 2700
(Horta J[ petun J[(sy |[Beleg ][ For J[Coma |[ mewapsH  [Le J[wwc] Toxt ](Bre ]

6.1.4 Steuerungstasten (zur Navigation)

Folgende Steuerungstasten stehen zur Verfiigung:

<Esc> 1) Vorzeitiger Abschluss der Buchung, wenn Konto, Gegenkonto und Betrag eingege-
ben sind.
2) Schlie3t den Sammelgegenbuchungsmodus 9995 oder den Einzelbuchungsmodus
9993 (wenn aktiv) und eréffnet den Buchungsmodus 9994 (automatische Gegenbu-

chung).
3) Beendet nach Abfrage die Buchungsmaske
<Cursor-Tasten> (rechts, links) Anspringen des néchsten (vorherigen) Eingabefeldes
<Tab> Wechselt in das néchste Eingabefeld
<Enter> Wechselt in das néchste Eingabefeld
<Strg+Tab> Wechselt den Fokus zwischen den Fenstern
<Strg+R> Der FiBu-Rechner wird aktiviert
<Strg+S> Die Splitbuchungsmaske wird getffnet
<Strg+Cursor-Tasten>  (rechts, links) Editieren (Loschen, Einfligen) von Zeichen (innerhalb des Textfeldes)
<Backspace> Léscht das Zeichen links vom Cursor (innerhalb des Textfeldes)
<Backspace> Ubernimmt die Eingabe aus der letzten Buchungszeile
<* ("Stern")> Generiert im Betragsfeld eine Doppelnull (00).
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<- (Minuszeichen)> Wechsel von der Soll- zur Habenseite (innerhalb des Betragsfeldes)
<+ (Pluszeichen)> Wechsel von der Haben- zur Sollseite (innerhalb des Betragsfeldes)

6.1.5 Funktionstasten

Folgende Funktionstasten stehen zur Verfiigung:

<F1> Die Online-Hilfe des Programms wird ge6ffnet

<F2> Offnet das Fenster Konten und Gliederungen , aus dem das gewiinschte Konto mit Akzept in die Bu-
chungszeile ibernommen werden kann.

<F3> Detailansicht des Kontos (Auflisten, Andern, Léschen und Drucken von Buchungen auf dem angespro-
chenen Konto).

<F4>  Offnet das OP-Fenster des aktiven Personenkontos.

<F5>  Konfiguration der Eingabezeile .

<F7>  Offnet das Personenstammblatt des aktiven Personenkontos.

<F8> Offnet die Eingabemaske fiir rechnungsbezogene Zahlungskonditionen , bei Eingangsrechnungen
kdénnen auch die Telebanking-Belegdaten des angesprochenen Lieferanten kontrolliert werden.

<F9>  Offnet das Fenster fiir Fremdwéahrungs-Umrechnung  von Fremdwéhrungen in die Leitwahrung

<F10> Aktiviert die Dateibefehle aus der oberen Mendlleiste

<F11> AVZ - Aufruf der Wirtschaftsgiter des eingegebenen Anlagenkontos, die aktuelle Buchungszeile kann

auch als neues Wirtschaftsgut angelegt werden
<F12> Aufruf der Konten-ldentifikationstextliste  aus Buchungstexten

6.1.6 Die Icons beim Buchen

Folgende Icons kdnnen beim Buchen aktiviert werden:

:rE_F (R v @ % 7v AUZQ@ Telebanking |~f Buchen | 7

1) Aktivierung Buchungsmodus Einzelbuchung

2) Aktivierung Buchungsmodus automatische Gegenbuchung (Standardbuchung)

3) Aktivierung Buchungsmodus automatische Sammelgegenbuchung

4) Splitbuchung (entspricht <Strg+S>)

5) Kostenrechnungsumbuchung:  Dieses Icon 6ffnet die Buchungsmaske fiir Kostenrechnungsumbu-
chungen. Diese Buchungen scheinen in der FiBu nicht auf!

6) Auswahlliste (entspricht Cursor up) fiir das aktive Eingabefeld

7) OP-Fenster (entspricht F4): ffnet die Liste des aktuellen Personenkontos. Hier kénnen Anderungen der
Stammdaten bzw. Ergdnzungen eingegeben werden.

8) Personenstammdaten (entspricht F7)

9) ZV (entspricht F8) : Offnet die Eingabemaske fiir den Zahlungsverkehr

10) AVZ (entspricht F11)

11) Aktiviert die Fremdwahrungsumrechnung  (entspricht F9)

12) Buchen : Beendet die Buchungseingabe

13) ? startet die Online-Hilfe (entspricht F1)
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6.1.7 Buchungsmodi

6.1.7.1 Einzelbuchung - Buchung mit 9993

Wenn man im Feld KONTO 9993 eintragt bzw. das entsprechende Icon anklickt, wechselt das Programm in den
Buchungsmodus Einzelbuchung . In dieser Buchungsart wird nur das angesprochene Konto bebucht. Selbst
wenn ein Gegenkonto eingetragen wird, wird dieses nicht bebucht.

6200 4 Bruttopehiilte 0.00

Konto | Datum Beleg Fnr Gkto Betrag S/H Lc|Mwc Text A
B200 3 .01.09|L 1 1 279663 Ly 172009
B200 28.02.09|Lv 2 1,851.90 Ly 272009

e

>

0.00 5 4,255.05 5

L 2/2009

f__Bu: hen: Einzel-Buchung

|_:::|_i' = §F ["“:h i = Q | + Buchen| %2
o v [ 2f | | L1 |
| korte || Datum || sy |[Belen || For ][ oo || Betrag SH || e J[mwec|| Text || Bhe |

AnschlieBend werden die Buchungen eingegeben. Diese werden in der Liste ,Einzelbuchung angezeigt und
kénnen dort bearbeitet werden.

Mit <Esc> kann man die Bearbeitung des Buchungsmodus Einzelbuchung unterbrechen oder die Gegenbuchung
durchfuhren lassen.

Wird die Bearbeitung unterbrochen, wechselt das Programm bei neuerlichem Einstieg ins Buchen in den noch
nicht abgeschlossenen Einzelbuchungs-Modus. Erst nachdem die Gegenbuchung auf dem gewlinschten Konto
durchgefuhrt wurde, kann aus dieser Buchungsart ausgestiegen werden.

£

Gegenkonto |

Konto fur Gegenbuchung

[3520 |

|~ oK | [X Abbruch |

Wenn Buchungen, die im Modus Einzelbuchung eingegeben wurden, gedndert oder geldscht werden, muss die
Gegenbuchung geldscht und anschlieRend wiederholt werden damit die Soll/Haben-Gleichheit wieder hergestellt
wird.
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6.1.7.2 Automatische Sammelgegenbuchung - Buchung m it 9995

Durch Eingabe von 9995 im Kontofeld bzw. wenn man das entsprechende Icon driickt, wechselt das Programm in
den Buchungsmodus Sammelgegenbuchung.

2800s 180 Bank Austria 654 150 00 T 1.0 31,323,
S — -
Konto | Datum Beleqg Fnr Gkto Betrag S/H Lc|Mwc Text ~
2800 1.01.09|EB 9a00 44 14463 Saldovortrag
2800 31.01.09|BK 14 1 6,791.04 Sammelgegenbuchung

Betrag S/H Die Sammelbuchung wird

laufend vorgenommen und
weist immer das Datum des
letzten Tages des Monats
auf.

& Buchen: Gegenbuchung

TTFrE® - & [ Buchen] 2 ..
0995 | 28.02.09 Bk [l as00 || w3msH| || [ ]
J[ Koo J[ oatum [ sy |[Beea ][ For ][ oo J[ Betragsn J[ e ] [mwe ][ Text ][ene ]

In dieser Buchungsart werden alle Buchungen, die das selbe Gegenkonto, den selben MWC und die selbe Kos-
tenstelle haben, gesammelt und die Summe mit dem Text “Sammelgegenbuchung” auf dem Gegenkonto ver-
bucht.

Nachdem das Konto fiir die Sammelgegenbuchung eingegeben wurde, wird automatisch der aktuelle Saldo des
Kontos tibernommen. Dadurch wird die Kontrolle des Saldos (z.B. von Bankausziigen) wesentlich vereinfacht.

Mit <Esc> wird aus dem Modus Sammelgegenbuchung ausgestiegen und der Buchungskreis 9995 abgeschlos-
sen oder nur unterbrochen.

Anderungen und Loéschen von Buchungen, die mit 9995 durchgefiihrt wurden, werden automatisch vom Pro-
gramm in der Sammelgegenbuchung korrigiert.

Mit welchem Buchungsmodus gebucht wurde, ist in Protokollen in der Spalte "B" ersichtlich.

Hinweis:
Die Sammelbuchung weist immer das Datum des letzten Tages des Monats aus.

6.1.7.3 Splitbuchung

Durch Anklicken des Icons fiir Splitbuchungen im Buchungsfenster kénnen diese Buchungen auf einfache Art
erfasst und verbucht werden (z.B. Metro-Rechnungen). Das Erfassungsfenster fiir die Splitbuchung kann auch
mit der Tastenkombination <Strg-S> aufgerufen werden.

Ein Erfassungsprotokoll fur Splitbuchungszeilen kann gedruckt werden.
Nach Anklicken 6ffnet sich ein Eingabefenster in dem man die Buchungssétze erfasst. Dabei ist zu beachten,

dass der Betrag invers eingegeben werden muss (z.B. der Betrag auf dem Lieferantenkonto 30100 ist 15000 Soll,
dann muss in der ersten Buchungszeile der Betrag im Haben eingegeben werden).
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Die Anzahl der Zeilen wird dynamisch
erweitert. Beim Beenden einer Eingabe-

(=] | (=) et J[coat | [netto] -E o Jseamnaeu | | Zzeile wird automatisch eine weitere Zeile
angefiigt.

Monatawechsel 2227

Dratum Sy Beleg Frir Konto Fuviz Betrag SiM L o ft | i f fd k k .

110.04.09 |[ER || 3001| 3001|30101 | | 1,533.54 H| Yo-Auftellung : Au Knop ruck kann eine
e, - . = Prozentspalte zur Eingabe der Auftei-

kil ol L L L8| M ™4 lungsprozentsatze aktiviert werden. Die
5002 225.00 H;_ 27000 H|| Il dED:fElnkaquD Y Betrége werden sofort errechnet
: ' 135.44 H|| 14898 H|l || a10]Einkauf 10 %

52354 H 62825 H I\ 420 '?kan_ED f Aufte"ungsautomaﬂk
486.31 H|
Verteilung auf beliebige Zeitraume
Rest: 486.31 S (Monate, Wochen, Tage)

[ < Buchen ] |o./ Welter I |x abbruch | |3f Zle Iﬁschen] | 1 QruckJ |"9 Hilfe

Aufteilung linear oder nach % gewichtet

Automatische Gewichtung nach Vor-
Nach Beendigung der Eingaben werden diese auf den jahres werten

entsprechenden Konten verbucht.
Verbuchung wahlweise in FiBu oder
KoRe mdglich

Buchungsart

In der oberen Icon-Leiste wahlt man aus einer Auswabhlliste die Buchungsart :

= Einzelbuchungsmodus
Die eingegebenen Splitbuchungen werden im Einzelbuchungsmodus verbucht
=  Mit Gegenbuchung
Die eingegebenen Splitbuchungen werden im Gegenbuchungsmodus verbucht
=  Sammelgegenbuchung
Die eingegebenen Splitbuchungen werden im Sammelbuchungsmodus verbucht
= FiBu/KoRe:
Die Aufteilung auf Kostenstellen (auch Kostentrager, Auftrag bzw. Filiale) findet als Kostenrechnungsbuchung
statt, zusétzlich dazu wird pro Gegenkonto eine Fibu-Buchung generiert.
= Rest aufteilen
Der Rest kann entweder als eigene Zeile gebucht oder auf die vorhandenen Zeilen aufgeteilt werden
= KoRe:
Die eingegebenen Splitbuchungen werden nur in der KoRe verbucht.

Split-Modus: Konto/Gegenkonto

Im Split-Modus kann durch Driicken des Buttons SPLIT-MODUS festgelegt werden, ob das Konto oder das Ge-
genkonto gesplittet wird.

Hinweis:
Wurde vor Aufruf der Splitbuchung im Kontofeld der Buchungszeile ein Personenkonto eingegeben, so wird das
Splitbuchungsfenster automatisch im Split-Modus Gkto gedffnet.

= Wenn in der Buchungseingabezeile das Mengenfeld eingestellt ist, ist die Erfassung von Mengenangaben
(Modul Mengenverwaltung) auch in der Splitbuchung mdéglich.

= Buchungen verteilt nach Leistungsdatum:
Bei der Eingabe des Aufteilungsintervalls kann festgesetzt werden, ob die Aufteilung nach Buchungs- oder
Leistungsdatum erfolgen soll. Zum Einblenden des Leistungsdatums steht der Button L-DAT zur Verfiigung.

= Rabattfunktion:
Die Betrage aller Splitbuchungszeilen kdnnen um einen einzugebenden Rabattsatz vermindert werden.

=  Netto-Eingabe:
Mit dem Button NETTO kann die Netto-Eingabe aktiviert werden. Dabei wird eine eigene Spalte zur Erfas-
sung der Netto-Betrage eingeblendet.

=  Bruttoberechnung ohne USt (z.  B. bei Privatentnahmen)
Soll nur der Bruttobetrag aus der Nettoeingabe berechnet, aber keine Mehrwertsteuer verbucht werden, kann
dazu der MWC 99xx verwendet werden. MWC 99xx werden nur zur Angabe des Prozentsatzes verwendet
und werden nicht in der Buchung tibernommen.
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= Aufteilungsfunktion:
Bei Verwendung der automatischen Aufteilungsfunktion werden Eingaben der 1. Zeile (Buchungstext, Kos-
tenstelle, ... ) in die automatisch generierten Buchungen tibernommen.

= L&ndercode:
Ist in der Buchungszeile das Feld LC eingestellt, wird auch in der Splitbuchung eine LC-Spalte eingeblendet.

= Andern der Splitbuchung
Die Splitbuchung kann geéndert und geléscht werden. Zur Anderung werden alle zur Splitouchung gehoren-
den Buchungen geladen und im Splitbuchungsfenster zur Anderung bzw. Erganzung angeboten.

Buchung dndern

Split-Buchung ER 1 dndern
&bbruch

Das Splitbuchungsfenster wird in exakt jener Einstellung geladen, in der die Splitbuchung friiher erfolgt ist.

B () (st Jaw 3 7a |

Datum Sy Beleq Fnr Korto Fwve Betrag SH Le

1.01.08 ER 1 130105 10.000,00 H

Ghio Betrag SH Le e Text Kost
5120 2.60000H 420 120
5110 6.400,00 H 420 140
Rest: 0
| Buchen] [ 2bruch | [ Zi fischen| [ 2 Duck | [@ sire |

Aufteilung nach FNR

Durch Driicken des Buttons FNR in der Toolbar wird eine Spalte 'FNR' eingeblendet, wodurch die Eingabe von
unterschiedlichen FNR pro Eingabezeile ermdglicht wird. (Speziell Aufteilung von Zahlungen im Kassabuch)

F4-OP-Auflistung in der Splitbuchung

Ist in der Splitbuchungszeile ein Personenkonto angegeben, so kann zur Auswahl der FNR das OP-Fenster ge-
offnet werden (F4 bzw. Auswahlknopf/Cursor up im FNR-Feld)

Mit AKZEPT kann die FNR aus der OP-Liste ibernommen werden. Falls in der Splitbuchungszeile noch kein
Betrag erfasst wurde, wird der OP-Saldo des Postens in die Buchungszeile ibernommen.

Nahere Informationen zur Splitbuchung mit Fremdwahrung entnehmen Sie bitte dem Kapitel 6.1.10.5.
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6.1.8 Buchungs-Automatiken

6.1.8.1 Teilrechnung/Schlussrechnung

Siehe Handbuch Teilrechnung/Schlussrechnung.

6.1.8.2 E/A-Rechner: Buchungsmodus mit OP-Fihrung und automatischer Umbu-
chung/Verrechnung/Erfolg

Siehe Handbuch Offene Posten.

6.1.8.3 Ubernahme von MWC7xx, Kostenstelle, Kostentréger in die Zahlungsbuchung

Siehe Handbuch Offene Posten.

6.1.8.4 Automatischer Soll-Haben Vorschlag

Bei Buchungen mit Personenkonto wird beim Eingeben des Betrages automatisch das dem Belegsymbol (Rech-
nung bzw. Zahlung) entsprechende Vorzeichen Soll bzw. Haben im Betragsfeld gesetzt.

S/H-Vorschlag - allgemeine Einstellung fiir Rechnungen und/oder Zahlungen erfolgt im  Meni: Da-
tei/Stamminfo/Einstellungen/Sperren

Die Einstellung pro Belegsymbol erfolgt im Menii: Buchen/Belegkreise im Feld Soll/Haben-Vorschlag.

6.1.9 Spezielle Buchungen

6.1.9.1 Nettoeingabe + MWSt-Betrag

Im Programm Klinger FiBu besteht die Mdglichkeit, bei Buchungen mit MWC Nettobetrage zu buchen.

Vorgangsweise:
1) Aufruf des Kontos und Eingabe von Datum, Belegnummer, Gegenkonto, Betrag und MWC.
2) Das Feld MWC wird mit einem Minuszeichen bestétigt. Dadurch gelangt man in eine Maske, in der der

vom Programm errechnete MW-Betrag ausgewiesen ist. Dieser Betrag kann insbesondere fiir Mischsét-
ze bei Vorsteuern uberschrieben werden.

Mwst - Betrag HH_
Enechnet 1.000.00 H
Eingabe: 1.000.00 H

¢ Ok | [% abbuch | [@ i

Wird bei USt.-Buchungen ein zu geringer MW-Betrag eingegeben, so wird der Differenzbetrag auf dem
Umsatzsteuerdifferenzkonto (9940) ausgewiesen. Ein zu hoher MW-Betrag wird am Konto fiir Hinzurechnungen
(3474) ausgewiesen.

Wird bei einer VSt.-Buchung ein zu geringer MW-Betrag eingegeben, so erscheint im MW-Steuerfenster ein Mi-
nus, wird ein hdherer MW-Betrag eingegeben, so erscheint im MW-Steuerfenster ein Plus neben dem Vorsteuer-
konto.

Bei einem abweichenden MW-Betrag wird der MW C farbig hinterlegt dargestellt. Dadurch kénnen die Buchungen
mit abweichendem MW-Betrag in Bildschirm-Protokollen und Auflistungen leicht erkannt werden. In den Ausdru-
cken (Protokollen) ist im Feld MW-BETRAG der eingegebene Betrag ausgewiesen.

Bei Buchungen, bei denen ein zu hoher MW-Betrag eingegeben wurde, erscheint am Journal neben dem Saldo
auf dem USt.-Konto ein ,+" als Kennzeichen, bei zu geringem MW-Betrag ein ,-* als Kennzeichen.
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6.1.9.2 Anzahlungen

Die im folgenden beschriebene Vorgehensweise wird bei Anzahlungen verwendet, bei welchen keine Anzah-
lungsrechnungen gebucht werden. Der MWC 67xx bewirkt, dass erhaltene Anzahlungen nicht am Personen-
sammelkonto gebucht, sondern am Konto ‘erhaltene Anzahlungen’ gesammelt werden, um einen Ausweis der
Anzahlungen in der Saldenliste zu ermdéglichen. AuRerdem wird dadurch die im Zahlungsbetrag enthaltene Um-
satzsteuer féllig gestellt und in selber Héhe als Ausgleich auf ,Nicht fallige Umsatzsteuer gegengebucht.

MW-Berechnung

2800 Brutto: 10.000.00 5
35000 Ust - 1.666.67 H
3510 nflst 166667 5

20101 Brutto: 10,000.00H

Beispiel: Beim Buchen der Rechnung ist der gesamte Betrag mit dem MWC 120 (bzw. 320 fur HKWT) zu erfas-
sen, wodurch zu diesem Zeitpunkt eine zu hohe USt.-Schuld entsteht. AnschlieBend findet die Zuordnung der
Anzahlung Gber das OP-Fenster statt.

Fib OP 20101 Alker Kurt CBEX

EUR seit 29T Ausgleich
Rechnung 0005  mwe 6720
Zahlung 10,000.00 H
Skonto
Rest 10,000.00 H 8,000.00 =
Bele FNR K| Datum R-Text Rechnung| Zahlun Saldo 2
AR 4010 4010 15.04.09 (Endabrechnung 18,000.00 18,000.00 5

-
4| [JEnde”;uordnen”gorschlag“Elesch[][@Qruck][Qberw][&usﬁu][QP-Teﬂ] LJ

Dabei wird die Zahlung markiert und durch Zuordnen der Rechnung zugewiesen.
Danach muss im Auswahlfenster 1) Teilzahlung ausgewahlt werden.

op 1= |
@ . EGEI)
EUR et 7T Kein Ausgleich
Rechnung 1800000 5 rrwc 120
Zahlung  10,000.00 H 3 10,000.00 H
Skonto
Differenz 5000005 44.44% 158,000.00 =
Beleg | FNR _[K]| Datum | RText ~
Bk 14 99|<= 24.03.09|Anzahlung

15.04.09| Endabrachnun g |
Ausgleich AR 4010

Teilzahlung

Ausgleich mit Skonto (3,000.00

Ausgl, sonstige Differenz (Diff 8,000,007
|

L [‘/ Ende”;uordnen“gorschla @ Ende

Die darauf folgende Abfrage Anzahlungen entsteuern muss mit JA beantwortet werden.

Dadurch wird die Anzahlung entsteuert, was zur Folge hat, dass die enthaltene nicht fallige Umsatzsteuer und
auch die abzufiihrende Umsatzsteuer korrigiert werden.

Konto | Datum | Beleg | Fnr | Gkto Betrag S/H Le|Mwc Text Lo
20101 2403.09\BK 1425|2800 10,000.00|  [6720| Anzahlung
20101 15.04.09[AR  4010| 4010{4030 18,000.00 120{ Endabrechnurng
20101 15.04.03[0F 1 e} 10,000.00 5720) Anzly. entsteuern
3
< >

EB

Beim Vortrag von Kundenkonten mit Anzahlungen wird die EB unter Beriicksichtigung der Anzahlungen gebucht,
es wird jedoch eine Umbuchung mit dem Belegsymbol ,Z** erzeugt. Dadurch wird der Anzahlungsanteil vom
Kundensammelkonto auf das Anzahlungssammelkonto umgebucht.
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6.1.10 Buchen mit Fremdwéahrungen

6.1.10.1 Eingabezeile zum Buchen mit Fremdwahrungen

Sollen in der Buchungszeile Fremdwahrungsbetréage eingegeben werden, so sind die Eingabefelder FWC bzw.
FW-BETRAG S/H vor dem Betragsfeld einzufligen.

6.1.10.2 Buchen mit FWC und Fremdwahrungsbetrag

Werden Buchungen mit Fremdwahrungsbetrégen erfasst, so muss die Buchungszeile sowohl das Feld FWC als
auch FW-BETRAG S/H aufweisen um diese Betrage korrekt eingeben zu kdnnen.

& Buchen: Gegenbuchung

TTFFER -\ & ?
30101 | 150409 [eR (3004 3001 | | | L |
[rrto J[_omm {5y J(omeo) [ror J[ oo J[rwe ) rovommsr ][ smvmps [ io Jowec]| 3

Der Wahrungscode kann direkt eingegeben oder aus der Auswahlliste (Pfeil nach oben oder rechte Maustaste)
ausgewahlt werden.

Nachdem der FWC und der Fremdwahrungsbetrag eingegeben wurden, 6ffnet sich das Fenster fir die Fremd-

wahrungsumrechnung.
Fremdwahrungsumrechnung E]

FPwC uso Eurokurs

% | 0oo | | 0000000 |
Leitveshrung EUR

eum || 0.00 |

Umrechnung Furzart
(*) von USD () Ankauf
O auf USD O Werkauf % Abbruch
Zahlung (& Mittel 1
(®) Devisen O Mittel 2
O Waluten O Mittel 3

In diesem Fenster kdnnen noch folgende Optionen eingestellt bzw. Anderungen gemacht werden:
Andern der Fremdwahrung im Feld FWC, Andern des Betrages, UMRECHNUNG von/auf FW, ZAHLUNG (Devi-
sen oder Valuten) und KURSART (Ankauf, Verkauf oder Mittelwerte)

AuRerdem kann nach Anklicken des Fremdwéhrungs-lcons die Kurstabelle aufgerufen werden, in der Anderun-
gen in den Umrechnungskursen vorgenommen werden kénnen. Diese Anderungen sind sofort wirksam.

Nach Bestéatigung der Angaben wird der umgerechnete Betrag in die Buchungszeile Ubernommen. Der
Fremdwahrungsbetrag bleibt gespeichert und wird in bestimmten Auswertungen (OP-Listen, Journalen) optional
ausgewiesen.

& Buchen: Gegenbuchung |Z||E|rz‘
TTFmEmR - B\ v @ Telebanking 2

30101 | 15.04.09 [ER | 3001] 3001] |uso]| 1,200.00 H | sesh| | [ |
Crio ) omn (51 ){omea) oo )i J(rwe ) rwommssn J[owmm (ol rer (o]
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6.1.10.3 Buchen nur mit FWC (ohne FW-Betrag) = kurze Eingabezeile

Fremdwahrungsbuchungen kénnen auch ohne FW-Betrag eingegeben werden. Dabei wird der Fremdwahrungs-
betrag, nachdem der FWC eingegeben wurde, im Betragsfeld erfasst. Der FW-Betrag wird nicht angezeigt, aber
dennoch gespeichert und steht fiir spatere Auswertungen zur Verfiigung.

6.1.10.4 FW-Eingabe und Anderung mit dem -lcon

In der Standard-Buchungszeile (kein FWC und FW-Betrag) kann die Fremdwéahrungsumrechnung durch Ankli-

cken des Icons vorgenommen werden. Auch in diesen Fallen wird der FW-Betrag mitgespeichert.

6.1.10.5 Splitbuchung mit Fremdwé&ahrung

Der Fremdwahrungscode wird in der Kopfzeile der Splitbuchung eingegeben. Alle Zeilen werden in Fremdwah-
rungsbetrdgen erfasst. Beim Buchen wird nach der Umrechnungs-Kursart gefragt, danach werden alle Split-
Buchungszeilen in die Leitwahrung umgerechnet und verbucht.

Hinweis:  Wurden vor dem Aufruf der Splitbuchung ein FW-Betrag bzw. Umrechnungskurs in der Buchungszeile
erfasst, so werden diese Informationen in die Split-Buchung tibernommen.
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6.1 Das Kontofenster

Im Kontofenster werden alle Informationen des angesprochenen Kontos dargestellt. In der Titelleiste werden
Kontonummer, Gliederung und Beschriftung des Kontos ausgewiesen. Daneben steht der Anfangssaldo sowie
der aktuelle Saldo des Kontos im bearbeiteten Buchungsjahr. Wurde im Kontenplan ein Wahrungskennzeichen
gesetzt, so wird der aktuelle Fremdwéahrungssaldo bei Konten mit ausléandischer Fakturierungswéahrung beim
Buchen rechts neben dem Leitwahrungssaldo angezeigt (Setzen des Kennzeichens auch mit <F3> -Konto-

Detail-Funktion mdglich). m
|'j Léschen

Meu
010 000 Alke 0.00 8,000.00 Wwh
Konto | Datum | Beleqg | Fnr | Gkto |Fwq Fw-Betrag S/H Betrag S/H Lc|Mwc Text  «o= Drucken
20101 2403.08(BK 14|  99)2500 1000000  |E720| Anzahlung Diekail
20101 15.04.09|AR  4010| 40104030 18,000.00 120| Endabrechnung ap
20101 15.04.09|0F 1 EE] 10,000.00 5720] Anzlg. entsteuern
Beschr
IMonate
Raff
Zinzen

Alle Buchungen, die in diesem Buchungsjahr auf diesem Konto stattgefunden haben, werden im Kontofenster
aufgelistet. Diese kdnnen bearbeitet werden, sofern noch keine Fixierung der Buchungen erfolgt ist.

Die Bearbeitung erfolgt tber das Popup-Menu (Aufruf mit der rechten Maustaste) oder der <Enter> -Taste, wenn
der Fokus in diesem Fenster liegt.

Folgende Optionen stehen zur Bearbeitung des Kontos zur Verfligung:

Andern Buchung &ndern

Loéschen Léschen der markierten Buchung

Neu Neueingabe von Buchungen auf diesem Konto

Wh Buchung wiederholen

Drucken Druck des Einzelkonto-Reports

Detail Wechsel in die Detailansicht des Kontos/Gegenkontos

OoP OP-Fenster des angesprochenen Personenkontos 6ffnen

Beschr Beschriftungsmaske des angesprochenen Personenkontos 6ffnen

Monate Darstellung der Monats-Umsétze und Salden

Raff Belegraffung (komprimierte Darstellung der Buchungen mit gleichem Buchungsdatum, Beleg-
symbol und Kostenstelle) fiir alle Konten (Personenkonten und Sachkonten)

AVZ Wechsel in das Anlagenverzeichnis des aktuellen Anlagenkontos

Memo Notizeditor fir Eintrage 6ffnen

Zinsen Kontokorrent-Zinsberechnung fiir Verrechnungskonten

6.1.11 Detailfunktion (Auflisten eines Kontos)

Um wahrend des Buchens die Buchungen des aktuellen Kontos'andern bzw. I6schen zu kdnnen, kann entweder
das Kontofenster bearbeitet (Anklicken der Buchungszeile und Offnen des Popup-Meniis) bzw. tber die Funkti-
onstaste <F3> das Kontoblatt aufgerufen werden.

- 20101 000 Walter Kobmeier 0.00 5 3,540.66 S
20101 000 WWalter Kobmeier Soll 294066 Haben 1,200.00 Zaldo 174066 5
2800 180 Guthaben aus Girokonten
Konto | Datum Beleg Fnr Gkto Betrag S/H Mwc Text i
20101 10.01.09(AR 1 1(4022 87033 5| 120
2010 1.02.09(AR 4 44022 120000 5| 120] Text
20101 15.02.09[BA 5] 42800 120000H
20101 15.02.09|BA 870. ]
201 1.03.09[AR 5 o|4022 15000.00 S| 120| Buchungstext
20101 1.03.09(AR B G [4022 1,800.00 5| 120| Buchungstext
2011 15.03.09(BA 7 4|2800 15,000.00 H

&

< b

@- IX Ende”r;ﬁ&ndern][ |':i Lﬁschen][Det_ail][ﬂeschr][ﬂonate] IS’
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Auf diesem Kontoblatt werden samtliche Buchungen des Kontos im aktuellen Buchungsjahr dargestellt und kon-
nen wie folgt bearbeitet werden:

Andern Buchung &ndern

Léschen Léschen der markierten Buchung

Neu Neueingabe von Buchungen auf diesem Konto

Wh Buchung/Beleg wiederholen/stornieren

Druck Druck des Einzelkontos

Detail Wechsel in die Detailansicht des Kontos/Gegenkontos

OP OP-Fenster des angesprochenen Personenkontos 6ffnen

Beschr Beschriftungsmaske des aktiven Personenkontos 6ffnen

Monate Darstellung der Monats-Umsétze und Salden

Raff Belegraffung (komprimierte Darstellung der Buchungen mit gleichem Buchungsdatum, Beleg-
symbol und Kostenstelle) fiir alle Konten (Personenkonten und Sachkonten)

BJ.. Wechsel des Buchungsjahres (Darstellung der Buchungen vom Vorjahr, Vorvorjahr usw.)

AVZ Wechsel in das Anlagenverzeichnis

Sort Sortierung nach Beleg, Betragshohe, Kostenstelle, FNR oder MWC

Sum+ Aktiviert die Summenanzeigen (S/H) im Detailfenster

Zinsen Kontokorrent-Zinsberechnung fiir Verrechnungskonten

In der Spalte B wird die Buchungsart angezeigt, in welcher die Buchung eingegeben wurde:

Kein Eintrag automatische Gegenbuchung
3 Einzelbuchung

5 Sammelbuchung

9 EB-Buchung

S Splitbuchung

6.1.12 Andern einer Buchung

Die Anderung einer Buchungszeile erfolgt

1) wahrend der Eingabe im Buchungsfenster,
2) nach Aufruf des Kontos tiber die <F3>-Detail -Funktion der Buchungszeile oder
3) im Kontofenster/Gegenkontofenster  iber das Popup-Menii (rechte Maustaste)

Wurde die Option Andern gewihlt, 6ffnet sich das Buchungsfenster mit den urspriinglichen Eintragen.

Jede Position in der Buchungszeile kann geandert werden. Die Anderung kann mit <Esc> oder dem OK-lcon
vorzeitig abgeschlossen werden.

6.1.13 Loschen einer Buchung

Die Ldschung einer Buchung erfolgt wie die Anderung einer Buchungszeile. Die betreffende Buchungszeile wird
ausgewahlt und markiert, danach muss die Option Ldschen bestétigt werden. Die Léschung bezieht sich auch
auf die Gegenbuchung und die Sammelbuchungen.

Buchung 18schen
Beleg AR 411 [Hschen (aUF 20101)
Beleg &R 411 ldschen gesamt

BEuchung stormieren (S/H)
Buchung stornieren und dndern
Beleg AR 411 stornieren gesamt

Abbruch

Wahlweise kann die 1) Buchung an der aktuellen Cursorposition, 2) der Bel eg auf dem aktuellen Konto
oder 3) der komplette Beleg mit der aktuellen Beleg  nummer geldscht werden.

Wird eine Buchung, die im Modus 9993 gebucht wurde, geltéscht, so erscheint nach Beenden der Detailfunktion
eine Meldung am Bildschirm, dass der Saldo der Einzelbuchungen nicht Null ist. Der Saldo der Einzelbuchungen
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kann durch Offnen des Einzelbuchungsmodus und nochmaliger Bestétigung der Gegenbuchung (Beenden des
Einzelbuchungsmodus) korrigiert werden.

Die Buchungen kénnen nur solange geéandert oder geld  scht werden solange sie noch nicht fixiert bzw.
ausgegeben (=Kennzeichen) wurden.

6.1.14 Neueingabe einer Buchung

Mit dem Meniipunkt Neu kénnen - ohne in das Buchungsfenster zu wechseln - Buchungen neu eingegeben wer-
den.

6.1.15 Buchungen und Belege wiederholen/stornieren

Durch Anklicken von Wh wird die Buchung an der aktuellen Cursorposition in eine neue Buchungszeile Uber-
nommen und mit dem zuletzt verwendeten héchsten Buchungsdatum versehen. Es kdnnen alle Felder verandert
werden.

Wird mit BJ in ein anderes Buchungsjahr gewechselt, so kdnnen auch Buchungen aus Vorjahren in das aktuelle
Buchungsjahr tibernommen werden.

m

Buchung wiederhalen

Beleg AR 411 wiederholen (auf 201013
Beleg AR 411 wiederholen gesamt
Beleg AR 411 wiederholen (Split)
Beleq AR 411 stomieren gesamt

Beleg AR 411 ndern (Spit)

Buchung starmieren (S/H)
Buchung stormieren und dndern

Abbruch

Wahlweise kann die Buchung 1) an der aktuellen Cursorposition, 2) der Beleg a  uf dem aktuellen Konto
oder 3) der komplette Beleg mit der aktuellen Beleg  nummer wiederholt werden.

Um die Erfassung von haufig wiederkehrenden Buchungen zu erleichtern gibt es die Mdglichkeit, nicht nur ein-
zelne Buchungen, sondern auch Belege, d. h. alle zu einer Belegnummer gehdrigen Buchungen zu wiederholen.
Dazu kann das Buchungsdatum (sowie eine neue Belegnummer), mit dem die Buchungen neu verbucht werden,
eingegeben werden. (Konto Detail bzw. Buchungen auflisten/Meniipunkt Wh)

Es kénnen Belege (auch mit mehreren Buchungen) automatisch storniert werden, wobei Buchungsdatum, Beleg-
nummer und Buchungstext der generierten Stornobuchungen angegeben werden kénnen.

Die markierte Buchung kann auch automatisch storniert werden.
Mit der Option Buchung stornieren (S/H) wird die Stornobuchung automatisch erzeugt (mit umgekehrtem Vor-

zeichen nochmals gebucht), mit Buchung stornieren und andern  erhalt man die Stornobuchung in einer neuen
Buchungszeile und kann noch Anderungen durchfuhren.

6.1.16 Druck

Mit dem Druck -Befehl aus der Kommandozeile kann der Druck eines Einzelkontos gestartet werden.

Der Druck bzw. die Ausgabe sind auch mit mehreren Buchungsjahren méglich (Option J) Anzahl BJ: ...).
Als (A) Druckart : ... kann ein Konto-Report oder Kontoblatt gewéahlt werden.
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Druckformular, g|

Warschau
Druck:

POF
RTF, word
(@ ] ummL
Excel
Optionen

Druckart: Report

Format: Hoch

Arizakl BJ: 1

Zeitraurn: Anfang W bis Ende Wi
Druckwahrung: EUR

Mwi: nur gerechnet
CP-Urnbuchungen: Ein
Druckereinstelung

Ende

Ausgabe

6.1.17 OP

Nach Auswahl der Option OP werden samtliche offenen Posten des Kontos am Bildschirm dargestellt.

Die Moglichkeiten dieses Mentpunktes werden im Kapitel Offene-Posten-Buchhaltung genau erlautert.

6.1.18 Beschriftung

Die Personenkonto-Beschriftungen zu der aktuellen Kontonummer kdnnen uber diesen Eingabepunkt bearbeitet
werden. Diese Funktion scheint nur bei Personenkonten auf.

6.1.19 Monate

Mit der Option Monate kann der Monats-Umsatz und der Monatssaldo eines Kontos dargestellt werden. Nach
Auswabhl legt man fest, ob sich die folgende Monatsauswertung auf das laufende Buchungsjahr, ein Vorjahr oder
auf eingegebene Planwerte beziehen soll.

Ist das Zusatzmodul Grafik in Verwendung, kénnen die Monatswerte auch als Diagramm betrachtet werden.

Buchungsjahr 1
Buchungsjahr 2
Buchungsjahr 3

Buchungsjahr 4

Buchungsjahr 5
Buchungsiahr &
Plarwverte B 1
Grafik

Optionen

@ U - Umsatz = alle Rechnungen
E K - Gegerkonto f, Umsitze:

E] Ausgabe: am Bildschirm
Ende

Nach Auswahl eines Buchungsjahres werden am Bildschirm die Monatsumsétze des Kontos aufgelistet, wobei je
nach Einstellung der Umsatz alle Soll/Haben-Werte bzw. alle Rechnungen umfasst.
Zudem ist es moglich, die Auswertung auf ein bestimmtes Gegenkonto zu beschranken.
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NMonats-Umsiitze und Salden 2008

16.05.09

2800 Bank Ausiria

Antangssaldo S7, 792583 =
Januar 22758325 2278528 H I5,007.55 =
Februar 14 620 65 14862065 H 20168690 =
ez 2624 40 262440 S 22851130 S
April 10,419.54 1041954 H 123076 S
[T 268353 155 .40 248543 = 14857189 =
Juni 10,209.85 1020985 = 2509704 =
Juli 25,542 .51 2554251 & 5063955 =
August 331927 331927 H 4732028 S
September 21,847 .84 2184784 H 2547244 S
Oktober 2683357 2683357 & 5230601 =
Movember 15,693.52 1569352 H 3361249 =
Dezember 1053214 10553214 % 44144 63 =
Standard A8 4414463 S

** Summe ** T8,426.30 92,0T4.50 13,648.20 H 4414463 S

Dadurch wird die Kontrolle der Salden (z.B. Bank) wesentlich erleichtert. Auf3erdem kann man aufgrund dieser
Auflistung eine Umsatzstatistik aufstellen.

6.1.20 Memo

Es kénnen Memos zu Konten und Bilanzgliederungen erfasst und gespeichert werden. Diese Memos werden pro
Buchungsjahr gespeichert. Im Editor sind die Buchungsjahre 1 — 6 aufrufbar.

6.1.21 Belegraffung

Mit der Option Raff kann die Belegraffung fir die Bildschirmdarstellung bei Personenkonten und Sachkonten
aktiviert werden.

Voraussetzung ist das gleiche Buchungsdatum, die gleiche Belegnummer und Kostenstelle bei den Buchungen.
Nach der Aktivierung werden diese Buchungen zusammengefasst in einer Betragssumme dargestellt.

6.1.22 Zinsberechnung

Es kdnnen pro Konto Zinsséatze (sowohl Soll- als auch Habenzinsen) zu verschiedenen Zeitpunkten angelegt und
verwaltet werden. Die Zinssétze sowie die Zu- und Abgénge am Konto bilden die Grundlage zur Berechnung der
Zinsen. Die Zinsen kdnnen fir jeden Zeitpunkt berechnet werden.

Aufruf der Berechnung

Es gibt drei Méglichkeiten, die Berechnung der Zinsen zu starten:

1) Giber den Kontenplan (Menu: Listen/Konten):

Markieren Sie im Kontenplan das gewiinschte Konto und klicken Sie auf OPTION:
Es 6ffnet sich danach der Dialog Optionen, in dem Sie Zinsen-Berechnung Konto ...  wahlen kénnen.
2) Uber Konto/Detail (F3) :

In der Konto-Detailansicht ist dann der Button ZINSEN zu aktivieren:

3) Uber das Konto/Gegenkontofenster mit der rechten Maustaste :
Hier gibt es ebenfalls die Option ZINSEN.
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Berechnung der Zinsen

Es erscheint in Folge der Dialog zur Zinsenberechnung (Zinsen ...):

Zuerst ist der Soll- und Habenzinssatz sowie das
Gultigkeitsdatum fir die Zinssétze zu erfassen.
Mit OK werden die Eingaben bestatigt.

In der Tabelle links sind die bereits eingetragenen
Zinssa;ze ersichtlich, und kdnnen mittels ANDERN
und LOSCHEN jederzeit korrigiert werden.

Fir die Zinsberechnung unbedingt auszufiillen sind
die Felder ab Datum und per Datum im Bereich
Zinsen, d.h. die Zeitpunkte, ab welchen und fir

welches Datum die Zinsen errechnet werden sollen.

Optionen firr die Berechnung:
nach Kalendertagen oder 30:360 Methode, Tage:
360 bzw. M jahrlicher Zinseszins.

Durch Anklicken des Buttons BERECHNUNG star-
ten Sie die Zinsberechnung. Der errechnete Wert
wird danach im Feld Zinsen ausgewiesen.

Mit BERECHNUNG DETAIL kénnen Sie eine Vor-
schau oder den Druck einer detaillierten Berech-
nung mit Ausweis der Tageszinsen aufrufen, bzw.

die Ausgabe auf PDF, RTF und HTML veranlassen.

Mit GRAFIK 10 JAHRE koénnen Sie eine Grafik-
Vorschau fiir die nachsten 10 Jahre aufrufen (mit
Modul Grafik).

Fis Zinsen 2800 Bank Austria

Zinssaltze

guiltig ab

Soll
Haben

v
. .
Zinsen
ab Datym | 01.01.2003 | 0.00h Berechnung
per Daturn | EI.04.2009 | 24.00h & Berechnung Detai
Berechnung
(®) nach Kalendertagen HE 10-ahre
() 30:360 Methode
() Tage: 360

Zingen: 20116
jghrlicher Zinseszine

Eingabe

2 Abbiuch

0.0000 | %

0.0000 | %

6.2 Das Gegenkontofenster

In diesem Fenster werden die Buchungen des zuletzt angesprochenen Gegenkontos aufgelistet. Wie im Konto-
Fenster stehen samtliche Funktionen aus dem Kontext-Menu (rechte Maustaste) zur Verfiigung.

4030 304 Leistungserlose 20 %

66,076.50 H
Betrag S/H

Text *

4010120101
4010120101
4010120101
4013|120101
4010)20111

4030 401420101

12 576.50
15,000.00
10,000.00
1.250.00
1.250.00
25 ,000.00

Sammelgegenbuchun:
Endabrechnung

Endrechnung

Schluiirechnung
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7. PROTOKOLL

Im Meni Protokoll
dargestellt werden.

,. Suche Buchungen

kénnen die Buchungen nach verschiedenen Sortierkriterien

Startdatum: Beqginn W]
Eingabereihenfolge

e AuRerdem besteht die Mdoglichkeit, nach Buchungen zu suchen, wobei vom
Eelegkreise

Anwender bestimmte Suchkriterien definiert werden kdnnen um diverse Kontrollen

Einzel-Belegkreis vorzunehmen.

Belegnurmmer
Bank-Belegkreis
Monat-Belegkreise
Buchungsdatum
Fakturennurmmer
Kostenskellen
Kostentrager
BH-Liste
ZM-Einzelnachwels
EB-Vortragswerke

@ Kontrolle Kassa/Bank. 4
Ust-Yerprobung
Kontrolle {Soll=Haben)
Kontrolle {Saldo OP=Fibu)
Kontrolle {AvZ=Fibu)

Kontrolle Belegnummern

7.1 Suche von Buchungen

Bei Aufruf der Option Suche nach Buchungen erscheint eine Maske, in der man verschiedene Suchbedingun-

gen festlegen kann. Es kénnen hier auch mehrere Eingaben als Filter fiir das folgende Protokoll dienen.

Konto Kontonummer rﬁ
Datum Datum, wobei mit < (kleiner) bzw. > (gréfR3er)
auch ein Zeitraum festgelegt werden kann; Suchbedriff
Achtung: < wird als ,kleiner und gleich, > E:::; -
als ,groRer und gleich interpretiert — e <
Belegsymbol  Belegsymbol Beleg belest
Beleg Belegnummer ;N:H -~/ OK
FNR Fakturennummer e P
Betrag Betrag, wobei mit > (gréer) bzw. < (kleiner) MWWCB =
auch ein Bereich festgelegt werden FwW-Betrag
kann 'T"::::
MW-Betrag Betrag, wobei mit > (gréer) bzw. < (kleiner) ot
auch ein Bereich festgelegt werden kann Kot
FwWC Fremdwahrungscode LE Sat
FW-Betrag Fremdwahrungsbetrag z::fmg g 2::;
MwC Mehrwertsteuercode
Text Buchungstext
Kost Kostenstelle
KoTr Kostentrager
LC Landercode
BHC Buchhaltungscode
Auftrag Auftragsnummer

Hinweis : mit Eingabe * werden samtliche Buchungen aufgelistet, in welchen das Eingabefeld einen Wert hat (z.
B. alle Buchungen mit MWC).
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7.2 Sortierungen

Die Protokolle kdnnen wie folgt angezeigt werden:

Eingabereihenfolge Sortierung in der Reihenfolge der Eingabe

Belegkreise Sortierung nach Belegsymbolen mit Summenzeilen / Monat

Einzel-Belegkreis Alle Buchungen eines auszuwahlenden Belegsymbols werden angezeigt

Belegnummer Sortierung nach Belegsymbol und Belegnummer mit Summenzeilen / Monat

Bank-Belegkreis Bank-Belegkreise kdnnen mit dem selben SY gebucht werden; die Trennung
erfolgt nach den verwendeten Bankkonten.

Monat-Belegkreise Die Buchungen werden nach Monaten und innerhalb der Monate nach Beleg-
kreisen sortiert und summiert.

Buchungsdatum Sortierung nach Buchungsdatum

Fakturennummer Sortierung nach Fakturennummer

Kostenstellen Sortierung nach eingegebenen Kostenstellen (ohne Stammkostenstellen!)

Kostentrager Sortierung nach eingegebenen Kostentragern (ohne Stammkostentrager!)

BHC-Liste Alle Buchungen mit erfasstem Buchhaltungscode werden aufgelistet

ZM-Einzelnachweis Alle Buchungen, die aufgrund der eingegebenen MWC in der Zusammenfas-

senden Meldung ausgewiesen sind, werden aufgelistet. Im oberen Bild-
schirmbereich sind die Informationen zum Personenkonto (UID-Nummer,
wichtig fiir die ZM!) und das Gegenkonto angegeben.

EB-Vortragswerte Auflistung der Eréffnungsbilanz-Buchungen

Bei Auswahl von Detail wechselt das Programm in die Kontendetailfunktion (wie <F3>), wobei wahlweise das
Konto oder Gegenkonto der Buchung im Detail dargestellt werden kann.

Im Ausdruck der Buchungsprotokolle  wird die Anzahl der Buchungen (pro User — bei Verwendung des Moduls
FiBu-Userberechtigungen) nach der Endsumme ausgewiesen.

7.3 Kontrolle

7.3.1 Kassa/Bank-Kontrolle

Im Meni: Protokoll/Kontrolle Kassa/Bank  kann man eine Tagessaldo-Kontrolle und Kassenstandspriifung
fur ein bestimmtes Konto vornehmen.

7.3.1.1 Tagessaldo-Kontrolle

Nach Auswahl des Zahlungskontos werden die Buchungen als Protokoll auflistet, pro Tag wird eine Saldozeile
angezeigt.
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Fib Kassa-Kontrolle 2700

| Konto | Datum | Beleg | Fnr | Gkto | BetragS/H________ [Mwc]|
2700 12.01.09 | kA, 5 ]
12.01.09 2,416.08 Tages-Saldo
2700 13.01.09 (k<A 7 40301 220,00 120
13.01.09 2,636.08 Tages Saldo
2700 14.01.09] koA, =] 40301 85.00 120
14.01.09 2,f24.08 Tages-Saldo
2700 15.01.09| kA, =] A0S0 70.00 120
2700 15.01.09] kA 10 40301 13.40 120
15.01.09 2,807 .48 Tages-Saldo
2700 16.01.09 | ki 11 7359 14.00] 410( Taxi
2700 16.071.09 | ki, 12 7359 16.00] 420( Taxi
16.01.09 2,Ff77.48 Tages-Saldo
2700 19.01.09| kA, 13 A0301 7.00 120
2700 19.01.09 ] koA, 14 40301 88.00 120
2700 19.071.09 | kA, 15 40301 a9.00 120
2700 19.01.09| ki 16 SE02 431.00 Tharapia
19.01.09 2.480.48 Tages-Saldo
2¥00 22.01.09 [ kA, 17 3890 1,000.00 Auszahlung
2700 22.01.09] kA 18 40301 39,00 120
2700 22.01.09 | kA, 19 A0301 30.00 120
22.01.09 1,549.48 Tages-Saldo
2700 23.01.09 KA, 20 40301 132.00 120
2700 23.01.09| ki, 21 40301 1,000.00 120
23.01.09 2.,681.48 Tages-Saldo
2700 26.01.09) kA 22 733l 49.00| 420( Diesel
2700 26.01.09 kA, 2 2890 1,000.00
2700 26.01.09 (kA 24 s002 87.07| 420
2700 26.01.059 kA, 25 73303 36,00 420| Diesel
26.01.09 1,509.41 Tages-Saldo
2700 27.01.09( kA, 26 7359 38.50| 410| Fahrscheine
27.01.09 1,470.91 Tages-Saldo
2700 29.01.09 kA, ¢ 73302 A5.00| 420( Diesel
29.01.09 1,425.91 Tages-Saldo
2700 30,071,059 [ kA, 28 40301 216.60 120
30.01.09 1,642.51 Tages-Saldo
2700 31.01.09 [ kb, 17 BE37 45 Sammelgegenbuchung
31.01.09 1.642.51 Tages-Saldo
-~
< >
- > Encle Wi [Entfernen]lgrzAkorr][E[gAOp+] ¥-Cp- | -

In dieser Darstellung kann kontrolliert werden, ob die Tagessalden des Zahlungskontos korrekt sind. Kassabuch-
seiten kdnnen - sofern das Modul Kassabuch-Druck vorhanden ist — anschlieRend ausgedruckt werden.

7.3.1.2 Kassenstandsprifung

Meni: Protokoll/Kontrolle Kassa/Bank/Kassenstandsprifung

Mit dieser Funktion kann der Bargeldbestand in der Kassa durch Eingabe der Anzahl der vorhandenen Miinzen
und Banknoten (Miinzliste) ermittelt und mit dem aktuellen Kassensaldo verglichen werden. Das Erfassungspro-
tokoll kann auch gedruckt werden. Diese Funktion steht ebenso im Programm Ka/WB zur Verfligung.

Der Aufruf im Kontenplan (nur bei Kassakonten mit Kontokennzeichen KA) erfolgt tber:
Menu: Listen/Kontenplan/ Option/Kassenstandsprifung

Filx Kassenstandspriifung

Banknoten dert Miinzen Wert
10 500€ 5.000.00 i 2f 16.00
52008 1.000.00 9 1% 4.00
E| 1008 E00.00 8 80c 4.00
4| BOE 200,00 7 20c 140
3| 20g E0.00 E|l10¢c 0,80
50 108 50000 3 5o 015
3| &g 15,00 2| 2c 0,04
1 1e 0o
Summe 6.925.00 Summe 31.40

Kontrolle

Faszakonta
2700 Kassenbestand

Kazsastand E.5356 51
Summe Banknoten £.925.00
+ Summe Miinzen a1.40
= Summe Bargeld BaSE4) = Duek

Differenz -0.11 X Abbruch
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7.3.2 USt-Verprobung

Mit der Option USt-Verprobung konnen alle Buchungen, die einen MWC aufweisen, am Bildschirm aufgelistet
werden. Zuvor wird noch der Zeitraum fur die Verprobung abgefragt. Das folgende Protokoll wird nach MWC
sortiert.

7.3.3 Weitere Kontrollmdéglichkeiten

Mit Kontrolle (Soll=Haben) werden die Buchungen auf Soll/Haben-Differenzen tberprift.
Die Kontrolle (Saldo OP=Fibu) uberprift, ob Differenzen zwischen den OP- und BH-Salden existieren.

Mit der Option Kontrolle (AVZ=Fibu ) wird der Datenbestand auf etwaige Differenzen zwischen den AVZ- und
BH-Salden uberpriift.

Kontrolle Belegnummern dient zur Uberpriifung der korrekten fortlaufenden Vergabe von Belegnummern. Es

wird fiir jeden Belegkreis gepriift, ob Belegnummern fehlen und ob gleiche Belegnummern mit verschiedenem
Datum gebucht wurden. Das Ergebnis wird in einem Protokoll angezeigt.
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8. LISTEN

8.1 Menlupunkt Listen

Im Menii: Listen kann der KKP bearbeitet werden.

Konten ! Strg+k -> Kontenplan (KKP + individuelle Konten): &ndern, I6schen, neu anlegen

Kanten alphabetisch
Bilanzgliederungen

& Kanten und Gliederungen Strg+U
Gliederung: Schema 1 4
Spezialfunktionen (Kto-ID, Kennz...)  *
Anzeige: mit KKP 4
Sprache: Standard

-> Auflistung der Spezialkonten
-> Auflistung mit/ohne KKP/nur saldenfiinrende/nur individuelle Konten

€5 Personenstamm -> Beschriftungen von Personenkonten
T op-Listen » > OP-Listen, Falligkeitslisten
ﬁ Budget, Planung, Korrekbur

b Kosterrechnung N -> Definition der Plan- und Korrekturwerte
& owa -> Kostenstellenplan: &ndern, I6schen, neu anlegen
- BWA-Kontenplan: &ndern, I6schen, neu anlegen

A w ' - AVZ (gegliedert, Konten, Kostenstellen): &ndern, léschen, neu anlegen
Leistungen

Q Mitarbeiter
Zustandigkeitsbereiche

[y Archiv 4

- Stamminfo fiir die Getrankesteuerberechnung
-> Eingabe der Stamminformationen fiir NOVA und BHC-Auflistungen
- Fremdwéhrungskurstabelle

Trennung der Enkgelke
BHC-Stamminfo

3y Pw-Kurse (EUR)
Neuanlegen -> Neuanlage von Konten, Gliederungen, BWA-Beschriftungen, Kostenstellen, Plan- und

Konto anzeigen StrgAItHK Korrekturwerten

8.1.1 Kontenplan bearbeiten

Nachdem die Listenart (Konten alphabetisch, Konten und Gliederungen, etc.) festgelegt wurde, kann der aktuelle
Kontenplan bearbeitet werden (mittels der Button-Optionen oder Uber die rechte Maustaste).

Ende Beenden R
Akzept Bgenden und Akzeptieren der _Honto Beschriftung Redle - e
100.1 ungs- und L wand i
Elngabe . ons0 Ingangsetzungsellltllf:nvand “ : 0008 0,008
Suche nach Konten und Gliederungen Y| 0] Anlagevermigen . a
.2| Immaterielle Vermbgensgegenstande A
Deta'l Darste”ung des Kontenblatts an 112.3| Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte A1
. und @hnliche Rechte und Vorteile sowie
der aktuellen Cursorposition daraus abgeleitete Lizenzen %(
0110 Grundwert bebauter Grundsticke 0,008 Ende
0480 Wertpapi 0,008
. *[0700 Ueraen ' Akzept
Monate Monatsumsatze und -salden 1153| Firmenwert A2 Suche
And Andert bestehende 1203 Sachantagen " 2 i
An ern . 121.3| Bebaute Grundstiicke und Bauten auf A21 —I Andern
Beschriftungen | [fremdenGrund | | JETE
" N . . o010 Grundwert unbehauter Grundsticke 0,005 =
Ldschen Léscht die Beschriftung an der +|ptoo Gebaude 000s| [ Laschen
.. 0120 Grundwert unbebauter Grundsticke 0,008
aktuellen Cursorposition 1223 Gr hebauter A21 <= Druck
. . 123.3| Unbebaute Grundstiicke AZ1 S
Neu Neuanlage elner Beschﬂﬁung 124.3| Maschinen und maschinelle Anlagen A22 =+ Grafik
+[0200 Maschinen 0,008 RLGKz
Druck Druckt den KKP “fossz | ovs :
Memo Es kénnen Memos zu <] Oticn
Sachkonten sowie zu Konden fLieferanten fngeg jdkiiva fipsssiva fErfolg
. . o 3¢ Enae] [ Ao [ suchs) [ Andem 17 Loschen] [ Duck] [ =) [stion] >
Bilanzgliederungen erfasst und e =
gespeichert werden.
Option Aktivierung spezieller Kontenplanadaptierungen.

Ist der Cursor auf eine G&V-Gliederung positioniert, erscheinen zusétzlich die Optionen Grafik und GKz+.

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 79




Klinger FiBu

Da die Bearbeitung des Kontenplans im Mandanten und im Kanzleikontenplan auf die gleiche Weise er-
folgt, entnehmen Sie bitte alle Details dem Kapitel 3.5.3.!

8.1.2 Spezialfunktionen (Konto-1D, Kennzahlen, etc.)

Konten-Identifikationstexte WiF12
Kontenplan, Erkl-kZ, IDs
Erkl-KZ, Konten, Summen

UGE-Positionen: Zuordnung

Abweichung: KKP <= Ind, KP
KP mehrsprachig

Konzern-KP

8.1.2.1 Konto IDS

Konto-1Ds dienen der Verknupfung von verschiedenen Automatik-Funktionen im Programm mit beliebigen Kon-
tenplanen. Die Spezialkonten werden nach Bilanzgliederung sortiert aufgelistet.

Die Anzeige der Spezialkonten kann auf die fiir die Dateniiberleitung benétigten Konten beschrankt werden (But-
ton: ANZEIGE: alle oder nur IDs zur Dateniiberleitung).

FiBu-Konto

Sachanlagen
unbebaute Grundstiicke

Betriebsgebaude auf eigenem Grund

Sonstige Bauten auf eigenem Grund

Bebaute Grundstiicke und Bauten auf fremden
Grundwert der bebauten Grundsticke
Betriebsgebiude auf eigenem Grund
Betriebsgebiude auf fremdem Grund
Wahngehiude auffremdern Grund

30 varsteuern betreffend Gebaude
30 vorsteuern hetreffend Gebdude

U30vorsteuern betreffend Geh&ude

Sozialyebiude auffremdem Grund [ Konto-ID. FiBu-Konto Uberleitung Intern A:
Grundstiicksreinrichiungen PASSIVA
Bettiebsvorrichtungen EigenkapitalNicht durch Eigenkapital gedeckig
Invest. in gemieteten Betriebsgehéuden :—Hp;g:zgms" Volthafter
Invest. in gemieteten WOthEba_uuen Eigenkapital-Evidenz (Bilanz) 9210 Personensteuern Eigenkapitalerzinsung 9130
Kurn. Absch. zu unbeh. Grundsticken Eigenkapital-Evidenz Gkto. (Bilanz) 9220 Sonderausgaben Eigenkapitalverzinsung 9134 3
. - A (Bilanz Kapital) Eigenkapitalverzinsung 9174
Ungeq jAKtva fPassiva AErfolg Frivat (fir EK) (Bilanz Kapital) Eigenkanitalverzinsung 9201
Inwvestitionszuschuf (Rilanzy AV 9392
* Gewinn It. Handelsrecht (Guv) steuerl. Gewinnermittiung 8601
Privatsteuern Einzeluntern Mollhafter steuerl. Gewinnermittlung 9601

Ungeg AAkkiva pPassiva AErfola

- [ﬂH-Komo][Q[_)ruck]iénze\ge Uberlenung‘ »
Die Liste der Konto-IDs kann auch in MS Excel Ubergeleitet werden.
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Konto-1Ds: Suchfunktion

Um die Auswahl von Konto-IDs zu erleichtern, steht sowohl in der Konto-ID-Auswahlliste
zur Verfligung.

Spezialfunktionen/Konto-IDs

, eine Such- bzw. Filterfunktion

Klinger FiBu

, als auch in der Liste

Uberleitung

[v] <

[[]Gliederungen

Suche:
Durch  Eingabe  eines

Konto-ID.

| FiBu-Konto

Uberleitung

Kapitalkonten Vollhafter
Kapitalkonto

Kapitalkonto Eizelunternehmer
Kapitalkonto Vollhatter

Eigenkapital-Evidenz {Bilanz)
Eigenkapital-Evidenz Gkta. (Bilanz)
Anfangskapital (Bilanz Kapital)
Frivat (fur EK) (Bilanz Kapital)
Investitionszuschulz (Bilanz)
Gewinn It Handelsrecht (Guy)
Frivatsteuern Einzeluntern.ivollhatter
Kommanditkapital

Kommanditeinlagen

Bedungene Kommanditeinlage Gesellsch.
Nicht eingeforderte ausstehende Einlagen
Ausstehende Einlage Kommanditist

<]|||||

EigenkapitalNicht durch Einenkapital gedeckt

9210 Pe 2T
9220 Sonderausgaben

Ek-Yerzinsung
Ek-Verzinsung

AW

steuerl. Gewinnermittlung
stewerl. Gewinnermittiung

\gngeg Jn{&kti\u'a J}\Eassi\u'a ;{grfolg ,-"

&

[ stczept] X Envte][E-torta [ k][ @t

Suchbegriffs werden alle
Konto-IDs, deren Bezeich-
nung diesen Suchbegriff
enthalt, aufgelistet.

Uberleitung :

Alle Konto-IDs fur eine
gewahlte Uberleitungsfunk-
tion werden aufgelistet.

Gliederungen :

Die Darstellung der Bilanz-
gliederungen der Konto-1Ds
kann ein- bzw. ausgeschal-
tet werden.

*

Ubernahme des BHC - Automatik mit Konto-1D

Die Ubernahme des BHC in die Buchungszeile kann durch Vergabe der Konto-ID (z. B. 'Steuerschuld betr.
Schrott und Abfallstoffe (§19/1d)") automatisiert werden.

Kontrolle: Konten, die mit MWC 55xx und BHC 832 bebucht wurden, werden auch in der VSt-Kontrolle (Verpro-

bung) aufgelistet.

| Eonta
Konto Bezsichnung o)
Einkauf Altwaren / Schiott
Gld1ALG (323 v Materigaufwand
Gid2 000 w
Gld 3 L i -
| -
Gldd = Suche Schrott berleitung |
Glds v || Gliederungen
S r Konto-ID. Uberleitung i
Hauptkonto Ld
Mwe LC
*  [Buttokonto *
Waitiag
["EB-Spene [C] Steuerl nicht ab
[ Teivortiag [ UserZugnifspens
v
< | [i»
. Mtiva APassvva AEr
Kernz | OP KoRe | Ford Aferb, | Kone —_— e s — p—
s T - o Akzegt|| X Ende|| BH-Konta || Druck| .Qm *
w | Z_032 Steuerschudd betr Schrott und Abfallstolfe [ i
Ekl. Kennzahl v
Erkl Kennz. 2 L4
ADL-Code L4
E#é: Erfolgskto. ¥
2u Ve kio
w
Kontobezsichung
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8.1.2.2

Konten-ldentifikations- und Buchungstexte

Zu jedem Konto koénnen Buchungstexte gespeichert werden, die als Hilfsfunktion zum Kontieren

beitserleichterung beim Buchen dienen.

Durch die Auswahl des Buchungstextes
chungszeile tbernommen.

Die Identifikationstexte kdnnen sowohl im KKP als auch im Mandanten-Kontenplan verwaltet werden. Einga-
ben beim Mandanten tberschreiben dabei die KKP-Eintrage. Dadurch ist eine effiziente Verwaltung und Anwen-

dung der Texte gewahrleistet.

Aufruf der Identifikationstexte im Kontenplan

Bei Anlage/Anderung der Kontenbeschriftung werden unter der Lasche ,ldentifikation“ die Buchungstexte des

wird sowohl der Text als auch das zugehdrige Konto

jeweiligen Kontos angezeigt und kdnnen bearbeitet werden.

| i\'nderung: 0160 Firmenwert

Konta

Konto Bezeichnung

Firmemwert

St 1234 5
115
033

133

Gld 1 RLG ¥ Firmenwert
Gld 2
Gld 3
Gld 4
Gld5
Bwis 1605

Hauptkonto L4

ungegeliedert

Firmerwert

4 4 4 44

Anlagen allgemein

Mwc LC ‘wahrung
* [ Bmutickonto W W
Elattr.

Kennz | OP AZ

Konten-ldentifik.ation [Texte TB, Buchungen)

Dirmnension

KoRe | Ford.Averb. | Konzem-EH | |dentifikation

= Druck
? Hike

Farbe

Buchungstexte verwalten
K@I BU-Texte

Verwaltungsfunktion / Liste der Identifikationstexte

Samtliche ldentifikationstexte werden mit Kontonummer

werden.

in einer Liste angezeigt und kénnen dort bearbeitet

Meni: Listen/Spezialfunktionen/Konten-lIdentifikationstexte F12

Eine Reihe von Funktionen zur Bearbeitung der Texte

steht dort zur Verfligung:

Die Texte kdnnen direkt in der Liste erfasst und geéndert werden.

Fils Konten-ldentifikation f Buchungstexte =0 X

Konto ‘Teut ‘

a =
EI Meueingabe
3 Laden

L4
=] Gruppieren

& Komprimieren

82

- Zeilen kénnen mit 'Entf' geléscht werden

- NEUEINGABE: Es kann die Kontonummer im KP
gesucht/ausgewahlt werden. Es kénnen mehrere
Textzeilen fur das Konto erfasst werden.

- Sortierung : Durch Anklicken der Spalten in der
Kopfzeile kann die Sortierung geéndert werden.

- GRUPPIEREN Gruppierung der Zeilen nach Konten
- Selektion : Markieren von mehreren Zeilen durch
Mausklick (in Verbindung mit Strg bzw. Shift-Taste).
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- Buttons zum Markieren aller Zeilen und Loschen der Markierung

a &=

- KOMPRIMIEREN: Die Texte markierter Zeilen werden untersucht und auf Gemeinsamkeiten reduziert.
LADEN:

- Ubernahme der Buchungstexte von Konten (z.B. Erfolgskonten)

- Ubernahme der Buchungstexte von Gegenkonten (z.B. Bankkonten). Hier werden die Texte und Konten aller
Buchungen tibernommen, die das gewahlte Konto im Gegenkonto haben.

- Ubernahme der Texte aus Kassa- bzw. Bankbuch

Beim Laden von Texten wird ein weiteres Fenster zur Auswahl und Vorbearbeitung gedffnet. Hier kbnnen Texte
komprimiert, bearbeitet und ausgewahlt werden. In die Identifikationstext-Hauptliste werden die markierten Positi-
onen Ubernommen (Button UBERNAHME).

Konto
v 2] Konto 2] Gkro 2] Kassa-, Bankbuch

PK Bestand [ komprimieren

=  SUCHE: Hier kdnnen die angezeigten Texte nach einem Suchbegriff gefiltert werden. Es 6ffnet sich ein
Suchfenster.

Konto Text

= Verwendung von Variablen in den Buchungstexten :
Die Buchungstexte kdnnen auch Variablen enthalten, die bei der Zuordnung durch einen aktuell ermittelten
Wert ersetzt werden.

Derzeit mégliche Variablen:

@Jahr ... das Jahr sowie die folgenden Datumswerte werden aus dem Buchungsdatum ermittelt
@Vorjahr

@Monat

@Monat* ... alle Monatsnamen werden angeboten

@Vormonat

@Vormonat2

@Datum

Identifikationstexte beim Buchen

Durch Eingabe von "' und einem eventuellen Suchbegriff in Konto oder Gegenkonto wird eine Auswabhlliste der
Buchungstexte geoffnet. Der gewiinschte Text wird ausgewahlt und Konto sowie Text werden in die Buchungs-
zeile ubernommen.

Der Aufruf der Textliste kann auch durch Driicken von 'Umschalt-Pfeil auf' oder 'Umschalt-Pfeil ab' erfolgen.

Identifikationstexte im Kassa-/Bankbuch und Wareneingangsbuch

Durch Eingabe von 'I' und einem eventuellen Suchbegriff im Konto-, Text- oder Anmerkungsfeld wird die Aus-
wabhlliste der Buchungstexte gedffnet. Der gewilinschte Text wird ausgewahlt und Konto- sowie Text werden in die
Buchungszeile Ubernommen.

Der Aufruf der Textliste kann auch durch Driicken von 'Umschalt-Pfeil auf' erfolgen.

F12 Aufruf der Identifikationstextliste
Shift-F2 Text und Kontonummer einer kontierten Buchungszeile werden in die Textliste ibernommen.

Im Kopfbereich des Kassabuchfensters befindet sich ein Icon zum Aufruf der Textliste.
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8.1.2.3 Erklarungskennzahlen

Zur Uberleitung der FiBu-Daten in Steuererklarungen (Ela, E1, E6al, K1, K2, etc.) ist es notwendig, das Sys-
tem der Erklarungskennzahlen im Kontenplan zu hinterlegen.

Jedem Sachkonto kann eine Erklarungs-Kennzahl zugewiesen werden, wodurch der Saldo dieses Kontos an die
jeweilige Position in den Erklarungen Ubergeleitet wird. Es kénnen naturlich auch mehrere Konten die gleiche
Erklarungskennzahl erhalten, wobei deren Salden bei der Uberleitung addiert werden.

Um die Kennzeichnung im KP so einfach wie méglich zu machen, kann die Erkl-Kz auch fiir Bilanzgliederungen
gesetzt werden, wodurch jedes Konto dieser Gliederung ebenfalls diese Erklarungskennzahl Gibernimmt, sofern
ein Konto nicht schon eine eigene Kennzahl bekommen hat.

Liste Spezialkonten:

Hier gibt es die spezielle Kontenplan-Auflistung bei der fir jedes Konto die zugewiesene Erklarungskennzahl
angezeigt wird. Die Kennzahlen kénnen im Rahmen dieser Liste auch bearbeitet werden.
Mehr-Weniger-Rechnung:

Auch in der steuerlichen Mehr-Weniger-Rechnung kénnen Erklarungskennzahlen zur Uberleitung der sonstigen
Zu- und Abrechnungen in die Erklarungen festgelegt werden.

Die Liste der Erklarungskennzahlen kann auch in MS Excel Ubergeleitet werden.

8.1.2.4 Abweichung: KKP - Individueller KP

Es kann mit diesem MenUpunkt eine Liste der Abweichungen des individuellen Kontenplanes vom Kanzleikon-
tenplan aufgerufen werden. Dabei werden zu allen individuellen Konten und Bilanzgliederungen detailliert alle
Unterschiede zum KKP aufgelistet.

Beim Ldschen von individuellen Konten und Gliederungen werden ebenfalls die Unterschiede der individuellen
Positionen zum KKP detailliert aufgelistet.

8.1.3 Anzeige: ...
Einstellung der Anzeigeart des Kontenplans (Filterfunktion):

= Mit KKP-Konten

= Ohne KKP-Konten

= Nur individuelle Positionen

= Nur saldenfiihrende Konten

=  Nur bewegte Konten (= Konten, die irgendwann bebucht wurden)

8.1.4 Personenstamm

Unter dem Meni Listen/Personenstamm konnen die Personen-Beschriftungen (Adresse, Kontaktdaten, Zah-
lungsbedingungen, Mahnhinweise, etc.) angelegt und bearbeitet werden.

m Personenstamim (=x E=R(==|
20001 Firma .+ 0274833344 Info: Hr. Mayer
Freddy Baurngartner Wald & Forst KG | (2748/[33344-4 DE76/95765432
Mitglied d. Forstgemeinschatt Waldviertel
horst, baumgartner@aon. at
Baumschule
3600 VWald helga. baumgartner@aon. at
Allee 14 ww, baumgarnter. at
Konto Titel Name |_Kz Plz Ort Strake BGLD | Vertreter | ~
MR Dr. Walter Schmitz & Co GmhbH hl 1180 Wien,Didhling Gusterergasse 68 oan
20001 Firma Freddy BaumgartnerWald & Forst KG| W] 3600 Wald Allee 14 aan
20002 abc aoo
20003 Weer Il aoo
2000760 Morbert Hoffrmann aoa il
“Ykunden fLiefFeranten fVertreter [
L |-/§kzept| [deL ['ﬁéndern” |_?| Lﬁschen” '-'§uche| hdemo |@Qruck||5grt Kontol Lager |X§nde| L4
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Druck

Sort
Lager

8.1.4.1

Klinger FiBu

Neuanlage von Konten im Personenstamm

Mit der Option Andern kénnen die Beschriftungen des Kontos bearbeitet werden. Anderungen
erfolgen analog zur Neuanlage, nur kann die Kontonummer nicht mehr geéndert werden. Ist ei-
ne bereits bestehende Personenkonto-Beschriftung gedndert worden, so erscheint nach Bestéa-
tigung der Anderungen eine Abfrage, ob die OP-Beschriftung in die Fibu-Kontobeschriftung
Ubernommen werden soll.

Nach Abfrage wird das markierte Personenkonto aus dem Personenstamm geldscht.

Im Personenstamm kann nach Namen oder Kontonummern gesucht werden. Durch die Einga-
be eines Begriffes wird das Suchregister aktiviert und bietet die zu diesem Begriff gefundenen
Personenkonten zur Auswahl an.

Anzeige des zum Konto gehérenden Memos

Erlauterungen fir Personenkonten werden in der Personenstammdatei gespeichert und sind
nicht buchungsjahrbezogen (wie Memos fiir Sachkonten), damit sie auch von anderen Pro-
grammen und Modulen (wie Klinger LEA fiir Windows oder Fakturierung) verwendet werden
kdnnen.

Folgende Auswertungen (je nach vorhandener Zusatzmodul-Berechtigung)kdnnen fir das mar-
kierte Personenkonto aktiviert werden:

Personen-Stammblatt, Personen-Liste, Adressliste, Etikett, Lager-Auswertung, UID-Bestatigung
(U16) Stufe 1 oder 2

Ebenso gelangt man mit diesem Button zur Ausgabe auf RTF/MS Word

Die Anzeige des Personenstamms kann sortiert nach Name, Kontonummer oder PLZ erfolgen.
Offnet die Lagerdetails aus der Warenwirtschaft (nur mit Modul Fakturierung)

Neuanlage

Das Menii: Listen/Personenstamm/Option Neu 6ffnet den Dialog Personenstamm-Beschriftung: Neueingabe

ﬂ 20001 Freddy Baumgartner (Persanen-Beschriftung) = e ==
Argchift| OP | Banken | Fakt | Gemeinde| Finanz| SEErkl| Info | E-Mail | Wertreter | Kontakte
Konto | 20001 Gid O -
Anschrift
Arrede  Hen E
Titel Ing. Synonym  Hr. Mayer

Mame Freddy Baumgartner
Wald & Forst KG
Mitglied d. Forstgemeinschaft Waldviertel

Titel ab Yomame ab Machname ab

Kein - | | Freddy - | | Baumgartner -

Branche  Baumschule

Strafe Allee 14

PLZ/ Ot 3600 v Cwiald
Ui AT » 152481215 #  1soLc v
Land Qsterrsich
Postfach 20140 zuHanden Hr. Strauch
Kontakt

Telefon  02748/33344 Kurzwahl 6333
Fax 02748/33344-4
Homepage  wwaw.baumngarther. at @
Bemerkung

o 0K [/ Weiter |[X abbruch |[Z Duck | [ Memo | [@ Hife |
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Lasche ,Anschrift:

Hier werden Kontonummer, Name des Betriebes, (im Personenstamm Kunden oder Lieferanten), Anschrift, UID-
Nummer, Telefonnummer, etc. festgelegt.

Der Name (Firmenname, sowie Kunden- und Lieferantenname) kann in der Personenbeschriftung bis zu 3-zeilig
erfasst werden. (Die zusatzlichen Namenszeilen werden in lange Namensfelder der Steuererklarungen ibergelei-
tet (z. B. Ul), kénnen in den individuellen Druckmasken fiir Mahnungen (Modul OP 3) und auch in den Druck-
masken der Fakturierung verwendet werden.)

Mit dem Feld GId (Gliederung) kann ein neues Personenkonto einer bestimmten Personenkonten-Gliederung
(Bilanzgliederung 001-009) zugeordnet werden. Damit ist eine Trennung in Kontengruppen mdoglich, bestimmte
Auswertungen wie Saldenlisten oder OP-Listen kénnen auch nach diesen Gliederungsgruppen getrennt gedruckt
werden.

Im Feld Synonym kann ein zusétzlicher Begriff hinterlegt werden, nach dem im Suchregister gesucht werden
kann.

Ist das Landerkennzeichen unbekannt, kann im Feld UID eine Liste aller mdglichen Landercodes aufgerufen
werden, aus der man den gewiinschten Code wahlen kann. Die Landerbeschriftung wird dann auch in das Feld
Land Ubernommen. Die Landercodes fir samtliche EU-La&nder sind in dieser Liste enthalten. Die USt-
Prozentsatze fur diese Lander wurden hinterlegt und die USt-Ermittlung kann durchgefiihrt werden.

Fir die UID kann auch eine Online-Priifung auf Richtigkeit mit Hilfe des Knopfes rechts daneben erfolgen.

Die dsterreichischen Postleitzahlen stehen im Programm auch als Auswabhlliste im Feld PLZ/Ort zur Verfiigung.
Diese Liste kann nach allen Spalten (Gemeinde, Ortschaft, PLZ, Kennzahl) sortiert dargestellt werden. Sie kon-
nen auch einen Suchbegriff eingeben, wobei alle Ortschaften dargestellt werden, die diesen Suchbegriff enthal-
ten.
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In dieser Eingabemaske werden neben den Bankverbindungen auch die individuellen Zahlungsbedingungen und
Mahnhinweise fir den Kunden bzw. Lieferanten eingegeben.

Eingabe der allgemeinen
Zahlungskonditionen:

Skonti:

Eingabe von 3 Skontobedin-
gungen mdglich, in Tagen
und %

Toleranz:

Hier kann entweder in % oder
absolut eine Toleranz festge-
legt werden, die zusatzlich zu
evtl. bestehenden Skontobe-
dingungen beim Zahlungs-
ausgleich akzeptiert wird —
der Skonto wird somit
betraglich erhoht.

Respiro:

Die Respiro-Frist ist eine
LVerlangerung” des Zah-
lungsziels aufgrund von Ver-
zdgerungen bei der Bank etc.
und ist generell auf 7 Tage
ausgelegt — diese Frist konn-
te hier durch Eingabe der
tatsachlichen Tage (die >7
sein missen) geandert wer-
den.

Verzugszinsen:

Hier kann ein Verzugszinsen-
Prozentsatz eingegeben
werden, dieser wird fir jeden
OP anteilig angerechnet.
Formel:

Falliger Betrag x Prozentsatz
/ 365 x Anzahl falliger Tage

Mahnspesen:
Ein fixer Spesenbetrag, der
auf den Mahnungen mitein-
bezogen wird.

M Mahnsperre :

hier kdbnnen die Mahnungen
fur diesen Kunden deaktiviert
werden.

ﬂ 20001 Freddy Baumgartner {(Personen-Beschriftung)
Angchiftl  OF | Banken | Fakt | Gemeinde| Finanz| StEikl| Info | E-Mail | Verteter | Kontakte

===

Zahlungskonditionen Mahnstufen
Skonti Tage  Mahnhinweis
Tage Prozent 70 1.Mahnung
10 300 % . .
100 ZMahnung Erfassung der Mahnhinweise
20 200 %
130 zur Klage
40 0.00 %
Taleranz D00% 000 EUR Bank
Respira 10 Tage 7] Bezeichnung  Raiffeisenbank Region 5t.Polten reg hid
‘Yerzugszingen 300 % Bankleitzahl 32585 b4 Konto 5215121251
Mahnspesen 500 EUR BIC RLNWATWWOERI w IBAN AT345678901234567890 cf
I Mahnspere Rechnungstest [£ahlzchein]
zugeordnete Firmenbank PR
4-13250 / 541512156 / &
direktanlage. at AG zedert an Bank ...
Pr.-Gliederung fir Zession ™ Bankeinzug
Zession Druckmasken
Zessionstext
tahnling r

mehrzeiliger Zessionstext

?

Name der Mahnmaske
(falls eine individuelle
Maske vorhanden)

TS

" Weiter ”X Abbruch |[w Diruck

[ Memo ||@ Hile |

Neben der Eingabemdglichkeit eines Zessionsvermerkes (im Bereich Bank),
der auf jedem Kontenreport in der ersten Zeile aufscheint, kann man auch
einen langen Zessionstext definieren, der am Ende jeder Seite auf der OP-
Liste und auf den Saldenlisten fiir Kunden mitgedruckt wird.

Angabe Personenkonto-Gliederung fiir Zession

Zessionsvermerk fir bestimmte Personenkonten (PK-Gruppe) — der Geltungs-
bereich des kurzen Zessionsvermerkes kann auf eine bestimmte PK-
Gliederung beschrankt werden (Personenkonten kénnen mit Gliederung 0 bis
90 gruppiert werden).

Wird keine PK-Gliederung fiir Zession eingestellt, so gilt der Zessionsvermerk
fur alle Personenkonten.
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Bank
Auswahl der Standardbank aus der
Bezeichnung  Raiffeisenbank Region 5t Polten reg 4+ 4 Bankentabelle (Lasche Banken)
Bankleitzahl 32585 v Fonto 5215121251
Fir die eingegebene IBAN kann auch
BIC RLMWATWWORL w  |ERBN AT345678901234567890 Ef <+ eine Priifung auf Richtigkeit erfolgen

I

Mit dem Auswahlpfeil neben den Feldern BIC und BLZ kann
die aktuelle Bankleitzahlenliste Osterreichs geoffnet werden.
Hier kann nach Bezeichnung, BIC oder BLZ gesucht werden,
sowohl BLZ und BIC als auch die gewtinschte Bank wird mit
Akzept in die Eingabemaske tibernommen.

Hinweis: Die Datei 'BLZKennung.txt' muss am Programm-
verzeichnis vorhanden sein.

Lasche ,Banken*:

Sollen fiir ein Personenkonto mehrere Bankverbindungen gespeichert werden, kénnen die Eingaben hier erfol-
gen.

In dieser Tabelle werden die Bankverbindungen mit
einer laufenden Nummer angelegt.

v

Mr. 1 Bank Bark Austia Creditanstalt G FilEisenstadt Mattersburger St Button zum IBAN-Check
e

BLZ 11111 - Konta 2222222222

BIC BRAUATwWW w [BAM AT1111100222222222 @'

TB-Kennung ATEBAS

BSY BA  KontoBH 2700 L

Nach erfolgter Eingabe kdnnen die Daten rechts mit Option Neu gespeichert werden und werden in der Tabelle
unterhalb dargestellt. Ebenso kann hier die aktuelle Bankverbindung geéndert oder geldscht werden.

Lasche ,Fakturierung“:

Die Wahrung, in der fakturiert wird, kann hier eingestellt werden.

Um den Fremdwahrungscode (FWC) bei Personenkonten fix zu hinterlegen, kann eine Fakturenwéahrung bei den
Personenkonten definiert werden. Dazu wird der ISO-Code der Fremdwahrung sowie die Kursart, die zur Berech-

nung verwendet werden soll, eingegeben.

Das bewirkt, dass bei der Eingabe dieser Kontonummer beim Buchen der Fremdwahrungscode automatisch in
die Buchungszeile ibernommen wird.

Der Ausdruck der Mahnungen erfolgt in der jeweils eingestellten Fakturenwahrung.

Lasche ,Gemeinde":

Name der Gemeinde und Angabe deren Bankverbindung
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Lasche ,Finanz*:

Eingabe der Rechtsform und Haupteinkunftsart (fir Uberleitung in Erklarungen bzw. Steuerberechnung), der
Finanzamts-Daten und anderer Informationen wie Firmenbuch-Nummer und Branchenkennzahl.

Lasche ,StErkl*:

In dieser Lasche werden von den Betriebsdaten abweichende Einstellungen firr die Stammdaten der Einkom-
mensteuererklarung eingegeben.

Lasche ,Info" :

Es stehen 9 Infofelder fir individuelle Eingaben zur Verfigung.

Infos zur Kanzlei-Buchhaltung entnehmen Sie bitte Kapitel 5.1.1.7.

Lasche ,Email“ :

Der Eintrag von bis zu drei Emailadressen kann in der entsprechenden Lasche erfolgen.

Lasche ,Vertreter*:

Angabe der Vertreter und Prozentséatze

8.1.4.2 Andern

Anderungen erfolgen analog zur Neuanlage, nur kann die Kontonummer nicht geéndert werden.

8.1.5 OP-Listen

Nach Auswahl von MenU: Listen/OP-Listen werden die Offenen Posten am Bildschirm aufgelistet.
Folgende Sortierkriterien fiir OP-Listen stehen zur Verfligung:

=  Standard (= nach Kontonummer)
= nach Alphabet

= nach Falligkeit

= nach Fakturennummer

= nach Betragsgrof3e

Aus diesen OP-Auflistungen konnen, sofern das Modul OP2 (Mahnwesen) vorhanden ist, mit der Option Uber-
weisung Zahlscheine gedruckt werden.

In der Mahnvorschlagsliste werden entsprechend der gewdahlten Falligkeit alle zu mahnenden Posten aufgelis-
tet. Mahnsperren kdnnen fiir Kundenkonten oder Einzelposten gesetzt bzw. riickgesetzt werden. (Button M-
SPERRE: Ein/Aus)

Meni: Listen/OP-Listen/Mahnvorschlag bzw. Uber den Auswertungsdialog im Meni: Auswertung/Lasche
,OP*“/Mahnvorschlag, Mahnsperren

Weitere Details entnehmen Sie bitte dem Handbuch OP-Module.
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8.1.6 BWA-Kontenplan

Nach Auswahl von Meni: Listen/BWA erscheint am Bildschirm der BWA-Kontenplan und kann dann bearbeitet
werden. (Bearbeitung und Neuanlage einer BWA-Zeile, Soll-Rohaufschlag, Kennzahlen, etc. siehe BWA-
Broschire)

8.1.7 Budget, Planung, Korrektur

8.1.7.1 Korrekturwerte

Um fiir die Statistikauswertungen realistische Vergleiche eines nicht abgeschlossenen Buchungsjahres mit den
Vorjahren zu erméglichen, kénnen Korrekturwerte eingegeben werden. Korrekturwerte sind erwartete, realistische
Werte wie z.B. Abschreibungen, Versicherungen, Gehélter etc. ("Fixkosten"). Diese Korrekturwerte wirken auf
einem Erfolgskonto ersetzend, auf einem Bestandskonto saldierend.

Planwerte kénnen pro Buchungsjahr eingegeben werden. In der Auswertung wird dann jeweils der Planwert
(Soll-Wert) mit dem laufenden Wert (Ist-Wert) verglichen. Diese Planwerte werden auf einem Bestandskonto
zum (automatischen) EB-Wert addiert.

Es kénnen Jahreswerte und/oder Monatswerte pro Konto eingegeben werden. Bei der Eingabe von Monatswer-
ten ist auf das richtige Datum (Monatsletzter) zu achten.

Die Eingabe erfolgt unter dem Meni Listen/Budget, Planung, Korrektur . Nach Auswahl der Option wechselt
das Programm in die Auflistung des Kontenplanes, wobei bereits eingegebene Korrekturwerte pink und einge-
gebene Planwerte in der Spalte Plan - BJ griin aufscheinen.

Durch Auswahl von Neu aus der unteren Menlileiste bzw. aus dem Auswahlmeni erscheint ein Dialog mit 2 La-
schen, hier wird entschieden, ob Planwerte oder Korrekturwerte eingegeben werden.

Ml Neuanlegen g@@

G Plan, Ko [0 pwia
@ Planwert | Fomekiunwert

Konto -~ DK
2000 ¥ Forderungen Lief. u. Leist. Inland

A d
X Abbruch

[ratum Betrag X%

cg Druck

Monatstabelle ? Hife

Bemerkung

Komektunwertwert-Kontonummer

Es kénnen Jahreswerte und/oder Monatswerte pro Konto eingegeben werden. Bei der Eingabe von Monatswer-
ten ist der jeweilige Monatsletzte einzugegeben. Der Monatskorrekturwert ersetzt auf Erfolgskonten den Bu-
chungssaldo im entsprechenden Monat, der Jahreskorrekturwert den Jahressaldo. Nachdem die Eingabe
abgeschlossen wurde, erscheint der Wert (absolut oder errechnet aus Vorjahreswert) im Dialog Budget-
Planwerte-Bilanz.

Folgende Eingabefelder stehen zur Verfiigung:

Konto Kontonummer, fir die ein Korrekturwert festgelegt wird.

Kost Kostenstelle

Datum Eingabe des letzten Tages des Monates, fir den der Korrekturwert eingegeben werden
soll. Sind Jahreswerte gewiinscht, ist dieses Eingabefeld leer zu lassen

Betrag Betrag des Korrekturwertes bzw. Prozentsatz bei Verwendung der Prozentberechnung

% Prozentfunktion

Der Betrag kann nicht nur in absoluten Zahlen, sondern auch als
Prozentsatz eingegeben werden. Bei der Eingabe eines Prozentsatzes wird der entspre-
chende Prozentwert des Vorjahres-Endsaldo berechnet.

Eingabemdglichkeiten:  + VJ-Saldo + Betrag in Prozent
VJ-Saldo - Betrag in Prozent
* Betrag in Prozent vom Vorjahr
Bemerkung Beschriftung
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Nach Aktivierung des Buttons MONATSTABELLE erscheint am Bildschirm eine Tabelle, in der fiir jedes Monat
der Korrekturwert eingegeben werden kann.

Durch Apklicken des Buttons VJ-WERTE mit der linken Maustaste 6ffnet sich ein Fenster, in dem die Rundung
bei der Ubernahme der VJ-Werte festgelegt werden kann!

Korrekturwerte kdnnen in allen Buchungsjahren eingegeben werden und sind in den Vergleichsauswertungen
optional bertcksichtigt. Wird die Auswertungsoption autom. EB aktiviert, so wird ein Korrekturwert im Bestands-
bereich auch in die Folgejahre vorgetragen.

Um die Soll-Haben-Gleichheit in der Budget-Planwerte-Bilanz (Ausdruck nur Gber die Zusatz-Option Statistik) zu
gewahrleisten, werden fiir die eingegebenen Korrekturwerte automatische Ausgleichsbuchungen erstellt, die nur
in der Vergleichsauswertung aufscheinen. Diese Ausgleichsbuchungen werden auf den Konten

9980  Differenz Korrekturwerte Bestand  und
9981  Differenz Korrekturwerte Erfolg

unter der Bilanzgliederung 295 Differenz Korrekturwerte ausgewiesen. Diese Konten sowie die Gliederungs-
Uiberschrift werden automatisch generiert und miissen nicht angelegt werden.

8.1.7.2 Planwerte

Planwerte kénnen pro Buchungsjahr eingegeben werden. In der Auswertung wird dann jeweils der Planwert
(Soll-Wert) mit dem laufenden Wert (Ist-Wert) verglichen. Diese Planwerte werden auf einem Bestandskonto
zum (automatischen) EB-Wert addiert.

Es koénnen Jahreswerte und/oder Monatswerte pro Konto eingegeben werden. Bei der Eingabe von Monatswer-
ten ist auf das richtige Datum (Monatsletzter) zu achten.

M Neuanlegen Q@@
Konta | BilarzGld| & Plan, Korr
& Plarwert | Conektumert
Konto / DK
4030 ¥ Leistungserldse 20 %
) [ o |
X tbbruch
o [ aptrch |
v
Filiale: % Druck
r
? Hilfe
D atum Betrag % Menge
-310.000.00 v
‘whert / ME
0.0000
Bemerkung
Monatstabele
Flanjabr
2009 v
hiemao
S| 123
Wermerk,

Folgende Eingabefelder stehen zur Verfiigung:

Konto Kontonummer, firr die ein Planwert festgelegt wird.

Kost Kostenstelle

Kotr Kostentrager

Filiale Filiale

Datum Eingabe des letzten Tages des Monates, fir den der Planwert eingegeben werden
soll. Sind Jahreswerte gewiinscht, ist dieses Eingabefeld leer zu lassen.

Betrag Betrag des Planwertes bzw. Prozentsatz bei Verwendung der Prozentberechnung
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% Prozentfunktion
Bei der Eingabe eines Prozentsatzes wird der entsprechende Prozentwert des Vorjahres-
Endsaldos berechnet.
Eingabemdglichkeiten:  + VJ-Saldo + Betrag in Prozent
VJ-Saldo - Betrag in Prozent

* Betrag in Prozent vom Vorjahr

Bemerkung Beschriftung

Nachdem die Eingabe des Planwertes abgeschlossen wurde, erscheint der Wert (absolut oder errechnet aus
Vorjahreswert) in der Spalte Plan am Bildschirm.

Nach Aktivierung des Buttons MONATSTABELLE erscheint am Bildschirm eine Tabelle, in der fiir jedes Monat
der Planwert eingegeben werden kann.

Durch Anklicken des Buttons VJ-WERTE mit der linken Maustaste 6ffnet sich ein Fenster, in dem die Rundung
fur die VJ-Werte festgelegt werden kann!

Wenn in der Kostenrechnung Umlegungen vorgesehen si
chend umgelegt.

nd, werden die Plankosten ebenfalls entspre-

8.1.8 Kostenrechnung

Die Neuanlage oder Anderung von Kostenstellen, Stammkostenstellen, Umlagen und kalkulatorischen Kosten
erfolgt im Meni: Listen/Kostenrechnung/Listen. (Eine Detailbeschreibung entnehmen Sie bitte dem Handbuch
Kostenrechnung).

Folgende Optionen stehen als Icons zur Verfligung:

NEU Neuanlage der Beschriftung
ANDERN Anderung der Beschriftung an der aktuellen Cursorposition
LOSCHEN Léschen der Beschriftung an der aktuellen Cursorposition
DETAIL wechselt in eine detaillierte Auflistung der Kostenstelle, d. h. es werden
alle Buchungen (FiBu-Buchungen als auch KoRe-Umbuchungen), die diese Kostenstelle betref-
fen aufgelistet. )
DRUCK aktiviert den Ausdruck des Kostenstellenplans
VORTRAG nur wenn auf Kostenstelle der Ebene 3 positioniert; aktiviert Vortrag
)
lan, Ko I ohe
Neu anlegen: ? =
ostenstellen | Auftrdge | Filiale
Fosterrtelle | Stammkosten | Umlegung | Kalk, Kosten
Kostenstelle - s <Ok
Eingabe von Kostenstelle, Gliederung und Beschriftung “ =
X rICH
Folgende Gliederungsebenen sind vorgesehen: sellalalale
001 Hauptkostenstelle FDMT;““;““‘“:E'?" B bk
002 Gruppenkostenstelle S A y

003 Priméarkostenstelle

Kostenstellennummern kdonnen bis zu funf Stellen auf

Umlegung
Ermdglicht die Aufteilung von Hilfskostenstellen.

Stammkostenart
Diese Eingabe ermdglicht die Zusammenfassung mehrerer Auf-
wandsarten zu einer Kostenart.

Kalkulatorische Kosten
Diese Eingabe ermdglicht die Definition kalkulatorischer Kosten.

weisen.

Zuardrung
KoTr r
Filiale -

Auftrag *

Mema

St |1 | 2] 3[4 5

Kostenstelle-Mummer

Mit dem Modul KORE2 werden die Gliederungsebenen auf max. 9 und die Lange der Kostenstellen auf max. 8

erweitert.
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8.1.9 FW-Kurse

Die Basis ist immer 1 Euro, das heifdt, dass jede Wahrung auf einen EURO umgerechnet werden muss.
z.B. 1 EURO =1,3USD

8.1.9.1 Verwaltung der Kurstabellen

In der Kurstabelle kbnnen Umrechnungskurse (Valuten, Devisen, Mittelkurse) eingegeben und gewartet werden,
wobei man festlegen kann, ob der Kurs individuell oder allgemein giltig ist. Individuelle Kursarten gelten nur
bei dem Mandanten/Betrieb, bei dem sie definiert wurden.

Die Kurstabellen kodnnen in einem eigenen Verzeichnis verwaltet und gespeichert werden (Datei
STAMMOL1.DAT) und stehen allen Mandanten/Betrieben zur Verfiigung, die auf dieses Verzeichnis zugreifen.

Dieses Verzeichnis kann man unter dem Meni: Datei/Verzeichnis/FW-Kurstabellen einstellen. Wurde diese
Einstellung nicht vorgenommen, so findet die Speicherung der Kurse in den Personenstammdaten statt.

Die Kurstabelle wird unter Listen/FW-Kurse (...) angelegt. In der Klammer wird die eingestellte Leitwéhrung, d.h.
die Basiswahrung fiir diese Kurstabelle ausgewiesen.

Nach der Bestéatigung 6ffnet sich die Kurstabelle, in der zu Beginn nur die fixen Umrechnungskurse zu den Alt-
wahrungen der EU-Staaten eingetragen sind.

Folgende Spalten werden in der Fremdwéahrungstabelle dargestellt:

* H8
13 .98

1
A 1
13.06.01 1| CAR 10,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000
2012.99 1|CHF 10,000000 10,000000 10,000000 10,000000 10,000000 10,000000 10,000000 10,000000
*131.12.88 1|DEM {fix) {fix) {fix) fiz) {fi) {fi) i il
* 311288 1|ESF () (i) (fix) ifix) (i) (i) (i) (i)
*131.12.88 1|Fint {fix) {fix) {fix) fiz) {fi) {fi) i {fisd)
* 311288 1|FRF () (i) (fix) {fix) (i) (i) i) (i)
*131.12.88 1|GRD {fix) fix) {fix) {fix) {fix) {fix) i) {fis)
*[31.12.88 1|IEF () () (fix) {fix) i) (i) i) (i)
*131.12.98 1L {fix) fix) {fix) {fix) {fix) {fix) i) {fis)
* 311288 1|LUF [{p) (fix) {fix) ifix) ifi) (fie) (fie) (i)
*[31.12.98 1|MLG (i) (fix) (fix) {fix) (i) (i) (i) [{[E)
* 1311288 1|FTE (fix0) (fix) (fix) (fix) (i) i) i) i)
*[31.12.88 1[#EL () (i) (fix) (fix) (i) (i) (i) (i)
.v.

L L-/Akzept] égndern I\] gﬁschen“ g‘[mponHLe'[t:EUR]ll&s‘tkurse”@grucknXgnda] L

Datum Datum, zu dem der Umrechnungskurs eingegeben wurde

Einheit z.B. 1 oder 100 Einheiten der Umrechnungswéahrung

Umrechnungswahrung  Wahrung, fiir die der Kurs eingegeben wird z.B. USD, CHF

Devisen Ankauf Kurs fur Devisen Ankauf

Devisen Verkauf Kurs fur Devisen Verkauf

Devisen 1. Mittelwert Kurs fur Devisen / 1. Mittelwert

Devisen 2. Mittelwert Kurs fur Devisen / 2. Mittelwert

Devisen 3. Mittelwert Kurs fur Devisen / 3. Mittelwert

Valuten Ankauf Kurs fur Valuten Ankauf

Valuten Verkauf Kurs fur Valuten Verkauf

Valuten Mittelwert Kurs fur Valuten Mittelwert

Die Buttons in der Fremdwahrungstabelle:

Akzept Bestatigung der Eingaben
Neu Neuanlage eines Fremdwahrungskurses
Andern Andern eines bestehenden Fremdwahrungskurses
Léschen Léschen eines bestehenden Fremdwahrungskurses
Import Importieren von Fremdwahrungskursen aus Telebanking-Programmen
Leit: EUR Wechsel in die Kurstabelle der ausgewahlten Leitwahrung
Die Kurstabelle kann auch fir eine andere Leitwéhrung angelegt bzw. bearbeitet werden.
Druck Aktiviert den Druck der aktuellen Kurstabelle
Ende Beenden der Eingabe
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8.1.9.2 Neuanlage von Fremdwé&hrungskursen

Um neue Kurse anzulegen, kann mit Neu das Dialogfenster fiir die Neueingabe getffnet werden.

Umrechnungskurse L&J
Leitwhrung Datum Gelungshersich :
EUR 23.09.20M0 .
allgemein
Umrechnungswahiung @ individuell 3 Ahbruch
uso 1EUR =.. USD
Ankauf Yerkauf Mittelkurse
Devizen 1.500000 1.700000 1.620000 1.640000 1.680000
Waluten 1.500000 1.500000 1.500000

Im Feld Leitwahrung wird standardmaRig Euro angezeigt. Wird eine andere Leitwéhrung gewahlt, so wird der
Umrechnungskurs in die Tabelle fur die ausgewahlte Leitwahrung eingetragen.

Um die Umrechnungswéahrung festzulegen, muss der 1SO-Code der gewiinschten Wé&hrung im Feld Umrech-
nungswahrung eingegeben werden. Ist dieser unbekannt, so wird durch Anklicken des Pfeils neben dem Feld
die Auswabhlliste gedffnet.

Im Feld Datum wird automatisch das aktuelle Tagesdatum eingesetzt, dieses kann aber tUberschrieben werden.

Der Geltungsbereich definiert, ob es sich um eine allgemeine (markiert durch ,**) oder eine individuelle Kursart
handelt.

8.1.9.3 Andern

Wird ein individueller in einen allgemeinen Kurs umgewandelt, so erscheint - nachdem die Anderung bestatigt
wurde - am Bildschirm die Meldung, dass der allgemeine Datensatz nicht angezeigt wird. Der individuelle Kurs
muss nach der Umwandlung auf einen allgemeinen Kurs geldscht werden, damit dieser dargestellt werden kann.
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9. DIE OFFENE POSTEN BUCHHALTUNG

Die Offene-Posten-Buchhaltung gibt einen Uberblick iiber die Personenkonten und deren offene Salden.

9.1 Voraussetzungen

Es kdnnen verschiedene OP-Listen, Kontoausziige, Mahnungen und Zahlscheine gedruckt werden.

Voraussetzung fur eine korrekte Verarbeitung der OP ist die Bekanntgabe der Fakturennummer im Feld FNR
beim Buchen. Diese Nummer muss bei der Zahlung ebenfalls in dieser Spalte eingetragen werden, damit ein
Ausgleich des Offenen Postens stattfinden kann.

AuRerdem ist auf die korrekte Eingabe der Belegsymbole im Feld SY zu achten.
Folgende Belegsymbole werden als Rechnung interpretiert:

AR, AF Ausgangsrechnung (Kunden)
ER, EF Eingangsrechnung (Lieferanten)
TR, TF Teilrechnungen

GU, GS Gutschrift

Die Belegsymbole kénnen bis zu 3-stellig vergeben werden. Dadurch ist es mdglich mehr Rechnungssymbole zu
verwenden. Alle Symbole, die mit den oben genannten Symbolen beginnen, werden als Rechnung interpretiert
(z.B. AR1, AF2, ERX...)

Alle Buchungen mit anderen Belegsymbolen werden vom Programm automatisch als Zahlungen interpretiert.
Wenn in Klinger FiBu Buchungen auf Personenkonten vorgenommen werden, finden auch Eintrége in den OP-

Listen statt. Die Kontrolle zum Zahlungsausgleich sowie noch félliger Offener Posten kann uber verschiedene
Varianten erfolgen.

9.2 Beschriftungen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, Personenbeschriftungen und Zahlungsbedingungen anzulegen:

im Menu: Listen/Personenstamm

mit der Option Beschr in der Konto-Detailfunktion <F3>-Taste

mit der <F7>-Taste in der Buchungszeile

mit der Option Beschr im OP-Meni nach Betatigung der <F4>-Taste.

In der Lasche ,OP* werden die relevanten Daten fir den Zahlungsausgleich eingegeben. Hier kdnnen die Skonto-
und Toleranzbedingungen, Mahnhinweise und die Kontenbeschriftung fir den jeweiligen Kunden bzw. Lieferan-
ten festgelegt werden.

Fir die Eingabe des Respiro gelten nur Eingaben groRer als 7 Tage. Bei allen anderen Eingaben wird automa-
tisch ein Respiro von 7 Tagen angenommen.

Ist eine bereits bestehende Personenkonto-Beschriftung gedndert worden, so erscheint nach Bestétigung der

Anderungen ein Auswahlmenii, in dem bestimmt wird, ob die OP-Beschriftung in das Konto iibernommen werden
soll oder nicht.
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9.2.1 Zahlungsbedingungen

9.2.1.1 Allgemeine Zahlungsbedingungen

Unter der Kontonummer 20000 (fiir Kunden) bzw. 30000 (fir Lieferanten) kénnen allgemeine Zahlungsbedingun-
gen eingegeben werden, die dann fir alle Kunden- bzw. Lieferantenkonten gelten (Meni: Datei/Stamminfo-
Firmenbeschriftung OP-Kunden oder OP-Lieferanten).

9.2.1.2 Kontobezogene Zahlungsbedingungen

Werden bei einem Personenkonto andere Zahlungsbedingungen gewinscht, so kénnen sie in der Beschrif-
tungsmaske des Kunden/Lieferanten festgelegt werden.

Das Programm bietet diverse Mdglichkeiten, Zahlungsbedingungen fur die Offene Posten-Buchhaltung anzule-
gen.

9.2.1.3 Rechnungsbezogene Zahlungsbedingungen

Gelten nur fiir einzelne Rechnungen und kdnnen beim Buchen mit der Option ZV oder mit der Taste <F8> gesetzt
werden. Wurde die Buchung bereits abgeschlossen, kann die Zahlungsbedingung aus dem OP-Detail-Fenster
<F4> mit der Option ZB nachgetragen werden.

9.2.2 Skonto

Anfallende Skonti werden automatisch gebucht, wobei folgende Mdglichkeiten fiir das dafir verwendete Konto
bestehen:

= VVom Programm automatisch vorgegebene Konten laut der eingestellten Fixkonten

=  Mit dem Kennzeichen ,S* (= automatisches Skontokonto) markiertes Konto, das auch der Bilanzgliederung
des bei der Rechnung verwendeten Gegenkontos zugeordnet sein muss.

= Im Kontenstamm kann direkt ein zu verwendendes Skontokonto definiert werden (Konto andern/Lasche
OP/Skontokonto).

9.2.3 Differenzkonten

Sollen (Gber den Skonto hinausgehende) Differenzen nicht auf einem Skontokonto verbucht werden, so kénnen
dafir spezielle Konten im KP angelegt und in den Stamminformationen definiert werden
(Menu: Datei/Stamminfo/Einstellungen/Lasche ,,OP).

Die Verbuchung findet automatisch statt, wobei zuerst der Skonto (sofern Skontobedingungen definiert wurden)

ausgebucht wird. Danach erst findet die Buchung des dariiber hinausgehenden Betrages auf dem zu wahlenden
Differenz-Konto statt.
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9.3 Buchen der Offenen Posten

9.3.1 Verbuchen von Rechnungen

Sobald Buchungen auf einem Personenkonto stattfinden, werden diese automatisch in der OP verbucht und sind
sofort in der OP-Liste ersichtlich. Voraussetzung fir die korrekte Verbuchung als Rechnung ist die Verwendung
der richtigen Buchungssymbole.

.Z)Buchen: Gegenbuchung =l = @-
T FER - @\ & &
20225 11.12.10 AF 466 466 4020 100,005 120 AF 466
[ korto || Datum ||E|| Beleg [ For || ema || Betrag SH |@| Tesd |

Mit der <F4>-Funktion oder dem OP-Icon in der Buchungszeile kénnen die Offenen Posten eines Personenkon-
tos einzeln aufgelistet werden.

Erfolgt eine Zahlung (Belegsymbol KA, BA, ...), so existieren mehrere Mdglichkeiten, den Offenen Posten aus-
zugleichen.

9.3.2 Das OP-Fenster und seine Funktionen

Generell erfolgt der Zahlungsausgleich im OP-Fenster <F4>. Die bereits gebuchten Rechnungen erscheinen im
OP-Fenster und kénnen der Zahlung zugeordnet werden. Die Offenen Posten, die bereits ausgeglichen wurden,
scheinen hier nicht mehr auf.

Der Aufruf des OP-Fensters kann nach Eingabe eines Personenkontos auch mit Hilfe der <F3>-Taste Uber die
Kontodetail-Funktion erfolgen. Hier steht in der unteren Menuleiste ebenfalls die Option OP zur Verfiigung.

B OP 20225 Max Musterkunde GrmbH == |
ELUR  TgfSk 1003 2002 304 in 24 am 10.01.11 Ausgleich

Fechnung 100,005 e 120

Zahlung 550,00 H R: 550,00 H

Skanto 300H  3.00%

Fest 453,00 H 1663985
| Beleg FNR K | Datum R-Text Re Zlg Saldo -
AF 354 354|F 21.09.10|AF 354 534,22 534,228
AF 348 398 15.10.10|AF 398 341,149 3411985
AF 451 441 1012 10|AF 451 88,487 h28.87 5

T

10000 | 100008§

=

L) | ' Ende“ Zuordnen ” Worschlag || Elesc:hgnﬁu o Druck ” Detail |@| Lkt || AusHu | El

Das OP-Fenster bietet folgende Kopfinformationen fur den markierten Posten:

Leitwahrung

Rechnungsbetrag

Zahlungsbetrag

Skontobetrag und %-Satz

Rest (Differenz zwischen Zahlungs- und Rechnungsbetrag, Skontobetrag inkludiert)

Zahlungsbedingungen (Angabe in Tagen/Skontoprozentsatz, bei rechnungsbezogenen ZB mit roter Schrift)
Mehrwertsteuercode der Rechnung

R (der noch offene Restbetrag nach der Zahlung, blau unterlegt)

Offener Gesamtsaldo dieses Kunden

Die Spalten des OP-Fensters:

= Beleg Belegsymbol und Belegnummer
= FNR Fakturennummer
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= K Kennzeichen fiir die Zuordnung (Offene Posten, die durch den erfassten Zahlungsbetrag aus-
geglichen werden kénnen, sind mit einem "*" in der Spalte K gekennzeichnet, bei bereits zugeordneten Pos-
ten erscheint ein Pfeil '<-’)

=  Datum Buchungsdatum

=  R-Text Buchungstext der Rechnung

= Re Rechnungsbetrag

= Zg bereits erfolgte (Teil-)Zahlungsbetrage
=  Saldo zu zahlender Restbetrag

9.3.2.1 Zuordnen

Eine Zahlung oder Gutschrift kann offenen Rechnungen zugeordnet werden.

Die Zuordnung kann jederzeit riickgdngig gemacht werden, indem der Cursor auf einen Offenen Posten positio-
niert wird, der bereits zugeordnet wurde. Dabei wechselt die Option Zuordnen auf Zu-Storn (Zuordnung stornie-
ren). Durch Bestétigung dieser Option wird die Zuordnung wieder aufgehoben.

Sobald das Programm die Verbuchung der Offenen Posten und Anzahlungen vornimmt, ordnet es den Buchun-
gen automatisch die korrekten Fakturennummern in der Spalte FNR zu.

Die Skonti werden entsprechend den Steuerprozentsatzen der Rechnung am Skontokonto verbucht.

9.3.2.2 Vorschlag

Bei Aktivierung dieses Icons wird bei einer Zahlung ohne Hinweis auf eine Rechnung eine automatische Zuord-
nung zu den Offenen Posten vorgenommen. Wahlweise kann dann auf den &ltesten offenen Posten oder nach
passenden Betragen zugeordnet werden.

9.3.2.3 Beschriftung

Mit Beschriftung konnen die Stammdaten dieses Personenkontos (Beschriftung, Zahlungsbedingungen, Mahn-
hinweise, etc.) editiert werden.

9.3.2.4 Organisation

Mit Auswahl von Org. kann die Sortierung nach Rechnungsdatum (=Standard) oder Fakturennummer erfolgen.

9.3.2.5 Druck

Mit Druck kann eine OP-Liste, ein Kontoauszug oder eine Mahnung fir dieses Personenkonto am Bildschirm
dargestellt oder ausgedruckt werden.

9.3.2.6 Detalil

Mit der Detail - Funktion kann eine Auflistung aller Buchungen , die im aktuellen Jahr mit der im OP-Fenster
markierten Fakturennummer gebucht wurden, erfolgen. Die OP-Aufteilung zeigt, wie sich der aktuelle OP-Saldo
(auch aus Vorjahren) zusammensetzt.
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9.3.2.7 Zahlungsbedingungen

Die Option ZB ermdglicht, nach der Verbuchung der Rechnung individuelle Zahlungskonditionen pro Beleg ein-
zugeben.

9.3.2.8 Uberweisung

Mit Uberw. kénnen Zahlscheine fiir den markierten offenen Posten gedruckt werden. Voraussetzung fiir den
Einsatz dieser Option ist das Modul OP 2 — Mahnwesen.

Wenn mit der Multi-Selektion (<Strg> und Anklicken) mehrere Posten markiert wurden, erscheint nur eine Uber-

weisung mit der gesamten Zahlungssumme. Die Fakturennummern der betroffenen Posten werden im Vermerk
des Zahlscheins angefiihrt.

9.3.2.9 Ausbuchen von Offenen Posten

Durch den Button AUSBU kdnnen Restposten (wie z.B. Umrechnungs- oder Centdifferenzen) auf Knopfdruck auf
ein Ausgleichskonto umgebucht werden.

Es kénnen auch mehrere Posten mit der Multi-Selektion (<Strg> und Anklicken) markiert und gemeinsam ausge-
bucht werden.

Voraussetzung dafir ist, dass das Ausgleichskonto im Kontenplan mit der entsprechenden Konto-ID gekenn-
zeichnet wurde ('OP-Restausgleich’).

9.3.2.10 OP-Text

Unter der Spalte R-Text wird in der OP der ursprunglich erfasste Buchungstext der Rechnung gespeichert. Mit
dem Knopf OP-Text kann dieser nun Uberschrieben werden und scheint auch in OP-Listen, Mahnungen etc. auf.

9.3.3 Verbuchung von Zahlungen

9.3.3.1 Fakturennummer ist bekannt

Nach Eingabe von Personenkontonummer, Datum und Zahlungsbelegsymbol wird im Feld FNR die entsprechen-
de Fakturennummer eingegeben — daraufhin wird automatisch der urspriingliche Rechnungsbetrag als Zahlungs-
betrag vorgeschlagen.

Bei Kontrolle im OP-Fenster ist ersichtlich, dass der entsprechende Offene Posten vom Programm bereits korrekt
zugeordnet wurde (Pfeil bei Spalte 'K’). Mit dem Button Ende kann die OP nun verlassen und die Zahlungsbu-
chung abgeschlossen werden.

B OP 20225 Max Musterkunde GrmbH == =]
EUR TSk 1063 2002 305 in 24 am 10.01.11 Kein Ausgleich

Rechnung 100,008 e 120

Zahlung 100,00 H

Skonto 300H 3.00%

146398 5
| Beleg FHR K | Datum R-Text Re Zly Saldo =
AF 354 354 21.09.10(AF 354 634,22 5342285
AF 393 3498 16.10.10(AF 398 34119 311498
AF 451 451 10.12.10[AF 451 A88,57 A8857 8
- | h==] _100.00) foo00l |

L | -’Ende”;u-&torn”iu:ursc:hlag||Elesu:h[”%”ﬁ,ggruck”getail||E||Qherw”&usﬂu”gP-Tex‘t| L4
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Mit dem Offnen des OP-Fensters kann bei Rechnungen mit Skontobedingungen die Zahlungskondition beriick-
sichtigt, der Zahlungsbetrag um den zustehenden Skontobetrag gekirzt werden.

Sollte der Zahlungsbetrag vom Rechnungsbetrag abweichen, kann der Zahlungsbetrag der Buchungszeile vor
dem Einstieg in die OP manuell Giberschrieben werden.

Die automatische Verbuchung des Skontos bzw. der Anzahlung findet erst dann statt, wenn die Buchungszeile
korrekt abgeschlossen wurde.

9.3.3.2 Fakturennummer ist unbekannt

Ist die Fakturennummer unbekannt (z.B. bei einem &lteren Offenen Posten), findet eine Uberzahlung einer Rech-
nung statt oder mdchte man eine alte Gutschrift auf die bestehenden Offenen Posten aufteilen, so kann mit der
<F4>-Taste bzw. Gber den OP-lcon im Buchungsfenster die Zahlung/Gutschrift in der OP zugeordnet werden.

Nach Eingabe von Personenkontonummer, Datum, Zahlungsbelegsymbol, Gegenkonto und dem Zahlungsbetrag

in der Buchungszeile (Feld FNR bleibt leer !) aktiviert man das OP-Fenster. Mit dem Knopf Zuordnen kann der
betreffende OP der Zahlung zugewiesen werden.

9.3.3.3 Korrekter Rechnungsbetrag

Wurde der komplette Rechnungsbetrag gezahlt, muss man lediglich die Zuordnung im OP-Fenster vornehmen.
Es kann dem Kunden, wenn eine Skontokondition besteht und innerhalb dieser gezahlt wird, wahlweise ein Skon-
to gewahrt werden oder nicht.

Ausgleich AF 466 ||

i 1) i Skonto geben: 3,00 3,00 %
2) | kein Skonto

|E Ende

1) Skonto geben Skonto wird abgezogen und am Skontokonto verbucht. Der Restbetrag wird als
Uberzahlung interpretiert.

2) kein Skonto Fir diese Zahlung wird kein Skonto gewahrt

9.3.3.4 Skonto korrekt

Wurde der korrekte Skontobetrag bei der Zahlung abgezogen, so kann bei der Verbuchung aus 2 Mdglichkeiten
gewahlt werden:

Ausgleich AF 466 ||

i 1) | Skonto geben: 3,00 3,00 %
2) | kein Skonto

|E Ende

1) Skonto geben Skonto wird am Skontokonto verbucht.
Die Buchung im OP-Fenster erhélt das Kennzeichen "<u" (Ausgleich mit Skonto).
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EUR Togrsk 1043 2002 30/ in 24 am 10.01.11 Kein Ausgleich
Rechnung 100,005 mwee 120
Zahlung 0005 F: 0,008
Skanta 300H  3.00%
1.463898 8
Beleg FHR K | Datum R-Text Re Zly Saldo -
354 21.09.10(AF 354 534,22 534,225
3498 15 10.10(AF 388 34119 341198
451 10.12.10[AF 451 588,57 488,567 5
4 |
L |-4’Ende”;u-storn"gorschlag”Elesc:h[l\%”@Qruckl Cretail IE”QberWllﬂusElu”QP-Texﬂ L

2) kein Skonto Es wird kein Skonto gewahrt, die Differenz zwischen Rechnung und
Zahlung wird als Offener Posten weitergefiihrt. Die Buchung im OP-

Fenster erhalt das Kennzeichen "<a" (Anzahlung).

ﬂ OF 20225 Max Musterkunde GrmbH

F=%|EcB >3

EUR  TofSk 1003 2002 307 in 24 am 10.01.11 kein Ausgleich
Rechnung 100,00 5 e 120
Zahlung 97 00 H
Skonto J300H 3.00%
[___Beleg FR__ |k | Dpatum R-Text Re
AF 354 354 21.09.10(AF 354 534,22
AF 3498 348 15.10.10|AF 388 34119
AF 451 451 10.12.10[AF 451 88,487
L |-/Ende“;u-Storn”Eorschlag”EIesc:h[”%“@Qrucﬂ Detail \E“Qberw”&usﬁu”QP-Teﬂ L

9.3.3.5 Zu wenig Skonto abgezogen

Wurde zu wenig Skonto abgezogen, bietet das Programm zwei Méglichkeiten des Ausgleichs an:

Rusgleich AF 466 ||

|£| Ausgleichen

|E Ende

Uberzahlung 1,00 H

1) Skontorest gutschreiben

Bei Abschluss der Zahlungsbuchung kann der Restbetrag wahlweise unter
der Fakturennummer O oder auf einer zu bestimmenden gesammelt bzw. auf
ein Differenzkonto gebucht werden. Wird nicht ausgleichen gewéahlt, so wird
der Restbetrag in der OP als Uberzahlung ausgewiesen.

2) | Sammeln auf Frr ...
3) | Aushuchen auf Differenzkonto

E Micht ausgleichen (Frr 466)

2) Ausgleichen

Nach Auswahl von Ausgleichen wird der - in diesem Falle niedrigere - Skonto am Skontokonto verbucht.

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 101



Klinger FiBu

9.3.3.6 Zu hoher Skonto abgezogen

Wurde ein zu hoher Skonto abgezogen, so bietet das Programm 3 Méglichkeiten zur Auswahl:

Ausgleich AF 466 |

a) | Teilzahlung mit Skonto (2,88)
b) | Teilzahlung mit vollern Skonto (3,000

2} | susgleich mit Skonto (7,000
3) | Ausgl. sonstige Differenz (Skonto 3,00 Diff 4,00)

IEI Ende

1) Teilzahlung Die eingegangene Zahlung wird als Teilzahlung interpretiert, der Offene Pos-
ten wird mit dem Restbetrag weitergefiihrt.

a) Teilzahlung mit Skonto Der Skonto wird mit dem Zahlungsbetrag gewichtet und auf dem Skontokonto
verbucht.

b) Teilzahlung mit vollem Skonto  Es wird auch bei einer Teilzahlung der laut Rechnung maximale Skontobetrag
verbucht, die Differenz bleibt offen.

2) Ausgleich mit Skonto Der gesamte Differenzbetrag wird als Skonto ausgebucht
3) Ausgleich sonst. Differenz Es wird der maximal mégliche Betrag als Skonto und der Rest als sonstige

Differenz gebucht.

Nachdem Ausgleich sonstige Differenz  gewahlt, das OP-Fenster geschlossen und die Buchungszeile bestatigt
wurde, werden in einer Liste alle jene Konten zur Auswahl angeboten, die zuvor in der Stamminformation als OP-
Differenzkonten definiert wurden. Zuerst wird ein eventuell zu beriicksichtigender Skonto am Skontokonto ver-
bucht, danach der Restbetrag am Differenzkonto.

Differenzkonto

4870 Fremdw ahrungs-Urnrech
5870 Fremdhr shrungs-Urnrech
7797 Centausgleich

Ende (Skonta)

9.3.4 Zahlungsausqgleich mehrerer Rechnungen

Um die OP-Funktion zum automatischen Buchen von Kunden-Zahlungen mit Hilfe des OP-Fensters effizient
einzusetzen, wird folgende Vorgangsweise vorgeschlagen:

1) Nach Eingabe von Kundenkonto, Datum (wichtig fir die korrekte Skontoberechnung), Zahlungsbeleg-
symbol und dem Gegenkonto in der Buchungszeile (Felder FNR und Betrag bleiben leer !) aktiviert man
mit <F4> das OP-Fenster.

2) Es werden die offenen Rechnungen aufgelistet. Nun werden die zu begleichenden Rechnungen einzeln
markiert und mit der Option Z-Buchen zugeordnet, gleichzeitig scheint die Summe der Betrage in der
Buchungszeile auf, wobei etwaige Skontoabziige beriicksichtigt werden. Es ist auch mdglich, mehrere
Posten vorher im OP-Fenster zu markieren (<Strg> und Anklicken) — dadurch kénnen alle selektierten
Posten zugeordnet bzw. die Zuordnung storniert werden (bei der nachtréaglichen Zuordnung von Gut-
schriften miissen diese immer zuerst markiert und zugeordnet werden).
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F=3|EoR(>)

EUR TSk 1053 2002 30/ in3am 21.10.10 Kein Ausgleich
Rechnung A34228 e 120
Zahlung 0oos R 0,005
Skonto
Differenz 534,228 3649% 634,225
Beleg FHR K | Datum R-Text Re £y Saldo -
35 35 21.09.10 |HF 354
AF 358 398|==| 15.10.10|AF 388 34118) 34119
AF 451 451 |==| 10.12.10|AF 451 588,87 57091
AF 466 466 11.12.10|AF 466 100,00 100,00 8

Y aus den Rechnungsbetragen wird abzgl. gewahrter Skonti in das Betragsfeld iibernommen

=

L | ' Endel[;—Eluchen” wiorschlag || Elesch[”@/lggruck” Detail |\§“ Uty || AuzBu ” QF‘-Tex‘tl L
O Buchen: Gegenbuchung
T TER - N0 0@ ?
20225 17.12.10 BK 30 2130 912,10H
| Kanto || Diatum | ? | Beleg || Frir || Ghio || Betrag SH ||M||

3) Das OP-Fenster mit Ende schlieRen.

4) Nachdem die Buchungszeile abgeschlossen wurde, werden die Zahlungen automatisch einzeln ver-
bucht.

9.3.5 Nachtréglicher Zahlungsausgleich

Zahlungsausgleiche kdnnen nach bereits erfolgter Verbuchung der Zahlung auch nachtréglich stattfinden.
Dazu kann nach Eingabe des Kundenkontos in der Buchungszeile mit <F4> in die OP eingestiegen werden.

Hier kdnnen alte (bestehende) Zahlungen auf Rechnungen umgebucht werden (durch die Funktion Zuordnen ).

Bei der nachtraglichen Zuordnung von Zahlungen und/oder Gutschriften missen diese immer zuerst markiert und
zugeordnet werden.

BB oP 20225 Max Musterkunde GmbH (S =EEE]

EUR  TorSk 1063 2052 30/ in 3am 211010 Kein Ausgleich
Rechnung 534225 e 120
Zahlung 834,22 H
Skonto
Beleg FNR 37

21.08.10|AF 354
26.00.10|Gutschrif

BK 22 90001 | ==
iE ig'la OP-Umbuchungsdatum e
AF 456

Buchungs-D atum: | 4 LS |
& lEnde_ 30.03 10} ‘X Abbruch ‘

393 395
451 451
466 468

Die Offenen Posten werden nach Eingabe eines Umbuchungsdatums mit Hilfe von OP-Umbuchungen (blau
hinterlegt, wirken nur in der OP, nicht in der BH!) am Personenkonto korrekt ausgebucht.
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9.3.6 Lieferantenzahlungen in der OP

Klinger FiBu bietet die Mdglichkeit, auch fiir Lieferanten die Offenen Posten abzustimmen. Dadurch hat man ein

effizientes Werkzeug, um die eigenen Offenen Posten zu kontrollieren, sowie die Méglichkeit, die nétigen Zahlun-
gen vorauszuplanen.

Um die OP-Funktion zum automatischen Buchen von Zahlungen an Lieferanten mit Hilfe des OP-Fensters effi-
zient einzusetzen, wird folgende Vorgangsweise vorgeschlagen:

1) Nach Eingabe von Lieferantenkonto, Datum (wichtig fur die korrekte Skontoberechnung), Zahlungsbe-
legsymbol und dem Gegenkonto in der Buchungszeile (Feld FNR bleibt leer !) aktiviert man mit <F4>
das OP-Fenster.

2) Es werden dann die offenen Rechnungen aufgelistet. Nun werden die zu begleichenden Rechnungen
mit der Option Z-Buchen angewahlt. Gleichzeitig scheint die Summe der Ausgleichsbetrage in der
Buchungszeile auf, wobei etwaige Skonti beriicksichtigt werden.

B® 0P 30335 Maritz Musterlieferant GmbH [ | =[]
EUR  TofSk 30:3 in34dam21.11.10 Kein Ausgleich
Rechnung 100,00 H mwe 410
Zahlung 100,00 8
Skonto 3008 3.00%
| Beleg FHR K | Daturmn R-Text £ly Re
EF fE64 G64[==| B6.10.10|EF 664 A00,00| 500,00
EF BES 685|==| 13.10.10|EF BE5 300,00( 300,00
EF BB BBG|==| 19.10.10|Gutschrift BEE -200,00{-200,00
EF EE7| 7<= | 22.10.10|EF Croooofoo00l
L |-fEnde“;u-storn”gorschlag”Elesch;| E |@Qruck||§etail|@|ﬁberw”&usEIu”QF‘-Textl L
\7) Buchen: Gegenbuchung
o
TE TER - ®\ &
30335 25.10.10 BK 30 2130 700,00 S
| Kaorito || Diatum || Sy || Beleg || Frr || Gkto || Betrag 5H ||MWC “
3) Das OP-Fenster mit ENDE schlie3en.
4) Nachdem die Buchungszeile abgeschlossen wurde, werden die Zahlungen automatisch einzeln ver-
bucht.
104
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9.4 OP mit Fremdwahrungen

Im Menu: Datei/Stamminfo/Einstellungen kann in der Lasche ,OP" das Konto fiir Kursdifferenzen definiert wer-
den, wobei man jeweils fiir Kursgewinne bzw. Kursverluste unterschiedliche Konten eingeben kann. Kursdifferen-
zen, die im Zeitraum zwischen Rechnung und Zahlung auftreten kénnen, werden automatisch errechnet und auf
diesen Konten ausgewiesen.

Werden Eingangs- oder Ausgangsrechnungen mit Fremdwahrungen gebucht, so wird der Fremdwahrungscode in
der Spalte FWC und der Fremdwahrungsbetrag in der Spalte FW-Betrag gespeichert (Voraussetzung dafir ist
das Modul Fremdwahrungen). Damit diese Spalten in der Buchungszeile zur Verfligung stehen, ist es nétig die
Konfiguration der Eingabezeile <F5> anzupassen und die oben genannten Spalten hinzuzufiigen.

@ OP 20226 Max Mustermann GrmbH =N =R =
ELIR LSD  seit3T Alsgleich
Rechnung 71,945 100,005  rwe 100
Zahlung 71,94 H 100,00H F: 71,84 H USD 100,00 H
Skanto

72,455 USD100,00 5

Beleq FNR. K | Datum R-Text Re | Zlg | Saldo | PW-Re | PW-7Flg | FW-Saldo | +

00,00 ISD 100,005

L |-/Ende”;uurdnen”Eu:urschlag”Besch[|@|g§ruck”Qetail”I__EHQberW”&usElu||QP-Text| L
' 202260 000 Max Mustermann GrmbH 0ans 7194 %

|__Konto Datum Beleg Fnr Gkto__[Fwe Fw-Betrag SH Betrag SH

20226 181010|AF A33 B33|4020 LISD 100,008 71,84

a4

f ?) Buchen: Gegenbuchung
:|— ;F 'R @:) N\ @ " Buchen | 7 =

20226 18.12.10 BK 30 2130 usp 100,00 H f1,43H

| Honto || Diaturm || Sy || Beleg || Frr || Ghkio ||ch|| Fuv-Betrag SH || Betrag =H ||E

Im OP-Fenster werden die Fremdwahrungsbetrage in eigenen Spalten (FW-Re, FW-Zlg und FW-Saldo) inklusive
dem Wahrungscode ausgewiesen.

Erfolgt eine Zahlung, die einen anderen Umrechnungskurs aufweist als die Rechnung, so wird die Rechnung
ausgeglichen, die Kursdifferenz wird automatisch mit dem Belegsymbol KD auf den vordefinierten Kursdifferenz-
konten verbucht.

20226 000 Max Mustermann GrmbH 0,00 % 0,00 %

Konto Daturm Beleg Fnr Gkto _ |Fwc Fw-Betrag SH Betrag SH Mwc Text o
20226 15.10.10|AF 633 33| 4020 UsD 100,005 71,94
20226 18.12.10(KD 633 6339933 0,51 Kursdifferenz LSD (30)
20226 18.1210(BK 20 6332130 USD 100,00H 71,43 -

4 3
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9.5 OP fur Bestandskonten

Es konnen auch fur Bestandskonten (zB Verrechnungskonten etc.) Offene Posten verwaltet werden. Dazu muss
die Einstellung M OP fiihren in der Kontenbeschriftung (Meni: Listen/Konten/Andern) aktiviert werden.

Wie auf Personenkonten werden dann ab diesem Zeitpunkt fiir diese Konten Offene Posten verwaltet, die im OP-
Fenster (F4) aufgelistet und tiber FNR zugeordnet werden kénnen.

Fir Bestandskonten, die im Bereich der Aktiva gegliedert sind, werden Soll-Buchungen als Rechnung und Ha-
ben-Buchungen als zuzuordnende Zahlung interpretiert. Passivkonten und Wendekonten wirken umgekehrt.

In der OP-Liste werden Bestandskonten nach den Kunden- und Lieferantenkonten als eigener Bereich ausgewie-
sen.

Die Zuordnung von Offenen Posten (<F4>) mit Generierung von OP-Umbuchungen ist auch fir OP-fihrende
Bestandskonten méglich.

9.6 Die OP-Listen

Die OP-Listen geben einen Uberblick iiber die Offenen Posten des Betriebes. Sie kénnen auch wahrend des
Buchens jederzeit Giber das Menu Listen aufgerufen werden.

Nach Auswahl der Option OP-Listen erscheint ein Auswahlmeni, in dem die Sortierung der OP-Liste festgelegt
wird.

Standard sortiert nach Kontonummern
alphabetisch sortiert nach Namen

Falligkeit sortiert nach Falligkeitsdatum
nach FNR sortiert nach Fakturennummer
nach Betrag sortiert nach Betragsgrof3e

Wenn Beleg- und Fakturennummer unterschiedlich sind, wird die Belegnummer in Klammer angezeigt.

9.6.1 Die Funktionen der OP-Listen

Akzept Ubernahme der Kontonummer an der aktuellen Cursorposition in die Buchungszeile - nur mog-
lich wenn die Buchungsmaske im Hintergrund offen ist.
Monate Nach Auswahl eines Buchungsjahres werden am Bildschirm die Monatsumsétze des Kontos

aufgelistet, wobei je nach Einstellung der Umsatz alle Soll/Haben-Werte bzw. alle Rechnun-
gen umfasst.

Detail Wechsel in die Detailansicht des markierten Kontos

OoP Wechsel in das OP-Fenster des markierten Kontos

Beschr Wechsel in die Beschriftungsmaske des markierten Kontos

Suche Suche nach Konten entweder Uber die Kontonummer oder den Namen
Uberweisung aktiviert den Ausdruck des Zahlscheines (Bedingung dafiir ist die Zusatzoption OPII)
AusBu Ausbuchen gegen das mit der Konto-ID ,,OP-Differenzkonto” markierte Konto
OP-Text Anderung des momentan beim OP gespeicherten Textes

Ende

Durch Klicken mit der rechten Maustaste wird ein Popup-Menii gedffnet, in dem die selben Optionen wie Uber die
Icons zur Verfligung stehen.
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9.7 OP-Korrektur

Fir nachtragliche OP-Korrekturen bzw. fur die Ersterfassung von Offenen Posten bei Dateniibernahmen etc. ist
es auch moglich, ,handische* OP-Eingaben  zu tatigen (Meni: Datei/Verwaltung/OP-Korrektur).

Nach Eingabe des betreffenden Personenkontos wird das OP-Fenster mit den Optionen fir die Bearbeitung ge-
offnet.

Die Anderungen in der OP werden auch einzeln (pro Anderung) in der OP vermerkt. Bereits durchgefiihrte OP-
Korrekturen kénnen somit spater mit der Option 'OP-Korrekturen’ in dieser Liste aufgelistet werden.

Dadurch ist es méglich, dass die OP-Korrekturen auch in der OP-Referenzliste beriicksichtigt werden. Mit der
Referenzliste kann der Stand der OP zu einem bestimmten Datum abgerufen werden, wobei auch die OP-
Korrekturen bericksichtigt werden, die mit dem Datum ihrer Wirksamkeit eingegeben werden sollen.
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10. AUSWERTUNGEN

Nachdem im Buchungsschirm des Betriebes/Klienten das Menit AUSWERTUNG mit der Maus angeklickt wurde,
erscheint das Fenster Auswertung, das folgende Laschen enthélt:

Protokoll*

LBH*
LUVA ZM KU*
,OP*

verschiedene Buchungsprotokolle, Buchungsanweisung, Kassabuch*, Wareneingangsbuch*,
Fakturenevidenzbiicher*, Personenstammblatter, Etiketten, Adresslisten
Kontoblatter, Saldenlisten, Journale, Konten- und Endsaldenliste

UVA, Zusammenfassende Meldung, Kammerumlageberechnung
verschiedene OP-Listen*, Kontoausziige*, Mahnungen*, Zahlscheindruck*

Die Uibrigen Laschen (,KoRe", ,AVZ", ,Statistik", etc.) sind je nach vorhandener Zusatzmodul-Berechtigung aktiv.

T ————————————————— )

# =
Protokal | BH
Bereich

Karita{en]

(UvaZM Kl | 0P,

@ ats

[#] mit Personenkonten

Kontoblatter
Druckan

ab Beleg

Joumal
["] Hochformat

[¥] OP-Urmbuchungen

| [¥] Mwe: rur getechnet

[ keine Kostenstele
[C1PK [[]5K Belegratfung
[#] 5.2Bu 5/H trennen

[T EB unterdriicken

[[] Blatt-Ni speichem

[[] Blattwechsel Klassen
[[] Blattwechsel Kenta

[] Ubettrag mit S akdo

[ Querformat [ mit Pw'

UISHEmittung

LKofie ) Statei ] BWA,

von s

Optionen
Abschiulbuchungen
mitechnen v

[ hiur newe Buchungen

5aldenliste

[ Konterklassen

[T Bilanzgliederungen
Diuckan

Std (chne Fw) w|
Kanten

=]

[ T agesdatum
] 5aBu 9395 S/H trennen

Endsalden [3 Jahie)

[ Kantenklassen
[T Konten und Glisderungen

Bz, Anshss LAYZ

bis

LE2k

v

Stapel]

Die Auswabhl erfolgt durch Anklicken des Kontrollkdstchens vor der gewiinschten Auswertung. Es erscheint eine
Markierung (M), die die Aktivierung anzeigt. Durch nochmaliges Anklicken wird die Auswertung wieder deaktiviert.

10.1 Allgemeines

10.1.1 Die Titelleiste

Die Titelleiste im Auswertungsdialog bietet folgende Funktionen:

4 Auswahl 16schen
Bereits aktivierte Auswertungen werden durch Anklicken dieses Icons wieder zuriickgesetzt.

[ »E Druckoptionen
L= Hier kdnnen Einstellungen beziiglich Farbe und Unterlegung erfolgen.
Der Druck der Mandanten-Beschriftung

kann unterdruickt werden.
Fir die generelle Speicherung dieser Eintrage wahlt man
M Einstellung permanent speichern.

Die Blatthnummer, mit der die Nummerierung der Auswertung beginnen
soll, kann festgelegt werden (Start-Blattnr ., Standard ist Blatt 1).
Diese Einstellung wirkt bei folgenden Auswertungen: Bilanz, HU, AVZ,

Statistik, BWA, KoRe

108

im Kopf der Auswertungen

Druckoptionen X
7 Fabe |~ ok
) Unteiegung (% abbouch |
| Mardanten-Beschriftung
| Emnstellung permanent speichem ?

Start-Blattnr, o

& Speciaducker
A Uberechiften
” Dnuckfarben
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Weiters hat man iber dieses Fenster auch direkten Zugriff zu den Stamminformationen, in denen Spezi-
aldrucker, Uberschriften und Druckfarben definiert werden kénnen.

Wahrung

@ Hier wird die aktuelle Druckwéahrung eingestellt, die Standardwéahrung fur die Auswertungen entspricht
der aktuellen Leitwahrung. Durch einen Klick auf das Wé&hrungssymbol kann die gewiinschte Wéahrung
gewahlt und die Kursart fiir die Umrechnung eingetragen werden.

Von - Bis

Hier kann eine Periode zur zeitlichen Einschréankung der Auswertungen eingegeben werden. Das Datum
kann entweder manuell eingetragen werden (Format: TTMMJJ), durch Eingabe des Monats (1=Januar,
2= Februar usw.) + <TAB> oder durch die Pfeiltasten ausgewahlt werden.

10.1.2 Die Ausgabemdglichkeiten

Folgende Buttons stehen im Auswertungsdialog zur Verfligung:

10.1.2.1 Vorschau

L Zur Kontrolle kann vor dem endgiltigen Ausdruck eine Bildschirmansicht mit dem
Yorschau
VORSCHAU-Icon aufrufen werden.

In der Bildschirmvorschau gibt es folgende Symbole zur Auswahl:

@ Druck der aktuellen Seite der Auswertung (Achtung, es wird hier nur der sichtbare Bereich des
= Bildschirms gedruckt!)

Kopieren der aktuellen Bildschirmansicht in die Zwischenablage

[

auf Standardansicht zuriicksetzen

Jo

Bildschirmdarstellung verkleinern

/®

Bildschirmdarstellung vergréf3ern

zurtick zu erster Seite

zuriick zu voriger Seite

vor zu nachster Seite

vor zu letzter Seite

X £ + 4 ¥

alle geladenen Auswertungen werden geschlossen
(bei Schliel3en der Auswertung Gber den Windows-Knopf wird nur die aktuelle Auswertung geschlossen)

Am unteren Ende der Bildschirmansicht gibt es bei mehrseitigen Auswertungen ebenso Laschen zur Navigation
an eine bestimmte Seite der Vorschau.

Hyperlinksystem in der Vorschau

In den Auswertungen am Bildschirm  steht ein weitreichendes Informationssystem zur Verfligung. Durch
Anklicken mit der Maus kénnen zu jeder am Bildschirm dargestellten Position weitere Detailinformationen
abgerufen werden.
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So kann z. B. zu jedem Konto das zugehorige Kontoblatt, Umsatzstatistik, Grafik, OP-Info, Datenblatt, usw. ab-
gerufen werden. Ebenso werden Informationen zu Bilanzgliederungspositionen, Kostenstellen, Kostentra-
angezeigt, wobei die einzelnen Bereiche FiBu, Kostenrechnung

gern und Wirtschaftsgiitern

verkniipft werden.

und AVZ

Dadurch ist es u. a. méglich, Positionen in verdichteten Auswertungen (komprimierte Bilanz, Kostenstellenliste)
aufzugliedern und Einblick in Subpositionen bis zu den Buchungsséatzen zu erhalten. Diese Funktion eignet sich
dadurch besonders fiir Préasentationen , wobei jederzeit Positionen detailliert veranschaulicht werden kdnnen.

™| Jahresvergleich

Q, >
x
£. Suche Dnstallationshetrich _ _ et 1
o Umsatzerlbse Hauptsirafie 29 Vergleich Erfolg (in EUR)
[+ Erdzzchmaleningen iég?_;ﬁggq” Jahreswerte
Haupterldze
[#- Sonstige betiebliche Ertrage Konto Erfolg 2009 2008 2007
Gesamterose
i i 3m 1. Umsalzerldse
t Aufwendungen fur Material unc 04 i} LEtunasenbse
(- Personalaufwand 4020 Leistungsendse 20 % 18577 baas0s leoSF01
B ruttogeswinn/B ruttoserluist 40301 ' Barenése 120 15744 17245
[+ &bschreibungen - 20206 G249 32£“
i . i I 20206 43 F23546
- Sonstige betiebliche Aufwend.| i [ - ST — — L
Eetriebsaufwand | / 4400 Kurderiskenti 0 . .
B ehrichsergebnis 4402 Kunclerskonti 20 Konkoblatt 4030 Leistungserltse 20 % TR
[+ Sonstige Zinsen und Shnli ® Grafik » A2
#- Zingen und shnliche Sufivendu 30e 3. Haupterlose 5 z22125
oo~ || |3 | & rmgbeneoncnant  ongrumsstze
Ergebniz der géivthnlichen Ge:) 4920 Basrvetbravch o % . og .
= s — : ﬁ Konkobeschrifrung (Datenblakt) os-
Durch Anklicken eines Hyper- i
links (sind bei Positionierung i 5. Gesamterlise C{ Explorer Konto 4030 Bz2p13
. 1 &, Auvfwendungen fir Mhateriygh
des Cursors durch die rote et {  Detail (Buchungen)
b k ich i i G a) Mateiglautwand d
Farbe ge ennzeic nEt) In einer poo Handelswarensinkot [-<in
. . . i " " - oy 7247
Auswertung offnet sich ein hoz Handelswarersirkant 20 2 % Mermao 4050 LEIStUI‘IQSEF'DSE 20 % 107902 -
. . . pog Haondelwarereinkoauf 0 % | .
Auswahlmeni mit verschiede- bio Vetzrauchsmatenial f0r Ha ﬁ Konko andern
nen Optionen. Eoz Hilfs- und Betriskesstofie 20 —
8h11. 18980
7 ] Autwendungen fir berogene Leistungen
- - . . Fol Bezogene Herstellungsleistungen 20 % 2114 -
Auf diese Weise konnen Sie = iiazda MPY W 42 9&3F(Leasing, LKW) 6. 476 .
i iti i Fa0z Pewgest Partner W B1.189E[Laasing, LKW 75 303 -
Ied.e Position .elner Auswertung Ba0s Ford Transit Connect W 10 570R 30 460 -
weiter untergliedern und viele haz1 Lsarsing Wazda MPY W 42 963F 555 4195
. . Bezz Leaising Peugeot Parther W E1.189E 10z . 29z
verschiedene Informationen hooz Lecsing Ford Transit Corneat W10 570R bes . 6.
B95- 23@10.
abrufen. o <] Skonti und Abnige
BOS Listetanterskenti 10 % =4 45
E70 Femdhwdhnngs-Umrechrungsditferenz 13-

-> Funktion Detail (Buchungen) —man gelangt direkt von der Auswertung in das Buchungsprotokoll

0.00 S

18,377.04H

Fb 4030 304 Leistungserlise 20
4030 304 Leistungserldse 20 %

165[20101

4030

S

20101 000 Anhammer Ferdinand Soll 0.00 Haben 18377 .04 Saldo 18 377.04 H

Konto | Datum Beleq Fnr Gkto Betrag S/H Mwc Text b
4030 1.01.09[AR 1001| 100120101 750.00( 120

4030 31.01.09(AF 17 17 12 576.50| 120| Sammelgegenbuchung

4030 AR 2001 2001 (20101 1,000.000 120

4030 AR 3001 3001 (20101 1.250.00] 120

4030 AR 3001] 300120101 2,000.00( 120

800.54

v

?
L [X Ende“iﬁgndem” |_'E| Lﬁschen][Entfernen][ﬁrz-korr]

Die Kontrolle der USt erfolgt ebenso schnell und einfach durch ein Hyperlinksystem in der UVA, USt-Kontrolle,

USt-Ermittiung und 12-Monatsliste. Durch Anklicken eines Hyperlinks (rot und unterstrichen) kdnnen sofort alle
Buchungen, die zu dem jeweiligen USt- bzw. VSt-Posten fiihren, aufgelistet und bearbeitet werden. Zusatzlich
gibt es im UVA-Formular noch die Méglichkeit, mittels Hyperlinksystem die zugehérigen Gesetzestexte einzuse-

hen.
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UVA:
Durch Anklicken der einzelnen Posten kdnnen Sie wéahlen, ob Sie die Buchhaltungsauflistung einsehen oder die
zugehdrige Buchung noch andern méchten.

USt-Kontrolle:
In der USt-Verprobung kdnnen Sie den MWC, ein Konto oder die Kontobezeichnung anklicken.

Die Auswahlmdglichkeiten beim Anklicken einer Kontonummer und einer Kontobezeichnung sind: Kontoblatt,
MWC (Auflistung und Buchungen) sowie Konto Detail

Wenn Sie einen MWC direkt anklicken, gelangen Sie ebenfalls wahlweise zur Buchungsauflistung oder den zu-
gehdrigen Buchungen.

USt-Ermittlung:
Hier kdnnen Sie bei den Hyperlinks ebenfalls zwischen der Buchungsauflistung und den zugehdérigen Buchungen
wahlen.

USt-12-Monatsliste:
Auch in der 12-Monatsliste steht lhnen die Mdglichkeit von Hyperlinks, die Sie zu den jeweiligen Buchungen fuh-
ren, zur Verfiigung.

Die Konten- oder Gliederungsbeschriftung kann direkt aus den Auswertungen durch Anklicken der Hyperlinks
aktiviert werden.

M Jahresvergleich

& -+ i
X
£ Suche Tnstallationshetrich i - Batt 1
3 Umszatzerlgse Haupisivafie 29 Vergleich Erfolg (in EUR)
1140 Wien
Jahi rte
4 Erlozschmalerungen 1081.360.04/1 iS4
Haupterloze
+|- Sonstige betriebliche Ertrdge Konto Frfolg 2009 2008 2007
Gesamterldse
F)- Aufwendungen fuir M aterial unc 0 1. Umsatzerlise
a4 o) Lestungser®s~
#- Personalaufwand 4030 Leistungse  Detailisrung (Konten) Gid 304 » 18377 305701
Bruttogewinn/Bruttoverlust 40301 Bareddse Grafik » 1529 17846
4 &bzchrebungen x ;%: 2 ::
+- Sonstige betriebliche Aufwend. 06 2. Erlasschmi
Betriebsaufwand 4400 Kuridenskor 4.
Betriebsergebnis 4402 Kundenskonti 20 % 4. 1121
P . " 31- 1301.
+- Sonstige Zinzen und shnliche E
#- Zingen und hrliche Aufwendu 309 3. Houpterlise =5 20[L68 2125
d i in 4. Sonstige befriebliche Erriage
Finanzeigebris s a) Ubnige Birage
Ergebnis der gewihnlichen Ge: 2020 Baerwersrauch 0 & l106 -
+- Auberordentliche Aufwendunge oG-
Aulerordentiches Ergebnis f0E-
Untemehmenseraebnis 319 5. Gesamterlbse 5 J0lies 558532 2219
Jahresiiberschulb/ahresfehlbe 3 &, Aufwend fur Material und sfige bezog Her-
i stellungsleistungen
J:.‘nhresgevx.llnn.-"J.ahresverIust 303 il Dt )
Bilanzgewinn/Bilarzverlust 5000 Handelswarensinkaut [-einsatz] 47
5002 Handslswarensinkaut 20 % 019 77539 - 107302 -
5004 Hardelw areneinkaut 0 & Drttidnder =)
5010 Wetbbrauchsmatetial fidr Handelsware
5302 Hilfs- undl Betrielsstoffe 20 % 1241 -
8H11. 78980 -
az7 k] Aufwendungen fr berogens Leistungen
5701 Bezogense Hentellungsleistungen 20 % 114 .
73301 tcizcda MPY W 42 2 83F(Leasing, LKW) 86 - 76 -
73302 Peugast Partner W 81.189E[Legsing, LK W) 75. 03 -
7202 Ford Transit Connact W 10.570R 0. 60 -
74221 Leasing Mazda MPY W 42 943F BE3. 195 -
7azez2 Leasing Pevgeoct Partner W 81.189E 192 . 9z -
T4z Lecsing Ford Transit Connect W10 570R 255 69 -

Auch der Konten-Explorer (siehe Kapitel FiBu-Explorer) steht als Hyperlinkfunktion in den Auswertungen zur
Verfigung. Mit der rechten Maustaste kann in der Auswertung auf die gewilinschte Kontonummer oder —
Bezeichnung geklickt werden. Danach wéahlt man den Menupunkt Explorer Konto xxx

Inhaltsverzeichnis und Suchfunktion der Vorschau

Vorschau/Lasche ,Inhalt”

In der Druckvorschau fiir die Auswertungen gibt es auf der linken Seite, &hnlich dem Explorer, ein Inhaltsver-
zeichnis , in welchem Sie einzelne Punkte (Konten, Gliederungen, etc.) anwéahlen kdnnen.
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Es wird dann automatisch auf die entsprechende Seite gewechselt und der gewéhlte Punkt mit einem kleinen
grunen Pfeil markiert. Hilfreich ist dies beispielsweise bei der Darstellung von Kontoblattern oder komplexen
Auswertungen.

M| Jahresvergleich

BB  HOQ e
x
=5
=8 Inhalt
- £ Suche I i ieh ) ) Blatt 2
Umsatzerlise T]ﬁ\ay\i;fp‘aﬁe il Vergleich Erfolg (in EUR)
Erlisschmalerungen 1081 36‘524;’1 Jahreswerte
Haupterioze
Sanstiae betriebliche Ertrage Konio Erfolg 2009 2008 2007
Gesamtertse
p i = | 354 10. 5 ig iebli
Aufwendungen fur b aterial und sonstige bezogene | s o] Ubige betrebiiche Autweandunger,
Personalaufwand 00z Raschenmiete 1
Bruttogewinn/B ruttoverlust 741l iiete Autoabsteliplatz 1e7e 1bEa
78451 Gebohten Geb Werw bruckner (Speseners.) 10794 - 16720
abschrebogen E Ihstandhaliung Gebaude
7200 Instardhaltung eigens Geldude 10000
10000
; i a5az Ubrige Instandhaltung, Entsorgundg
Betne.hserg.ehms o . 7208 Sorstiger Instandhaltungsautaand 21 - Z2:8
Sanstige Zinzen gnd Shnliche Ertrage 7210 Reirigungsautaang 26 26
Zingen und Shnlighe Aufwendungen . R 552
Finanzergebnis a5es Reise- und Fahttautwand
. L - . 7369 Sorstige Fabirt- und Reisekosten Bl 95 - ==
Ergebnis der gewdihnlichen Geschatstatigkeit g Bl =] =]
Aulerordentliche aufwendungen 3568 Heichrichtenaufueind
7380 Postporti [Briefmarken) 0 - 065 -
i e | Teeknasian T
10z 55 26
Jahrestberschulf) shiesfehlbetrag 3547 it und Pachtautwand, Leasing
7410 miste eweglichar Wirtschaftsglter BI6Z - 50
‘;hlesgew'mﬁ? nesvTrIusl 7420 Sorstiger Nutzungsautarand 35 -
ilanzgewinn/Bilgnzverlust P o5
3570 Blrocufwand, Werwaltungsautwand
i isi FEO0 Borernctenal (inkl. EDV-Matenicl] 5 - 56 -
|nha|tSVerZe|Chn|S in 7610 Fachliteratur, Fachzeitungen 66 - 64
7oz0 Sonstige betrielskosten [Strom,Heizung) [F54 B2z
der Druckvorschau i ==
i a it 3571 Wetbung und Représentation
Die gewahlte Position Hi e s sisa s
. f 2459 2774
erd n der AUSWertung a5y VYersichennasautwand
H Fe0l Haftpfichbeersichenang [ohne KR 4223 . ==l
angezelgt- FAOE Flichtversicherungen nach GIWc 026 120
1140 1%56
3573 Beratunas- und Fertbildunasauturand
7762 Rechtsoeratungsausfvand 29g . 137 - 4301 -
pos 137 4801
3574 Urnlaigen, bitaliedsbeitréige, Spesen des Geldwetkehes
7781 Karmmeromiage 1 57 - 104 -
7796 Andere Kosten des Geldvetkshs 25. [l - [F7o-
777 Centausgleich 1 o
25. 77 74
3578 Sonstiger betteblicher Aufwand
7845 Sorstige Gelxihren und beitriige El4- 1913 - 2420 -

Vorschau/Lasche ,Suche"

In der Lasche ,Suche" in der Druckvorschau steht Ihnen eine komfortable Suchfunktion zur Verfiigung, die Sie
ebenfalls an die von lhnen gewlinschte Stelle der Auswertung fuihrt — alle Positionen, in denen der Suchbegriff
vorkommt, werden angezeigt. Wenn Sie danach eine der Positionen anklicken, wird diese in der Vorschau wieder
mit einem griinen Pfeil markiert:

' Jahresvergleich
TR _—
X
- inhah| £, Suche Tashllafonshetrich R
Haup tstralie 29 Vergleich Erfolg (in EUR)
Suche lég-gg&n A savwnin
Efliis LY
Konto Erfoly 2009
(-0 Umsat.zmli:ise i ggl (:] f;lsﬁlghr;me
= = Leistungserlose 4030 Leistungsenase 20 % 18877
=5 4030 Leistungsaricss 20 % 40301 Boreriose 1529
=% 40301 Baredose e :
g £ lcizzchmalerungen | = |308 2. ErfBsschmalerungen
=p Haupterfise 4400 Kunderskonti 0 % 4.
.< = Gesamleilose 4402 Kunderskonti 20 % I 3=_
309 3. Houpterise
m 4. Sonstige b!e‘lnchu:hc Efvige 4i @
315 ) Uerige Eirdge
4920 Bgerwverbrauch 0 %
L o
319 5. Gesamierfise »» 20168
. N . jungen i Materiol und sfige berog Her-
Suche tber Schl tsselwo rter e
Die Positioneq, die dgn .Suchbe.griff enthalten, [LSaavies e
werden aufgelistet. Die in der Liste angewahl- [iienenkauin ® Dititnae: P
te Position wird in der Auswertung angezeigt, [*te"eestene0® ST
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10.1.2.2 Druck

‘w Mit dem DRUCK-Icon kann der Ausdruck einer Auswertung gestartet werden.

Im darauf folgenden Druckdialog kann die Auswertung noch nach Seiten eingegrenzt bzw. die Anzahl der Kopien
eingestellt werden. AuRerdem ist es hier noch mdglich, den aktiven Drucker oder Einstellungen dieses Druckers
zu verandern.

Nach Bestatigung mit OK wird der Auswertungsjob gestartet.

10.1.2.3  Uberleitung in RTF, MS Word

Mit dem Button Uberleitung in RTF / MS Word  kann die aktivierte Auswertung in MS Word iibergeleitet
| werden.

Die entstandene RTF-Datei kann in MS Word oder auch anderen Textverarbeitungsprogrammen (wie z. B. Ope-
nOffice) bearbeitet werden. So kdnnen etwa Uberschriften oder Schriftarten nachtraglich geédndert werden, eben-
so sind verschiedene Auswertungen in einem Dokument zusammenstellbar.

Zur Erstellung der RTF-Dateien fur die verschiedenen Auswertungen muss auf der Arbeitsstation ein Druckertrei-
ber installiert sein bzw. ein Standarddrucker gesetzt sein, da die Informationen des Druckertreibers zur Erstellung
der RTF-Dateien benétigt werden.

Ausgabe RTF (MS-Word) || . ) ) ) )
Vor der Uberleitung wird das Ausgabeverzeichnis und der
Datei Dateiname  vorgeschlagen - mit dem  Knopf
C:AFBusProtokoll Eingabereihenfalge_t9019_2010.rtf e Ausgabeverzeichnis wechseln kann hier noch ein

anderes Verzeichnis gewahlt werden.

Mit der Option M RTF anzeigen wird das Dokument nach
der Uberleitung in MS Word dargestellt.

[VIRTF anzsigen Ok Der M Versand per Email ist ebenfalls mdglich (als
[ per Email versenden :@th I Empfanger-Emailadressen werden die Eintrdge aus der

— Firmenbeschriftung auf Konto 20000 vorgeschlagen).
[ abbruch
Mit OK wird die Uberleitung gestartet.

Mit der Option Archiv wird diese Datei auch gleich im
Archivierungssystem abgelegt  (nur  mit Modul
Archivierung!)

Die Uberleitung in MS Word funktioniert nur, wenn dort die Sicherheitseinstellungen fiir Makros entsprechend
gesetzt wurden. Die genauen Makroeinstellungen fiir Ihre Office-Version entnehmen Sie bitte unserer betreffen-
den Beschreibung auf dem FTP-Server.

In MS Word kénnen einzelne Positionen (z. B. Text oder Uberschrift, etc.) einfach und bequem im nachhinein
noch editiert werden.
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FIR N~ YRS WD N N

h_M3699_2009.r1f - Microsoft Word
i Dabel Bearbeken fnscht Eflgen Fomnat Extras  Tabelle fenster
o s e 1 ) [ I

R AR

- 6 | 4o [

i A4 Stendard + Arid, 10 = Arial

= 10

-[Flr v Sl ===z FFE m-av.ﬂ

[ R

LR AT A i

EEENEF-TNEE R Ry, S R s TR

L8 0 SN e s Ra SRR O N B s [ON O SN RE AN )

10.1.2.4

2 Hﬂmnﬁlenn%m
Krnlenskonti &
Fundleriskont| 20%

|-m-.;mmt Blatt 1
i

m [, et -

aq o e 2% Editieren z. B.

der Uberschriften

Uberleitung in MS Excel

=

den.

Mit dem Button Uberleitung in MS Excel

3. Houplerlise ELIE] ] Fi3
4. Sonstige behicbliche Efrage
ke Bgarveroaud 0% | 05
y L3
5. Gesouterlise =] ::zTn TEAnT ?
[y il d sonsige Her- ||
L W‘m:&-hkﬂ i (e mireentrl av.
kann die aktivierte Auswertung in MS Excel Ubergeleitet wer-

Es kénnen beinahe alle Auswertungen in MS Excel-Tabellen Ubergeleitet werden. Ausnahmen sind Formulare
wie die Umsatzsteuervoranmeldung und die Zusammenfassende Meldung.

Ausgabe XLS (Excel) il
=

Datei

C:AFiBuhProtokall Eingabereihenfalge_M3019_2010.:s

#LS anzeigen
[ per Email versenden

[ anfiigen { zusammenfassen

Mit OK wird die Uberleitung gestartet.

Vor der Uberleitung wird das Ausgabeverzeichnis und der
Dateiname vorgeschlagen — mit dem Knopf Ausgabe-
verzeichnis wechseln kann hier noch ein anderes Ver-
zeichnis gewahlt werden.

Mit der Option M XLS anzeigen wird das Dokument nach
der Uberleitung in MS Exceldargestellt.

Der M Versand per Email ist ebenfalls moglich (als
Empfanger-Emailadressen werden die Eintrdge aus der
Firmenbeschriftung auf Konto 20000 vorgeschlagen).

Ist zum Zeitpunkt der Ausgabe bereits eine MS Excel-
Tabelle geoffnet, kdnnen die Daten entweder (mit der
Option M anfiigen/zusammenfassen ) im bestehenden
Spreadsheet in einer neuen Tabelle angefiigt oder in eine
neue Instanz von Excel geschrieben werden.

Mit der Option Archiv wird diese Datei auch gleich im Archivierungssystem abgelegt (nur mit Modul Archivie-

rung!)

Die Uberleitung in MS Excel funktioniert nur, wenn dort die Sicherheitseinstellungen fiir Makros entsprechend
gesetzt wurden. Die genauen Makroeinstellungen fir lhre Office-Version entnehmen Sie bitte unserer betreffen-
den Beschreibung auf dem FTP-Server.

Hinweis: Bei bestimmten MS Excel-Uberleitungen (OP-Liste, HU,...) ist diese Funktion nicht verfiigbhar, da bei der
Ausgabe direkt eine XLS-Datei angelegt wird, ohne MS Excel zu benétigen.
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10.1.2.5 Ausgabe auf Textdatei / Datentrager (.TXT oder .XML)

= | Der Button Ausgabe auf Textdatei / Datentrager ~ wird sowohl fir die Ausgabe eines Textdatentragers It.
= | BAO als auch fiir die Ausgabe von XML-Dateien zur Ubermittlung an FinanzOnline verwendet.

Die Ausgabe auf unformatiertes Textformat (.TXT) kann fir das Journal, Kontoblatter und Saldenlisten erfolgen.
Eine Ausgabe auf das Format .XML zur Ubermittiung an FinanzOnline kann derzeit z.B. fiir die Umsatzsteuervor-
anmeldung (U30), die Selbstbemessungsabgaben (U31), eine Riickzahlung oder die Zusammenfassende Mel-
dung (U13) erfolgen.

Auch die Daten der Zahlungsbilanz fiir die Ubermittlung an die Statistik Austria kénnen mittels dieser Funktion
ausgegeben werden.

Naheres zu den einzelnen Ausgaben entnehmen Sie bitte den einzelnen Kapiteln der jeweiligen Auswertung.

10.1.2.6 Ausgabe auf PDF

Mit dem Button Ausgabe auf PDF (Adobe) kdnnen fiir die markierten Auswertungen PDF-Dateien erzeugt
und per Email gesandt werden.

Ausgabe PDF @esw Vor der Uberleitung wird das Ausgabeverzeichnis und der

Dateiname vorgeschlagen — mit dem Knopf Ausgabe-

Datei verzeichnis wechseln kann hier noch ein anderes
C:AFiBubPratokoll Eingabereihenfolge_M3019_2010.pdf fg'}; Verzeichnis gewah|t werden.

Mit & PDF anzeigen wird der ADOBE Acrobat Reader
geoffnet (wenn diese Box nicht aktiviert ist, wird die PDF-
Datei lediglich erzeugt, was dann mit einer Meldung am

[ POF arizeigen < DK Bildschirm bestatigt wird).
: = ; Der M Versand per Email ist ebenfalls moglich (als
|| per Email versenden e Archiv X 2 . .
’ @‘ Empfanger-Emailadressen werden die Eintrdge aus der
X Abbruch Firmenbeschriftung auf Konto 20000 vorgeschlagen).

[¥] schriften sinfiigen
Mit M Schriften einfigen werden die verwendeten
Schriftarten in das Dokument eingebettet, was jedoch die
Dateigrof3e erhoht.

Mit OK wird die Uberleitung gestartet.
Mit der Option Archiv wird diese Datei auch gleich im

E-Mail Adresse

Archivierungssystem abgelegt (nur mit Modul Archivierung!) BIE LESL T E LSl B
2] | Steuerberater: steuerberateri@aon. at

quqle die .Optlon M per Email versenden | %
aktiviert, wird zuerst abgefragt, auf welche [ ous pesseten g coiogen rome; el Eld E19E
der in der Firmenbeschriftung | =z | & Bogioren.. 7 S
eingetragenen Email-Adresse A8S | [ oies achrctt v roch it gosenct
Dokument versandt werden soll. .. | [z ustmern

e ||

Bec, ||

Dann wird eine Verbindung zum Standard- | e  [Fecasstngen) i vt ot s

Emailprogramm hergestellt. Dieses 6ffnet
automatISCh elne neue NaChrlCht, das In der Anlage befinden sich folgende FiBEu-Auswertungen im Format PDF @
Dokument ist bereits als Anhang eingefligt |Frozexail restenstellen

und eln Standardtext erd VOrgeSChlagen Diese Dateien kénnen mit Acrobat-Reader (hdobe) gelesen und gedruckt werden.

o

Protokoll Kostens. ..
(43KB)
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Ein Inhaltsverzeichnis steht Thnen auch bei der PDF Ausgabe zur Verfiigung. Im ADOBE Acrobat Reader ist
eine solche Funktion unter der Lasche ,Lesezeichen“ vorhanden. Diese Funktion ist z. B. fiir Kontoblatter, Proto-
kolle oder Kostenstellen geeignet.

i Kontoblitter variabel M 3699_2009.pdf - Adobe Reader

Datei Besrbeken Anz Dokusment  Werkzeugs Fenster  Hife
= R X SRR e I
. i rieb . %
B = St (in EUR)
1140 Wien
B fb . Mmdmr Faoonnezsctmag B Yoo
u 108136994-1 Handelswareneinkauf 20 % 2 | s002
= E Datum Beleg e Test BHC Kast MAC LIC N Hapen o
= #] Klasse 2 UBERTRAG 2
# 8] Klasse 2 26.01.09(KA 24 . 420 ?ga 2700
= 1.09EF 28| 28(*Sammelgegenbuchung 420 7j1oans
&1 Klasse 4 6.03[ER 243 243(* 420 saaw 30102
ol .06.09|ER 244 244~ 420 2990 30102
#E Klasse 5 1.06.09)zR 245)  2as|= 420 22363 30102
[ — | ) Surrrenbow Chertige [T
| eloidisl |2 S | | sbidies | goadie | | | | | 323
[ 000 Bruttokshne
i Mandmr Faoannmechmzy B Foae
= 6200 108136994-1 Handslwarensinkauf 0 % Drirtlinder 1| so04
Bruttogehalter Dt A Ted BHC  Wemt MWC LC N Sal == | o |
" R 15.08.09[ER 243 243 | T T1 | E] 30101
[*] es00 Gesetzlicher Perogen Limesze S Summen bz berrags T:)
Sozialaufwand | 189143 | [ I | | |poua3s | leodaa| | 1 | | 323
. . . Moo Eootobeznchony = Fozee
|nha|tS VerZGIChnIS bel PDF 108136994-1 i Lieferanrenshkonti 10 % 1| ss08
Dern Heleg Test BHC 2 MAC LT N Sd L)
— Ausgabe (Lasche ,Lese- 13.01.03[5K | E] 5[~Skonto (7] I [ 3200 | [ [ 1 [ [ 1 [ a3=][s0708
- Ferooer-LUrmeste 5 Surrmen bow Uberirige @D
zeichen") S OO i | | | 22 | | | dsan | (T T T ) dse | 520
Einzelne Auswertungsberei- e B =
. . o . 108136994-1 Fremdwibrang:-Umrechnungsdifferens 1| #8870
che sind hier wie in der FiBu- | G e = W TN T =) ETS
.. . 20.02. WD 243] 24 3[Kursdifisrenz USD (18) T 11 [ T3@82 [ 1T 1 T T [soi03
Vorschau aktivierbar, es wird = = S Gotige &b
| | 1ds2| | | | | 3ido2s | g2 | | 1 1 | 329
dann zu der betreffenden
. Vimi Frmpmmmey ] )
Seite gewechselt_ 108136984-1 Bruttoléhue I 1| sone
Tast -3 MAC LT N Sol G
1JLV 1/2009 6377
Ly 272003 | [ 11 Dol [ [ ]
| 1 | | | #rdrrs | #ozerz | | [ | | 332
MEmiE Py B
108136994-1 Bruttogehilter | 1| s:e
(| Ted BC MAC LIC N 5ol ot TS
31.01.09(LV 1 1LV 172009 | ] | l | .%gqsz | | | | |
28.02.08)Lv 2| LV 2/2009 Q00
| sreaes| | (| | | spode3s | sodes | | ] | | 334

10.1.2.7 Ausgabe auf HTML

@ Mit diesem Button starten Sie die Ausgabe auf HTML .

Ausgabe HTML (Internet Explorer) ||
| Datei
C:AFiButProtokoll Eingabereihenfolge_ 390192010 htm fg'};

E! HTML anzeigen

[ per Email versenden

&3 Archiv
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Vor der Uberleitung wird das Ausgabeverzeichnis und der
Dateiname  vorgeschlagen mit dem  Knopf
Ausgabeverzeichnis wechseln kann hier noch ein
anderes Verzeichnis gewahlt werden.

Mit & HTML anzeigen wird die Auswertung mit dem
Standard-Browser gedffnet (wenn diese Box nicht aktiviert
ist, wird die HTML-Datei lediglich erzeugt, was dann mit
einer Meldung am Bildschirm bestétigt wird).

Der M Versand per Email ist ebenfalls méglich (als
Empfanger-Emailadressen werden die Eintrage aus der
Firmenbeschriftung auf Konto 20000 vorgeschlagen).
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FIBU\pdf\Kontoblatter variabel M3699_2009.htm - Windows Internet Explorer

| .é CHFIEU pdfikontoblatter variabel _M3699_2009,htm
U6 A0 | @ CIFIBUpdFiKontoblatter varishel M3509_2009.htm | | - B
= -~
Mandaxt Eo e boseicloomg B Eoxde _
108136994-1 Verzrech 1 Lihne und Gehilier 2 | 3620
Datm Bekg FNR Texd BHC [Zal MWC LT N Soll Haei Gkio
(BERTRAG 36336
31.01.09|LY 1 1LY 1/2009 36336
31.01.09|LY 1 1LY 1/2000 118585
31.01.09|LY 1 1LY 1/2009 182323
28.02.09|Ly 2 LY 2/2009 56000
15.03 09|AK 14 DRG0 {418}
Periock i-Umsste Sako Samme § baw. Ube rirdige GLD
622336 223244 300902 H ' =
Lo s — Ausgabe der Auswertung als HTML
e Sonstige Verbindlichkeit . . .
— g o = T T Tl Die Anzeige erfolgt im Browserprogramm
5.01.09BK 5 WGKK 08/12
15.01.09(BK 8 LST, DB, DZ 08/12 103442 2500
15.01.09(BK 8 Kommst 08/12 14545 2500
15.01.09(BK ] DA 08/12 576 2500
01.09|Ka 1 G Spand] O/ 100000 00
Periock i-Umsate Sako Samme » baw. Obe rirage GLD
411990] 411999 411909 | 26
Manlaxd Esxhbomicloomg H Eoxde
108136994-1 Leistungrerlize 20 % 1 | 4030
Datm Bekg FNR Texd BHC [l MWAC LC N Soll Hatey Gkio
101.09/4R 1001 1001 % 120 75000 [20101
31.01.09|AF 17 17 "Sammelgegenbuchung 120 1257650
1.02.09|4R 2001 zoo1" 120 100000 |20101
1.03.09|4R 3001 @001 120 125000 |20101 3
3an enlan Bamil  hni e 154 e e s
< | =
Fertig _é Eigener Computer "‘.i‘g 100% -
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Bereich Kassa-Bericht:

10.2 Bereich Protokoll

Kassa-Konto(en) (Zusatzmodul Kassabuch-Druck)
; Wird hier ein Kassa- oder Bankkonto eingetragen, wird ein
10.2.1 Lasche ,Protokoll Kassa-Bericht mit einer Spalte fiir den Tagessaldo ausgewertet.

M Quer mit FW

Der Ausdruck erfolgt im Querformat, zuséatzlich werden die
Einnahmen und Ausgaben auch in der erfassten Fremdwah-
rung ausgewiesen.

™ Uberschrift Konto

Bereich Protokoll: Die Kontobeschriftung des Kassa-Kontos wird als Uberschrift
fur den Kassa-Bericht ibernommen.
MProtokoll sortiert nach Eingabereihen-
fOIge ] Auswertung E“E@
Mnach Buchungsdatum # e & Eur von T bis b
Mnach Fakturennummer pl— - —— S— . ——
| Protokell BH | | OP | KoRe | Statistk | B | Bilatez | Analse | AWZ | Fakt | Stapel|
. . .o . Totok.ol
MEinzelnachweis fiir die Zusammen- | |afREIER00 s Rl N oo el el 0% -
fassende Meldung |:"m:Eli]:gnallljerE\henfnlge Kl?:;aais:r::z[l;] I']'u'cBthisa'nWEIsung
MProtokoll sortiert nach Belegkreisen - i =
. | Buchungsdatum || Buchungsdatum
mit quatssummen . | Fakturennummer [ Qhuer mit P i
MAuflistung der Buchungen sortiert nach T Kastensiellen [ Oberschiit Karto Belegkieis/e
BUChha|tunQSCOde "] ZM-Einzeinachweis
MProtokoll fiir einen Einzelbelegkreis ] onat Belegkieise WEZH: Buchs Buchungestatistk ®
MProtokoll firr einen Bank-Belegkreis “IBHE [ wareneingangshuich BIFickoleicn [x abbuch |
| Belegkreis W arenausgangsbuch [T Journalzeilen —
MQuerformat (mit FW) ] Bank-Blgkieis —PawenevderzER | Bereich Buchungsanweisung:
Es werden zusétzlich die Felder Fwc, I Eshreienz
FW-Betrag, Kotr, Menge und Auftrag = Querformat (it Fw) [ Mengen MBelegkreise  Buchungsauflistung
ausgewiesen. | mit Kontobezsichrung [ L-Datum sortiert nach Belegkreisen mit Sum-
M mit Kontobezeichnung Barkauf men
Auswertung im Querformat, zu den Kon- Uetdet  ~/| HMBuchungsdatum Buchungsauflis-
tonummern'werden auch die Beschriftun- tung sortiert nach Buchungsdatum mit
gen angezeigt. Tagessalden fiir die einzelnen Beleg-
kreise

ten Belegsymbols (Filterfunktion)

Bereich Buchungsstatistik:

koll- oder Journalzeilen

Belegkreis/e Eingabe eines bestimm-

Bereich WE/WA-Buch: Anzahl der Buchungen nach Proto-

M Wareneingangsbuch
Als Grundlage dienen die erfassten Lieferantenbuchungen. Die Monatssummen der jeweiligen Einkaufskonten und
der Vorsteuer werden als Zusatzinformation ausgewiesen. Die Einkaufskonten miissen vorher im Kontenplan mit dem
Kennzeichen WE (Wareneingang) versehen worden sein.

M Warenausgangsbuch

Als Grundlage dienen die erfassten Kundenbuchungen. Die Monatssummen der jeweiligen Erléskonten und der Um-
satzsteuer werden als Zusatzinformation ausgewiesen. Die Verkaufskonten missen vorher im Kontenplan mit dem
Kennzeichen WA (Warenausgang) versehen worden sein.

M Fakturenevidenzbuch ER

Alle Eingangsrechnungen werden mit Gutschriften und Skontobuchungen gesammelt angezeigt.

M Fakturenevidenzbuch AR

Alle Ausgangsrechnungen werden mit Gutschriften und Skontobuchungen gesammelt angezeigt.

M Mengen

Die WE/WA-Biicher kdnnen durch die Option Mengen erganzt werden, dadurch wird am Ausdruck auch eine Men-
genspalte sowie die Dimension ausgewiesen. (Zusatzmodul Mengenverwaltung)

M L-Datum

Bei E/A-Rechnern wird nicht das Zahlungs-, sondern das als Leistungsdatum eingegebene Belegdatum beim Druck
des Wareneingangsbuchs verwendet.

Barkauf:
Bei Barkaufen ohne Personenkonto kann der eingegebene Buchungstext entweder in der Spalte Text (Text=Lieferant)
oder der Spalte Ware (Text=Ware) angezeigt werden.
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10.2.2 Lasche ,Personen*

Kling

Im Meni: Auswertung/Lasche ,Protokoll*/Lasche ,Personen” erfolgen die Auswertungen beziglich dem
Personenstamm (Kunden- u. Lieferanteneingaben).

Bereich Personendaten:

M Personenstammblatt

Druck des Personenstammblatts fur
das bei Konto-Nr. eingetragene
Personenkonto

M UID-Bestatigung Stufe 1 Druck
einer UID-Bestatigung /Stufe 1 fiir
das eingetragene Personenkonto
M UID-Bestatigung Stufe 2

Druck einer UID-Bestétigung /Stufe
2 firr das eingetragene Personen-
konto

Bereich Adressliste:

M Kunden

Druck einer Kundenadressliste mit
Name, Anschrift und Telefonnum-
mer

M Lieferanten

Druck einer Lieferantenadressliste
mit Name, Anschrift und Telefon-
nummer

M quer mit UID

Der Druck der Adresslisten erfolgt
im Querformat, zusatzlich werden
die Felder UID-Nr. bzw. Steuer-
nummer ausgewiesen.

M Etiketten

Etikettendruck fiir das bei Konto-Nr.
eingetragene Personenkonto.

Beim Etikettendruck kdnnen alle im
Handel erhéltlichen Etiketten ver-
wendet werden. Voraussetzung ist
nur Blattformat A4. Bei der Drucker-
ausgabe sind zuerst die Parameter
einzugeben.

|| Protokol] - Persoren | gH,

er FiBu

Bereich Bereich (von-bis):

Einschrankung nach Kontonummern,
Namen oder PLZ fiir die Auswertun-
gen. Bei Konto-Nr . ist auch eine Ein-
grenzung eines Bereichs (von-bis)
moglich.

2| Auswertung

# B @ R

Protokol|_BH [ Uvazn kU] OF

Personendaten

[] Personenstammblatt

|| UID-Bestatigung Stufe 1
[T] UID-B estatigung Stufe 2
AdreBliste

[] Kunden
[ Lieferanten

[ quer mit UID
[¥] Etiketten

Sortierung
@ Kanto-Mr.

RAVE Personendaten

| Personenstammblatt  Druckmaske

yon ¥  bis

Bereich [von-bis]
Faonta-Nr.

Marne
Flz
Etiketten
Anmerkung
Anzahl ab Mummer
Rand oben 2 Randlinks 10
Tentzeilen 7 Randrechtz 0

Zeilen 4 Spalten 2

1 Mame

Pz

PersStammListe. rav

===

.

| KoRe | statsti| Bwa [ Bianz| anayse | vz [ Fakt | Stapel]

| A VYorzchau |

| X Abbuch |
@

Hire |

Bereich Etiketten:

Anmerkung
Anzahl

ab Nummer
Rand oben
Rand links
Textzeilen
Rand rechts
Zeilen
Spalten

individuelle Texteingabe

der Etiketten

Beginnnummer

in Zeilen

in Zeichen

Zeilen pro Etikette

Rechter Rand in Zeichen
Anzahl der Etiketten (vertikal)
Anzahl der Etiketten (horizontal)

Bereich Sortierung:

Alle Auswertungen betreffend Personenstamm kénnen nach
Kontonummer, Name oder Postleitzahl sortiert werden.

Bereich Personendaten:

Fir das Personenstammblatt  kann auch ein individuelles Design mit Hilfe einer Rave-Druckmaske erstellt
werden. Hier kann die Anordnung der Spalten nach lhren jeweiligen Wiinschen erfolgen, nehmen Sie dafiir
am besten mit uns Kontakt auf. Auch andere Adresslisten lassen sich mit diesem Programm erstellen.
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10.2.3 Lasche .BHC, Nova“

Das Zusatzmodul Nova dient zur Berechnung der Normverbrauchsabgabe sowie zur Erstellung von Buchhal-
tungscode-Listen (z.B. fir Vertreterabrechnungen).

- - [X Auswertung EI@
Bereich BHC-Liste: W 5 & & EuR von * bis v
™ Erfolg Protokoll  BH | UvazMKU| 0P [ KoRe | Statistik | Buwia | Bilnz | Analyse | a2 | Fakt [ Stapel]
Aufste”ung der Erf0|gssa|den | Protokolll Personen| EHC.NDV6| Memosl Ka.-"W’EI Info |
pro Buchhaltungscode, Berech- BHC-Liste
nung in % von oder in 100 [ Erlolg L
Ausweis von CO2-Abschlagen [ Bestand
und NOx-Bonus fiir die Nova- —
Berechnung NOVA Bereich Nova: =
M Bestand [T Formular MOV 1 ®
Aufstellung der Bestandssalden M Formular Noval
pro BHC, Berechnung in % von Formular fir die Normverbrauchsabgabe porecn|
oder in 100 (mit Eingabe Datum von-bis) fils

10.2.4 Lasche ,Memo*

Die bei den Konten hinterlegten Kontenerlauterungen kdnnen in einer eigenen Auswertung gedruckt werden.

M Memo-Liste

Druck der im Kontenplan eingetragenen

OB Memos fur Personen- und/oder Sachkonten
# e & Eun Konten

Eingabe eines Einzelkontos oder Konto-

Bereichs (von — bis mit Leerstelle dazwi-

schen) fir die Memo-Auswertung

Protokoll| BH | UvazMKkU| OP | KoRe | Statistik|
| Protokolll Personenl BHC,Nova| Memos| Ka.-"W'BI Info

[ Memo-Liste Bereich Optionen:
[l Persanenkonten M Konten-Uberschrift
[l Sachkonten Uber den Memos werden als Uberschrift
Kanten zusétzlich die Sachkontenbeschriftungen
ausgewiesen.
Optionen M Blattwechsel/Konto
7] Konten-bsrschit pro Konto wird die Seite gewechselt

[ Blattwechsel / Konto
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10.2.5 Lasche ,Ka/WB*

Hier werden die Grundaufzeichnungen
Buchen/Erfassung/Kassa-,

Menu:
eingegeben.

Bereich Kassabuch:

Kassa-Konto/en

Fir den Kassabuch-Bericht wird
hier das verwendete Kassa-
Konto eingetragen

M Quer mit FW

Die Auswertung erfolgt im Quer-
format mit den Spalten FWC
und FW-Betrag

M Kassen-Abschluss

Bereich Buchungsanweisung:

M Buchungsanweisung

Druck der erfassten Buchungs-
anweisungen

M Quer mit FW

Druck im Querformat mit den
Fremdwahrungsspalten

Fakturen-

| fuswertung

f}él'j@!

Klinger FiBu

(Erfassungsbuicher) ausgewertet. Erfassungsdaten werden unter dem

oder Wareneingangsbuch und in der Buchungsanweisung
[E=H[ESl )
@ EUR von ¥  his v

Protokoll| BH | UvazMKU| 0OF | KoRe | Statistic| Bwa | Bilanz | snalyse | &vZ | Fakt | Stapel]

| F‘rotokolll F‘ersonenl BHC,NovaI Memosl KEMB| Info |

Buchungsanweizung
7] Buchungsarweisung

[ Quier mit Py

Grundaufzeichnungen

Kassabuch WE/ WA - Buch % Druck
KassaKanto/en []'wareneingangsbuch — (=
W 3¢
[ Fakturenbuch L l
[] Quer mit P i

[T K.assen Abschluss

[ Blattvorschub bei Monatswechsel

Bereich WE/WA-Buch:

M Wareneingangsbuch

Druck des Wareneingangsbuches, die Monatssummen
der jeweiligen Einkaufskonten und der Vorsteuer wer-
den als Zusatzinformation ausgewiesen.

M Fakturenbuch

Druck des Warenausgangsbuches, die Monatssum-
men der jeweiligen Erléskonten und der Umsatzsteuer
werden als Zusatzinformation ausgewiesen.

Option
M Blattvorschub bei Monatswechsel
Seitenwechsel fiir jedes neue Monat der Auswertung
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10.3 Bereich BH

In diesem Bereich kdnnen die monatlichen Buchhaltungsauswertungen wie Journal, Kontoblatter oder Saldenlis-
ten gedruckt werden.

| Auswertung

. =
# o

EUR

yon i

=8 =8|

b4

[ Pmtokoui BH -l_UvaZM ku| 0P | KoRe| Statistic| BwA | Bilarz | Aralyse | #vZ | Fakt | Stapel]

Bereich

Kontalen]:

/| mit Personenkonten

Kontoblatter

Optionen
Abechlulbuchungen
mitrechnen -

|| ur neue Buchungen

Saldenliste

& Vorschau

= Druck

Druckart [¥] OP-Umbuchungsn [ konternklassen i @| @|
3 pra Seite w | [¥] Mwe: nur gerechinet [ Bilanzgliederungen
| keine Kostenstelle Diuckart |E] |§]
P, [7] 5K Belegraffung Std. (ahne Fu) & % |
o Konten Abbruch
|| 53Bu 5/H trennen — s
Machdmck 5 hd @ i |
EB unterdriicken — =
Bl [ Elatt-Nr speichern | Tagesdatum
ER || 5aBu 9995 54H trennen
ab Beleg [] Blathwechsel Klassen
?Iattwechsel Konto Endsalden (3 Jahre]
| Ubertrag mit Saldo —
|| Kantenklaszen

Journal || Kanten und Gliederungen

Queformat [ mit P

Feld Bereich:

Konto(en): Es besteht die Mdglichkeit, die Kontonummern, fur die Kontoblatter oder Saldenlisten ausgedruckt
werden sollen, einzugrenzen. Entweder man gibt einzelne Kontonummern an (durch Beistrich getrennt) oder man
definiert einen Bereich (von-bis). Wenn in diesem Feld keine Eintrage stattfinden, werden fiir alle Konten Konto-
blatter/Saldenlisten ausgewertet.

M Mit Personenkonten
Ist diese Option aktiv werden auch fir alle Personenkonten Kontoblé&tter/Saldenlisten gedruckt

Feld Optionen:

Abschlussbuchungen

Bertiicksichtigung der Abschlussbuchungen (13. Periode)

= Mitrechnen

=  Weglassen

= Nur Abschlussbuchungen

=  Extra ausweisen: (nur bei Auswahl einer Saldenliste) Es wird eine eigene Abschlusstabelle gedruckt, in der
Spalte Summe Zugange werden die Abschlussbuchungen ausgewiesen.

M Nur neue Buchungen
Gedruckte Buchungen kénnen gekennzeichnet werden, sodass beim néchsten Druck nur die neu eingegebenen

Buchungen gedruckt werden. Nach dem Ausdruck der Kontoblatter erscheint dann eine Abfrage ob die gedruck-
ten Buchungen ein Druckkennzeichen erhalten sollen.

Bereits gekennzeichnete Buchungen scheinen beim nachsten Druck nicht mehr auf.
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10.3.1 Kontoblatter

Beim Ausdruck der Kontoblatter im Bereich Kontoblatter kann man im Feld Druckart zwischen den Ausdrucks-
formen 6 pro Seite, 3 pro Seite , variabel (fortlaufend) , perforiertes Papier 2 oder 3 pro Seite  (Spezialpa-
pier), Quer mit FW (Fremdwahrung), Quer variabel mit FW , 2 pro Seite , A5 oder mit Trennblattern wahlen.

Folgende Druckoptionen stehen zur Verfligung:

OP-Umbuchungen Umbuchungen in der OP kdnnen optional am Konto mitgedruckt werden

MWC: nur gerechnet Ausweis des Mehrwertsteuercodes nur beim Netto-Konto

keine Kostenstelle Druck der Kontoblatter ohne die Spalte Kostenstelle

Belegraffung (PK/SK) Aktiviert die Belegraffung bei Personenkonten bzw. Sachkonten

SaBu S/H trennen getrennter Ausweis der Soll- und Haben- Buchungen bei Sammelkonten

EB unterdriicken kein Ausweis der Eréffnungsbilanzbuchungen

Blatt-Nr. speichern Die neu ermittelte Kontoblattnummer wird gespeichert und laufend hochgezahit
Blattwechsel Klassen Seitenvorschub bei Wechsel der Kontenklasse

Blattwechsel Konto Seitenvorschub nach jeder Kontonummer

Ubertrag mit Saldo Ubertragszeilen mit Saldo ausweisen

Feld Nachdruck:

BSY Buchungen mit dem gewahlten Belegsymbol werden am Konto dargestellt, alle anderen als
Ubertrag ausgewiesen.
ab Beleg Buchungen, die das gewahlte Belegsymbol haben, werden ab der definierten Belegnummer

ausgewiesen.

10.3.2 Journal

Das Journal wird wahlweise im Hoch- oder Querformat bzw. mit Fremdwéahrung ausgedruckt und weist auf je-
dem Seitenende die Seitensumme , sowie am Ende des Journals die Monatssumme aus. Auf einer Extraseite
kann man eine Umsatzsteuer-Ermittlung des Journalausdruckes mitdrucken (Option M USt-Ermittlung).

Hinweis : Konto- und Journaldruck tageweise
Kontoblatter und Journal kénnen nicht nur fiir Monate, sondern auch tagesrein eingegrenzt ge-
druckt werden.

10.3.2.1 Ausgabe auf Datentrdger (BAO § 131)

GemalR BAO § 131 Abs. 3 missen Druckdateien auf Anfrage zur Verfligung gestellt werden. Um dieser Vor-
schrift zu entsprechen gibt es die Mdglichkeit, Konten, Journale und Saldenlisten auf Textdatei auszugeben.

Zunachst wechselt man in das jeweilige auszugebende Buchungsjahr.
Nachdem man unter Menu Auswertung das Journal (oder auch Konten bzw. Saldenliste ) aktiviert hat, kann mit

dem Button Ausgabe auf Textdatei — | im Auswertungsdialog (siehe Kapitel 10.1.2.5.) eine unformatierte

.TXT-Datei erstellt werden. =

Vor der Ausgabe kommt noch eine Abfrage betreffend der Speicherung des Datentréagers. Sie kdnnen ihn entwe-
der unkomprimiert (als .TXT, Standard) oder in komprimiertem Format (.ZIP) speichern.

Zuletzt wird das Verzeichnis fir die Speicherung abgefragt (als Standardverzeichnis wird das BH-
Datenverzeichnis vorgeschlagen), wobei als Dateiname immer der Name der Auswertung und das aktuelle Bu-
chungsjahr vorgeschlagen wird.

Sie kdnnen demnach pro Buchungsjahr folgende Dateien speichern:
JournaldJJJ.txt

KontenJJJJ.txt

SaldenJJJJ.txt  (JJJJ steht jeweils fir das aktuelle Buchungsjahr)

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 123



Klinger FiBu

10.3.3 Saldenliste

Die Saldenliste gibt Auskunft tiber den aktuellen Stand der Konten mit Darstellung der EB, Periodenumséatzen
(Soll/Haben), Gesamtumsatzen (Soll/Haben), Prozentrechnung und Monat der letzten Bewegung.

Im Bereich Saldenliste kann man wahlen:

M Kontenklassen
Saldenliste sortiert nach Kontenklassen

M Bilanzgliederungen
Saldenliste sortiert nach Bilanzgliederungen

Unter Druckart wird festgelegt, ob ein Standardausdruck oder ein Ausdruck mit Fremdwéahrungen erfolgen soll.

Konten
Filterfunktion firr die Anzeige der Konten: alle, nur bewegte oder saldenfiihrende

M Tagesdatum
aktiviert die Anzeige des Tagesdatums und der Uhrzeit in der Kopfleiste des Ausdrucks

M SaBu 9995 S/H trennen
getrennter Ausweis der Soll- und Haben-Buchungen bei Sammelkonten

10.3.4 Endsalden (3 Jahre)

Wird der Ausdruck eines 3-Jahresvergleiches gewiinscht, wahlt man die Darstellungsform des Ausdruckes im
Bereich Endsalden (3 Jahre). Hier kann der Saldo des aktuellen Buchungsjahres mit den Endsalden der letzten
beiden Vorjahre verglichen werden.

M Kontenklassen
Die Kontensalden werden nach Kontonummer sortiert mit Ausweis der Klassensummen dargestellt.

M Konten und Gliederungen
Ausdruck der Salden nach Gliederungen sortiert.

Hinweis : Ob alle, nur die individuellen, die bewegten bzw. nur die saldenfiihrenden Konten ausgedruckt
werden, héngt von der Einstellung im Meni: Listen/Anzeige/... ab.
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10.4 Bereich UVA, ZM, KU

Hier werden alle Auswertungen betreffend Umsatzsteuervoranmeldung, Kammerumlage, Zusammenfassende
Meldung und Getrankesteuer (Modul Trennung der Entgelte) zusammengefasst.

Folgende Auswertungen stehen zur Verfligung:

UVA-Formular Osterreich (U30)

B Ausavertu (==
UVA-Formular Deutschland (USt 1A) = e
Selbstbemessungsabgaben (U31) ¥ @ Eun ¥en v L -
USt-Ermittlung fiir Osterreich und EU [ Protokol]|_8H | UvaZMKU| 0P | KoRe | Staistk| Bw | Eianz] Anavse | AVZ | Fakt | Stagel
Ust-Kontrolle (Verprobung) UVA Zeitraum
12-Monatsliste [Uva FomularU30 &T) Uelahr (2011
USt-Erqurung Ul . [lBerchigng Zeaum: | (B Vorscheus |
E18 Erklarung, Ubermittlung 5 Ubecw. B Kopie | Period ="
Rechnungen ubermatteln HSHEsS ~ Druck |
Kammerlljmla_gebereChnung (KU1) Sebstbem, Abgaben (U31) M .
Zahlschein (fur UVA und/oder KUl) [ UStEmitthung (0+EU) Zusammen!, Meldung (LI13,14] i) |ix m"
Telebanking-Datentrager UStKentrole (Verprobung) ZM Grundlagen (0+EL) 7 (@
[ 12-Monatsliste ZM-Einzelnachweis Sl

Zusammentf. Me'dung (U13, U14) Jul Erkla.r.ung : ' 'ZM-ED.\.-Ubermiltlung > Abbuch |
ZM Grundlagen-Ermittlung fiir e ?BE”"“‘”Q ke ZAHIUL'D s @ e |
Osterreich und EU . ol e

. . ammerumiage LR
ZM-Einzelnachweis ol ° . ki
ZM-EDI-Ubermittlung (XML-Ausgabe) 3 ‘Z"h:"“h [apL v| [Detai

.o . . . ahlschein
UlD_PrUfung an RIChtlgkelt TB-Datentrsger L2/5T AT Quartalsmeldung
Ua KU1 L3/ST.AT Jahresmeldung
ZABIL (Zahlungsbilanz) Trennung der Entgelte
ZABIL Grundlagen Berechnung / Getrankesteusr
ZABIL Quartals- u. Jahresmeldung Jahresstatistk vom EK
Jahrezztatistik, vom WK

Trennung der Entgelte plus
Jahresstatistiken

Bereich Zeitraum:

Das UVA-Jahr wird aufgrund der Eingaben des aktuellen Wirtschaftsjahres befiillt.
Der Zeitraum kann aus einem Pull-down-Meni gewéhlt werden — hier stehen die einzelnen Monate, Quartale,
das gesamte Jahr bzw. Wirtschaftsjahr (bei abweichenden Jahren) zur Verfiigung.

Auch die Abschlussperiode (13. Periode) kann als eigener Zeitraum ausgewertet werden.

Hinweis :

erfolgen. Wenn kein Zeitraum festgelegt wird erfolgt keine Auswertung!

Die Zeitraumangabe fir alle diese Auswertungen muss im dafiir vorgesehenen Bereich Zeitraum

Um korrekte Auswertungen zu erhalten, missen folgende Eingaben in der Firmenbeschriftung (Konto 20000)

gemacht werden:

mittlung der UVA)

Hinweis :

Name und Adresse des Betriebes

Bankverbindung, Bankleitzahl und Kontonummer des Einzahlers
Zustandiges Finanzamt, Steuernummer und Team
Bankverbindung, Bankleitzahl und Kontonummer des Finanzamtes
Steuerliche Vertretung, Finanzamtsnummer, Steuernummer des Uberweisenden (bei elektronischer Uber-

Ubermittelt der Steuerpflichtige seine UVA selbst iiber Finanzonline, muss die Finanzamt- und

Steuernummer noch einmal unter Stamminfo/Firmenbeschriftung/Steuerliche Vertretung eingege-

ben werden.

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen

125



Klinger FiBu

10.4.1 UVA Osterreich
Bereich UVA:

UVA-Formular U30 (AT)

Die Option UVA-Formular U30 (AT) wird aus dem Pull-down-Menii gewahlt und
kann wahlweise monatlich, quartalsméaRig oder fiir ein Jahr ausgedruckt werden.
Zusétzlich gibt es die Maoglichkeit  einer periodischen UVA
(Option M Periode, alle gesammelten Werte bis zu dem eingestellten Monat)

M Berichtigung
fur das nachtragliche Senden einer berichtigten UVA, auf der 1. Seite
des Formulars wird das Wort ,Berichtigung” angedruckt.

M Kopie
UVA-Formular wird mit einer Kopie gedruckt

M Rechnungen Ubermitteln

UVA

[V Formular U30 (4T)

-

Benchtigung

G5 Ubenw. || Kopie

Rechhungen ubermitteln
Selbstbem. Abgaben [131)
LIS H-E mittiung [3+E L)
USt-Kontrolle [Werprobung)
12-Monatsliste
U1 Erkl&mung
E18 Erklaung, Ubemitiung

Wenn zur elektronisch Ubermittelten UVA Belege per Post an das Finanzamt geschickt werden, kann das am

Formular bekannt gegeben werden

Ein M Zahlschein fiir die M UVA kann (im Bereich Zahlschein) mit den Glbernommenen Daten am Bildschirm
angezeigt und editiert werden. Dazu kann man im Auswertungsdialog die entsprechende Vorschau aufrufen.

(Voraussetzung: Modul OP 2 — Mahnwesen).

M TB-Datentrager:

Statt des Zahlscheines kann auch ein EDIFACT-V3-Datentrager erzeugt werden, der Uber

das jeweilige Telebankingprogramm der zustandigen Bank weiterverarbeitet werden kann (Voraussetzung: Modul

Telebanking ZVv2)

10.4.1.1

Elektronische Ubermittlung der UVA (U30) an Finanz-Online

Zur Ubermittlung der UVA an Finanz-Online kann mit der Option
ein Datentrager im XML-Format erzeugt werden.

E Ausgabe auf Textdatei/Datentréger

Vor der ersten Ubermittlung sollte ein Verzeichnis fiir die elektronische Ubermittlung periodischer Erklarun-

gen angelegt werden. Dieses Verzeichnis kann im Hauptmeni des Programms in den Verzeichnis-Einstellungen
im Menii: Datei/Verzeichnis/elektronische Ubermittlung/periodische Erklarungen (U30,...) definiert werden und
sollte zentral im Netzwerk bzw. Arbeitsplatz angelegt werden, damit die angefallenen Voranmeldungen in einem

Arbeitsgang Ubermittelt werden kénnen.

Speichern unter

Dazu erhalten die Datentrager eine
eindeutige Beschriftung, tber die sie je-
derzeit identifizierbar sind. Der
Ausgabezeitraum, die Mandantennummer
sowie die Firmenbeschriftung sind im
Dateinamen enthalten.

s
Q.\ J,v' % HDD1(C) b Fibu » FinOn b monatiich
Mever Ordner

Name

Die Datentrdger werden bei Erstellung
schon auf Steuernummern und
Finanznummern gepriift.  Sollten noch
Eingaben fehlen, kommt ein Fehlerprotokoll
mit dem Hinweis zur Korrektur.

Die Datentrager kdnnen nach der Anlage
Uiber die XML-Verwaltung noch kontrolliert
und zusammengefugt werden (bei
Mehrfachsendungen). Mit dem Modul XML-

Pro kénnen die DT dort auch direkt an

= Ordner ausblenden

‘Organisieren = i sichte ;

= U30_201101_108190194_Max Mustermann GmbH. XML

Dateiname: U30_201102 108190194 Max Mustermann GmbH, XML

- i,‘l Cuchen

P

Typ
H#AL-Dokument

FinanzOnline gesendet werden.
(Kapitel 13.13.)

/]

{*ami) -
T | Speichein | | Abbrechen |

U30_ JJJIMM_Mandantennummer_Firmenbeschriftung.xml
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Elektronische Ubermittlung von Selbstbemessungsabgaben (U31)

Auch die elektronische Ubermittlung der Selbstbemessungsabgaben (Formular U31) wird vom Programm unter-
stiitzt. Voraussetzung dafir ist auch hier die richtige Angabe eines UVA-Zeitraums.

Mit der Option & Selbstbem.Abgaben (U31) gelangt man direkt in die entsprechende Steuererklarung, dort

kdénnen die Abgabenarten mit Zeitraum und Betrag angefuhrt werden. AnschlieRend kann die Erklarung mit OK
gespeichert und mit dem Knopf E Ausgabe auf Textdatei/Datentrager ausgegeben werden.

Die Beschriftung der Datei erfolgt im Format U31_JJJIJMM_Mandantennummer_Firmenbeschriftung.xml

Elektronische Ubermittlung von Riickzahlungen

Der in dieser Periode entstandene Uberschuss (Gutschrift) kann mit der Funktion M GS Uberw mittels eines
Riickzahlungs-Datentragers tbermittelt werden.

Es wird eine Riickzahlungstabelle, in dem alle relevanten Daten (Betrag, Empfanger, Bankverbindung,...) erfasst
werden kdnnen, gedffnet. Wird die Tabelle mit OK bestétigt erhalt man den Dialog zur Speicherung des Daten-
trégers.

Die Beschriftung der Datei erfolgt im Format RZ1_JJJJMM_Mandantennummer_Firmenbeschriftung.xml

10.4.2 UVA Deutschland

Das Formular USt 1A (UVA fiir Betriebe mit Steuernummer in Deutschland) ist ebenfalls im Programm implemen-
tiert. Die USt-Bemessungsgrundlagen fiir Deutschland (Buchungen mit Landercode DE) werden ermittelt und in
das Formular tibernommen. Das Formular kann am Bildschirm bearbeitet und gedruckt werden.

10.4.3 Zahlschein zur UVA

Fir den Zahlschein zur UVA muss zuerst der Zeitraum gewahlt werden.
Die Empfanger — und Auftraggeberdaten werden automatisch aus dem Personenstamm geladen.

Auch der zu zahlende Betrag wird in der Vorschau ausgewiesen, die Daten kénnen vor dem Druck jedoch noch
Uberarbeitet werden.

10.4.4 USt-Ermittlung

Es besteht die Moglichkeit, die USt-Ermittlung fiir Osterreich sowie fiir die EU-Mitgliedstaaten auszudrucken. Bei
der USt-Ermittlung fir Mitgliedstaaten  wird fiir jedes Land eine separate Berechnung vorgenommen und die
Werte werden auf einer eigenen Seite ausgewiesen.

Sollte es in der UVA aufgrund von Berichtigungen et c. zu Korrekturen kommen, so werden diese auch auf
der letzten Seite der USt-Ermittlung angezeigt.

10.4.5 USt-Kontrolle, VSt-Verprobung

Zur Kontrolle der korrekten Umsatzsteuer-Verbuchung wird die USt-Kontrolle (=Verprobung) empfohlen. Nach
Aktivierung dieses Punktes wird die Verprobung fiir Umsatz- und Vorsteuern ermittelt. Dazu wird auf jedem Konto
der dort verwendete MWC dem Monatsumsatz und der Steuerbemessung gegenibergestellt. Dadurch kénnen
falsch angewandte MWCs leichter erkannt und verbessert werden.

10.4.6 12-Monatsliste

Die 12-Monatsliste erstellt einen Periodenvergleich tber die USt-Ermittlungen der einzelnen Monate mit Endsal-
do.

© Klinger & Co KG - Software fiir das Rechnungswesen 127



Klinger FiBu

Die UVA 12 Monatsliste ist auch fiir abweichende Wirtschaftsjahre mdéglich. Fir den Druck des Kalenderjahres
muss die Zeitraum-Einstellung gesamtes Jahr gewahlt werden, fir Wirtschaftsjahr die Einstellung Wirtschafts-
jahr.

10.4.7 USt-Erklarung U1l

Die Umsatzsteuererklarung (U1) kann fir das aktuelle Buchungsjahr gedffnet und bearbeitet werden. Die Betrage
aus der BH werden vom Programm automatisch in das Formular importiert.

10.4.8 E18 Erklarung, Ubermittlung

Das Formular E18 ,Mitteilung Uber ausbezahlte Entgelte an bestimmte Personen” wird mit der Option
M E18 Erklarung, Ubermittlung  abgerufen.

Es kdnnen beliebig viele Seiten erfasst werden. Durch Driicken von '‘Neue Seite' in der Vorschau kénnen weitere
Seiten angefiigt werden.

Damit Daten aus der FiBu direkt in die Erklarung tbernommen werden kdnnen, miissen folgende Voraussetzun-
gen erfillt sein:

Die Personenkonten der Zahlungsempfanger  missen beschriftet sein:

Anschrift
Versicherungsnummer
Steuernummer
FA-Nummer

Die notwendigen Aufwandskonten missen im Kontenplan (Menii: Listen/Spezialfunktionen/Konto-IDs) gekenn-
zeichnet werden. Dazu stehen folgende Konto-IDs zur Verfligung:

Aufsichtsratsvergiitungen

Vorstandsbeziige

Leistungen von Funktiondren offentlich rechtlicher Kérperschaften
Leistungen im Rahmen eines freien Dienstvertrages mit Versicherungspflicht
Leistungen Vortragender, Lehrender, Unterrichtender

Leistungen von Versicherungs- und Bausparkassenvertretern

Leistungen von Kolporteuren und Zeitungszustellern

Leistungen von Privatgeschéftsvermittlern

Die Buchungen auf den gekennzeichneten Aufwandskonten werden in die E18 Gibernommen.

Bei Barzahlungen muss die Personenkontonummer des betreffenden Leistungsempféngers in der Spalte Bu-
chungstext zu Beginn eingegeben werden.

Zahlungen tber Rechnungsnummer und Personenkonto werden bei Ausgleich der Rechnung Gibernommen.

10.4.8.1 Elektronische Ubermittlung der E18

Direkt aus dem Formular kann mit dem Button 'E18-DT ERSTELLEN' ein Text-Datentrager erzeugt werden,
vorher wird noch der Name des Datentragers eingegeben.

Mit Speichern erfolgt dann die Ausgabe der Datei. Mit dem Knopf Berichtigte Mitteilung kann die E18 nach
Korrekturen nochmals Ubermittelt werden.

E E18 Datendbermittlung | |
Spgichgm fals:
E18-2010.TRT [ﬁ

[ Berichligte Mitteilung

« Speichem J [ X .ﬁbbrechen]
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10.4.9 Kammerumlage

Im Meni: Auswertung/Lasche UVA ZM KU kann auch die Berechnung der Kammerumlage vorgenommen wer-
den, wobei auch friiher geleistete Zahlungen Gibernommen werden (Konto-1D fiir KU1 erforderlich).

Mit der Auswahl Wirtschaftsjahr im Feld Zeitraum (im Bereich Zeitraum) wird die Berechnung der KU 1 auch fir
abweichende Wirtschaftsjahre  durchgefiihrt.

Mit dem Button Buchen kann die Kammerumlage automatisch auf das Konto mit der Konto-ID KU1 verbucht
werden.

Hinweis: In Rechnung gestellte Frachten sollen in der KU nicht beriicksichtigt werden — dazu miissen im Konten-
plan die betreffenden Aufwandskonten mit der Konto-ID 'Ausgangsfrachten’ versehen werden.

10.4.10 KU-Zahlschein (optional mit UVA)

Der Zahlschein fir die KU kann quartalsweise oder jahrlich gedruckt werden. Wird vor dem Druck des Zahl-
scheins auch die Option UVA gesetzt, wird auch gleich die Umsatzsteuervoranmeldung fir den ausgewahlten
Zeitraum berticksichtigt.

10.4.11 Zusammenfassende Meldung (U13,14)

Der Bereich ZM ermdoglicht nach Eingabe des UVA-Zeitraums (Monat oder Quartal) den Ausdruck folgender
Auswertungen:

M Zusammenfassende Meldung
Mit dieser Option kann wahlweise ein Probedruck bzw. der Eindruck in das Originalformular vorgenommen wer-
den (Vordruck der U13 ist erforderlich!)

M ZM-Grundlagen (O+EU )
Auswertung mit Kontonummer und UID sowie der Gesamtbemessung, wobei fiir jedes EU-Land eine eigene
Seite erstellt wird.

M ZM-Einzelnachweis
Nach Landercodes sortierte Auflistung tber die fiir die ZM maf3geblichen Buchungen mit Zwischensummen

M ZM-EDI-Ubermittlung )
Mit dieser Funktion wird die elektronische Ubermittlung der zusammenfassenden Meldung (Electronic Data Inter-
change-ZM) unterstiitzt.

ZM Dialag = B

Bei der folgenden Abfrage kann gewahlt werden, ob die Sendung

Sendung durch \/—| durch Klient oder Steuerberater (WT) erfolgt.

i oK.

) Klient o o ;

- m| Bei einer nachtraglichen Anderung der ZM-Bemessung kann auch
eine Gesamtriickziehung (Storno) der bereits Uibermittelten Periode

beantragt werden.

o wT

Geszamtriickziehung

[~ [Starnierung einer fiiberen .
bbermittlung] Mit OK kann der DT ausgegeben werden.

Die Beschriftung der Datei erfolgt bei monatlicher Ubermittlung im Format
ZM_M1_JJJJ_Mandantennummer_Firmenbeschriftung.xml

M UID-Priifung

Vor dem Anlegen der ZM kann Uberpriift werden, ob alle in den Stammdaten erfassten UID-Nummern korrekt
sind. Das Programm verbindet sich dafiir mit einem Webdienst. Sollte es fehlerhafte Eintrage geben, wird ein
Fehlerprotokoll ausgewiesen.
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10.4.11.1 Sonstige Leistungen B2B

Ab 2010 sind sonstige Leistungen von Unternehmern an Unternehmer (B2B) in EU-Mitgliedslandern in der
zusammenfassenden Meldung auszuweisen. Dafiir werden fiir das Standard-System der MWC 1101 bzw. fir
HKWT-System der MWC 1301 verwendet.

In der UVA, die gegeniiber dem Jahr 2009 unveréandert bleibt, sind diese Geschéftsfélle nicht auszuweisen, da es
sich dabei um nicht steuerbare Umsétze handelt.

Auf Seiten des Rechnungsempféngers hat die Verbuchung derartiger Reverse-Charge-Falle (UVA-wirksam)
unverandert mit dem Code 5520 zu erfolgen.

10.4.11.2 Barverkaufe fir Einnahmen/Ausgaben-Rechner

Buchungen von Barverkaufen (ohne Personenkonten) kdnnen ebenfalls in der ZM ausgewiesen werden. Dazu
muss der Kunde mit UID-Nummer im Personenstamm angelegt werden. Die Buchung kann dann mit der Perso-
nenkontonummer zu Beginn des Buchungstextes erfasst werden. Nach dem Personenkonto kann (mit 'blank’
getrennt) auch ein weiterer Buchungstext eingegeben werden.

10.4.12 ZABIL (Meldung der Zahlungsbilanz)
(Meldeverordnung ZABIL 1/2005 der Osterreichischen Nationalbank)

Im Menii: Auswertungen/Lasche ,UVA ZM KU finden Sie die Formulare zur Meldung der Zahlungsbilanz.

Die Sortierung der Grundlagenermittiung kann nach Dienstleistungsarten (ADL), nach Land oder nach Kun-
den/Lieferanten erfolgen. Es stehen auch verschiedene Verdichtungsstufen zur Verfiigung (Detail und die Stufen
1-3).

ZABIL

[ Grundlagen
Sort Yerdichtung
abL v v

[JL2/5T AT Quartalsmeldung
[CIL3/5T.AT Jahresmeldung

Die Daten werden automatisch aus der FiBu Glbernommen.

Voraussetzungen fir die Erstellung der ZABIL

Export und Import von Dienstleistungen:

Anlage von Aufwands- und Ertragskonten fiir jede verwendete Dienstleistungsart. Diese Konten miissen mit der
jeweiligen ADL —Ziffer (Art der Dienstleistung) gekennzeichnet werden: Kontobeschriftung/Feld ADL/Code

Eine Auswabhlliste der ADL-Codes steht zur Verfugung. Fir Kunden bzw. Lieferanten muss der ISO Code des
Landes hinterlegt werden (Feld ISO-LC in der Personen-Beschriftung). Eine Auswahlliste der ISO Landercodes
steht ebenfalls bereit.

10.4.12.1 Vorgehensweise bei Einnahmen/Ausgaben-Rechnern

Erstellung der Zahlungsbilanz (ZABIL) fur E/A-Rechner

Damit die Meldung der Zahlungsbilanz auch fiir E/A Rechner erfolgen kann, muss der ISO-Landercode des Kun-
den bzw. Lieferanten am Beginn des Buchungstextes erfasst werden, da in der Buchung kein Personenkonto
angesprochen wird (Erfolg/Zahlungskonto)
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10.5 OP-Auswertungen

In Menii: Auswertung/Lasche ,,OP* erfolgen alle Auswertungen hinsichtlich der Offenen Posten des Betriebs.

M fuswertune - 0O X

- v i v
P @ EUR von bis
Protokcdl | BH UvaZM Ky OP KoRe | Statistik | Bwia | Bilanz | Analyse  AVZ Fakt Stapel

Difene Posten Beseich

onta/ P
OP-Liste Fenladen = N
-
"] Kontoausziige
Liste zum  fallig seit
[#] Mahnungen
14.06.10 Tagen  [[]LDatum
[]Etketien -
" ] Zzbisckeine OP-Liste | Mahoung | Zahizchen
Mahrverschlag
I . z Son Gruppierung
| Matrepeien P Eorto e =
[[] 0P &usglech ¥ Abbrach
EltoAv Verdichiung [C Bistwechael / Giuppe L
e Dietail ¥ @ H
o [l Refererzizte | s
Zanlscherns
[ fiir newe Posten [ kortoNr,  [] Adresse [ PrAnfos

Zessonsverm: | alle Konben \ A

Zshiungsbed.: [¥] Kunde [“] Rechrung
Orw [ skanto [CJumsatz ] ust

Falip  [“lin [Jam [ Kw-Tabelle
[[]Prognose Zahkungzergang  [[] Mahnung am

Schiligiad
i ¥ [C] kommagunkte

Folgende OP-Auswertungen stehen — je nach vorhandener Zusatzmodul-Berechtigung - zur Verfiigung:

=  OP-Listen

OP-Referenzliste

Kontoausziige

Mahnungen

Zahlschein fur neue Posten

Zahlschein zu Mahnungen

Etiketten

Mahnvorschlag

Mahnsperren

OP-Ausgleich (in Verbindung mit Statistik 2)
TB-Aviso (in Verbindung mit Telebanking ZV 2)

Bei der Aufbereitung der OP-Liste kann tber die Steuerelemente ,Sort", ,Gruppierung“ und ,Verdichtung” auf den
Aufbau der Liste Einfluss genommen werden.

Die Liste kann nach folgenden Kriterien sortiert werden:

= Konto

= Name

OP-Summe (Gesamtbetrag der offenen Posten pro Konto)

Falligkeit

Fallig KW (Kalenderwoche; Berechnung nach den vorhandenen Zahlungsbedingungen)
OP-Betrag (Betrag der einzelnen offenen Rechnungen)

FNR

Durch die Gruppierung koénnen innerhalb der Liste Kapitel gebildet werden, wofiir z. B. PK-Gliederung, Land,
Bundesland, Branche, Kost oder Kotr verwendet werden kdnnen. Mit der Verdichtung wird der abnehmende
Feinheitsgrad der Darstellung von Detail/Buchungen tber Detail, Konto und Gruppen eingestellt.

Optional kdnnen in der OP-Liste auch die Kontonummer, die Adresse, die Infofelder fiir Personenkonten, der
Zessionsvermerk, die Zahlungsbedingungen, der Fremdwahrungsbetrag, der Skontobetrag und der Gesamtum-
satz angezeigt werden.

Weiters kann festgelegt werden, ob die Falligkeit als Restlaufzeit oder als Datum dargestellt werden soll, ob eine
Kalenderwochen-Tabelle des voraussichtlichen Zahlungseingangs, die Zahlungseingangsprognose und das Da-
tum der letzten Mahnung gedruckt werden soll. Durch die Anderung des Schriftgrades und die Verwendung von
Kommapunkten anstatt Linien kann in das Layout eingegriffen werden.
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Details zu den OP-Auswertungen entnehmen Sie bitte dem Handbuch OP-Module.

10.6 Ubrige Laschen

JKOoRe":
Mit den Modulen KoRe 1 und KoRe 2 (Kostenrechnung) sind die Lasche ,KoRe" aktiviert und es kdnnen Kosten-
rechnungsauswertungen gedruckt werden.

LStatistik":
Sind die Zusatzmodule Statistik 1 und Statistik 2 (Statistik, Planung und Vergleich) vorhanden, so kénnen unter
diesem Meniipunkt Jahres-, Perioden- oder 12-Monatsvergleiche sowie Planbilanzen ausgedruckt werden.

,Grafik" (= Unterlasche z.B. bei den Modulen Statistik, KoRe, BWA):

Das Zusatzmodul Grafik ermdglicht es, hochwertige Grafiken zu erstellen. Es kdnnen Grafiken zu Aktiva, Passiva
und G&V bzw. fir einzelne Gliederungen, Konten oder Kostenstellen gedruckt werden, wobei Jahres-, Perioden-
oder 12-Monatsvergleiche dargestellt werden kénnen. Verschiedene Diagrammarten stehen als Darstellungsform
zur Verfiigung.

~BWA:
Mit der Zusatzberechtigung BWA kdnnen betriebswirtschaftliche Auswertungen, Kennzahlen sowie Mittelverwen-
dung und Herkunftsrechnung ausgedruckt werden.

,Bilanz":
Mit der Zusatzoption Bilanz werden Bilanzen und Hauptabschlusstibersichten ausgedruckt.

JAVZE
Mit der Berechtigung AVZ werden alle Auswertungen betreffend das Anlagenverzeichnis (Einzelaufstellung, Zu-
sammenstellung, u.a.) durchgefiihrt.

~Stapel”:
Das Zusatzmodul Stapeldruck bietet lhnen die Mdglichkeit, beliebige Auswertungen in Stapel- bzw. Druckjobs
zusammenzufassen und gemeinsam auszudrucken.

Weiterfuhrende Informationen entnehmen Sie bitte den fir die einzelnen Programm-Module angebotenen Be-
schreibungen.
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11. ANLAGE NEUES BJ, VORTRAG, FIXIERUNG

11.1 Die Shift-Operation

Wird ein neues Buchungsjahr begonnen, muss man - bevor man die Buchungen des folgenden Buchungsjahres
eingibt - zuerst die bestehenden Buchungsjahre in der Wirtschaftsjahrtabelle um eines nach riickwéarts verschie-
ben. Das heif3t, das aktuelle Buchungsjahr 1 wird Buchungsjahr 2, Buchungsjahr 2 wird 3 usw. Dieser Vorgang
wird auch , Shift-Operation“ genannt und im Buchungsschirm im Menii: Buchen /Neues BJ (Shift 1>2>3>4>5>6>)
durchgefiihrt.

Aus folgenden Mdglichkeiten kann gewahlt werden:

Buchhaltung (Standard):

Samtliche Buchhaltungsdaten werden um ein Jahr nach rickwérts verschoben, das Buchungsjahr 1 ist anschlie-
Rend wieder frei zur Bearbeitung. Nach Abschluss des Shift-Vorgangs der Buchhaltung kommt die Abfrage ob
auch das AVZ (Anlagenverzeichnis) bzw. die Daten KAMB (Erfassungsdaten betreffend Kassa-
Wareneingangsbuch) geshiftet werden sollen.

Um die Synchronitdt der Datenbestédnde (Fibu, AVZ, KA/WB, Fakturierung) nicht zu gefahrden, sind
grundsétzlich mit den Buchhaltungsdaten auch alle anderen damit in Zusammenhang stehende Datenbe-
stande zu shiften!

AVZ:
Sollte sich das Anlagenverzeichnis nicht im gleichen Buchungsjahr wie die Buchhaltung befinden (zB bei nach-
traglichem Import etc.) hat man die Méglichkeit nur das AVZ zu shiften um die Buchungsjahre anzugleichen.

Ka/WB (Grundaufzeichnung) Fakt:

Sollten sich die Kassa-Wareneingangsbuch-Erfassungsdaten bzw. Fakturierungsdaten nicht im gleichen Bu-
chungsjahr wie die Buchhaltung befinden besteht die Méglichkeit nur diese Erfassungsdaten zu shiften um die
Buchungsjahre anzugleichen.

Hinweis:
Vor dem Anlegen des neuen Buchungsjahres ist unbedingt eine Sicherung der BH-Daten durchzufihren!

Soll die Shift-Operation durchgefiihrt werden, so muss die nachfolgende Meldung bestatigt werden.

Bestatigen Lihj

[ | ACHTUNG: Ver Durchfihrung der SHIFT-Operation

&' mui einevollstindige Sicherung durchgefiihrt werden,
da die Daten durch einen Abbruch wahrend des
SHIFTens zerstirt werden.Daten wurden gesichert -
Fortsetzen 7

Ja ]l Mein || Abbrechen
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11.2 Der Vortrag

Beim Vortrag von einem Buchungsjahr in ein anderes besteht die Mdglichkeit, aus verschiedenen Vortragsarten
zu wahlen. Meni: Buchen/Vortrag

Vortrag BJ 1 == 2

Wortragsdatum: 1.1,2009

wartrag nur Personenkonten

Wortrag nur Bestandskonten

Gesamtvortrag (Personen- und Bestandskonten)
Eirzelkonto wortragen

EB - Buchung auf Einzelkonto

‘Wortrag gesamt ohne klasse 9

wvortrag nur Klasse 0

Teilvortrag (Konten mit EB-Kz)

EB gesamt l3schen

vartrag AVZ
Wortrag Planwerte
‘Wortrag Memos (Konten-Etlauterungen’)

wvortrag Personaldaten (OM)
KoRe

Wortrag KoRe-Salden

‘Wortrag Umlegungen

EB - Protokoll drucken

Endle

Im Punkt D - Vortragsdatum: ... kann der Anwender das Datum, zu dem vorgetragen werden soll, bestimmen.
Vorgabe ist der erste Tag des neuen Wirtschaftsjahres.

11.2.1 Vortrag nur Personenkonten

Mit dem Punkt 1) Vortrag nur Personenkonten  werden nur die Personenkonten (Kunden und Lieferanten) vor-
getragen.

Wahlweise kénnen vorgetragen werden: alle Personenkonten, nur Kundenkonten oder nur Lieferantenkonten

- ale Personenkanten

- nur Kundenkonten

- nur Lisferantenkonten

- Ende

11.2.2 Vortrag nur Bestandskonten

Alle Bestandskonten werden vorgetragen (mit dem Punkt 2) Vortrag nur Bestandskonten ).

11.2.3 Gesamtvortrag (Personen- und Bestandskonten)

Alle Konten werden mit Auswahl dieser Option vorgetragen.

11.2.4 Einzelkonto vortragen

Nach Aktivierung des Menupunktes 4) Einzelkonto vortragen kdnnen einzelne Konten vorgetragen werden. Die
Kontonummer wird im darauf folgenden Dialog angegeben.
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11.2.5 EB-Buchung auf Einzelkonto

Zuerst wird das EB-Protokoll der bereits vorgetragenen Konten am Bildschirm angezeigt.

Fib EB-Protokoll (BJ 1)

9800 2195 Eraffnungsbilanzkonto

Konto | Datum | Beleg | FNR | Kost | Gkto Betrag Lc |Mwc Text Fwvi FW-Betrag  ~
20920 1.01.09|EB 2800 29460 Saldovortray
21037 1.01.09|EB 9800 351560 Saldovortrag
21523 1.01.09|EE 2800 1216.68 Saldovortrag
30108 1.01.09|EB 4800 519935 Saldovortrag
30701 1.01.09|EE 2800 760.24 Saldovortrag
31001 1.01.09|EB 4800 309.72 Saldovortrag
31003 1.01.09|EB 2800 161.40 Saldovortrag
31810 1.01.09|EB 4800 2.240.05 Saldovortrag
32601 1.01.09|EB 2800 3430 Saldovortrag
2700 1.01.09|EB 4800 227556 Saldovortrag
2800 1.01.09|EB 2800 4414463 Saldovortrag
2000 1.01.09 1077882 Sv-kunden
3300 1.01.09 870579 sv-Lieferanten
600 1.01.09|EB 10,778.82

1.0 570579
1 T

-2 [T %
. .

Danach kann mit Neu ein Buchungsfenster fiir die EB-Buchung aufgemacht werden.

& EB-Buchung, g|§|g|
e v & ?
1.01.09 |EB 9800 Saldovortrag

([ worto ) patum ][ sy ] [Beten [ For J[ om0 | Betrag SH J 1tore ] [ Texd |

11.2.6 Andere Vortrage

Vortrag gesamt ohne Klasse 9

Vortrag nur Klasse 0
Nur das Anlagevermégen wird in der Buchhaltung vorgetragen.

Teilvortrag (Konten mit EB-KZ)
Es werden nur die im Kontenplan mit dem EB-Kennzeichen , Teilvortrag” versehenen Konten vorgetragen.

EB gesamt I6schen
Samtliche EB-Buchungen des aktuellen Jahres werden geldscht.

Vortrag AVZ
Das Anlagenverzeichnis des Vorjahres wird in das aktuelle Jahr iibernommen.

Vortrag Planwerte
Ermdglicht die Uberleitung der Planwerte aus dem Vorjahr ins Ifd. Buchungsjahr.

Vortrag Memos (Konten-Erlauterungen)
Die im Kontenplan eingetragenen Erlauterungen (Memos) werden in das aktuelle Jahr Gibernommen.

Vortrag Personaldaten (DN)
Die Dienstgeber- und Dienstnehmerdaten fur die Berechnung der Personalriickstellungen werden vom Vorjahr

Uibernommen.

KoRe

KoRe-Salden (auch auf Erfolgskonten) bzw. die Umlegungen der Kostenrechnung werden aus dem Vorjahr tber-
nommen

EB-Protokoll drucken

Aktiviert den Ausdruck eines Protokolls, in dem die EB-Buchungen aufscheinen.
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11.3 Buchungsstatistik

Die Statistik (Menil: Buchen/Buchungsstatistik oder Uber den Auswertungsdialog Menl: Auswertun-
gen/Protokoll ) kann am Bildschirm dargestellt bzw. ausgedruckt werden.

Bei der Darstellung steht wahlweise die Ausgabe nach Protokollzeilen  oder nach Journalzeilen (mit Gegen-
buchungen ) zur Verfiigung.

M Auswertung - 0O X
@ i . H @ EUR von T  bis g
nach Protakollzelen i
e Tl (it E=gervE ) Pratokoll | BH UvaZW KU | OP KoRe | Statistik | Bt | Bilanz | Analse | 22 | Fakt | Stapel
Pratakal | Personen | BHC. Mova | Memos | KaAwE | Info

Ausgabe: am Bildschirm Protokoll K.assa-Bericht Buchungsanweisung

Eingabereihenfolge Kazsa-Kontolen] [] Belegkreise
Ende [ Buchungsdatum [ Buchungsdatum

[ Fakturermummer [ Quer mit Pyt

[ Kostensteller [C] Uberschiift Kanta Belegkreis/s

[[] Zt-Einzelnachweis

[ Monat-Belegkieise WE/ WA - Buch Buchungsstatistik

[JEHC D W areneingangsbuch Praotokollzeien 4

[ Belegkieis [[]w arenausgangsbuch [JJournalzeilen

] Bank Blakrsis [ Fakturenevidenz ER

In der Buchungsstatistik wird die Anzahl der Buchungen pro Monat nach Buchungsjahren sortiert aufgelistet.

Installationsheirieh 7.09.0%

Haupizirafie 29

1140 Wien BUCHUNGS-STANISTIK [PROTOKOLW)

1081-383-34/1

Monat'Buchungsjahr 2002 2008 2007 2006 2005 2004
Jarmar 145 225 284 257 210 229
Febrar 7 193 191 123 181 229
Mir= 5 174 201 229 256 230
Aprl 2 253 228 195 231 235
Mai 281 204 264 266 234
Jani 4 209 241 152 240 260
Jali 323 193 258 287 283
Amgnst 23 142 200 112 162 114
Septermber 5 247 223 243 287 232
Cktober 230 271 201 239 209
Hovernher 218 233 247 273 246
Lezember 321 345 279 380 374
131 2,876 2,814 2,621 2572 2935

ohme fusgabe-EZ 191 12 36 56 &3 51
nicht gedmckt 181 2,876 2,814 2,621 2,972 2,935
Fixierungsdatom
AVE
hichstes Datum
Tugang
Abgang

Weiters werden die Summe der Buchungen eines Buchungsjahres und das letzte Fixierungsdatum aufgelistet.
Existiert auch ein Anlagenverzeichnis, wird die Anzahl der Zu- und Abgénge sowie das hdchste Anschaffungsda-
tum pro Jahr dargestellt.

Die Buchungsstatistik kann auch nach MS Excel libergeleitet werden.
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11.4 Buchungen fixieren

Um die OrdnungsmaRigkeit der Buchhaltung zu gewahrleisten, miissen Buchungen der zuletzt abzugebenden
Umsatzsteuervoranmeldung fixiert werden.

Im Meni: Buchen/Fixierung bis ... kann man die eingegebenen Buchungen fixieren. Fixierte Buchungen kdnnen
danach nicht mehr geéndert, geléscht oder auch ausgegeben werden; die fixierten Zeitrdume kdnnen anschlie-
Rend nur mehr in Form einer Nachbuchung weiter bebucht werden.

Datum. bis zu dem fixiert wird ALS

29.02.08 X Abbuch

Um Irrtimer bei der Eingabe des Sperrdatums  zu vermeiden , erfolgt vor der Fixierung eine Warnung, falls das
Datum der letzten eingegebenen Buchung niedriger als das Sperrdatum ist (d.h. das gesperrte Monat ist mogli-
cherweise noch nicht abgeschlossen).

Zur Kontrolle, welche Buchungen schon fixiert sind, gibt es neben dem Ausweis in der Buchungsstatistik auch die
Maoglichkeit im Eingabeprotokoll nachzusehen. Am rechten Bildrand wird die Spalte FIX angezeigt, die folgende
Kennzeichen haben kann:

LEER die Buchung wurde weder fixiert noch ausgegeben
Rz die Buchung weist das Ausgabekennzeichen auf

* die Buchung wurde fixiert

Fik Fingabereihenfolge

6200 334 Bruttogehalter

Konto | Datum | Beleg | Fnr | Gkto Betrag S/H [Mwe] Text BJFix| =~
BE00 0109y 1 1|3560 106.59 LW 172009 L
=] IN.01.09)LY 1 1|3560 12585 LY 1/2009 *
BE10 3.01.09)LY 1 1|3560 9.48 LV 1/2009 *
EE10 31.01.09)LY 1 1|3560 11.18 LV 1/2009 =
6000 3.0 09|V 1 1 2.368.77 LV 1,200 =1 R
3620 31.001 09|V 1 1 363.36 LV 1/2003 = b
6200 31.01.08)Lv 1 1 2,79 63 LV 1/2009 3| *
3820 31.01.08|LY 1 1 1,185.85 LV 1/2009 3| *
3620 30108V 1 1 152323 LV 1/2009 3|~
3600 31.01.09)LY 1 1 505.35 LV 1/2009 £} Iy
3600 31.01.09|Lv 1 1 43112 LV 1/2000 %ﬂ'
3560 31.01.09|LV 1 1 388.44 LV 172009 CH
3560 31.01.09|LV 1 1 46805 LV 172008 3|
20101 1,.02.09/AR 2001| 20014030 1,200.00 120
201m 1,03.09/AR 3001 3001)4030 1,500.00 120
20101 1.04.09/AR 3001| 30014030 2,400.00 120

LV 2 5.010.00 LV 2/2009 3

< »
“ (3¢ Enael[ - asczept] [ Anoerr] [ [ Laschen [ tieu || w2 | et »

Kennzeichen fiir fixierte Buchunaen
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12. DER FIBU-EXPLORER

Der FiBu Explorer liefert Ihnen eine komfortable Darstellung fiir die Bearbeitung aller FiBu-Daten (Personenkon-
ten, Sachkonten, Bilanzgliederungen, Buchungen, Salden, Planwerte, etc.) in einer flexiblen Explorer-Ansicht als
Baumdiagramm mit Knoten (Konten, Gliederungen), die getffnet werden kénnen.

Mit dem Explorer kénnen ganz gezielt bestimmte Bereiche ausgewahlt und bearbeitet werden. Die Daten der
gewahlten Bereiche werden in verschiedenen Detaillierungsgraden und Darstellungsweisen angezeigt.

= Strukturdiagramme, die den hierarchischen Aufbau (Bilanzgruppen, Konten) inklusive Zusatzinformationen
wie Salden und Umsétze zeigen

=  Salden: Jahres- und Monatswerte

=  Buchungen

=  Buchungsdetail und —bearbeitung

=  Buchungsreport

=  Planwerte

= Grafik

Gestartet wird der FiBu-Explorer tiber das Meni: Listen/FiBu-Explorer oder direkt mit dem Explorer-Icon in der
Titelleiste.

b2 &0 & £y

Die einzelnen Explorer-Darstellungsarten , ,Diagramm®, ,Salden®, ,Buchungen®, ,Buchungsreport®, ,Planwerte",
LGrafik”, ,Lager, ,Facts", ,Artikelinformation“, ,Belege” und ,Leistungen“ (abh&ngig von den Zusatzmodul-
Berechtigungen), die sich im dann folgenden Dialog FiBu-Explorer zeigen, werden mit den jeweiligen Laschen
angewahilt.

In der Iconleiste finden Sie die Icons und Optionen:

=  Bildschirmvorschau und Druck
= Darstellung in NormalgrofR3e, Verkleinern, VergréRern und Anpassen an FenstergrofRe
=  Hintergrundgestaltung mittels diverser Farbschemen

0 rE1 Diagiamm Salden | Buchungen | Bu-Bepart @ Plarwserte | Grafik | Lager | £ Facts ® Adtikelinformation | Belege | Leistungen
B o FRJE]  [schuarwe S Verschiedene Hintergrund-
8 Bilanzanalyse farbschemen
IR Kostenstellen

T Kostentrager
IR Kostenatten
IR BAB-Gliederungen

B Aufrdge
2 Atikel
A
Navigation Darstellung
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12.1 Explorer-Darstellungen

12.1.1

Diagramm

Klinger FiBu

In der Lasche ,Diagramm* 6ffnet sich ein Strukturdiagramm mit FiBu-Knoten, die angeklickt werden kdnnen.

Fb FiBu-Explorer
01234 [@KsT

=0 auw

® B Pessiva sy &

sFa Disgramm | Saiden | Buchungen | Bu.Report | {8 Plarmente || crafik

i B PR £

-0 301 Unsatzertse
& B 308 Erlosschmslerungsn
[® £ 307 Yeranderung des Bestan
£ 308 Andere aktivierts Eigenle
£ 309 Haupterlise
[#-E3 311 Sonstige betriebliche Ertr
01 319 Gesamterlise
= & 321 Aufwendungen far Mater.
= £ 323 Materialaufwand
4= 5000 Handelswarene
4= 5002 Handelswarens
4= 5004 Handelwareneir
4= 5010 Verbrauchsmate
€= 5302 HiFs- und Betrie
= £ 327 Aufwendungen fir b
4= 4407 Renaut W 42.9
4= 5701 Bezogene Herst
= 73301 Mazda MPY
<= 73302 Peugent
4= 73303 Ford
45 74221 Leasing Mazd:
4= 74222 Leasing Pauge
4= 74223 Leasing Ford
= B 329 Skonti und Abzige
4 5805 Lieferantenskor
4 5570 Fremdwannng:
&£ 331 Personalaufwand
£ 350 «+Bruttogewinn> <-Brut
[# £ 351 Abschreibungen
# © 354 Sonstige betriebliche Auf
£ 358 Betricbsaufiward
() 359 Batriehsergebris
£ 380 Ertydge 2us Betaligunge
£3 361 Ertrage aus anderen We
£ 3621 Sonstige Zinsen und &h
£ 363 Ertrige sus dem Abgang
£ 344 Aufwendungen aus Final
£ 366 Znsen und shriiche Aufy
£ 358 Franzergebnis
£ 389 Ergehinis der gewdhnlicht
£ 370 AuBerordentliche Ertrage
® B 372 Auberordentliche Aufwer
B3 374 Aulerordentliches Ergeb
) 376 Unternehmensergebric
3 377 Stewern vom Einkomimen
B 379 <+shresiberschufi><-
B3 384 Aufldsung unversteusrte
3 385 Aufldsung von Kapitakic
& 386 Auflosung von Gewinnrd v
»

(RO

B8

(o]

(&

5000 Han- 4407 Renault’
delswaren- W 42953
inkauf - _Flleasing, |
5002 Han- 5701 Bezo-
delswaren- gene Her-
elnkauf 20 % stellunasiel-
5004 Han- 73301 Mazda
debwaran- MRV
nkaur %
5010 Ver- 73302 Peu- |
brauchsma- geot
—ferial fir |
5302 Hilfs- 73303 Ford |
und Be-
triehsstofle 20
T4z Le-
asing Mazda
742221 |
asing Peu-
neot
74223 Le-
asing Ford

5805 Liefe-
rantenskonti |
0% |

5870 Fremd-
wahrungs- |
Umrech-

Fi FiBu-Ex

1

£ 351 Abschreibungen &
i e

5

|~

01234 KST h1 Diagramm | Salden | Buchungen  Bu.-Report | ﬁ Planwerte | Grafik |
-G Passiva i - 1=t B Schivarz-Weill -
=0 G 3 £ J

# (1 301 Umsatzerlose
® [ 306 Erdgsschmalerungen
@ (1 307 Veranderung des Bestan
£ 308 Andere akdivierte Eigenle
€1 309 Haupterlose
# £ 311 Sonstige betriebliche Erty
£ 319 Gesamterlose
= £ 321 Aufwendungen fir Mate
= B F23Materislavfwand
4= 5000 Handelswarene
4= 5004 Handelvears
= 5010 Verbrauchsmate
4= 5302 Hifs- und Betrie
= 1 327 Aufwendungen fir b
4= 4407 Renault W 42,9 AL 4
€= 5701 Bezagene Herst [EIH 727000 5
4= 73301 Mazda MPY Feb.  000S
£ 73900 Day ek Miz | 000§
. . . il (]
Durch Anklicken des roten Pfeiles werden die o T
Monatsbewegungen des Kontos eingeblendet. ol | 12003
i ;
Aug, 0005
Sept 000 s
4= 5870 Fremdwahrung: Ok, 0O0S
= £ 331 Personalaufwand B, 000
21 350 <+Bruttogewinn > <-Brut Dac, 0005
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12.1.2 Salden

Hier werden die Salden dargestellt:

=  Planwerte
= Jahreswerte oder (durch Anklicken des Buttons MONATE) die Monatswerte
= Aktualisieren

Fib FiBu-Explorer

01234 KST | tfa Diagramm | Salden IBuchungen Bu.-Repart | ﬁ Flanwerte | Grafik |
=0 G 2 Plarmerte Monate G}Aktualisieren

@301 Hinsaternes |gld  |Konto | Eezeichiung \ 2009 2008 | 2007 |

&1 306 Erlésschmélerungen = Oma  Sesecnng, = - U3 20l |

5 7 321.3 Aufwendungen fir Material 4nd sonsl -16,140.16  -100,945.68  -138,862.10
[+ 3 307 Yeranderung des Bestan - i i i

B : 3234 Materialaufwand -14,990,59 . -78,980.04 - -108,653.258
£ 308 Andere aktivierte Eigenle : : : i :

£ 309 Haupterlise 323.4 ‘5000 Handelswareneinkauf {-sinsatz) -7,346.57
- _— 323.4 5002 Handelswarensinkauf 20 % . -g019.16 0 -FF,E38.56  -107,902.17
#3311 Sonstige betriebliche Ertt : e : + §

2 3234 5004 Handelwareneinkauf 0 % Drittlander -6,671.43

£1 319 Gesamterlise i i i i

R o 323.4 5010 ‘erbrauchsmaterial Fir Handelsware 8,249.96
3t : 323.4 5202  Einkauf von bez. Teien 20 % \  -300.00 i
=1 323 Materialaufwand > ; : : :

© €= 5000 Handelswarene —|||323.4 5302 :HI|fS- und Betriebsstoffe 20 % -1,341.45 -1,654.50
€= 5002 Handelswarene 327.4 B ufwendungen fiir helzngene Lestunl_. -994,97 : -22,310.23 —30,51.? :

Fib FiBu-Explorer

01234 @ ksT & Diagramm | Salden EBucimngen Bu.-Report ﬁ Plarwerte || Grafik |
| e & Plarwerte r( Manate Q}Muaﬁsieren
: g ﬂclloss::;zlfrun en gd_iohkn | Bezsichining Saldo Jan.| Peb.| Mérz| Aprll Mall Juni  Jul Aug,
; ) 307 Veranderung de: Bestan j321.3 Aufwendungen fiir Material und sonst =16,140.16 -B,269.31 * -742.50 -5,224,35
€1 308 Andere aktivierts Eigenle | |22 Materialaufvand -14,990.59 -7,276.66 74250 5,091.43
) 309 Haupterlbse 3234 S000  Handelswareneinkauf (-einsatz)
&-C1 311 Sonstige betrisblchs Evr 7| |23 5002 Handelswareneinkauf 20 % -8,019.16 -7,276.66 742,50
i B 319 Gesamterkise 3234 S004  Handelwareneinkauf 0 % Drittlander -6,671.43 -5,091,43
S I S 2 3234 5010 Verbrauchsmaterial fir Handetsware
F = merialfwand *# | laz34 S22 Enkadf vonbez, Telen 20 % 300,00
E] 4 5000 Handelswarens |l323.4 5302 Hifs- und Betriebsstoffe 20 %
4= 5002 Handelswarene erd fiir : Leistung 03807 | -994.97
4= 5004 Handelwarensir 327.4 5701 Bezogene Herstellungsleistungen 20 %
48 5010 Verbrauchsmate || 327.4 5702 Bezogene Fremdarbeit Handel
4= 5202 Einkauf von bez 327.4 73004  Renaul
&5 5302 Hifs- und Betrle | |[F27+4 73901 MazdaMpy 8623 B6.23
= B 327 Aufwendungen fir b 327.4 73302  Peugeck e <
4= 5701 Bezagene Herst 327.4 73303 Ford 30,00  -30.00
4= 5702 Bezogene Frem 327.4 74221  Leasing Mazda 353,06 -353.06
4= 73004 Renault 327.4 74222  Leasing Peugeot -191.94  -191.94
4= 73301 Mazda MPY 327.4 74223 Leasing Ford 2EE.41  -255.41
& 73302 Peugent 329.4 Skonti und Abziige 154,60 232 132,92
4= 73303 Ford
4= 74221 Leasing Mazdz
< 3 ||« 3|
- —_—

12.1.3 Buchungen

In der Lasche ,Buchungen® wird eine Liste der zu dem im Explorer aktivierten Konto gehérenden Buchungen
angezeigt, wobei dieselben Optionen wie beim Aufruf mit F3 zur Verfliigung stehen.

“b FiBu-Explorer

01234 ([@xst o Disgramn | Saiden | Buchungen | pu-Report | () Planwerte | Grafik
= 0 GV 4| 8002 323 Handelswarensinkauf 20 %
[ £ 301 Umsatzaritse 30102 000 Hasner Wilhelm Soll B019.16 Haben 0.00 Salde8019.16 8

& [ 306 Erlasschmalerungan
[ £ 307 Veranderung des Bestan
£ 308 Andere aitivierte Eigenie

For | Gkto |F Fw-Betrag S'H Betrag S/H Ill’wcl Text Ko™

£ 309 Haupterlose 2700 9.92 420
i £ 311 Sonstige betriebliche Ertr =002 24 2700 7256 420
© 319 Gesamterlose 5002 =] I 7159418 420| Sammelgegenbuchung

= £ 321 Autwendungen Fir Mates
=67 323 Materidaufiand
4= 5000 Handetswarene
@ 5002 Hendeloarene
4= 5004 Handehyarensir
4= 5010 Verbrauchsmate
= 5202 Einkauf von bes
4= 5302 HiFs- und Betrie
=01 327 Aufwendungen fir b
4= 5701 Bezogens Herst
= 5702 B=zogene Frem
4= 73004 Renauit
<= 73301 Mazda By
4 73202 Peugect

420
420

4= 7330 Fard

45 74221 Leasing Mazde X

& Tz Leasing Peuge < e ¥
2 syt S0l |9 i3 Laschen] [t v [ = o st ot 1) et e o] +
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12.1.4 Buchungsreport

Die Buchungen des gewahlten Kontos werden im Buchungsreport angezeigt und kénnen nach beliebigen Spalten
auf- oder absteigend sortiert dargestellt werden. Es kénnen mehrere Buchungsjahre gleichzeitig in einer Liste
angezeigt werden.

Fib FiBu-Explorer

01234 @KST sF Diagramm | 53den | Buchungen | Bu-Report | {3 planwerte | Grafik
=0 6w A s (EEEEEEEE Kont EZ
® £ 301 Umsatzeriise
# £ 306 Erisschmilerungen Sal Haben Saldo
# B 307 Verdnderung des Bestan
21 308 Andere akbivierte Eigerie , - - - = - - — =
£ 309 Haupterkse Konto  Datum 7 | Beleg FNR | Gkto  FWC Fiv-Betrag Soll | Haben| MWC Text Kost LC [Fix |BU Ine B) |Kolr |BHC | Auft|
= €1 311 Sorstige betriehliche Etr, || 002 | (210609 ER 245 245 30102 249,63 420 204 1 1 i |
B 315 Gesamterkise B00z  18.06.09 ER 244 244 30102 129.90 420 205 1 o i
=01 321 Aufwendungen Fir Mates EBM 15.06.00 ER 243 243 3002 362,97 420 02 1 ] |
= £ 323 Materialaufwand js002 310109 EF 28 280 7,194.18 420 Sammelgegenbuchung ® 5 19 1 0 [
4F 5000 Handelswarens 5002 26.01.09 KA 24 0 2700 72,56 420 * 5 701 5} |
@ 5002 Handelswarene !suuz 05,0108 K& 2 0 2700 9.92 420 * 5 48 1 ] i
<= 5004 Handehwareneir 5002 31.12.08 EF 30 ®rao 2,709.68 420 Sammelgegenbuchung i 5 UM 2 o !
4= 5010 Verbrauchsmate 002 17,1208 KA 442 0 2700 14,82 420 *: 5 3192 2 o |
4= 5202 Einkauf vonbes | |[5002  16.12.08 KA 439 0 2700 52,92 420 e 5 39 2 o [
45 5302 Hifs-urd Betrie | |lso0z D2.12.08 G5 22 22 30108 3119 420 &5 . I148 2 o l
= 0 327 adfwendungen fix b anz 301108 EF 375 350 10,649,531 420 Sammelgegenbuchung » 5 2850 2 o |
4= 5701 bezogene Herst fs002 211108 G 21 21 3mos 122.85 420 G5 ¥ 2876 2 ] !
4F 5702 Bezogere Frem | ls00Z 12,11.08 KA 39 0 2700 76,24 420 * 5 2899 2 o |
4= 73004 Renauk 5oz 07.11.08 KA 390 0 2700 38.91 420 * 5 26893 2 [i} !
4= 73301 Mazda MPV 002 31.10.08 G5 20 20 31810 16.82 420 G5 . 2523 2 o i
<= 73302 Peugeot 002 31008 G519 19 31810 16.62 420 G5 - 2522 2 ] |
45 73303 Foed 002 31008 G5 18 18 30108 7.64 420 G5 * 21 2 o [P
4= 74221 Leasing Mazdz '( il
4= 74222 Leasing Peugs
A= 7472 | macinn Ed T - |
& : ™=

Abstimmungsfunktion
Der Buchungsreport eignet sich hervorragend zum Abstimmen von Personenkonten, da Buchungen aus mehre-
ren Buchungsjahren dargestellt werden kdnnen und die Darstellung auf Buchungen noch offener Posten einge-
schrénkt werden kann.

Buchungen kdnnen selektiert und summiert werden. Die Summe der Umsatze und Salden der selektieren Bu-
chungen wird laufend angezeigt.

12.1.5 Planwerte

Darstellung fur bis zu 9 Planjahre

Fib FiBu-Explorer
01234 KST

o e Y A~ = [ ]
I Edit ‘Werte buchen
-2 301 Umsatzerlise &p |

306 Erldsschmalerungen [ 3213 Au[wendungen fiir Material und tige b H Il lei ‘

Euchungen | Bu.-Repart i ﬁ Plarwerte iGrafik |

V| Bereiche v auton,,, ¥ W Select

hired jtuernahrneE g

) g
1~ 307 Yerdnderung des Bestan
23 308 Andere aklivierte Eigenle
£ 309 Haupterlgse |
-3 311 Sonstige betriebliche Ertr Konto Kost | KoTr | Datum | Plan 2010 | Plan 2009 | 2009 | 2008 | 2007 A_|
£1 319 Gesamterlise
1 Aufwendungen Fir Mate
=21 323 Materialaufwand
4= 5000 Handelswarene
4 5002 Handelswarene
4= 5004 Handelwareneir
4= 5010 Yerbrauchsmate
4= 5202 Einkauf van bez
4= 5302 Hifs- und Betrie
=5 327 Aufwendungen Fir b
4= 5701 Bezogene Herst
4= 5702 Bezogene Frem
= 73004 Renault
4= 73301 Mazda MPY
4 73302 Peugeat
4= 73303 Ford
L 74771 | pasinn Mazds
>

FSumme*

r

Neben der Erfassung von Jahreswerten, knnen Planwerte auch als Monats- bzw. Quartalswert erfasst werden.

In der ersten Zeile des Planwert-Explorers werden die Summen des gewahlten Bereiches, d. h. der dargestellten
Spalten, ausgewiesen.
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12.1.6 Weitere Darstellungsmdglichkeiten

“b FiBu-Explorer
01234 (@EksT s Diagramm | Saiden | Buchungen | Bu.-Report | {3 Planwerte | Grafik
= B G &) = =
a5 ot A = Druck & vorschau Flarwerte Monate Subpos.
# [ 306 Erfasschmalerungen Aufwendungen filr Material und sonstige

# [ 307 Veranderung des Bestan
O 308 Andere aktwvierte Eigenle
£ 308 Haupterlace

# [ 311Sonstige betrieblichs Erty
£ 319 Gesamterkse

= & e
= B 373 Materislsfuand

4= 5000 Handetswarens
4T 5002 Handelswarens
4= 5004 Handehiarensi
4= 5010 verbrauchsmaty
€= 5202 Einkauf von bes
4= 5302 Hifs- und Betrie
= B 327 Aufwendungen for b
€= 5701 Bezogene Herst
4= 5702 Bezogene Frem =1
4= 73004 Renaut
4= 73301 Mazda MOV t’*"«,._%
4= 73302 Peugent
& 73303 Ford g T
4= 74221 Leasng Mazde
4F 74222 Leasng Peuge
4= 74223 Leasng Ford
# B 329 Slonti und Abzige

a £ 331 Persanalaufyand
£ 350 <+Bruttogewinn = <-Br

# [ 351 Abscheaibungen Jahr A-mn

# £1 354 Sonstion batrisbiche Auf w"_w""
£ 758 Betricksaufwand
£ 359 Betriebsergebris

%

EEES

;:Ats LRSS

2002 55542
# [ 360 Ertrage aus Beteligungs 2003 59,655
2 1 361 Ertrage sus anderen Ve 2004 76185)
5 £ 3621 Sonstige Trwan und 3 L bk
£ 353 Ertrage aus dem Abgang 2007 138852
% 0 364 Aufwendungen aus Finas 2008 100545
% £ 366 Tinsen und Shriiche Aufy 4008 it

By 368Financargebnis -

< >

Je nach vorhandenen Zusatzmodul-Berechtigungen gibt es noch weitere Darstellungsarten, wie z. B. die Option
Grafik.

= Grafische Darstellung von FiBu-Daten

= fur Konten und Gliederungsgruppen

=  Vergleich Jahreswerte und Perioden (bis zu 6 Jahre)

= 12-Monatsentwicklung (auch Gber mehrere Jahre)

=  Gegenilberstellung von mehreren selektierten Bereichen (Dadurch kénnen z.B. verschiedene Ertrags- und
Aufwandspositionen gegenubergestellt werden.)

=  Aufgliederung nach Subpositionen

= Auswahl der Diagrammarten auf Knopfdruck

12.1.7 Konten-Explorer

Anzeigefunktion fir Konten

Konten kdnnen schnell gesucht und in einem Explorerfenster angezeigt werden, ohne dass Sie den Kontenplan
aufrufen oder das Konto im Buchungsfenster wechseln missen.

Mit dem Menupunkt: Listen/Konto anzeigen bzw. durch die Tastenkombination Strg-Alt-K kann ein Konto gesucht
(Eingabe Kontonummer oder Matchcode) und angezeigt werden.

Die Anzeige erfolgt wie in einem Explorer-Fenster, in dem alle Funktionen zur Darstellung der Kontowerte zur
Verfliigung stehen: Buchungsreport (Buchungen aller BJ, Sortierung nach allen Feldern, etc), Planwerte, Grafik,
etc.

Fp Explorer: 5002 Handelswareneinkauf 20 % E'fEEI

| o3 piagram | Selden  Buchungen | Bu-Report | [ Planwerte | Grafi |
» (PDUEEHEE kv ez
Sall | Haben Saldo

Karko Datum | Beleg FNR.| Gkto  PWIC FW-Belrag Soll | Haben |  MWC | Text Fiast LC Fix |BU I B KaTr BHC  Auftrag IrivNr. Menge
iS00z 038.01.09 KA 2 o z700 9.92 420 i 5 48 1 o 1} a
S002 26.01.09 KA 24 0 z700 72.56 420 x 5 701 o 1] o o
S002 31.01.09 EF 28 280 7,194.18 420 Sammelgegenbuchung o 5 19 1 o (1] o o
|EDEQ 15.06,09 ER 243 243 30102 362.97 420 2m 1 1] o 1} 1}
|SDEQ 18.06.09 ER 244 244 30102 129.90 420 208 1 o o o o

a0z 21.06,09 ER 245 245 30102 249.63 420 204 1 =] ] o o

€ hd
! M
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Konten-Explorer im Buchungsfenster (Strg-F3)

Zusétzlich zum Konto-Detail-Bearbeitungsfenster (F3) kann auch der Konten-Explorer durch die Tastenkombina-
tion Strg-F3 aktiviert werden.

Konten-Explorer im Hyperlink-System

Der Explorer fur Einzelkonten steht auch als Hyperlink-Funktion in den Auswertungen zur Verfligung. Es muss

hierzu der Cursor in der Auswertung auf die gewiinschte Kontonummer oder —bezeichnung positioniert und dann
geklickt werden, anschlief3end kann man den Menipunkt Explorer Konto xxx wahlen.)
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13. VERWALTUNG

Nach Aufruf von Menii: Datei/Verwaltung erscheint die Auswabhlliste fiir die Verwaltung der Daten.

m -> Sichern von Buchhaltungs- und Stammdaten
¥ Lischen L4

-> Ldschen von Buchungsjahren, Konten, OP etc.

Kopieren van ... - Kopieren von anderer Betriebsnummer

Konsolidierung -> Konsolidieren (Zusammenspielen) mehrerer Betriebe

Konsolidierung Batch - Konsolidierung Batch

Wiederherstellen £ 1 -> Wiederherstellen und neu berechnen der BH-Salden

Suchregister neu aufbauen  » | = Suchregister neu aufbauen

OP-Korrektur -> Korrektur der Offenen Posten

KP-Umwandiung » - Kontenplan-Umwandlung (Adaptierung)

Kontoblattnr. riicksstzen - Kontoblatthummern riicksetzen

Reparatur (Ausnahnne) 4 -> Datenreparatur

Index neu aufbauen » = Indexdateien neu aufbauen

AT » | 2> AVZ- Wirtschaftsgutbeschriftungen &ndern etc. (Modul AVZ)

KafwE y 2 Indexdateier! Kassa-Wareneingangsbuch neu aufbauen .

Fakburierung » = Datenuberleitung, Personenstamm reorganisieren (Modul Fakturierung)
§9 User-Berechtiungen - Verwaltung der Userberechtigungen
"3 ML-verwaltung > XML-VerwaI_t_ung (Modul XML Pro) .

Telebanking , >TB I?anken ubernehmen.(ModuI Telgbanklng)

Sprachen , > KP Ubersetzen (Modul FiBu International)

13.1 Sichern

Mit der Sicherungsfunktion kénnen die Daten einzelner Betriebe auf Sicherungsdateien ausgelagert werden,
wobei bei komprimierter Sicherung das Format ,ZIP* unterstitzt wird.
Gesichert werden kénnen:

M Sicherung (Mandant) E@E| Bereich Sichern:

Sichern M Buchhaltung gesamt
Ectialipollo=sar Die Buchhaltungsdaten (d.h. die Buchungen und
= e Kontenbeschriftungen sowie alle Einstellungen und Druckbe-
schriftungen) des aktuellen Betriebes werden gesichert.

iy (0] 4
Clor Dateiname : (xxx ist die Klientennummer)
CIkEP bei unkomprimierter Sicherung: Bl6fbxxx.DAT, Bl6sbxxx.DAT
[] Personenstammdaten Komprimierung ZIP (Standard): Bl6fbxxx.zip
M OP
[IKka/we Es wird eine Sicherungsdatei nur der OP angelegt. Achtung: Bei der
[] Steuererklsnungen Option ,Buchhaltung (gesamt)“ ist die OP enthalten
Option IZI KKP

Sicherung des dem Klienten zugeordneten Kontenplans
Kaormprimiering

o M Personen-Stammdaten

Die Personenstammdaten (OP-Beschriftungen,
Zahlungsbedingungen der Kunden bzw. Lieferanten) des aktuellen
Betriebes werden gesichert.
Dateiname:
bei unkomprimierter Sicherung: Stmbxxx.DAT
Komprimierung ZIP (Standard): Stmbxxx.zip

M AVZ

Die Daten des Anlagenverzeichnisses werden gesichert.

Dateiname:

bei unkomprimierter Sicherung: An5bxxx.DAT
Komprimierung ZIP (Standard): An5bxxx.zip
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M KA/WB

Die vorerfassten Kassa-/Wareneingangsbucher kdnnen in diesem Menl ebenfalls gesichert werden.
Dateiname:

Komprimierung ZIP (Standard): Svkabu.zip und Svkassen.zip (fir Kassabicher)
Svwebu.zip (fir Wareneingangs- bzw. Warenausgangsbiicher)
Svallgbu.zip (fir Buchungsanweisungen)

M Steuererklarungen

Bei der Sicherung der Mandantendaten kénnen auch die Steuererklarungsdaten gesichert werden. Die Siche-
rungsdatei kann automatisch im ZIP-Format erstellt werden.
Dateiname: STB_xxxx-xxx-xx_JJJJ_MM_TT.zip  (x steht fiir die 9-stellige Mandantennummer)

M Fakturierung

Bei vorhandenem Fakturierungsmodul werden die verwendeten Daten (Belege, Artikel-Stammdaten, Lagerdatei)
gesichert.

Dateiname: WFAKSICHxxx.zip  (x steht fur die Klientennummer)

Bereich Option:

M Komprimierung

ZIP Zum Sichern und Ricksichern von Datenbestéanden kann die Komprimierung im .zip-Format verwendet
werden. Diese Art der Komprimierung ist direkt im Programm implementiert, es ist dazu kein externes Komprimie-
rungsprogramm notwendig.

Nach Bestatigung mit OK legt man den Datenpfad, unter dem die Daten gesichert werden sollen, fest.

Verzeichnis fir Sicherung: E@Ii_hj
Werzeichniz

C:\Fibu

=  [hdd1] -

= Ch
far FiDU «  OK

£ Druckyvorlagen
£ FinOn

£ Konsolidierung
£ MasMustermann

Der Datenpfad wird ausgewahlt, indem man in der oberen Leiste das Laufwerk fiir die Daten bestimmt.

Im unteren Fenster wird anschlieBend die Verzeichnisstruktur dieses Laufwerks angezeigt und es kann ein Un-
terordner gewahlt werden

Das Symbol am unteren Fensterrand ermdglicht auch die Anlage eines neuen Ordners fir die Datensicherung.
Mit OK wird die Verzeichnisauswahl bestatigt und die Sicherungsdateien werden erzeugt.
Hinweis:

Existiert auf dem definierten Datenpfad bereits eine Sicherung dieser BH-Daten kommt die Abfrage ob die alte
Sicherung iberschrieben werden soll.
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13.1.1 Sicherungsdateien versenden (per E-mail bzw. an Klinger Webservice)

i Sicherungsdaten fir Mandant 1081-001-84 - Nachricht (Nur-Text) E (=) |

Button EMAIL :

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras aAktionen 2

Hcenden | [ [joptonen... ¥ ’,’

) Diese Nachricht wurde noch nicht gesendet. Das Programm erzeugt die fir den Versand
fn... | [MexMustermann ~ || vorgesehenen Sicherungsdateien und leitet diese
o || automatisch in das Standard-Email-Programm Uber.

B o elea i W B 5 Sind in den  Mandanten-Stamminformationen

(Firmenbeschriftung) (bis zu 3) Email-Adressen definiert
worden, so werden diese beim Email-Versand zur
Auswahl angeboten und automatisch als
Empfangeradresse eingetragen.

In der Anlage befinden sich folgende Sicherungsdateien:

Buchhaltung: bléfbS01.zip
Personenstammdaten: STHB901.zip
Anlagenverzeichnis: AnSbhb901.zip

Als Betreff wird der Vermerk "Sicherungsdaten fir
Mandant ..." eingetragen, im Textfeld sind die in der Mail
enthaltenen Sicherungsdateien angefiihrt.

i i 3
'l 4 4

o > i 4
bI6fRA0Lzip (279KB) STMBSOLzip (29KB) An5bY0Lzip (12KB)

Button WEBSERVICE:

[ Web-Service-Ubertragung &J ]

_ Auch der Datentransfer zum Klinger Webservice wird unterstutzt.

":’;gf;;";;ﬁM"‘”da”te“”“"‘mer Es konnen die Sicherungen (Buchhaltung, Personenstamm, AVZ,
Ka/WB...) direkt an unseren Webserver gesendet und dadurch extern

User-Mame espeichert werden.
gesp
Passwort Zur Ubertragung ans Webservice sollte die Komprimierung mit .zip
bk eingestellt werden.
Sendedat . . . . . .
SR D1 \Gg oS DIEFB901 2 Durch Klicken des Buttons WEBSERVICE 6ffnet sich ein Dialog, in
SichPers D:|Gugrel|Schmitz\STMBID1 zip dem Sie ein Verzeichnis bekannt geben, wo die Daten vor der Uber-
SichavZ Di\GugreliSchmitziaAnsba01 zip tragung angelegt Werden kbnnen

- Sobald der Sicherungsvorgang beendet ist, erscheint eine
entsprechende Meldung, die Sie bitte mit OK bestéatigen.

Dann, nach Eingabe des User-Namens und des Passworts konnen die angelegten Sicherungsdateien versendet
werden (Dialog Webservice-Ubertragung: im Feld Sendedaten ersehen Sie, welche Sicherungsdateien Ubertra-
gen werden sollen).

Dazu wird ein Transferprogramm des Softwarehauses Klinger (KlgPost.exe) gestartet, welches sich im selben
Programmverzeichnis wie die FiBu befinden sollte. Dies ist fir die Ubermittlung der angegebenen Files an unse-
ren Webserver zustandig.

Sollten Sie Uber eine Firewall/einen Proxy mit dem Internet verbunden sein, so wenden Sie sich bitte an Ihren
Netzwerkadministrator fiir die Adaption einiger Einstellungen

Einstellungen fir Firewall/Proxy-Verwendung:

Legen Sie in lhrem Systemverzeichnis eine Datei mit dem Namen kigpost.ini an. Diese sollte folgenden Aufbau
haben:

[Settings]
Proxy=191.xxx.yyy.zzz
ProxyPort=80

In der Zeile Proxy tragen Sie bitte die IP-Adresse (ohne ,http:/“) ein. In der Zeile ProxyPort ist der Port lhres Pro-
xies anzugeben.

Im folgenden Dialog wird der Status des Transfers an den Klinger-Server dargestellt. Sobald die Daten auf die-

sem eingelangt sind, erscheint eine Meldung mit einem Statusreport, dem Sie entnehmen kdnnen, welche Datei-
en ordnungsgemal bei uns eingelangt sind.

146 © Klinger & Co KG — Software fiir das Rechnungswesen



Klinger FiBu

13.2 Ldschen

Es gibt folgende Léschmdglichkeiten im Menl: Datei/Verwaltung/Léschen:

OF gesarnk g

Memaos (B1)

Leere Personenkonten
Bilanzgliederungen
TE-Infosskze L4

Gesamter Mandant

Buchungen (BJ)

Alle Buchungen (NICHT die OP) des gewahlten Buchungsjahres werden geldscht.

OP gesamt

Es werden samtliche fir den aktuellen Betrieb erfassten Offenen Posten geldscht.

Memos (BJ)

Die Kontenerlauterungen (Memos) kdnnen pro Buchungsjahr geléscht werden.

Bilanzgliederungen

Es werden alle individuellen Gliederungen des Mandanten geldscht.

Leere Personenkonten

Personenkonten, die in allen Buchungsjahren keine Bewegung aufweisen, werden geldscht.

TB-Infosatze

(Modul Telebanking bzw. Zahlungsverkehr/EDIFACT)

Gesamter Mandant

Alle Daten (Buchungen, Konten, Gliederungen, Erldauterungen) eines Betriebes werden geldscht, die Betriebs-
nummer wird aus der Liste gestrichen.

Die Beschriftung zur Betriebsnummer bleibt erhalten (Beschriftung der Kontonummer 20000, Personenkonten-
beschriftungen), da diese Information in einer eigenen Stammdatei gespeichert wird.
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13.3 Kopieren von ...

Hier kdnnen die Daten eines Quellbetriebes auf einen anderen Betrieb (mit anderer Konstante) kopiert werden.
Vorraussetzung dafiir ist, dass sich beide Betriebe im selben BH-Datenpfad befinden. Die Option wird immer vom
Zielbetrieb aus aktiviert, in den die Daten kopiert werden sollen.

Keopieren von Mandant: =SHECEL X
1 = =
Aata
Mandant Name o

1081-901-94 | Schrmitz Walter & Co GmbH
1081-902-74 |Schrmitz alt (Cuellbetrieb)

*

[ o gkzept][&,'-: 'guche][ggruck][ x Ende] L]

In dem darauf folgenden Dialog Kopieren von Mandant: wahlt man den Betrieb aus, von dem die Daten Uberspielt
werden sollen (Quellbetrieb).

Es erscheint dann eine Auswabhlliste, in der man festlegt, welche Datenteile kopiert werden sollen:

Kopieren von 1103-369-34 X

Gesamten Betrieh

Gesamten Betrieh, Konten Uberspiglen

Kontenplan (Konten, Gliederungen)

Konten und Salden
Buchungen

[@]or
Mamos

vz
Artikel und Lager
Ende

Wird irrtimlich dieselbe Quell-Betriebsnummer wie Ziel-Betriebsnummer ausgewahlt, erscheint am Bildschirm
eine Fehlermeldung.
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13.4 Konsolidierung

Mit Hilfe der Konsolidierungsfunktion kénnen mehrere Filialbetriebe auf eine Mandantennummer zusammenge-
fuhrt und dort ausgewertet werden.

Konsolidierungen kdnnen fiir alle Buchungsjahre, eine bestimmte Anzahl an Buchun gsjahren oder einen
bestimmten Zeitraum (von - bis)  vorgenommen werden.

Fiy Konsolidierung ==t
lbernahne Ontion Durch die Konsolidierung von Daten eines
[“]Buchungen Konzern-Konten bEStimmten ZEitraUmeS |St es mOgllCh, dle
O e Buchurgsiahre nicht verwenden |+ % sehichn Konsolidierung periodisch fortzufiihren und

dabei jeweils die neuen Daten in den

() Buchungsjahre {Anzahl) = [ Ausgabe-kennzeichen H tb t . b b h
® 7otraum von - A auptbetrieb zu ubernenmen.
Belegkreis/e M EB
e _ Ubernahme der  Eréffnungshilanz  der
[planmerte Yerdichtung FI | | aI en
(%) Detail - Buchungen
[[]Beschriftungen (Konten, Gld. , Kost ... )
() 5elden A . .
[kenzernverrechnung uswahl der Belegkreise:
Die Ubernahme der Filialbuchungen kann
Filialen i . auf bestimmte Belegkreise eingeschrankt
Mandank Mame Filiale Kost  ‘erzeichnis Werden_
M Planwerte

Auf den Filialen erfasste Planwerte werden
Uibertragen, wobei friher auf der Zentrale
gespeicherte Planwerte Uberschrieben wer-
den.

M Beschriftungen (Konten, Gld., Kost ...)
In der Zentrale noch nicht enthaltene Beschriftungen werden tibernommen.

Bereich Option:

Konzern-Konten :

nicht verwenden : die Buchungen werden auf die urspriinglich verwendeten Konten Ubertragen

Konzernkonto 1 — 3 : die jeweilige Konzernkontonummer wird bei der Ubernahme verwendet (falls vorhanden)
Simultan : Die Buchung im Hauptbetrieb erfolgt auf allen angegebenen Konzernkonten.

M Ausgabe-Kennzeichen

Mit dieser Option werden nur Buchungen zur Konsolidierung herangezogen, die noch kein Ausgabekennzeichen
haben. Ubernommene Buchungen werden bei der Konsolidierung mit Ausgabekennzeichen versehen und somit
bei der nachsten Konsolidierung nicht mehr herangezogen.

M Ausgabe-BSY
Nur die Buchungen des gewahlten Symbols werden beim Konsolidierungsvorgang tibernommen.

Bereich Verdichtung:
Detail-Buchungen oder Salden

Filialen:
Eine Liste der Filialen kann angelegt, verwaltet und gespeichert werden.

Mit dem Button + HINZUFUGEN konnen beliebig viele Filialbetriebe gewahlt werden. Diese Filialen werden dann
nochmals zur Kontrolle mit Firmenkonstante und Firmenbeschriftung in einer Tabelle ausgewiesen. Optional kann
bei der Konsolidierung auch eine fixe Kostenstelle vergeben werden.

Mit - ENTFERNEN konnen die bereits ausgewahlten Filialbetriebe deaktiviert werden.

Der Button KONSOLIDIEREN [6st den Datenimport der Filialbetriebe in die Zentrale aus.
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13.4.1 Filialen konsolidieren

Die Daten der Filialbetriebe miissen sich zur Konsolidierung nicht im Zentral-Datenbestand befinden. Die abwei-
chenden Verzeichnisse der Filialbetriebe werden in der Filialtabelle angegeben und gespeichert.

(3) Alle Buchungsjshre Konzem¥.onten
. . nicht verwenden s |
() Buchungsishre [Anzahl] ¥ | ¥ schicben
O Zeiraumvon | 01.01.07| bis | 311207 [¥] Ausgabe Kennzeichen
25 X Abbnch
Beleghieis’e [re— E— — : ._
o [had1] »
Filialen L
o
Merdort | Neme t teoie
£ Druckvorlagen _ =
X Abbruch

Beim Konsolidieren von Filialbetrieben wird automatisch die jeweilige Filialnummer in die Buchungszeile des
Hauptbetriebes tbernommen. Dadurch ist in jeder Buchung ersichtlich, von welcher Filiale sie urspriinglich
stammt.

Beim Konsolidieren kdnnen die Buchungen der Filialen auf Salden (Jahreswerte oder Zeitraumwerte — bei Anga-
be eines Ubernahmezeitraumes) verdichtet werden. Dabei werden die Gbernommenen Salden und EB-Werte bei
Bestandskonten als Einzelbuchungen in die Hauptbuchhaltung tibernommen.

13.4.2 Konzern-BH

Im Kontenplan des Filialbetriebes kann bei jedem FiBu-Konto optional eine Konzern-Kontonummer hinterlegt
werden. Buchungen werden dann bei der Konsolidierung mit der jeweiligen Konzern-Kontonummer tibernommen.
Dadurch wird es erméglicht, Konten der Filialbetriebe auf eigene Konten in der Konzernbuchhaltung Uberzufiihren
und zu trennen (Eingabe im Menu: Kontobeschriftung/Lasche ,Konzern-BH").

13.5 Konsolidierung Batch

Hierbei handelt es sich um eine Option, um komplexe bzw. aufeinander aufbauende Konsolidierungsvorgénge
ablaufen zu lassen.

Nahere Informationen erhalten Sie beim Klinger Fachberater-Team.
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13.6 Wiederherstellen BJ ..

Wenn vermutet wird (z.B. nach Fehlermeldungen, Loschungen oder Abstirzen), dass die Salden oder Sammel-
buchungen nicht stimmen, kann, sofern die Reorganisation nicht automatisch erfolgt ist, mit diesem Punkt eine
Neuberechnung der Salden, Sammelbuchungen und Gegenbuchungen erreicht werden. Sie werden getestet und
- falls notwendig - korrigiert. Ebenso werden die laufenden Daten wie “hdchste Belegnummer”, “letztes Datum”
und “Vorlaufiger Gewinn” neu berechnet.

Achtung: Beim mdglichen gemeinsamen Zugriff mit der Netzwerkversion sollte beachtet werden, dass bei den
folgenden MafRnahmen immer nur eine Arbeitsstation auf die Daten zugreift.

Folgende Optionen fiir die Reorganisation  stehen zur Verfiigung:

Nur Betrieb reorganisieren
Die Daten des aktuellen Mandanten werden reorganisiert.

Sammelbuchungen (9995) neu aufbauen
Die Buchungen die im Modus Sammelbuchung erfasst wurden, werden neu durchgerechnet und die Werte reor-
ganisiert.

Indexdatei neu aufbauen
Es werden die Indexdateien auf dem Datenverzeichnis geléscht und neu erstellt.

13.7 Suchregister neu aufbauen

Hier kann das Suchregister (Kontenplan, Personenstamm) neu aufgebaut werden. Dadurch wird auch die Match-
Codefunktion bei der Suche nach Konten in der Buchungszeile aktualisiert.

13.8 OP-Korrektur

Mit diesem Menipunkt kdnnen offene Posten etwa bei Saldeniibernahmen neu erfasst, geéndert und geldscht
werden. Eingaben in diesem Bereich wirken sich in keiner Weise in der Finanzbuchhaltung aus.

Das Programm wechselt in das Eingabefenster OP-Konto, in dem das Konto, fir das eine Korrektur der OP vor-
genommen werden soll, einzugeben ist.

i - ) Die Optionen in der unteren Meniileiste:
Es erscheint dann das gewéhlte Konto mit allen OP-Buchungen.
NEU

Mit der Option Neu kdnnen Offene Posten neu
Fi OP 20101 Anhammer, Ferdinand (Korrektur) g@@ eingegeben werden

EUR  Tog/Sk 102 204 seit 240 T Kein Ausgleich
Eiﬁf&ﬂé”g gug:gg g Twr\g;hznuung am 28.05.09 R 0.00 5 ANDERN )
Skanta Bestehende Offene Posten kénnen nochmals
Differenz S00.00 5 100.00% 5,300.00 3 Uiberarbeitet werden und so an die FiBu ange-
Bele FNR K| Datum R-Text Re 7l Saldo |~ passt werden.
AR 2001 2001 1.02.09 1,200.00 120000 5 B
AR 3001 3001 1.03.09 3900.00 390000 5 LOSCHEN
AR 3002 3002 1.09.03|Butext B00.00| 300.00| 30000 S Einzelne Offene Posten kénnen zeilenweise
geldscht werden
DRUCK Druck der OP-Liste des gewahlten
Kontos
w
< (Ence] {1 ncern [ Lschen|[ 2o pruck][orrekturen . Die handischen OP-Korrekturen werden auch

einzeln (pro Anderung) in der OP vermerkt und
kénnen im Menipunkt KORREKTUREN aufge-
listet werden.
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13.9 Kontenplan-Umwandlung

Kontenplan adaptisren

: Im Menu: Datei/Verwaltung/KP-Umwandlung stehen lhnen
Fixkonten-Umstellung diese Optionen zur Verfiigung.

‘Yorrang fOr KEP-Konten (2wanag)
Ubernahme KkP-Konten

Anpassung der indiv, Konken an KEP

Ubernahnie PK aus Personenstamm
Urnbeschriftung KP (Kleinschrift, Umlauke)
Urnbeschriftung Personenstamm (Kleinschrift, Umlaute)

KP (bersetzen auf Englisch

Gliederungsschema kopieren

13.9.1 Kontenplan adaptieren

Zur Uberleitung von Konten auf neue Kontonummern steht eine komfortable Funktion zur Verfligung. Es kann
eine Liste der Konten mit den entsprechenden neuen Kontonummern erfasst werden. Diese Uberleitungstabelle
kann, insbesondere geeignet fir KKP-Konten, gespeichert und zur Anwendung auf weitere Mandantenbuchhal-
tungen wieder geladen werden. Das Uberleitungsprotokoll sollte zur Dokumentation gedruckt werden.

Vor Anwendung der Uberleitungsfgnktion mussen die BH-Daten gesichert werden, da die Daten durch einen
Abbruch bzw. Fehler wahrend der Uberleitung zerstért werden kdnnen.

Konten | gost KaTr
Konto Beschriftung |KDntDnBLI | . M FiBu und/oder M AVZ-Konten werden
=0l |3 Abbruch konvertiert.

o IND. KONTEN:
Mit diesem Button werden die individuellen

[avz Konten in die Tabelle tibergeleitet.
5 bruck Mit SPEICHERN wird die Tabelle gespei-
- chert, LADEN bewirkt deren Ladung.
73 nd. Kenten Tabelle in der Lasche ,Konten®:
Im Feld Konto wird die urspriingliche Kon-
B speichern tonummer und im Feld Konto Neu die
neue Kontonummer eingegeben.
Laden

Waurde die Uberleitungstabelle komplett
erfasst, kann mit KONVERTIEREN die
Uberleitung veranlasst werden.

Diese Funktion steht sowohl im KKP als auch beim Mandanten zur Verfiigung. Es wird empfohlen, zuerst die
Tabelle fir den KKP zu erfassen und diese zu speichern. Beim Mandanten sollte man zuerst die Tabelle des KKP
und danach die individuellen Konten laden. Dadurch ist gewahrleistet, dass alle Konten und Buchungen korrekt
konvertiert werden.
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13.9.2 Die Ubrigen Meniipunkte

Fixkonten-Umstellung

Durch die Fixkontenumstellung werden die automatischen Konten (Steuer- und Sammelkonten, EB-Konto) auf
das in den Stamminfos eingestellte System umgestellt. Bitte zu beachten, dass dieser Vorgang in jedem Bu-
chungsjahr vorgenommen werden sollte.

E Mur Betrieb recrganisieren
Sammelbuchungen (3993) neu aufbauen
Indexdatei neu aufbauen

Ende

Vorrang fiir KKP-Konten (Zwang) oder Ubernahme der KKP-Konten (b. gleicher alter Gliederung)
Die KKP-Konten des Betriebes werden dem neuen Kontenplan angepasst.

Anpassung der individuellen Konten an KKP

Die individuellen Konten des Betriebes werden an das neue Gliederungsschema angepasst, wobei sich das Pro-
gramm an der alten Gliederung der Konten orientiert. Dabei kann es passieren, dass Konten unter falschen Glie-
derungen aufscheinen. Zur Kontrolle sollte immer die korrekte Zuordnung Uberprift und bei Bedarf handisch
nachkorrigiert werden.

Ubernahme PK aus Personenstamm
Es werden die im Personenstamm gespeicherten Namensfelder in die Kontobeschriftung des Fibu-Kontenplanes
Ubernommen.

Umbeschriftung KP (Kleinschrift, Umlaute) und Umbeschriftung Personenstamm

Der Kontenplan bzw. die Personenstammdaten kénnen in Gro3/Kleinschreibung und Umlaute umgewandelt wer-
den. Es ist jedoch darauf zu achten, dass manche Beschriftungen tiberschrieben werden kénnen (z.B. AEG wiir-
de in AG umgewandelt werden). In so einem Falle miissen diese Beschriftungen nochmals korrigiert werden.

KP Ubersetzen auf Englisch
(Option nur mit Modul FiBu International mdglich)

Gliederungsschema kopieren
Um ein Gliederungsschema nicht vollig neu eingeben zu muissen, ist es moglich, ein bestehendes als Basis zu
verwenden.

m

auf Schema Nr_ [3..5])
3

l. /DK ”X Ahhuch
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13.10 Kontoblatthummer riicksetzen

Wurde die Kontoblatthummer fur die Ausdrucke gespeichert, so kann sie mit diesem Menlpunkt riickgesetzt
werden. Das heif3t, bei einem neuerlichen Ausdruck beginnt die Kontenblatthummerierung mit 1.

13.11 Reparatur (Ausnahme)

m Die Aktivierung dieses Menipunktes startet die Korrektur und Reorganisation
Leerkonten-Bereinigung des Datenbestandes.

Codepage Korrekbur

Sonderzeichen entfernen
Plarwert-Datum-Feparakur

Sammelbuchungen lGschen

13.12Index neu aufbauen

Mit diesem Menilpunkt wird die Indexdatei neu aufgebaut:
BH-Daten (die Buchungen werden neu durchgerechnet) oder Personenstamm

Nach Programmabbriichen oder wenn ein Fehler in den Indexdateien festgestellt wird, findet eine automatische
Wiederherstellung statt.

13.12.1 Personenstamm-Optimierung

Der Zugriff auf die Personenstammdatei wurde optimiert. Bei Anderungen der Beschriftungen werden nur gean-
derte Daten ausgegeben und unbenutzte Bereiche geldscht.

Optimierungsfunktion:
Meni: Verwaltung/Reparatur/Personenstamm-Optimierung
Durch die Optimierung werden geldschte oder nicht mehr bendtigte Daten entfernt.
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13.13 XML-Verwaltung

XML Verwaltung:

Die UVA-Datentrager zur elektronischen Ubermittlung werden mit eindeutigem Namen einzeln im zentralen Ver-
zeichnis fiir die elektronische Ubermittlung gespeichert.

Mit Hilfe der DT-Verwaltung ist es méglich, mehrere UVA-Datentrager zu einer Datei zusammen zu fassen und
diese auf einmal zu Ubermitteln. Die einzelnen UVA-Datentrager werden, nachdem sie zusammengefasst wur-
den, in das Unterverzeichnis ,gesendet" verschoben, damit im Hauptverzeichnis nur die nicht gesendeten DT
aufscheinen.

Meni: Datei/Verwaltung/UVA DT-Verwaltung (im Hauptschirm)

Nach erfolgreicher Ausgabe wird ein Log-Dialog angezeigt, aus dem ersichtlich ist, in welcher Reihenfolge die
Datentrager verknipft wurden. Dies ist fir das FinanzOnline Protokoll im Fehlerfall wichtig.

Diese Log-Datei befindet sich ebenfalls im ,Gesendet“-Verzeichnis und kann jederzeit eingesehen werden.

Hinweis: Bei der gesammelten XML-Ubermittlung von mehreren Datentragern ist zu beachten, dass immer nur
ein Formulartyp (U30, U31 bzw. L1) 'gesammelt' Gibermittelt werden kann.
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14. AUSGABE BUCHHALTUNG

Die Funktion Ausgabe Buchhaltung im Menl Datei ermoglicht die Ausgabe von Buchungen, EB-Buchungen
und Beschriftungen in die Datei WTRZ.DAT, die mittels DFU an das Klinger-RZ gesendet bzw. in andere Pro-
gramme eingespielt werden kann.

BH-Ausgabedaten kénnen auch an das Klinger Webservice Gibermittelt werden. Mit der WTRZ-Ausgabe ist somit
auch eine inkrementelle Weitergabe der Daten moglich, da dabei nur die neuen (noch nicht ausgegebenen) Satze
Uibermittelt und ausgewertet werden. (Meni: Datei/Ausgabe BH/Klinger FiBu, Webservice)

im Dislog Ausaabe .. (e nach Ausviahl des

Menupunktes) stehen folgende Optionen zur
Verfuigung:

Auzgabe-D atei
CAFIBUAWrz.dat E}; Wwiechseln

DT-+kennung Mandant Auzgabe bis
105136994 30,09.09

Ausgabe-Datei:

Auswahl des Laufwerkes und des
Anzahl AWS Verzeichnisses, auf das die Daten ausge-
geben werden sollen. Standard ist das

Ausgabe

Beschriftungen (Konten ...)

Buchungen 140
Buchungen

Hlor op 721 Arbeitsverzeichnis der Fibu-Daten.
[] TB-rfos
Personen-Beschriftung Ziel-B1 1 DT'KEnII:]Ung ) .
= Datentragernummer (Kennziffer der Datei)
[Sumrrom |
i _ Mandant
Oea usgabetemnasichen Klientennummer (4-stellige WT-Nummer, 3-
] 0P Gesant @ ricksetzen stellige Klientennummer 1 Stelle Prifziffer, 1
V setzen Stelle Stelligkeit des Kontenplanes)
Ausgabedatum

Nur jene Buchungen werden ausgegeben, deren Datum kleiner gleich dem  Ausgabe-bis Datum sind.
Bereich Ausgabe:
Auswahl der Datenséatze, die ausgegeben werden sollen:

M Beschriftungen Die gednderten bzw. neuen Beschriftungen werden ausgegeben.
M Buchungen Die Buchungen ohne Ausgabekennzeichen werden ausgegeben.

M OP Nur OP-Umbuchungen werden ausgegeben.
M TB-Infos TB-Infos zu Rechnungsbuchungen, wie Kundendaten oder Re-Text (Modul
Telebanking)

M Personen-Beschriftung
M FW-Betrage

Personenkontenbeschriftungen werden ausgegeben.
Fremdwahrungsbetrage (Modul Fremdwé&hrungen)

M AvZ Ausgabe von AVZ-Daten (Modul AVZ)
M EB Die EB-Buchungen des aktuellen BJ werden ausgegeben.
M OP-Gesamt Alle OP-Buchungen werden ausgegeben.

Bereich Ausgabekennzeichen:
Ausgabekennzeichen werden riickgesetzt oder gesetzt.

Felder Anzahl und AWS:
Festlegen der Ausgabeschliissel fiir Buchungen, OP und AVZ (z.B. AWS 111 BH, AWS 721 OP).

Angabe des Ziel-BJ
Der Button ZUSATZ-ZEILEN ermdglicht die Eingabe weiterer Auswertungsschliissel.

Nach Ausgabe der Datenséatze auf WTRZ.DAT besteht die Mdglichkeit, ein Ausgabeprotokoll ausdrucken bzw.
am Bildschirm darstellen zu lassen.

AuRerdem besteht die Méglichkeit, die Ausgabe auf WTRZ.DAT abzubrechen oder die ausgegebenen Buchun-
gen auf eine WTRZ.DAT auszugeben, zu sperren und zu kennzeichnen.

Buchungen, die bereits einmal ausgegeben wurden, k6 nnen nicht mehr geandert bzw. ausgegeben wer-
den. Durch das Ricksetzen des Kennzeichens st eine Anderung und Neuausgabe mdglich.

Wird in diesem Meni Abbruch der Ausgabe gewabhlt, so findet keine Ausgabe auf die Datei WTRZ.DAT statt.
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14.1 Ausgabekennzeichen

Wird Ausgabekennzeichen riicksetzen gewahlt, erscheint ein Fenster, in dem festgelegt werden kann, fir wel-
che Bereiche ein bereits gesetztes Kennzeichen riickgesetzt werden soll.

K 5|

Konten- und Gliederungsbeschriftungen

alle Buchungen B 1

Buchungs-Zeitraurm, Belegkreis, Zhr.
dlle EB-Buchungen
TB-Infos

Bwa-Beschriftungen, Rohaufschlag, Kennzahlen
Kostenstellen, Umlegungen, Stammkosten...
Flarwrerte, Korrekturwerte, kalk, Kosten

QP-Beschriftungen
vz
Ende

Hinweis:
Werden die Kennzeichen riickgesetzt, so wird eine bestehende WTRZ.DAT am Datenpfad auf O (=leer) gestellt.

14.2 Auswertungsschlissel

Mit den Auswertungsschlisseln  koénnen diverse Auswertungen vom Klinger-Rechenzentrum abgerufen bzw.
verschiedene Stamminfos aktiviert werden. Fir die Finanzbuchhaltung steht die Schlusselgruppe 1xx zur Verfi-
gung, fiir die Offene Posten Buchhaltung die Schlisselgruppe 7xx.

Um eine korrekte Auswertung bzw. eine korrekte Verarbeitung der Buchungen zu gewahrleisten, missen die
richtigen Auswertungsschlissel (AWS) eingetragen werden.

Maogliche AWS fiir die Buchhaltung sind:

AWS 111 Buchhaltung ohne Speicherung

AWS 140 Buchhaltung mit Speicherung (ohne saldenwirksame Verarbeitung)
AWS 141 Buchhaltung mit Speicherung (mit saldenwirksamer Verarbeitung)
AWS 117 Buchungen nur in Fibu (nicht in OP)

AWS 193 Beschriftung

AWS 721 Buchungen in OP

AWS 793 Beschriftungen OP

AWS 593 Beschriftungen Kostenstellen
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15. DRUCKEREINSTELLUNGEN

Klinger FiBu liefert Ausdrucke in bester Qualitat auf jedem Drucker, der von Windows unterstitzt wird.

Im Meni: Datei/Druckereinstellung kann der Drucker festgelegt werden, der standardmafig fur die Ausdrucke
verwendet werden soll.

ﬁ

Dirucker

Mame:  |\KLINGERSERVERYHP Color Inkiet CP1i v |
Status: Bereit

Typ: HP Colar Inkjet CP1700

Standort:  HPColorlnkjetCP1 700

Kommentar:

Fapier Orientierung
GioBe: | A4 (210 % 297 mm) [v] () Hochformat
Guelle: Fach 1 ™ O Querformat

Bereich Drucker:
Es wird der Standarddrucker angezeigt, jeder eingerichtete Drucker kann aus der Liste gewahlt werden.

Nach Bestatigung der Auswahl werden im Fenster der Druckerstatus (z.B. bereit), Druckertyp, Ort (lokaler oder
Netzwerkdrucker) und - wenn bei der Installation definiert - ein Druckerkommentar dargestellt.

Button EIGENSCHAFTEN:
Hier kann die Kopienanzahl eingestellt bzw. der Druckerort gedndert werden. Je nach Druckertyp kann man hier
verschiedene Einstellungen andern.

Bereich Papier:
PapiergroRe und die Papierzufuhr

Bereich Orientierung:
Wahlweise Einstellung ob Hoch- oder Querformat, wobei bei den meisten Ausdrucken in Klinger FiBu das Pro-
gramm selbst die Formatsteuerung Gibernimmt.
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16. MENU HILFE - INFOS

Im Mendi: Hilfe stehen lhnen verschiedene Informationen zur Verfiigung:

& Inhalt F1

Suche ber Schlisselwirter

Info
Programminfo (Meuerungen)
ﬁ] Stecker-Berechtigungen

@ kontierungspraxis AlEHE,

@ Email an Fa. Klinger
Homepage Klinger Co
Updake-Info {Webservice)

Webservice
Fernwartung. .. Skrg+F
[0 acrechnerl Strg+R

Windows Rechner Alk+R
Fity-Urnrechnung

BJ-Info

Online Hilfe
Inhalt und Suche Uber Schliisselworter

Info
Angabe von Versionsdatum und Programmversion

Programminfo (Neuerungen)
Samtliche Neuerungen der letzten Programmversion sind hier aufgelistet.

Steckerberechtigungen
Hier kdnnen die bestehenden Berechtigungen des Arbeitsplatzes sowie die
Steckernummer aufgelistet werden.

Update-Info
Es kann Uberprift werden, ob eine neue Programmversion am Klinger-
Webserver zum Download bereit steht.

Webservice
Aufruf des Klinger Webservice (bei vorhandener Berechtigung)

Fernwartung
Es wird ein Fernwartungs-Server gestartet, der ermdglicht, im Support-Fall
auf den Arbeitsplatz zuzugreifen.

Taschenrechner und Windows Rechner

FW-Umrechnung
Fremdwahrungsumrechnung

Fremdwahrungsumrechnung b4

FuwéC Eurnokurs
4L 0.00 0.000000

Leitwshrung EUR

ELR 0.00

Urnrechiung Eurzart
&) von ) Ankauf = OK
O auf () Yerkauf % Abbiuch
Zahlung ) Mittel 1
(®) Devisen ) Mittel 2
) Waluten ) Mittel 3

BJ Info

Buchungsjahr Informationen:
Buchungsjahr (1-9)

Anzahl der Buchungen im WJ (Zeitraum)
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17. SCHNITTSTELLE FUR ASCII-DATEIEN

Mit Hilfe dieses Ubernahmeformates ist es mdglich, durch Ascii-Daten (Textdateien) Buchhaltungswerte (Bu-
chungen, Kontobeschriftungen, OP-Beschriftungen usw.) in die Buchhaltungsprogramme Klinger FiBu zu Uber-
nehmen.

Filename WTRZ.DAT

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Schnittstellenbeschreibung , die jederzeit angefordert werden
kann.
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18. ANHANG

Klinger FiBu

Liste aller vom Programm verwalteten Dateien:

BL6F.DAT samtliche FiBu-Daten

BL6F.IX Indexdatei

BL6S.DAT FIB-Stamminformationen inklusive Steuerberechung
BL6S.1X Indexdatei

STAMMO1.DAT Personenstammdaten
STAMMOL1.1X Indexdatei

BL6X.* Suchregister (kann geldscht werden, wird neu aufgebaut)
STAMMX.* Suchregister Personenstammdaten
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