WT.ORGANIZER -
HONORARVERRECHNUNG

Auf Basis der Leistungserfassung lhrer Mitarbeiter erstellen Sie in wenigen Schrit-
ten lhre Honorarnoten. Sémtliche Arbeitsschritte sind assistentengestlitzt oder
werden lber eine Windows Oberfldche gesteuert. Fiir standardisierte Ablaufe
kénnen Honorarnotenldufe als Vorlagen erstellt werden. Zusétzlich haben Sie lhre
zukiinftige Uber-/Unterdeckung und viele andere Statistiken jederzeit zur Hand.
Zahllose Einstellungen stellen sicher, dass jede nur erdenkliche Abrechnungssitua-

tion in lhrer Kanzlei abgebildet werden kann.

Die Honorarverrechnung ist logisch aufgebaut und
trotz hoher Komplexitét einfach in der Handhabung.
Die einzelnen Funktionen greifen ineinander und er-
maoglichen so verschiedene Blickwinkel auf Umsétze,
Deckungsbeitrdge, Selbstkosten, Textbau-steine etc.
- von der Leistungserfassung bis zu den Auswertun-
gen. Die Integration der Honorarverrechnung in den
WT.Organizer bringt viele weitere Synergien mit sich,
wie zB die zentrale Datenverwaltung oder die mehrfa-
che Ablage der Honorarnoten.

Allgemeine Einstellungen

Stammdaten werden auf den Ebenen Verwaltung,
Kanzlei, Betriebe und Mitarbeiter angelegt. In der Ver-
waltung geben Sie die allgemeinen Einstellungen fir
lhre Honorarverrechnung (HV) ein. Mitarbeiter-Stun-
densétze kdnnen je nach Leistung variieren, Selbst-
kosten und weiter zu verrechnende Betrdge werden
erfasst. Tatigkeiten werden hier definiert - fir alle oder
einzelne Kanzleien/Betriebe - und Sie legen fest, wie
eine Leistung berechnet werden soll. Textbausteine
fir einzelne oder mehrere Tatigkeiten fur alle/einzelne
Kanzleien bzw. Betriebe werden erfasst und gespei-
chert, Textbausteingruppen werden verwaltet. Sie
legen Projekte an, die als Kostenstellen in die FiBu

Ubernommen werden kénnen, damit kénnen Sie die
Gesamtkosten je MA seinem Umsatz gegenlberstel-
len. Zahlungsbedingungen werden hier ebenso erfasst
wie die Druckvorlagen Uber den integrierten Vorlagen-
Designer erstellt. Die Schritte und zusténdigen Mitar-
beiter fUr den Honorarnoten-lauf (HNL) werden eben-
falls in der Stammdatenverwaltung definiert, Vorlagen
fur wiederkehrende HNL kénnen gespeichert werden.
Zur Kontrolle kénnen Sie alle Honorarnotenlaufe mit
dem jeweiligen Status in einer Liste einsehen und ha-
ben so jederzeit Uberblick iiber die Schritte der Hono-
rarnotenldufe.

Auf Betriebsebene erfolgt unter anderem die Zuord-
nung der Pauschalen und die Eingabe des zu verrech-
nenden Betrages.

Leistungserfassung

Der Mitarbeiter erfasst Uber den benutzerfreundlichen
Eingabeschirm seine erbrachten Leistungen. In einer
Liste haben Sie alle Leistungen je Mitarbeiter oder fur
alle Mitarbeiter Ubersichtlich angezeigt. Sie kénnen
nach allen Kriterien wie Zeit, Tatigkeit, Mitarbeiter,...
filtern und sortieren.

norarnotenlauf- 36 /V Honorarnote [Laufnr. 38] - 100 Koller & Koller ] ¥ X
| Betriebzdaten || Rechrungsadiesse || Bankverbindung || Anzprechpartner || Betreuer| Honararmaten | vermechnete Leistungen|
§| -i:l| HH-La * -i=l| Rg-Mr -i=l| Rg-Datum -i=l| Betrisbs-Mr -i=l| Kurzbezeichnung -I=l| K.anzlei -i=l| Anrede -i:ll SK -I=l| H -i=l| LB -i:ll\fB |
Summe 5K = 768,25
Summe HY = 16,4875
Summe DB =12.761.25 =
| Summe VB = 13.524,00
U
(/] 1 20090001 15.07. 2003 100 Kaller & Kaller Musterm.. Fima a0.00 120,00 30,00 1
& 2 20090003 18.07. 2009 100 Kaler & Kaller Muzterm.. Fima 120,00 180,00 £0.00 1
(] 5 20080004 2307 2009 100 Kaller & Kaoller Musterm.. Fima 387 .50 186,00 -201.50 1
& g8 0E.08.2009 100 Kaler & Kaller Muzterm.. Fima 195,00 -345.00 145,00 -
(] 8 20080008 21.07 2009 100 Kaler & Kaoller Musterm.. Fima 195,00 345.00 160,00 3
V] 171 30.07. 2009 100 Kaler & Kaller Musterm.. Fima 000 BF2000 454000 45
V] 18 2 05.08. 2009 | 100 Kaler & Kaller Muzterm.. Fima 465,00 850,00 415,00 v
£ T >
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- Ubersichtsliste Leistungserfassung mit

< | =
Um nach einer Sp. ieren, ziehen Sie den hierher. | DB-Berechnung
[ Betiet ~ #[Betricb ] Taeti H{Datun___+ Miabeiter -+ Taelickelisg_+ Taetiokel HPeri_HJah ] Zsit ] Areahl 5K [5el_+]HV[Hon VB Ver_+] DB Deck ] Ter &
Surime Anzah = 12454 00
Summe Betiag = 30,00
Sume Zeit = 104,10
Surmme SK = 3.731,00
Surme HY = 14.296.25
Summe DE = 9 656,50
Surme VB = 1341750
1 Mustermarn 10020072008 Hauer Buchhalung  Buchhalung 0709 150 12000 SO0 1m0 12000 ang0
2 Muster & Muster 10014082008 Wauer Buchhalung  Buchhahung 08 Am W 00M 7N W0 Wm 1500
2 Muster & Muster 100 28072009 Maurer Buchhaltung  Buchhaltung 06 2009 1,50 300,00 75,00 90,00 50,00 15,00 u
100 Koller & Koller 10005102009 Margit Rose Buchhaltung  Buchhakung 08 2009 1.50 200,00 30.00 67.50 E7.50 3750
100 Kolle & Kolle S006102008  BauerMatin  Anlagenbuch.. AVZ 07 18 000 FE 1280 T2E0  7E00
100 Kaller & Kolle 10005082009 Waer Buchhalung  Buchhakung 00 W 200 40000 12000 2000 24000 12000
100 Koller & Koller 10005102009 Mangit Rose Buchhaltung  Buchhaltung 08 2009 1,50 200,00 30,00 €750 67.50 3750
400 Kollr & Koller 10519082008 Harer Buchhahurg  Buchhahrgérzshl 00 2009 200 2000 SO0 20000 20408 15408
100 Koller & Kolle 2019082008 Waer Lokin Lok 00 100 1000 2500 g0 204 T
100 Kalle & Koller 10005102009  MagiRose  Buchhatig  Buchhahung 09 W3 200 400 0N W00 WW 5000
100 Koller & Koller 20005102009 Mangit Rose Lohn Lohn 08 2009 1.25 76,00 31,25 760,00 760,00 72875
100 Kollr & Kolle 10026092008 Haer Buchhalung  Buchhalung 07 200 40000 12000 24000 24000 12000
100 Kolle & Kolle 10006082008 Waer Buchhalung  Buchhahung (B 2003 500 100000 3000 40000 40000 10000
100 Kaller & Kolle 10019082009 Maer Buchhalung  Buchhahung 0 AW 1S W00 W0 16000 108 1088
101 Meister & Meister 30007.102009  Mangit Rose Anlagenbuch.. AYZ 08 2009 3,00 0,00 75.00 22500 225,00 150,00
101 Meisterd Meister 10005102003 Katin Dom Buchhalung  Buchhalung o 00 f0m 28 50 500 280
101 Meistord Meisler 30030092009 MaigiRuse  Anlagenbuch. AVZ G w3 000 7E00 2500 2500 15000
101 Meister & Meister 10028092009 Maurer Buchhaltung  Buchhaltung 04 2009 3,00 E00,00 180,00 240,00 240,00 B0.00
101 Meister & Meister 21005102009 Maurer Lokin Jabresatbeiten o7 2009 150 15,00 3750 11250 11250 75,00
101 Meiserd Meister GO0 05102009 Mlauwer Buchhahung  Porto oo 0 0o 0 3m Wm0
101 Meistrt Meister 10008102009 MaigiRase  Buchhalung  Buchhahung 05 W 1S W00 W0 4500 450 1500
101 Meister & Meister 10002102009 Marit Rose Buchhaltuna  Buchhaltuna 05 2009 500  1.00000 10000 15000 15000 5000 ]
£ | >

- Honorarnotenerstellungs-Assistent Schi

Wahlen Sie bitte die gewiinschten FilterfOptionen aus

¥ LEAEingabedaumvon: [moazoos |  bis [30042008 Rechnungsdatum: |04.05.2009 =

Assistent fur die
Leistungszeitiaum
© Laatea Honorarnotenerstellung
@ Daumvon [01.042008 biz [30042008 =

Pauschale / Akarta
¥ Anduck dkonto, Periode:  Monat | 2008 | (03 v

Quatl |28 v (M o Jabe 2008 |

IV Akonta gegenverechnen, Periode bis

IV Andruck Pauschale Monak - - uatal: | v | ~| Jah:

Bebeuung

Belrewst |

| Um nach einer Spalte zu gruppieren. ziehen Sie den Spatienkopf hierher.

Aufnehmen [ Hame) [ Nummer B

Anna Schwarz
Brigitte Zauner
E. Bausr

Otto Weiss
Paul Hauser
Walter Frhlich

W e

9 Keine auswilien | Markisits Zallen suswsihlen| 3¢ Keine markisrte Zelln auswihlen
Kruick | wee B @ | 3 Abbrechen|

Betiisbsdaten | Rechnungsadiesse | Bankverbindung | Ansprechpartner | Betreuer | Honaramoten | verrechnete Leistungsn |

Um nach einer Spalte zu gruppieren, zichen Sie den Spaltenkopf hierher.

Lauftr | AgDatum Tertbausteingupps | Peiode [ Tetbaustein_ [SK_ [HY VB [DE |éneahl | Stnden -~ Abrechnungsschlrm einer Honorarver-
; rechnung
5 23.07.2009 Lahn Lohn/Anzahl 3750 162100 47550 0 E.75 —
5 23.07.2009 Lahn 200908 Lohn/éinzahl 5000 2400 2400 26,00 200 1.00
17 30.07.2009 Lahn 200905 Lohn/éinzahl 10000 14000 25000 15000 75 200
18 05.08.2009 Lekn 200908 Lahn/éinzahl 12500 17500 17500 50,00 530 250
& 06.08.2009 Lohn 200905 Lohn FEO0 A05. SO0 2000 150 ~
Brilage zur Honorarmote andhucken Leistury

i
Sebstkosten  vom | 05102008 % | bis 05102008

Beilage ducken Honorarvorschlag

Betreff: Memo:

Um nach einer Spalte zu gruppieren, zichen Sie den Spaltenkopf hierher.
Textbaustein SK [Selbst USt Betrag| Kenn
v E 326 7 760,00 0
2 82 200307 3IFED 11250 11250 000 20 2250V
3 Buchhaliung 200308 EDOD 13500 13500 000 2700V
4 Buchhalung 200909 40,00 90,00 90,00 000 20 18,00V
168.75 1.097.50 1.097.50 0.00 219.50
< >
Summe netto: 1.087.50
20% USE 21950
Summe brutto: 1.317.00
Zahlbetrag: 1.317.00
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Eine praktische Summenibersicht zeigt Ihnen unter an-
derem die erfassten Zeiten, lhre Selbstkosten, den De-
ckungsbeitrag und die verrechneten Betrége an. Damit
kennen Sie zu jedem Zeitpunkt lhre voraussichtlichen De-
ckungsbeitrége der erfassten oder freigegebenen Leis-
tungen fiir Ihre Budgetplanung.

Honorarnotenlauf als Workflow

In sieben Schritten erstellen Sie mit Hilfe eines Assisten-
ten lhre Honorarnoten, bei wiederkehrenden Abrechnun-
gen koénnen Sie aus den definierten Vorlagen wahlen.
Sie kénnen die Erstellung der Honorarnoten fir eine
Betreuungsart, einen Betrieb oder fir einen Mitarbeiter
eingrenzen. Nach Beendigung des Assistenten wird der
Honornotenlauf automatisch erstellt, und die Daten an
den ersten Bearbeiter gesendet. Sobald ein Mitarbeiter
seinen Schritt abgearbeitet hat, sendet er die Daten Uber
“Nachster Schritt” weiter, der nachste Bearbeiter wird
Uber die Outlook-Leiste im WT.Organizer informiert.

Bei Klick auf eine Honorarnote erhalt man im Abrech-
nungsschirm eine Historie aller bisherigen Honorarnoten.
Der Deckungsbeitrag einer Honorarnote wird je Textbau-
steingruppe angezeigt, per Klick gelangen Sie in die da-
zugehdrige Leistungsaufzeichnung. Uber den Leistungs-
schirm haben Sie eine Ubersicht aller Leistungen nach
Status (erfasst, freigegeben, verrechnet), inkl. Anzeige der
Deckungsbeitrdge, Honorarvorschlége, verrechneten Be-
trége, Selbstkosten.

Der HNL bleibt offen und Gber den Assistenten einsehbar,
bis der letzte Bearbeiter den Lauf abschlie3t. Danach wird
die Rechnungs-Nummer vergeben, die Honorarnoten
kénnen ausgedruckt und abgelegt werden. Ein Export der
Projekte als Kostenstellen in die dvo Finanzbuchhaltung
ermoglicht die Gegeniberstellung periodischer Auswer-
tungen oder von Umsatzen zu Kosten je Mitarbeiter.

Auswertungen

Eine Ubersichtsliste in der Leistungserfassung kann nach
Mitarbeiter, Betrieb und vielen anderen Kriterien selek-
tiert und nach Zeitraum und Status gefiltert werden. Da-
bei wird am Bildschirm immer die Summendibersicht der
Deckungsbeitrdge etc. angezeigt, was lhnen die Prognos-
tizierung der zukinftigen Umsé&tze wahrend der Abrech-
nungsperiode ermdglicht, ohne dass ein HNL nétig ist.
Die gefilterte Liste kann Uber die Auswertungen nach zB
Deckungsbeitrag oder Selbstkosten ausgedruckt werden.

dvo

LEISTUNGSMERKMALE

Bedienerfreundliche Windows Oberflache
e Benutzerfihrung Uber einfache Dialogfenster

e Stundensétze fur MA oder Leistungenauf
Verwaltungs- bzw. Kanzleiebene

e Tatigkeiten fir alle/einzelne Kanzleien und
Betriebe definieren

e Zahlungsbedingungen frei definieren

e Textbausteine fir einzelne/mehrere Tatigkei-
ten, fUr alle/einzelne Kanzleien oder Betriebe
definieren

e Textbausteingruppen verwalten und auswer-
ten, Anzeige des DB

e per Klick von Textbausteingruppe in zugehori-
ge LEA der MA

e Leistungsberechnung nach mehreren Formeln
definierbar

¢ Pauschal- und Akontoabrechnung

® mehrere Verrechnungsnummern je Mandant
moglich

e Vorlagen-Designer integriert

e Bearbeiter und Schritte des Workflow frei
definierbar

e Leistungserfassung integriert

e Summenanzeige der erfassten Leistungen
nach Anzahl, Zeit, SK, Honorarvorschlag, DB,
verrechnetem Betrag

e Aufbereitung der HVs mit Assistent
e Aufbereitungsprotokoll je HNL
e Weiterleiten der HN per Mausklick

o Ubersichtsliste fertiger HN mit allen Details
und DB

e Erstellung von HN ohne Leistung
e Gutschriften, Storno durchfiihren

¢ Projektabrechnung als Kostenstellen in die
dvo Finanzbuchhaltung

e Mailversand von HN moglich

e zahlreiche Auswertungen und Uber-ichtslisten
mit Sortier- und Filterm&glichkeiten nach
allen Feldern

¢ einfache Gegenverrechnung im Kanzleiver-

bund
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BESTELLUNG/ANTWORT

[ Ich wiinsche einen persénlichen Prasentationstermin, bitte rufen Sie
mich zwecks Terminvereinbarung an.

AUSFULLEN UND SENDEN AN

L] Bitte schicken Sie mir ein unverbindliches Angebot, die dvo Software
gewlnschten Module habe ich unten angekreuzt.

o Entwicklungs- und Vertriebs-GmbH
Anzahl der Arbeitsplatze:

Standort WIEN
[J Bitte senden Sie mir ndhere Informationen zu folgenden Modulen
Nestroyplatz 1, 1020 Wien

Folgende Module interessieren mich: Tel.: +43/1/544 69 79-0
Fax: +43/1/544 69 79-788

Stammdatenverwaltung (Grundmodul)

Dokumentenverwaltung

TAPI-Schnittstelle Standort LINZ

Terminverwaltung Mozartstraf3e 9, 4020 Linz
Aufgabenverwaltung

Telefonnotiz Tel.: +43/732/77 51 15

Postbuch Fax: +43/732/77 51 15-883
Honorarverrechnung

Oo0O0o0O0o0Oood

Leistungserfassung

info@dvo.at - www.dvo.at
Technische Voraussetzungen

mind. empfohlen:
RAM 512MB  1GB
Prozessor 1.8GHz  25GHz
HDD (ohne Betriebsdaten) 1GB
Auflésung 1024 x 768, kleine Schriftart
Betriebssystem ab W2000 mit aktuellem SP,

W2000 Server, Windows XP SP2

MEINE DATEN

Kundennummer
(wenn vorhanden)

Kanzlei/Firma

Ansprechpartner

StraBe

Es gelten unsere AGB unter
PLZ/Ort www.dvo.at/AGB

Telefon/Fax

E-Mail

Datum, Ort Unterschrift

www.dvo.at



