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KUNDENINFO
OFFENE POSTEN AUSGLEICHSASSISTENT

1. Einleitung

Bei Importen in die Buchhaltung aus verschiedenen Vorsystemen kann es vorkommen,
dass Soll- und Habenbuchungen in den Offenen Posten mit verschiedenen Rechnungs-
und Belegnummern angeliefert und damit nicht automatisch beim Import ausgeglichen
werden kdnnen.

Hierbei unterstitzt nun der Offene Posten-Ausgleichassistent in welchem anhand des
OP-Betrages, bzw. des OP-Saldos Ubereinstimmungen automatisch gesucht werden,
anschlieBend kontrolliert und mit einem Klick umgebucht werden kénnen.

Der Offene Posten Ausgleichsassistent erstellt automatisch Ausgleichsvorschlage,
wenn

> im Soll und Haben betragsgleiche Offene Posten aufscheinen, oder
> der OP-Saldo des Kontos zu einem bestimmten Stichtag ausgeglichen ist.

Die automatischen OP-Umbuchungen erfolgen Uber einen automatisch erzeugten
Umbuchungs-OP, sodass die Umbuchungen tber die OP-Liste mit ausgeglichenen OPs
dokumentiert und einfach nachvollziehbar sind.

Offene-Posten-Arbeiten die auch Fibu-Buchungen bendtigen kdnnen (zB OPs mit
Fremdwahrung, Ist-Versteuerung, Skonto oder anderen Differenzen) bzw. OP-
Neuanlagen, Teilumbuchungen etc werden im Ausgleichsassistenten nicht
bericksichtigt bzw. sind nicht mdglich.

OPs mit den Steuercodes der Ist-Versteuerung werden der Vollstandigkeit halber
angezeigt, kénnen jedoch nicht selektiert werden.
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2. OP-Ausgleichsassistent starten

Uber Bearbeiten > Offene Posten > OP Ausgleichs-Assistent wird die Funktion
gestartet.

E FIBU / Betrieb: 999404 Offene Posten Ausgleichs-Assistent, Geschaftsjahr 2024 (EUR)

BetriebAuswertungen Verwaltung Ansicht FinanzOnline  Hilfe

J Frogram, Buchungen... ikt =1 Racchsfsiske [07 -I ‘
Offene Posten )I Einschalten

Ergffnungshilanz... Ausschalten

Kontenplan... OP-Umbuchungen chne Fibu

Kostenstellen ¥ I 0P Ausgleichs-Assistent... I

Fremdwahrungen ¥
Planwerte

Korrekturwerte

dvo32 AVZ b
EU-Vorsteuererstattung »
Fremdsprachen

Leistungs- und Strukturerhebung...

Belegzuerdnung...

Der Assistent startet mit folgenden Standard-Voreinstellungen:

> Zeitraum > uneingeschréankt, alle offenen Posten
> Personenart > Kunden
> Buchungsdatum > letzter Tag der letzten gebuchten UVA-Periode
3. Einstellungsmdoglichkeiten
Filter
Kartabersich von 20000 bis 21000 Personenart  [Kunden v
Zattraum von | bis 31.01.2024 ~ %mn}dﬂaﬂm
Ausgabeoptionen

Buchungsdatum | 31012024 |+

3.1 Kontenbereich

Oben kénnen Sie die zu prifenden Konten auf einen bestimmten Nummernbereich
eingrenzen.

Bei vielen Konten bzw. offenen Posten empfiehlt sich, die Prifung und Umbuchung auf
Kontenbereiche einzugrenzen, sodass die Vorschlage rasch kontrolliert und die
Umbuchungen vorgenommen werden kénnen.
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3.2 Personenart

In der Auswabhlliste > Personenart kdnnen alle OP-fiihrenden Konten der Art Kunden,
Lieferanten, Sachkonten mit OP oder alle Konten gewahlt werden.

3.3 Zeitraum

Uber die Eingabemdoglichkeiten Zeitraum von/bis kann der zu priifende Zeitraum
eingegrenzt werden.

Diese Funktion eignet sich um Gilbernommene/langer nicht bereinigte Offene-Posten-
Besténde nach Zeitraumen zu prifen und auszugleichen.

3.4 Buchungsdatum

Mit dem angegebenen Datum werden die Ausgleichsbuchungen vorgenommen.
Dariiber kann fir die stichtagsbezogene OP-Liste gesteuert werden, ab wann die
umgebuchten OPs als ausgeglichen gelten.

3.5 Filter anwenden

Mit der Schaltflache ,Filter anwenden” werden die entsprechenden Konten und Offenen
Posten in der Liste angezeigt sowie die passenden Ausgleichsvorschlage errechnet.

3.6  Filter ricksetzen

Mit der Schaltflache ,Filter riicksetzen” werden alle Filter entfernt und alle Offenen
Posten in die Liste Gibernommen

4. Berechnung der Ausgleichsvorschlage

Der automatische Ausgleichsvorschlag erfolgt, wenn

> Esim Soll und Haben OPs mit gleichem Betrag gibt. Gibt es mehrere OPs mit dem
Betrag werden immer die altesten OPs herangezogen.

> Saldo Null zu bestimmtem Stichtag: Ergeben die OPs, chronologisch berechnet, zu
einem gewissen Stichtag Null werden diese automatisch selektiert.

> Die automatische Selektion greift entsprechend natirlich auch dann, wenn der OP-
Gesamtsaldo Null ergibt.
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5. Ausgabeoption Buchungsdatum

Ausgabeoptionen
Buchungsdatum 30.04 2024 e

Die Ausgabeoption Buchungsdatum enthalt das Datum, mit dem die OP-Umbuchungen
durchgefiihrt werden.

Dieses ist fur die stichtagshezogene OP-Liste relevant. Bei Buchungsdatum 30.04.2024
erscheinen die betreffenden OPs bis 29.04.2024 in der stichtagsbezogenen OP-Liste
als offen auf, ab dem 30.04.2024 als ausgeglichen.

6. Anzeige der Konten und OPs

6.1 Vorschlage beim Start der Funktion

Beim Start der Funktion werden standardmaRig alle Offenen Posten der Personenart
Kunden Uberprift und Vorschlage fur ausgleichbare Offene Posten generiert.

Die gefunden Vorschlage werden durch das Hakchen in der Spalte ,Ausgleich” sowie
der fett formatierten Schrift hervorgehoben.

Ausgleich Kaonto-Mr Beschriftung Motz
¥ v 20001 Max Mustermann GmbH v
¥ [ 20002 ProSaldo.net GmbH I
+ v 20003 bellaflora Gartencenter GmbH 2
¥ I~ 20004 Verein ARCHE NOAH [
¥ I 20005 SONNENTOR Krauterhandelsgesell o
+ v 20006 Wilhelmsburger Geschim-Museum... -
¥ v 20007 Schallaburg Kulturbeiniebsges mb. ... -
+ v [

20008 Schloss Greillenstein

6.2 Insolvenz

Personenkonten mit einer Insolvenz-Markierung im Kontenplan werden in Rot
hervorgehoben.

6.3 Buchhalter-Notizen

In der Spalte ,Notiz“ zeigt das Hakchen an, dass im Kontenplan eine Buchhalter-Notiz
erfasst wurde. Um den Notiztext anzuzeigen, positionieren Sie die Maus Uber diesem
Hakchen.

Ausgleich Konto-Nr Beschriftung Notiz
=8 v 20001 Max Mustermann GmbH I
gleich Rech mer Rech datum Saldo | Dasisteine Kontonotizzu Konto 20001 Max Mustermann. Mshnstufe Belegnummer
Das kinnte den Grund haben, weil die Forderung zum Inkasso
r 855564 20122022 iibergeben wurde oder es bestimmte Vereinbarungen 1
r 2300116 22.07.2023 qgibt, wiefwann Rechnungen saldiert werden dirfen. 1
r 2023638 03.08.2023 230,56 RG 2023658 [ER el bri 1
r 2886 15.08.2023 26318 RG 2835 15.10.2023 1
r 2023677 28.08.2023 68146 RG 2023677 28102023 1
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6.4  Alle Vorschlage aufheben

Beim Start werden automatisch alle Debitoren-Konten auf ausgleichbare OPs tberpruft
und entsprechende OPs markiert.

Um alle Vorschlage aufzuheben, klicken Sie links unten auf die Schaltflache ,Auswahl
aufheben®

6.5 Prufung neu starten

Wenn die Prifung nach bestimmten Filtern erfolgen soll, geben Sie im Bereich ,Filter*
wie oben beschrieben die entsprechenden Filteroptionen ein. Mit der Schaltflache ,Filter
anwenden“ werden die entsprechenden Offenen Posten angezeigt.

Mit der Schaltflache ,Prifung neu starten wird die Prufung auf die gefilterten OPs
gestartet.

7. Vorschlage bearbeiten

7.1  Offene Posten anzeigen

Um die Offenen Posten fir alle Konten aufzuklappen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf ein beliebiges Konto und wahlen ,Alle Zeilen aufklappen®.

Um die Anzeige nur flrr ein bestimmtes Konto aufzuklappen, klicken Sie auf das Plus-
Symbol am Anfang der Kontozeile.

Mit ,Alle Zeilen zuklappen® kénnen Sie die Detailanzeige fir alle Konten zuklappen bzw.
mit dem Minus-Symbol am Zeilenanfang des Kontos ein bestimmtes Konto zuklappen.

Ausgleich Kanto-Nr Beschriftung MNotiz
- I i
» Alle Zeilen aufklappen
Ausgleich Rechnungsnumme; . Mahndatum Buchungstext Falligkeitsdatum
n 855564 Alle Zeilen zuklappen 0,07 RG 855564 10122022
r 2300116 h Alle Offenen Posten auswéhlen 140,00 RG 2300116 22082023
- 2023638 Auswahl des Kontos aufheben 480,96 RG 2023638 03.09.2023
™ 28%6 — 263,18 RG 28%6 15.10.2023
r 2023677 28.09.2023 68146 RG 2023677 28.10.2023
- 2301303 06.10.2023 418,10 RG 2301203 06.11.2023
™ 20231103 05.10.2023 180,00 RG 20231103 09.11.2023
- 2850 14.10.2023 371.00 RG 2850 14.11.2023
[v 24010001 02.01.2024 482,00 Max Musterman... 12.01.2024
[ 24010012 13.01.2024 -482,00 Max Musterman... 13.01.2024
v 24010023 24.01.2024 530.20 Max Musterman... 03.02_2024
[v 24010024 25.01.2024 -530.20 Max Musterman... 25012024
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7.2  Alle Offenen Posten auswéahlen

Im Quick-Menu (Klick mit rechter Maustaste) finden Sie weiters ,Alle Offenen Posten
auswahlen®. Mit dieser Funktion werden alle Offenen Posten des gewahlten Kontos fiir
den Ausgleich markiert.

7.3  Auswahl des Kontos aufheben

Um alle auf einem Konto zum Ausgleich selektierten OPs abzuwahlen, verwenden Sie
im Quick-Meni die Funktion ,Auswahl des Kontos aufheben®.

HINWEIS:
o Um die Auswabhl fiir alle Konten aufzuheben verwenden Sie links unten die Schaltflache ,Auswahl
aufheben”.

7.4  Einzelne OPs auswahlen/abwéhlen

Uber die Checkbox in der Spalte ,Ausgleich“ werden einzelne Offene Posten mit
Mausklick ausgewahlt oder abgewahlt.

8. Umbuchungen durchfiihren

8.1 Kontrolle der selektierten OPs

Prufen Sie, ob die Summenzeile bei allen gewéhlten OPs in griin angezeigt wird und
somit der Kontrollsaldo 0,00 ergibt.
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8.2 Kontrolle Konten

Bei den automatischen Priifungsergebnissen wird die Kontomarkierung auch
automatisch gesetzt. Bei manuellen Anderungen priifen Sie bitte, ob die Auswahl des
Kontos fir den Ausgleich gesetzt ist.

Max Mustermann GmbH

Auswahl Konto

Summenzeile ist griin hinterlegt und
die Kontrollsumme ergibt 00,00.

glei B | Fati Mahns
r 855564 20122022 -0.07 RG 855564 1012.2022 1
r 2300116 22072023 140,00 RG 2300116 22082023 1
r 2023628 03.08.2023 450,96 RG 2023638 03.09.2023 1
r 2856 15.00.2023 26312 RG 2856 16.10.2023 1
r 2023677 28002022 681,46 RG 2023677 28.10.2023 1
r 2301303 06.10.2023 41810 RG 2307302 06.11.2023 1
r 20231103 03.10.2023 180,00 RG 20231103 09.11.2023 1
r 2880 14102023 371.00 RG 2850 1411.2023 1
=2 24010001 02.01.2024 482.00 Max Musterman... 12.01.2024 1
17 24010012 13.01.2024 -482.00 Max Musterman... 13.01.2024 1
72 24010023 24.01.2024 530.20 Max Musterman__ 03.02.2024 1
I~ 24010024 25.01.2024 -530.20 Max Musterman_. 25.01.2024 1
r 24010039 04.02.2024 530,20 Max Musterman.. 14022024 1
r 24010042 07.02.2024 51020 Max Musterman... 117.02 2024 1
I_ummﬁ_wm—mﬁm_wmmaf 10.02.2024 1

8.3  Umbuchungen ausgeben

A ACHTUNG:

Sobald die Funktion mit ,Umbuchungen ausgeben” abgeschlossen wird ist es nicht mehr méglich die
Umbuchungen riickgangig zu machen!

Sind die auszugleichenden Konten bzw. OPs selektiert, klicken Sie auf ,Umbuchungen
ausgeben®. Die Umbuchungen werden im Hintergrund aufbereitet und sofort eingelesen.
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9. Umbuchungen nachvollziehen

9.1 Einstellungen OP-Liste

Um die OP-Umbuchungen anzuzeigen, erstellen Sie die Auswertung Offene Postenliste
und beachten hierfir folgende 3 Einstellungen:

Stichtagsprifung > ausgewahlt

Sortierung > nach Rechnungsnummer

Mit ausgeglichenen Posten > ausgewéhlt
Zusammengehorende OP saldieren > nicht ausgewahlt

V V V V

Drucken Offene Postenliste

— Offene Postenlisten fir Sartierung der Konten

¥ Kunden | Lieferanten [ Differenz < 1 Euro anzeigen " Mach Kontanummer
" Alphabetisch nach Suchcode

[~ Sachkonten

— Eingrenzungen

Stichtag
Datum vem | bis |30.04.2024 v diess Zession:
IF Stichtagzpriifung I lﬁ
Konten van I bis I
—Auzgabeoptionen — Sortierung der Bewegungen

" nach Datum

v Failiigkeiten beim K.onto [ Schattierung T e

[ Adesse anducken [~ Informationen andrucken
v Unterdriickte Mahnungen markisren — Ausgabeformat
[~ Nur unterdriickte Mahnungen @ Hochin EUR
r Langtexte der Zessionen [~ Ohne Textzeilenumbuch = Hoch in Baziz mit P
[ Zessionskennzeichen pro OP-Zeile T (B s b il B

v it ausgeglichenen Posten | W Mahndatum anducken

r~ Falligkeit
I Zuzammengehirende OF saldieren : e 030
v mit Buchhaler-Matizen [ “orldufig' als wWazzerzeichen dle 3160
v mit Bilanziersr-Motizen [ lange Re-Nr. andrucken " Faligin  51-90
¥ Inzolvenzen markiersn  Fallig z=it 90

Einstellungen... | Drucken Abbrechen |ﬁ
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10 9.2 OP-Liste Darstellung
Beispiel: Umbuchungsdatum 30.04.2024

Wird die stichtagsbezogene OP-Liste per 29.04.2024 gedruckt, scheinen die per
30.04.2024 ausgeglichenen Rechnungen noch als offen auf.

Nur das Kennzeichen A weist wie gewohnt darauf hin, dass die OPs nach dem
gewdhlten Stichtag ausgeglichen wurden.

Komle M Fwlial iavgam  Matwdl  He'S Tamt SOLL HABE N SALDD
20005 SONNENT R Frdumrhandelsgesellscha 10 Tg
& Z4010005 50124 D24 AR SOMNMNENTOR  Brluobor ITeEa ITEEa
il 500k & |5 c b
& Z0I001E 1To1Ed ATeA24 AR SOMMEMNTOR Bl IaEs ITEES.-
ol 50 o |5 C i
24010029 0124 o724 AR SOMNMENTOR Rrluter T2 305 TS
el 5 g el |5 chafmmbH
Gesamr SRS ET ITEES 306,78

Wird die stichtagsbezogene OP-Liste nun per 30.04.2024 (inkl. der Option ,mit
ausgeglichenen Posten*) gedruckt, scheinen die Ausgleichsbuchungen entsprechend
auf.

Der Ausgleich wird Uber einen eigenen Ausgleichs-Eintrag angezeigt (erster Eintrag am
nachstehenden Beispiel).

Das Tagesdatum, an dem die Umbuchung durchgefiihrt wurde, wird im Format
JJJIMMTT als OP-Nummer gesetzt.

Alle durch den Assistenten erzeugten Buchungen werden mit dem Text
»,OPAusgleichsautomat.” gekennzeichnet.

Die Rechnung 24010005 wurde am 06.01.2024 mit EUR 278,89 im Soll gebucht, die
Ausgleichsautomatik hat die Rechnung mit dem Buchungsdatum 30.04.2024 im Haben
ausgeglichen.

Die Gutschrift 24010016 Uber 278,99, am 17.01.2024 im Haben gebucht, wurde von der
Ausgleichsautomatik mit 30.04.2024 im Soll gegengebucht.

20005 SONNBNTOR Krauerhandelsgesellscha 10 Tg
A 20240702 300424 300424 OFAusgeichssutomat, 278,89 27889 0,00
A 24010005 05.01.24  06.01.24 AR SOMMNENTOR Krauter 278,89 278,89
delzgesellzchafmbH
A 24010005 300424 300424 OFAusgeichsautomat. 278,89 278,85
A 24010016 17.01.24 170124 AR SONNENTOR Kriuter 278,89 278,83
delsgezellzchafmbH
A 24010016 300424 30.04.24 OPAusgeichsatomat. 278,88 278,88
24010028 ZB01.24 070224 AR SOMNENTOR Kriuter 308,78 306,78
delsgesellschafmbH
Gesamt 1.143.45 836,67 206,78
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9.3  Kontrolle in Excel

Auch in Excel kénnen alle Detailbuchungen nachvollzogen werden.
Wahlen Sie dazu unter ,Betrieb“ ,Datenexport® ,freie Module*.

Klicken Sie auf ,Einstellungen® und im Folgedialog auf ,Offene Posten*.

In der Kartei ,,Offene Posten” finden Sie die passenden Auswahimdglichkeiten wie in der
Auswertung ,Offene Posten-Liste*.

Die fuir Excel gewiinschten Datenfelder kdnnen einzeln ausgewahlt werden, oder alle
verfigbaren Datenfelder mit ,Alle“.

Datenexport Medul Auswahl e

Eingabejoumal | Korrtobléﬂerl Saldenliste Offene Posten ISachkorrten | Personenkonten

Stichtag ¥ Stichtagspnifung
Datum von: I big IBD.M.ZDZ-l

v mit ausgeglichenen Posten
[ Saldiert ausgeben

¥ Kundenkorten

[~ Kontenbersich von: I bis:
v Ligferantenkonten

[ Sachkonten

Magliche Datenfelder: Ausgewahlte Datenfelder:

Korto ~
Kontobezeichnung

Rechnungsnummer

Rechnungsdatum

Betrag Soll

Betrag Haben &1
Saldo

Steuercode £o-filee-
Landercods —I
Steuerbetrag

Tent-1

Text-2 v

Mit ,OK* und ,Weiter” fiihren Sie den Export durch bzw. kdnnen den Speicherort
auswabhlen.
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